Vanersborgs kommun KALLELSE

Valnamnden
2025-05-28

Kallelse/Arendelista

Sammantrade med Valnamnden,

onsdag 28 maj 2025

Tid: KI116:00

Plats: Stora konferensen (OFN)

Hans Norén Fredrik Sanz Lerena
Ordforande Sekreterare

Forhinder for ordinarie ledamot att delta vid sammantradet anmaéls till Fredrik Sanz
Lerena, 0521-72 23 97, fredrik.sanzlerena@vanersborg.se

Ledamoter Ersattare

Hans Norén (S) Eva Andersen (S)

Nicklas Claesson (M) Lennart Bergh (M)

Marita Hogberg (C) Anna-Karin Sandberg (M)

Ovriga narvarande
Fredrik Sanz Lerena, forvaltningssekreterare
Arvid Hansson, utredare
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Valnamnden

KALLELSE

2025-05-28

Inledande formalia

Motets Gppnande

Upprop

Val av justerare

Eventuella beslut om néirvarorétt
Eventuella beslut om yttranderatt
Anmélan om jiv

Godkénnande av dagordning

Arendelista

Ténk pd allergiker och anvind inte produkter som ger upphov till stark doft, till

Faststdllande av dagordning vid valnimndens
sammantridden samt eventuellt jav

Information vid valnimndens sammantriaden
Information om digitala rdstkort till riksdagsvalet
2026

Information om &versyn av valdistrikt
Revidering av valndmndens delegeringsordning
Val av sammantradesdagar for valndmnden under
2025

Svar pa remiss av utkast till
informationshanteringsplan

exempel parfym eller rakvatten.
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From: 0O-RB-Val

Sent: 2025-03-26 08:13:09
To: FnBrv-Val
Subject: Gallande valdistrikt som Gverstiger antalet rostberattigande samt enklav i

Melleruds kommun

Hej

Som ni redan har noterat framgar det av 1:a mars statistiken att ert valdistrikt
Hedmanstorget/Mariero Ostra har 2035 rostberattigade. Lénsstyrelsen har vidare noterat att det
finns en valdistrikigrans som gar rakt igenom fastigheterna Hassjan 1 och Hassjan 2. Det finns
manga rostberattigade pa dessa fastigheter och enligt vallagen ska alla réstberattigade pa en
fastighet tillhéra samma valdistrikt. P& grund av detta har nu samtliga réstberattigade inom
dessa fastigheter tillfrts valdistriktet Hedmanstorget/Mariero Ostra i Valmyndighetens system,
vilket medfort att antalet rostberattigade nu 6verstiger det antal som foreskrivs i 4 kap. 17 §
Vallagen. Lansstyrelsen har aven noterat att fastigheten SLOMMEHAGEN 1:28 tillh6r
Vanersborgs kommun, men ligger som en enklav i Melleruds kommun. Denna fastighet verkar
aldrig enligt nagot beslut fran Vanersborgs kommun ha upptagits i nagot valdistrikt tillhérande
Vanersborgs kommun.

Lansstyrelsen ser darfér att ni gér en 6versyn av det ovan namnda valdistriktet och inkommer
med forslag om nya valdistriktsgranser i den omfattning ni anser det behovs. Beslut om
valdistriktsindelning ska fattas av Lansstyrelsen senast 1 december 2025. Lansstyrelsen
behover darfor beslutet fran KF, med tillhdrande kartor och Gis-filer senast under hosten 2025.
Hor av er till oss nar ni ndrmare vet vilket datum arendet planeras att beslutas i KF. Mer
information kring arbetet med valgeografin hittar ni pa Valcentralen. Ni kan ocksa kontakta oss
pa Lansstyrelsen om ni har nagra vidare fragor.

Med vanlig halsning

Caroline Eiman
Handlaggare

Sambhallsavdelningen
010-224 54 21

Kontaktuppgifter Lansstyrelsen Vastra Gotaland
Vaxel: 010-224 40 00

Central e-post

Webbplats och sociala medier

Sa hanterar vi dina personuppgifter
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mailto:vastragotaland@lansstyrelsen.se
https://www.lansstyrelsen.se/vastra-gotaland/
https://www.lansstyrelsen.se/vastra-gotaland/om-oss/om-webbplatsen/sa-hanterar-vi-dina-personuppgifter.html

2025-04-16

Samrad med Melleruds kommun géllande
fastigheterna SLOMMEHAGEN 1:28 och SLOM-
MEHAGEN 1:10

Efter att haft kontakt med valsamordnare i Melleruds kommun angéende
fastigheterna SLOMMEHAGEN 1:28 och 1:10, och &r en enklav som tillh6r
Vinersborgs kommun i Melleruds kommun. Fastigheterna har tidigare inte
tillhort ndgot valdistrikt 1 Vanersborgs kommun och avser nu att ingé 1 val-
distrikt Friandefors/Frindefors Ostra/Vinerkusten.

Fastigheten fanns senast med i Bolstad valdistrikt i Melleruds kommun i va-
let 2014. Fastigheten har sedan dess inte omfattats av ndgot valdistrikt 1 va-
len mellan 2018-2024 i varken Melleruds eller Vénersborgs kommun.

1(1)

Kommunstyrelseforvaltningen — Kommunkansliet

Postadress
462 85 Vanersborg

Besoksadress Telefon Telefax E-post
Sundsgatan 29 0521-72 10 00 0521-72 19 60 kommun@vanersborg.se
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Vanersborgs kommun TJANSTESKRIVELSE 1(1)

Valnamnden

Godkannande Dnr: VAL 2025/7
Handlaggare Mottagare
Fredrik Sanz Lerena Valnamnden

Fredrik.SanzLerena@vanersborg.se
Telefonnummer

Forslag pa sammantradesdagar for valnamnden 2025

Forslag till beslut

Valndmnden beslutar sammantréda enligt den foreslagna sammantradesplanen.

Sammanfattning av arendet

En sammantriadeskalender maste faststdllas for varje nimnd for respektive ar. Enligt
valndmndens reglemente dr det ndmnden sjilv som beslutar vilka datum och tider som
de ska sammantrada pa.

Fo6ljande sammantradesdagar foreslar for 2025
25 augusti kI 16:00
20 november kl 16:00

Beredning

Arendet har beretts pa kanslienheten.

Johan Hogmark
Kanslichef

Bilagor
Tjansteskrivelse avseende forslag pd sammantriadesdagar for valndmnden 2025,
dokumentnummer 454783

Sandlista

Handlédggare av drendet

Valndmndens ledamoter och ersittare
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Vanersborgs kommun TJANSTESKRIVELSE 1(1)

Valnamnden

Godkannande Dnr: VAL 2025/8
Handlaggare Mottagare
Fredrik Sanz Lerena Valnamnden

fredrik.sanzlerena@vanersborg.se
0521-72 23 97

Svar pa remiss av informationshanteringsplan

Forslag till beslut

Valndmnden stéller sig bakom remitterat forslag till informationshanteringsplan.

Sammanfattning av arendet

Kommunstyrelseforvaltningen har initierat en revidering av kommunens
dokumenthanteringsplan. Utkastet till ny plan, med bendmningen
informationshanteringsplan, har utarbetats 1 samradd med en arkivkonsult och samtliga
forvaltningar. Arbetet har syftat till att &stadkomma en enklare, tydligare och aktuell
redovisning av kommunen informationshantering. Planen omfattar inte de kommunala
bolagen.

Respektive ndmnd forvintas endast yttra sig i de delar av informationshanteringsplanen
som den egna nimnden ansvarar for. Respektive nimnd &r dock védlkomna att dven
inkomma med synpunkter pé planen eller drendet 1 sin helhet

Underlag

e Remiss av utkast till informationshanteringsplan

Johan Hogmark
Kanslichef

Sandlista

Kommunstyrelsen
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Vanersborgs kommun TJANSTESKRIVELSE 1(1)

Valnamnden

Godkannande Dnr: VAL 2025/8
Handlaggare Mottagare
Johan Hégmark Valndmnden

johan.hogmark@vanersborg.se

Svar pa remiss av utkast till
informationshanteringsplan

Forslag till beslut
Valndmnden stiller sig bakom remitterat forslag till informationshanteringsplan.

Sammanfattning av arendet

Kommunstyrelseférvaltningen har initierat en revidering av kommunens
dokumenthanteringsplan. Utkastet till ny plan, med bendmningen
informationshanteringsplan, har utarbetats i samrad med en arkivkonsult och samtliga
forvaltningar. Arbetet har syftat till att &stadkomma en enklare, tydligare och aktuell
redovisning av kommunen informationshantering. Planen omfattar inte de kommunala
bolagen.

Respektive nimnd forvintas endast yttra sig i de delar av informationshanteringsplanen
som den egna ndmnden ansvarar for. Respektive ndmnd ar dock vdlkomna att dven
inkomma med synpunkter pa planen eller drendet i sin helhet.

Kommunstyrelseforvaltningen har granskat det remitterade forslaget och har inget att
erinra.

Underlag

e Remiss av utkast till informationshanteringsplan

Pernilla Bertilsson

Avdelningschef

Sandlista

Kommunstyrelsen
Handldggare av drendet
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Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

Vanersborgs kommun DELEGERINGSBESLUT

Kommunstyrelsen

1(2)

2025-04-28 Dnr: KS 2023/844

Handlaggare
Johan Hégmark
johan.hogmark@vanersborg.se

Remiss av utkast till informationshanteringsplan

Beslut

Kommunstyrelsen remitterar bifogat utkast till informationshanteringsplan till samtliga
ndmnder for yttrande.

Néamndernas svar ska vara kommunstyrelseforvaltningen tillhanda senast 31 augusti
2025.

Sammanfattning

Kommunstyrelseférvaltningen har initierat en revidering av kommunens
dokumenthanteringsplan. Utkastet till ny plan, med benimningen
informationshanteringsplan, har utarbetats i samrad med en arkivkonsult och samtliga
forvaltningar. Arbetet har syftat till att &stadkomma en enklare, tydligare och aktuell
redovisning av kommunen informationshantering. Planen omfattar inte de kommunala
bolagen.

Respektive nimnd forvintas endast yttra sig i de delar av informationshanteringsplanen
som den egna ndmnden ansvarar for. Respektive ndimnd ar dock vidlkomna att dven
inkomma med synpunkter pa planen eller drendet i sin helhet.

Den slutliga beredningen av informationshanteringsplanen sker pa
kommunstyrelseforvaltningen for att mojliggora ett samlat antagande vid
kommunfullméaktiges sammantrdde den 22 oktober 2025. Den nya
informationshanteringsplanen innehéller en ny klassificeringsstruktur som ska inforas i
kommunens dokument- och drendehanteringssystem innan arsskiftet.

Regelverk

Beslutet dr fattat med stod av delegeringsordning for kommunstyrelsen, antagen den 9
oktober 2024 § 163, punkten 2.10 - Remiss och aterremiss av drenden som ska beslutas i
kommunstyrelsen eller som ska beredas for beslut i kommunfullméktige.

Underlag

e Utkast till informationshanteringsplan med ny klassificeringsstruktur

Benny Augustsson
Kommunstyrelsens ordférande

Postadress: BesoOksadress: Telefon: Webbplats: E-post:

Vanersborgs kommun  Sundsgatan 29 0521-72 10 00 www.vanersborg.se kommun@vanersborg.se

462 85 Vanersborg Vanersborg
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Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

Vanersborgs kommun

Kommunstyrelsen

DELEGERINGSBESLUT

2(2)

2025-04-28 Dnr: KS 2023/844
Handlaggare
Johan Hégmark
johan.hogmark@vanersborg.se
Sandlista for beslut
Samtliga ndmnder
Postadress: BesoOksadress: Telefon: Webbplats: E-post:

Vanersborgs kommun  Sundsgatan 29
462 85 Vanersborg Vanersborg

0521-72 10 00
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Signature reference

Verksamhetsomrade Processgrupp Process Tidigare
1|Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Hantera valkretsar och valdistrikt
1| Demokrati, styra och leda| 1.1 Hantera iska val Hantera val- och forti i
1| Demokrati, styra och leda| 1.1 Hantera iska val Hantera valmaterial
1| Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Hanterar
1|Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Informera om val
1|Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Genomféra fértidsrostning
1|Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Ambulerande bud fér réstmottagning
1| Demokrati, styra och leda| 1.1 Hantera iska val Gen a valdag
1| Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Gen a onsdagsraknin
1| Demokrati, styra och leda|1.1 Hantera iska val Fi iati
1| Demokrati, styra och leda1.2 Hantera partier och fortroendevalda Partistod
1| Demokrati, styra och leda1.2 Hantera partier och fortre evalda Tillsatta och entlediga for
1| Demokrati, styra och leda|1.2 Hantera partier och fortroendevalda Ersattning till fortroendevalda
1|Demokrati, styra och leda|1.2 Hantera partier och fortroendevalda Utveckla fortroendevaldas kompetens
1|Demokrati, styra och leda|1.3 Fatta politiska beslut Politiska beslut
1|Demokrati, styra och leda|1.3 Fatta politiska beslut Motioner, interpellationer och fréga
1|Demokrati, styra och leda|1.3 Fatta politiska beslut Aterkoppla till fortroendevalda
1| Demokrati, styra och leda|1.4 Leda verksamheten Organisera och fordela arbete och ansvar
1|Demokrati, styra och leda| 1.4 Leda verksamheten Styrande dokument
1|Demokrati, styra och leda| 1.4 Leda verksamheten Samverka med personal och fackliga organisationer
1|Demokrati, styra och leda| 1.5 Hantera tillsyn och revision Internrevision
1| Demokrati, styra och leda| 1.5 Hantera tillsyn och revision Tillsyn fran tillsynsmyndighet
1|Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta Internationella samarbeten
1| Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta EU-projekt
1|Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta Nationella samarbeten och omvérldsbevakning
1| Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta Genomfora projekt
1|Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta Genomféra uppdrag och utredningar
1[Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta Kq interna samarbeten
1|Demokrati, styra och leda| 1.6 Utveckla och samarbeta Synpunkter/férslag/klagomal
1|Demokrati, styra och leda|1.7 Folja upp ver Analyser och prognoser
1|Demokrati, styra och leda|1.7 Folja upp ver Verksamhetsup
1|Demokrati, styra och leda| 1.8 Utveckla néringsliv och g Naringsli eckling
1| Demokrati, styra och leda|1.8 Utveckla néringsliv och evenemang Evenemangsutveckling
1|Demokrati, styra och leda| 1.9 Stiftelser, fonder och donationer Stiftelser
1|Demokrati, styra och leda|1.9 Stiftelser, fonder och donationer Fonder
1|Demokrati, styra och leda|1.9 Stiftelser, fonder och donationer Donationer
1|Demokrati, styra och leda|1.10 _|Krisberedskap Krisberedskap
1|Demokrati, styra och leda|1.11 | Borgliga ceremonier Borglig vigsel
2[Stodja ver 2.1 Hantera ekonomi Budget
2[Stodja ver 2.1 Hantera ekonomi Bokslut
2[Stodja ver 2.1 Hantera ekonomi Begdra Okat anslag/tillaggsbudget
2|Stédja ver 2.1 Hantera ekonomi Kontoplan/gillande ekonomimodell
2|Stédja ver 2.1 Hantera ekonomi Leverantérsreskontra
2[Stodja ver 2.1 Hantera ekonomi Kundreskontra
2|Stédja ver 2.1 Hantera ekonomi Anléggningsreskontra
2|Stédja ver 2.1 Hantera ekonomi Lopande bokfdring/redovisning
2[Stodja ver 2.1 Hantera ekonomi Krav och inkasso
2|Stédja ver 2.1 Hantera ekonomi Taxering och skatteredovisning
2[Stodja ver 2.1 Hantera ekonomi Kassabokforing 2.4.10,2.4.11
2[Stodja ver 2.2 Finans- och skuldférvaltning Forvalta finanser
2[Stodja ver 2.2 Finans- och skuldférvaltning Inkommande bidrag
2|Stodja ver 23 Upphandling [¢] a upphandling p med fornyad kol 2.6.1,2.6.2
2|Stodja ver 23 Upphandling Gen a direktupphandling éver 100.000 2.6.3
2[Stodja ver 2.3 Upphandling Gen a inkép under 100.000
2|Stodja ver 23 Upphandling Forvalta avtal 2.6.4
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Rekrytera personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Anstalla personal
2|Ver od 2.4 Hantera personal Hantera i
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Personalhdlsa
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Utbilda och utveckla personal
2|Ver 6d 2.4 Hantera personal Disciplind for personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Uppvakta personal
2|Ver od 2.4 Hantera personal Avsluta i
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Férméner personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Pensioner 2.10.1,2.10.2
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal Hantera Visselblds
2|Verksamhetsstod 2.5 ystematiskt ar Hantera arbetsmiljo
2|Verksamhetsstod 2.5 ystematiskt ar Hantera
2|Verksamhetsstod 2.6 Hantera l6n Registrera tjanstgoring och lon 29.1,29.2,29.3
2|Ver 6d 2.6 Loneadministration Kontrollera och genomfora infor l6neutbetalning
2| Verksamhetsstéd 26 Loneadministration Aterkréva och utmata l6n
2[Stodja ver 2.7 IT och digitaliserif Infora IT-system
2[Stodja ver 2.7 IT och digi Forvalta IT-system
2[Stodja ver 2.7 IT och digi Teknisk infrastruktur
2[Stodja ver 2.7 IT och digi Telefoni och vaxel
2[Stodja ver 2.7 IT och digi Servicedesk/IT-kontor
2[Stodja ver 2.8 Hantera ikation Hantera grafisk profil, och varumarken
2[Stodja ver 2.8 Hantera ikation Extern ikati
2[Stddja ver 2.8 Hantera ikation Intern
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Hantera och registrera inkomna handlingar
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Lamna ut allmanna handlingar
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Redovisa, vérda och férvara arkiv
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Gallra allmanna handlingar
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Hantera dataskyddsombud
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken 1.12.2,1.12.3
2|Verksamhetsstod 2.9 Informationshantering Hantera personuppgiftsincidenter 1.12.2,1.12.3
2|Verksamhetsstod 29 Informationshantering Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd 1124
2|Ver od 2.9 Informationshantering { 5.5.3.1,5.5.3.3
2|Verksamhetsstod 2.10 |Hantera skydd och sékerhet Skydda byggnader och egendom/ skalskydd 5.5.1.1,2.13.4
2|Ver od 2.10 |Hantera skydd och sékerhet i bete 5.5.2
2|Ver od 2.10 |Hantera skydd och sékerhet 5.5.4
2|Verksamhetsstod 2.10 |Hantera skydd och sékerhet Anmila till polis 557
2|Verksamhetsstod 2.10 |Hantera skydd och sékerhet Skade- och tillbudsrapportering 5. 5.7.2,5.7.3,5.7.4
2|Verksamhetsstod 2.10 |Hantera skydd och sékerhet Brottsforebyggande arbete 581,582,583
2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service Hantera bokningar 2.13.2,2.133
2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service Hantera post och paket 2.135
2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service Felanmélningar 1541
2|Verksamhetsstod 2.12 |Hantera forsikringar Forsakra personer
2|Verksamhetsstod 2.12 |Hantera forsdkringar Forsakra egendom
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera réttsprocesser och 6verklagd 2.13. Hantera réttsprocesser
2|Verksamhetsstéd 2.13 |Hantera rattsprocesser och overklagg2.13.2 Hantera éverklagande av beslut
3 Samhillsbyggnad 3.1 Férvalta fastighet KOp och forséljning av fastighet
3 Samhillsbyggnad 3.1 Férvalta fastighet Mark och exploatering
3 Samhillsbyggnad 3.1 Férvalta fastighet Nyttjanderatt
3 Samhillsbyggnad 3.1 Férvalta fastighet B Férvalta skogs- och lantbruksafastigheter
3 Samhillsbyggnad 3.1 Férvalta fastighet 3.1.5 Skyddsjakt
3 Samhillsbyggnad 32 Forvalta byggnader Fastighetsdokumentation
3 Samhillsbyggnad 32 Forvalta byggnader Byggprojekt
3 Samhillsbyggnad 32 Forvalta byggnader Fastighetsdrift
3 Samhillsbyggnad 3.2 Forvalta byggnader Uthyrning och inhyrning } 3
3 Samhillsbyggnad 3.2 Forvalta byggnader Lokalvard 4.5.8,2.13.6
3 Samhillsbyggnad 33 Bost: ing Hantera bost: ing 8.10.1,8.10.2
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Signature reference
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3 Sambhallsbyggnad 3,4 Energiférsérjning Hantera energifdrsorjning 4.12.1-4.12.4
3 Sambhallsbyggnad 3,5 Kok, restaurang och cafeteria Kok, restaurang och cafeteria 2.14.1,2.14.2
3 Samhillsbyggnad 36 Vatten och avlopp Planera och utreda vatten och avlopp 4.14.1
3 Samhillsbyggnad 3,6 Vatten och avlopp Producera dricksvatten 4.14.2
3 Samhillsbyggnad 3,6 Vatten och avlopp Forvalta ledningsnat 4143
3 Samhillsbyggnad 3,6 Vatten och avlopp Bygga ut ledningsnat 4.14.4
3 Samhillsbyggnad 3,6 Vatten och avlopp Ansluta till nat for vatten och aviopp 4.14.5
3 Sambhillsbyggnad 3,6 Vatten och avlopp Forsalja dricksvatten 4.14.6,4.14.6.1,4.14.6.2
3 Samhillsbyggnad 3.6 Vatten och avlopp Rena avloppsvatten 4.14.7
3 Samhillsbyggnad 37 Avfall och tervinning Avfall 4.15.1,4.15.3
3 Samhéllsbyggnad 3.7 __|Avfall och tervinning Renhallning
3 Samhéllsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer Trafik och planering
3 Samhéllsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer Trafikforeskrifter och tillstand
3 Samhéllsbyggnad 39 Gator, végar och torg Planera gator och vagar
3 Samhéllsbyggnad 39 Gator, végar och torg Anldgga gator och véagar
3 Samhéllsbyggnad 39 Gator, végar och torg Underhélla gator och vagar
3 Samhéllsbyggnad 39 Gator, végar och torg Enskilda vagar
3 Samhéllsbyggnad 39 Gator, végar och torg Anmélan om tillstind enligt ordningsforeskrifter
3 Samhéllsbyggnad 39 Gator, végar och torg . Parkering/parkeringsplatser
3 Samhéllsbyggnad 3.10 _|Parker, gronytor, lekplatser och utegy| 1 Parker och gronytor
3 Samhéllsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och utegy| 2 Lekplatser och utegym
3 Samhéllsbyggnad 3.11 |Smébétshamn och batar Smdbatshamn och bétar
3 Samhéllsbyggnad 3,12 |Fordon och materiel Lager och forrad
3 Samhéllsbyggnad 3,12 |Fordon och materiel Fordon
4|Socialférvaltningen 4.1 Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollage| 4. Tillstand stadigvarande servering
4|Socialférvaltningen 4.1 Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollage|4.1.3 Ovriga tillstdnd
4|Socialférvaltningen 4.1 Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollage|4.1.4 Tillfalliga tillstind
4|Socialférvaltningen 4.1 Tillstdnd och tillsyn enligt ge|4.1.5 Til den som leder till dtgard
4|Socialférvaltningen 4.1 Tillstdnd och tillsyn enligt ge|4.1.6 Til den som inte leder till tgérd
4|Socialférvaltningen 4.2 Konsumentrddgivning och budget- oc[4.2.1 Ki adgivning
4|Socialférvaltningen 4.2 Konsumentrddgivning och budget- oc[4.2.2 Budget- och skuldr&dgivning
4/|Socialférvaltningen 4.3 Arbetsmarknad och i 43.1 Stod for het och personlig utve
4|Socialférvaltningen 4.3 Arbetsmarknad och Samordna insatser for arbetsmarknad och
4/|Socialforvaltningen 44 Férebyggande vard och omsorg Anhérigstod
4/|Socialforvaltningen 44 Férebyggande vard och omsorg L
4|Socialférvaltningen 4.5 Insatser fér personer med funktions|4.5.1 Administration av insatser for
Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser for personer med funktions(4.5.2 ungdomar enligt LSS 8.8.2
Genomféra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller ungdomar enligt
4/|Socialforvaltningen 45 Insatser f6r personer med funktions|4.5.3 LSS 8.8.2
Utredning/handlaggning av insats enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med sarskild service)
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser fér personer med funktions|
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser for personer med funktions|4.5.5 Genomfora insats bostad med sarskild service fér vuxna enligt LSS
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser fér personer med funktions|4.5.6 Utse ledsagare och avl6sare
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser for personer med funktions|4.5.7 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser fér personer med funktions|4.5.8 Utse stodfamilj fér funktionsnedsatta
4]Socialfdrvaltningen 45 Insatser fér personer med funktions|4.5.9 Daglig verksamhet for funktionsnedsatta
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser for personer med funktions(4.5.10 Personlig assistans
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser fér personer med funktions{4.5.11 Utredning/handléggning av bistandsinsats enligt SoL Socialpsvkiatri
4]Socialfdrvaltningen 4.5 Insatser for personer med funktions(4.5.12 Verkstalla bistdndsinsats enligt SoL Socialpsykiatri 8.9.1,8.9.3-8.9.7
4]Socialfdrvaltningen 4.6 Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning bistandsinsats enligt SoL 8.7.2
4]Socialfdrvaltningen 4.6 Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst
4]Socialfdrvaltningen 4.6 Vard och omsorg 4.6.3 Sarskilda boenden
4]Socialfdrvaltningen 4.6 Vard och omsorg 4.6.4 Aktiviteter/0ppen verksamhet
4]Socialfdrvaltningen 4.7 Halso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso-och sjukvard
4]Socialfdrvaltningen 4.7 Halso- och sjukvard 4.7.2 Utféra hélso-och sjukvard
4]Socialfdrvaltningen 4.8 Fardtjénst 4.8.1 Utredning/handlaggning fardtjanst/riksfardtjanst
4]Socialfdrvaltningen 4.8 Fardtjénst 4.8.2 Folja upp fardtjanst
4]Socialfdrvaltningen 4.9 Nyanldnda 4.9.1 Boende fér nyanlénda
4]Socialfdrvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.1 Aktualisera och férhandsbedéma
4]Socialfdrvaltningen 4.10 |[IFO Barn och unga 4.10.2 Utredning och beslut
4]Socialfdrvaltningen 4.10 |[IFO Barn och unga 4.10.3 Utforma, genomfdra och félja upp
4]Socialfdrvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.104 Erséttning frén foraldrar fér placerade barn
4]Socialfdrvaltningen 4.11 _|IFO Familjehem 4111 Familjehem
IFO Kontaktperson, kontaktfamilj
och sarskilt forordnad
4|Socialforvaltningen 4.12 |vérdnadshavare 4121 Kontaktperson, kontaktfamilj och sérskilt forordnad vardnadshavare
4/|Socialforvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4131 i och
4/|Socialforvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4132 Utredning och beslut
4/|Socialforvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4133 Utforma, genomféra och folja upp
4/|Socialforvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.4 Begaran om forekomst i register och yttrande frén
4|Socialforvaltningen 4.14 |IFO iskt bistand 4141 Forsérjningsstod
4|Socialforvaltningen 4.14  |IFO Ek skt bistand 4.14.2 Do ndlan
4/|Socialforvaltningen 4.14 |IFO jiskt bistand 4143 F i redel
4/|Socialforvaltningen 4.14 |IFO jiskt bistand 4.14.4 Attestlistor
4|Socialférvaltningen 4.15 _|IFO Familjerdtt 4.15.1 Faderskap- och foréaldraskapsarenden
4|Socialférvaltningen 4.15 _|IFO Familjerdtt 4.15.2 Adoptioner
4|Socialférvaltningen 4.15 _|IFO Familjerdtt 4.15.3 Vardnads-, boende- och umgéngeséarenden (VBU-arenden)
4|Socialférvaltningen 4.15 _|IFO Familjerdtt 4.15.4 Namnéarenden
4/|Socialférvaltningen 4.15 _|IFO Familjerdtt 4.15.5 Passyttrande - familjeratt
4/|Socialforvaltningen 4.16 |IFO Hantera medling vid brott 4.16.1 Hantera medling vid brott
E) Overférmyndare 51 Hantera registrering B Registrera
E) Overférmyndare 52 Rekrytera, byta, upphérande, jamknir| 5.2.1 Rekrytera stéllforetradare
5 Overformyndare 52 Rekrytera, byta, upphérande, jamknir| 5.2.3 Byta godman/forvaltare
5 Overférmyndare 52 Rekrytera, byta, upphdrande, jdmknir| 5.2.4 Upphérande, jamkning och entlediga stallféretradare
E) Overférmyndare 53 Initiera Initiera godmanskap och férvaltarskap
5 Overférmyndare 53 Initiera Initiera fsrmynderskap
E) Overférmyndare 54 Ensamkommande barn 4. Ensamkommande barn
E) Overférmyndare 55 Utreda och kontrollera formynderska 5.5.1 Utreda och kontrollera fsrmynderskap
5 Overférmyndare 55 Utreda och kontrollera formynderska 5.5.2 Vitesprocess
5 Overformyndare 56 Férvalta 56.1 Forvalta
5 Overformyndare 56 Férvalta 5.6.2 Vitesprocess
E) Overférmyndare 57 Overldmna och avsluta drende Overldmna drende till annan éverformyndare
5 Overférmyndare 57 Overldmna och avsluta drende Avsluta och gallra rende
6 och hasoskydd 6.1 Tillstdnd/Anmalan/Registrering arlig hantering eller anldggning
6 Milj6 och hasoskydd 6.1 Tillstdnd/Anmalan/Registrering Tillstand for livsre ing
6 och hasoskydd 6.1 Tillstdnd/Anmalan/Registrering Internationella hot mot ménniskors hélsa
6 Milj6 och hasoskydd 6.1 Tillstdnd/Anmalan/Registrering Miljétillstand enligt lokala foreskrifter
6 och hasoskydd 6.1 Tillstdnd/Anmalan/Registrering Tillstand for tobaksforséljning
6 Milj6 och hasoskydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Kontrollera periodisk rapport fran miljofarlig verksamhet
6 Milj6 och hasoskydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Miljétillsyn av ver
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Miljtillsyn, tillfallig eller otilldten verksamhet
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Miljétillsyn, oldgenhet och stdrning
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Miljétillsyn, radon
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Smittskyddstillsyn
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Stra illsyn
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Tobakstillsyn
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Li troll
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Tillsyn av rokfria miljer
6 kydd 6.2 Tillsyn och kontroll av ver Kontroll av forséljning av receptfria likemedel
6 och hdsoskydd 6.3 Mi vervaka luft
6 och hasoskydd 6.3 M vervaka buller/trafik
6 Milj6 och hasoskydd 6.3 Miljéévervaka vatten
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6 Milj6 och hasoskydd 6.3 Milj66vervakning Miljéévervaka ekosystem

6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljsbalken

6 Milj6 och hasoskydd 6.4 Klassningskod och tillsynsavgift Klassningskod och kontrollavgift enligt livsrr

6 och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner Sanktionsavgifter

6 Milj6 och hasoskydd 6.5 Atal och sanktioner Anmala missténkt brott mot

6 Milj6 och hasoskydd 6.5 Atal och sanktioner Anmala missténkt brott mot li

6 och hasoskydd 6.6 Naturvard Planera och inventera naturvardsfragor

6 Milj6 och hasoskydd 6.6 Naturvard Inratta omradesskydd

6 och hasoskydd 6.6 Naturvard Férvalta naturomraden

6 Miljd och hasoskydd 6.7 Vattenvard Planera och inventera vattenvérdsfragor

6 Miljd och hasoskydd 6.7 Vattenvard Kalka sjdar och vattendrag

7 Byggnad 7.1 Lantmateri och kartarbete Fastighetsbildning

7 Byggnad 71 Lantmateri och kartarbete Uppdrag for lantmaterimyndigheten

7 Byggnad 71 Lantmateri och kartarbete Registrering i fastighetsregistret

7 Byggnad 71 Lantmateri och kartarbete Kartor och geografisk informationsverksamhet

7 Byggnad 71 Lantmateri och kartarbete Adressatta

7 Byggnad 71 Lantmateri och kartarbete Namnsatta kvarter, gator och allmanna platser

7 Byggnad 7.2 Fysisk planering Samhallsplanering

7 Byggnad 7.2 Fysisk planering Oversiktsplanering

7 Byggnad 7.2 Fysisk planering Hantera planprogram

7 Byggnad 7.2 Fysisk planering Hantera detaljplaner

7 Byggnad 7.2 Fysisk planering Lokala/regionala undersékningar och sammanstallningar

7 Byggnad 73 Lovgivning och dispenser Férhandsbesked om byggnation

7 Byggnad 73 Lovgivning och dispenser Bygglov

7 Byggnad 7.3 Lovgivning och dispenser Anmalningspliktiga drenden

7 Byggnad 7.3 Lovgivning och dispenser Tillsyn X

7 Byggnad 73 Lovgivning och dispenser Dispenser enligt miljobalken 445

8 Barn- och utbildning 8.1 Gemensam verksamhet Inter placeringar

8 Barn- och utbildning 8.1 Gemensam verksamhet Planera utbildning

8 Barn- och utbildning 8.1 Gemensam verksamhet Laromedel

8 Barn- och utbildning 8.1 Gemensam verksamhet Skolskjuts

8 Barn- och utbildning 8.2 Elevsocial verksamhet Utreda och atgérda elevs behov

8 Barn- och utbildning 8.2 Elevsocial verksamhet Tilll alla andra stod

8 Barn- och utbildning 8.3 Elevhélsans HSL - processer Elevhidlsans medicinska insatser

8 Barn- och utbildning 8.3 Elevhélsans HSL - processer Elevhélsans psykologiska insatser

8 Barn- och utbildning 8.3 Elevhélsans HSL - processer Elevhilsans logopediska insatser

8 Barn- och utbildning 8.3 Elevhélsans HSL - processer Elevhélsan kuratoriska insatser

8 Barn- och utbildning 8.3 Elevhélsans HSL - processer Mobila skol

8 Barn- och utbildning 8.4 Elevpedagogisk verksamhet Bedriva undervisning

8 Barn- och utbildning 8.4 Elevpedagogisk verksamhet Prov och prévningar

8 Barn- och utbildning 8.4 Elevpedagogisk verksamhet 4. Prov och prévningar

8 Barn- och utbildning 8.4 Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 Sétta betyg

8 Barn- och utbildning 85 Studie- och yrkesvagledning . Erbjuda studievagledning

8 Barn- och utbildning 8.6 Fristdende skolverksamhet 8.6.1 Tillstand och rétt till bidrag for fristdende férskola, grundskola och enskild pedagogisk omsorg

8 Barn- och utbildning 8.6 Fristdende skolverksamhet Andring i verksamheten hos fristdende forskolor och pedagogisk omsorg

8 Barn- och utbildning 8.7 Férdela resurser Interkommunala drenden

8 Barn- och utbildning 8.7 Férdela resurser Hantera tillaggsbelopp och sarskilt stéd

8 Barn- och utbildning 8.8 Férskola Placera i forskola

8 Barn- och utbildning 8.8 Férskola Planera verksamhet i forskola

8 Barn- och utbildning 8.8 Férskola Félja upp ver i forskola

8 Barn- och utbildning 8.8 Férskola Nérvaro i forskola

8 Barn- och utbildning 8.9 Grundskola Forskoleklass-9 Anta och placera i grundskola

8 Barn- och utbildning 8.9 Grundskola Forskoleklass-9 Planera utbildning i grundskola

8 Barn- och utbildning 8.9 Grundskola Forskoleklass-9 Elevdokumentation

8 Barn- och utbildning 8.9 Grundskola Forskoleklass-9 Félja upp utbildning i grundskola

8 Barn- och utbildning 8.9 Grundskola Forskoleklass-9 Nérvaro i grundskola

8 Barn- och utbildning 8.10 _|Anpassad grundskola Mottagande i grundskola

8 Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola Planera utbildning i anpassad grundskola

8 Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola Félja upp utbildning i grundskola

8 Barn- och utbildning 8.10 _|Anpassad grundskola Nérvaro i anpassad grundskola

8 Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem Placera i fritidshem

8 Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem Nérvaro i fritidshem

8 Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem Planera verksambhet i fritidshem

8 Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem Félja upp verksamhet i fritidshem

8 Barn- och utbildning 8.12 |Lovskola Lovskola
9| Kultur och fritid 9.1 Kultur- och fritidsverksamhet Overgripande kultur- och fritidsfragor 10.1.1
9| Kultur och fritid 9.1 Kultur- och fritidsverksamhet Dokumentation 10.1.2,10.1.3
9 [Kultur och fritid 9.2 Kulturverksamhet Offentlig utsmyckning 10.1.4
9| Kultur och fritid 9.3 Bibliotek Driva bibliotek och hantera bibli ial 10.2.1,10.2.2
9| Kultur och fritid 9.3 Bibliotek Lana ut bibli ial 10.2.3
9| Kultur och fritid 9.4 Konsthall Samlingar 10.3.3
9| Kultur och fritid 9.4 |Konsthall U i 10.3.4
9| Kultur och fritid 9.5 Musik- och kulturskola Hantera elever i musik- och kulturskola 106.1
9| Kultur och fritid 9.5 Musik och kulturskola Utbilda i musik- och kulturskolan 10.6.2-10.6.6
9| Kultur och fritid 9.6 Fritid Fritidsgardar 10.7.1
9| Kultur och fritid 9.6 Fritid Fritidsbank
9| Kultur och fritid 9.7 Idrott Idrottsanlaggningar 10.9.1
9| Kultur och fritid 9.8 Bidrag Stod till féreningar 10.10.2
9 [Kultur och fritid 9.8 Bidrag Stod till studieférbund
9 [Kultur och fritid 9.8 Bidrag Stdd till engagemang och projekt 10.10.3
9 [Kultur och fritid 9.9 Kulturmiliger Kulturmiljévard 10.11
9| Kultur och fritid 9.10 |Lotterier Lotteriregistrering
9| Kultur och fritid 9.11  |Friluftsliv
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Verksamhetsomrade Huvudprocess Process Informationsméngd Ansvarig Forvaltnin |Bevaras/gallras Forvaringsplats Registrering |Sekretess |Arkivering |Kommentar Att utreda
Informationstyp namnd g/Verksam
het
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.1 Hantera valkretsar och valdistrikt Kartor och kodforteckningar for valdistrikt  |Valndamnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.1 Hantera valkretsar och valdistrikt Statistik, underlag Valndmnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 111 Hantera valkretsar och valdistrikt Forslag till ny valkretsindelning Valndmnden [KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 111 Hantera valkretsar och valdistrikt Register 6ver valdistrikt Valndmnden [KSF Standig uppdatering [Kaskelott
(Gallras vid
inaktualitet)
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.1 Hantera valkretsar och valdistrikt Férordnande av rostraknare Valnamnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.2 Hantera val- och fortidsrostningslokaler Register 6ver val- och fortidsrostningslokaler |Valndmnden  |KSF Standig uppdatering [Kaskelott
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.2 Hantera val- och fortidsrostningslokaler Bokningslista vallokaler Valndmnden [KSF Gallras ndr valet Kaskelott
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 113 Hantera valmaterial Inventeringslista valmaterial Valndmnden [KSF Standig uppdatering [Kaskelott
(Gallras vid
inaktualitet)
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 113 Hantera valmaterial Kérschema transport till vallokaler Valndmnden [KSF Standig uppdatering [Evolution Ja, Evolution
(Gallras vid
inaktualitet)
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 113 Hantera valmaterial Oanvant valmaterial Valndmnden [KSF Gallras enligt Papper i valférrad
Valmyndighetens
instruktioner
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Inbjudan réstmottagare Valndmnden [KSF Gallras nar valet Kaskelott
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 114 Hantera rostmottagare Intresseanmalningar/spontanansokningar  |Valndmnden |KSF Gallras nar valet Kaskelott
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Forordnande av réstmottagare, Valnamnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
delegeringsbeslut
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Meddelande om férordnande/ej Valndmnden |KSF Gallras nar valet Kaskelott
forordnande vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Meddelande/information till rostmottagare [Valndmnden [KSF Gallras nar valet Kaskelott
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 114 Hantera rostmottagare Register dver réstmottagare Valndmnden [KSF Standig uppdatering [Kaskelott
(Gallras vid
inaktualitet)
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Register 6ver kurser for rostmottagare Valndmnden [KSF Standig uppdatering [Kaskelott
(Gallras vid
inaktualitet)
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 114 Hantera rostmottagare Inbjudan, utbildning fér réstmottagare Valndmnden [KSF Gallras nar valet Kaskelott
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Narvarolistor for rostmottagare Valndmnden [KSF Gallras nar valet Kaskelott
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.4 Hantera rostmottagare Lokala instruktioner for réstmottagare Valndmnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Arbetssatt, processer m.m.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.5 Informera om val Kommunikationsplan for valinformation Valnamnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomféra fortidsrostning Anvisningar och utildningsmaterial (sarskilt |[Valndmnden |KSF Gallras ndr valet Papper, digitalt Ex Rutin for fortidsrostning,
for rostmottagare och kommunala bud) fran vunnit laga kraft Checklista kontrollringning
Valmyndigheten (och Lansstyrelsen) som valdistrikten
enbart géller ett val
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomfora fortidsrostning Dagrapport réstmottagningsstalle Valndmnden [KSF Gallras nar valet Papper i valférrad i
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomféra fortidsrostning Kvitto hdmtning roster pa Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
réstmottagningsstélle mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomfora fortidsrostning Ifylida valjarférteckningar Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomféra fortidsrostning Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert fér [Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
budroster mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomfora fortidsrostning Kvitton avseende réster som tagits emot Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
fran posten mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.6 Genomféra fortidsrostning Postfullmakter for réstmottagare Valndmnden [KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution Valndmndens beslut
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Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.7 Ambulerande bud for rostmottagning Schema for institutionsrdstning Valndmnden |KSF Gallras efter Evolution Ja, Evolution
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.7 Ambulerande bud for réstmottagning Dagrapport réstmottagningsstalle Valndmnden [KSF Gallras nar valet Papper i nararkiv
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 117 Ambulerande bud for rostmottagning Ifyllda valjarforteckningar Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.7 Ambulerande bud for réstmottagning Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for [Valndmnden |KSF Gallras efter Papper i nararkiv
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.7 Ambulerande bud for rostmottagning Schema fér ambulerande bud Valndmnden |KSF Gallras nar valet Evolution Ja, Evolution
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Kvittens rostlangd Valndmnden [KSF Gallras efter Papper Ja, Evolution
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Valndmnden [KSF Bevaras Papper i nararkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Beslut om ratt att andra/gora tillagg i Valndmnden [KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Valndmndens beslut
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Tillagg i rostlangden Valndmnden [KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Formella beslut fran
Lansstyrelsen Registreras
och fors in i rostlangden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Kvitton leveranser fran posten Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv  |Papper
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Kvitton leveranser av fortidsroster till Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv  |Papper
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Valdistriktets schema valdagen Valndmnden |KSF Gallras efter Evolution Ja, Evolution
mandatperioden
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Blankett innehall rod kasse Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv Lamnas ifylld till
mandatperioden Lansstyrelsen. Vi behaller
kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert fér [Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
mandatperioden.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Omslag med tomma ytterkuvert fran Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
godkdnda budroster mandatperioden.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Rostkort som samlats upp i vallokaler och Valndmnden [KSF Gallras nar valet Papper i nararkiv
rostningslokaler vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Protokoll valdistrikt Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv Lamnas ifylld till
mandatperioden. Lansstyrelsen. Vi behaller
kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i ndrarkiv Lamnas ifylld till
mandatperioden. Lansstyrelsen. Vi behaller
kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Omslag med roster Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv
mandatperioden.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.8 Genomfora valdag Valndmnden [KSF 2ar Papper hos Utgor underlag till
lonehandlaggare arvodering.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Annonsmanus onsdagsrakning (tid och plats) |Valndmnden |KSF Gallras vid Evolution Ja, Evolution
inaktualitet
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Brevroster, for sent inkomna Valndmnden [KSF Gallras da valet Papper i nararkiv
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Férordnande av rostraknare Valnamnden |KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Sammanstallning fortidsroster Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv Lamnas ifylld till
mandatperioden Lansstyrelsen. Vi behaller
kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Blankett innehall rod kasse Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv Lamnas ifylld till
mandatperioden Lansstyrelsen. Vi behaller
kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Protokoll valndmndens preliminara Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv Lamnas till Lansstyrelsen. Vi
mandatperioden behaller kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Valndmnden |KSF Gallras ndr valet
vunnit laga kraft
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.9 Genomfora onsdagsrakning Valndmnden [KSF Gallras efter Papper i nararkiv Lamnas ifylld till
mandatperioden Lansstyrelsen. Vi behaller
kopia.
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.10 Folkinitiativ Begdran genomfora folkomrdstning KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 [Hantera demokratiska val 1.1.10 Folkinitiativ KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.1 |Hantera demokratiska val 1.1.10 Folkinitiativ Rapport antal rostberattigade KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
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Demokrati, styra och leda 1.2 [Hantera partier och fértroendevalda 1.2.1 Partistod Ansokan om partistod KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 121 Partistod Utrakning av partistod KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 121 Partistod Skriftlig redovisning av partistod inkl. KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
granskningsintyg

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.2. Tillsatta och entlediga fortroendevalda Fértroendemannaregister KS Alla Bevaras Netpublicator e-arkiveras?

Elected

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.2. Tillsatta och entlediga fortroendevalda Avtal lan av surfplatta/dator KS Alla Gallras ndr avtalet  [ITSM, papper

upphor

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.2. Tillsatta och entlediga fortroendevalda Protokoll slutlig réstrakning och KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
mandatfordelning fran Lansstyrelsen

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.2. Tillsatta och entlediga fortroendevalda Nomineringar fran valberedning eller KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
fortroendevalda

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.2. Tillsatta och entlediga fortroendevalda Avsagelse av uppdrag fran fortroendevald KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.2. Tillsatta och entlediga fortroendevalda Begdran och underréttelse hos Lansstyrelsen [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
om ny ledamot/ersattare i KF

Demokrati, styra och leda 1.2 [Hantera partier och fértroendevalda 1.2.3 Ersattning till fortroendevalda Arvodeslista/ldnelista KS Alla Bevaras Heroma

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.3 Ersattning till fortroendevalda Arvoden, sammanstallning 6ver utbetalda KS Alla 2ar Heroma

Demokrati, styra och leda 1.2 [Hantera partier och fértroendevalda 1.2.3 Ersattning till fortroendevalda Arvodesunderlag KS Alla 7 ar Heroma (Narvarolistan,

forrattningsrapporter,
inkomstuppgifter,
reserdkningar etc.)

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.3 Erséttning till fortroendevalda Arvoden - transaktionsfil KS Alla 2ar Heroma

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 124 Utveckla fértroendevaldas kompetens Inbjudan till externa kurser och konferenser |KS Alla Gallras vid | papper eller
for fortroendevalda inaktualitet digitalt hos den

inbjudne

Demokrati, styra och leda 1.2 |Hantera partier och fortroendevalda 1.2.4 Utveckla fortroendevaldas kompetens Interna utbildningar for nya fértroendevalda (KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inbjudan, kursmaterial och

deltagarlista.

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Sammantradesprotokoll inklusive bilagor KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Galler signerat protokoll i
sdsom protokollsanteckningar, fullmaktige/namnd/bolag/f6
reservationer, voteringslistor och narvaro rbund/presidie/utskott.

Kopia i Netpublicator
Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Valsedlar slutna omréstningar KS Alla Gallras efter att Papper i ndrarkiv i Detta noteras aven i det
beslutet vunnit laga |kronologisk ordning aktuella protokollet.
kraft.

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 13.1 Politiska beslut Ljud- och bildupptagningar fran KS Alla 2ar Hos e-
kommunfullmaktiges sammantraden tjdnstleverantor

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Beslutsunderlag/ utredning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Registreras i respektive

drende

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 13.1 Politiska beslut Overklagan KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Registreras i respektive

drende

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Medborgarférslag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 13.1 Politiska beslut Delegeringsbeslut KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Registreras i respektive

drende. Eventuella
undantag rérande
delegeringsbeslut for
myndighetsutévning anges i
respektive namndsprocess.

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 13.1 Politiska beslut Delegeringslista KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Bilaga till protokoll

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Sammantradesplanering (kalender) KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 13.1 Politiska beslut Bestéllningar av fika och lokaler KS Alla Gallras vid Boka

inaktualitet

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Kallelse/arendelista/féredragningslista KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Kopia i Netpublicator

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 131 Politiska beslut Kungoérelse/Tillkdnnagivande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.1 Politiska beslut Justeringsanslag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.2 Motioner, interpellationer och fraga Motioner inklusive yttrande/svar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
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Demokrati, styra och leda 1.3 [Fatta politiska beslut 1.3.2 Motioner, interpellationer och fraga Interpellationer inklusive yttrande/svar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 1.3.2 Motioner, interpellationer och fraga Fraga inklusive yttrande/svar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 133 Aterkoppla till fortroendevalda Redovisning av motioner KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 133 Aterkoppla till fortroendevalda Redovisning av medborgarforslag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 133 Aterkoppla till fortroendevalda Redovisning av KS givna uppdrag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.3 |Fatta politiska beslut 133 Aterkoppla till fortroendevalda Redovisning av KF givna uppdrag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.4.1 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Organisationsshema KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 14.1 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Verksamhetsplaner KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv verksamhetsplaner antagna
eller dokumenterade
genom politiskt beslut
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 141 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Attest- och utanordningsbehdorigheter KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 14.1 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Attestregister KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 141 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Delegering rérande 6vergripande ansvar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv T.ex. verksamhetschefernas
delegation till ersattare vid
ledighet.
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 14.1 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Minnesanteckningar KS Alla Standig uppdatering [Teams (Onenote) Avser inrattade
(Gallras vid instanser/grupper pa
inaktualitet) férvaltningsniva med ett
beslutande eller radgivande
mandat
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.4.1 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Protokoll KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser inrattade
instanser/grupper pa
forvaltningsniva med ett
beslutande eller radgivande
mandat.
Demokrati, styra och leda 1,4 |Leda verksamheten 14.1 Organisera, leda och fordela arbete och ansvar Protokoll/anteckningar KS Alla Gallras vid Teams Ovriga grupper, instanser,
inaktualitet moten och konferenser utan
formellt mandat
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.4.2 Styrande dokument Delegeringsordning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 [Leda verksamheten 1.4.2 Styrande dokument Aterkallande av delegering KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.4.2 Styrande dokument Beslut om vidaredelegering KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |[Leda verksamheten 1.4.2 Styrande dokument Politiskt antagna styrande dokument KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Enligt gallande definition till
exempel reglemente,
riktlinje, plan
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.4.2 Styrande dokument Styrande dokument antagna pa KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Enligt gallande definition till
forvaltningsniva exempel anvisning
Demokrati, styra och leda 1.4 [Leda verksamheten 1.4.2 Styrande dokument Radgivande och stédjande dokument KS Alla Standig uppdatering [R:/Teams Beskrivande dokument som
framtagna pa forvaltningsniva (Gallras vid definieras i "Anvisning for
inaktualitet) styrande dokument”. Inte
tvingande. Ska inte laggas
till grund for beslut eller
myndighetsutévning.
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 143 Samverka med personal och fackliga organisationer Protokoll forhandlingar mellan fack och KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
arbetsgivare, MBL
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 143 Samverka med personal och fackliga organisationer Protokoll forhandlingar mellan fack och KS Alla Bevaras Personalakt
arbetsgivare, MBL, individdrenden
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 143 Samverka med personal och fackliga organisationer Forhandlingsfullmakt for facklig féretradare |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Forvaras tillsammans med
Forhandlingsprotokollet
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.4.3 Samverka med personal och fackliga organisationer Avtal/6verenskommelse om lokal samverkan |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 143 Samverka med personal och fackliga organisationer Protokoll frdn samverkansgrupper mellan KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

arbetsgivare och arbetstagare enligt
samverksansavtal
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Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 1.43 Samverka med personal och fackliga organisationer Anteckningar fran arbetsplatsmoten, APM  |KS Alla 2ar Teams Aven kallat APT
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 143 Samverka med personal och fackliga organisationer Anteckningar fran verksamhetsmoten KS Alla Vid inaktualitet Teams
Demokrati, styra och leda 1.4 |Leda verksamheten 143 Samverka med personal och fackliga organisationer Lokala kollektivavtal KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
personal
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 1.5.1 Internrevision Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv inklusive initiering av
drendet
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 15.1 Internrevision Begdran om yttrande och yttrande/svar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 151 Internrevision Beslut fran revisionen KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 15.1 Internrevision Granskningsunderlag, férdjupad och arlig KS Revision 10ar Evolution, KS Ja, Evolution Finns dven papersunderlag
granskning nararkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 1.5.1 Internrevision Rapporter fran sakkunniga KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 [Hantera tillsyn och revision 1.5.1 Internrevision Protokoll och minnesanteckningar om KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
overenskommelser av betydelser for
revisionsverksamheten, med bilagor
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 15.1 Internrevision Reglementen fér den kommunala revisionen |KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 [Hantera tillsyn och revision 1.5.1 Internrevision Revisionsberéttelser KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 151 Internrevision Slutrapporter, KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Overfors aven till
revisionsredogorelser/rapporter kommunfullmaktige och
respektive ndamnd
Demokrati, styra och leda 1.5 [Hantera tillsyn och revision 1.5.1 Internrevision Revisionsplaner KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 151 Internrevision Revisorernas KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
arbetsférdelning/arbetsordning
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 15.1 Internrevision Tjansteanteckning KS Revision Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 1.5.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hanteratillsyn och revision 1.5.2 Tillsyn frén tillsynsmyndighet Kommunikation mellan myndigheterna KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hantera tillsyn och revision 1.5.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet Beslut/dom KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.5 |Hanteratillsyn och revision 1.5.2 Tillsyn frén tillsynsmyndighet Atgardsplan KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.1 Internationella samarbeten Beslut och avtal om vanorter KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.1 Internationella samarbeten Presentationsmaterial fran vanorter KS Hallbar Vid inaktualitet Handlaggare, R: Overldmnat fran vanorter.
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.1 Internationella samarbeten Inbjudningar och tackbrev till/fran vanorter [KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.1 Internationella samarbeten Dokumentation fran vanortsbesok KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.1 Internationella samarbeten Gavor till kommunen KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Var gdvan finns ska
utveckling registreras om den &r av
varde
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.1 Internationella samarbeten Internationella projekt och uppdrag KS Hallbar Se Projekt och Uppdrag
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Beslut fran namnder/styrelser rérande EU-  [KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
ansokan utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Projektansokan KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive
utveckling kommunikationsplan,
strategi-/handlingsplan,
budget med kalkyler
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Projektbeslut KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Beslut om beviljade medel
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Fordjupad projektplan KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inbegriper godkand,
utveckling reviderade och ej godkanda
projektplaner.
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Partnerskapsavtal KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
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Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Kéllmaterial och statistik som varit underlag [KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
for projektets problembeskrivning utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Underlag och utrakningar KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Vid budgetering och
utveckling framtagande av
berdkningsunderlag.
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Ansokan om utbetalning KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Utbetalning av stod AoU
utveckling (dven ansokningar om
utbetalning i forskott).
Inklusive missiv med
underlag.
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Rapporter KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel lagesrapporter,
utveckling foljeforskning,
interimsrapport/delrapport,
meddelande/rapport till
forvaltande myndighet.
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Anteckningar fran styrgrupps- och KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R:
projektmoten utveckling [projektavslut
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Avsiktsforklaring KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv (Letter of
utveckling intent/commitment)
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Revisionsintyg KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Intyg fran godkand eller
utveckling auktoriserad revisor som
granskar och bestyrker
riktigheten i de uppgifter
som stédmottagaren lamnar
i ans6kan om utbetalning.
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Uppdragsbeskrivning KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser bl. a projektpersonal,
utveckling utvarderare/foljeforskare
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Hemsida externt KS Hallbar 5 ar efter Pa .eu eller annan doman
utveckling |projektavslut
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Projektplanering KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R: Arbetsplaner, tidplaner
utveckling [projektavisut m.m.
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Arbetstidsredovisning KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R: For redovisning av personal
utveckling |projektavslut som ar anstalld i projektet.
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Information som visar synliggérande och KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R: Allt material som kan
publicitet utveckling [projektavslut verifiera att kravet pa
offentliggérande fullgjorts.
till exempel annonser,
artiklar/notiser, foto,
trycksaker,
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Sociala medier KS Hallbar Se kommunikation
utveckling
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Korrespondens av vikt KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser korrespondens med
utveckling ex medfinansidrer och
projekt-partners. .
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Korrespondens av ringa betydelse KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R:
utveckling [projektavslut
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Information angdende arramngemang och  |KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R: Till exempel
aktiviteter utveckling |projektavslut egenproducerade
handbdcker
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Ekonomisk redovisning KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel
utveckling manadsrapporter. Avser
kopior, original som 6vrig
rakenskapsinformation
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Verifikationer KS Hallbar 5 ar efter Handlaggare, R: Avser kopior, original som
utveckling |projektavslut ovrig rakenskapsinformation
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Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Beslut om avslut KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avslut enligt plan och fortida
utveckling avslut. Kopia i
projektdokumentationen.
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Information om projektresultat/avslutat KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inbjudningar, anmalningar,
projekt utveckling presentationsmaterial.
Kopia i
projektdokumentationen.
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Utvarderingar KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Kopia i
utveckling projektdokumentationen.
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Upphévande av beslut och aterbetalnings-  |KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Kopia i
skyldighet utveckling projektdokumentationen.
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.2 EU-projekt Revisionsarende KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Ex avisering om
utveckling revisionsbesok,
revisionsrapport.
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Protokoll/minnesanteckningar som KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Bevaras i vairdkommunen
innehaller beslut
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Skrivelser fran representanter i samrad KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Samarbetsavtal KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Overenskommelse KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Minnesanteckningar som inte innehaller KS Alla 2ar Handlaggare, R:
beslut
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Redovisningar fran nationella samarbeten KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Redovisningar fran studiebesok och KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
konferenser
Demokrati, styra och leda 1.6 [Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Bestallningar och uppféljning - KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
kommunalférbund
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Extern remiss/begéran om yttrande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Yttrande/svar pa extern remiss KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Beslut fran remitterande organ KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Enkater, inkomna och enkatsvar som arav  |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
vikt
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.3 Nationella samarbeten och omvarldsbevakning Enkater, inkomna och enkatsvar som arav  |KS Alla Vid inaktualitet Teams
av ringa betydelse
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Ansokan om att inleda KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
projekt/projektansdkan
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Beslut om inledande av projekt KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Projektdirektiv KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Projektplan KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Utvérdering KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Sammanstallning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Avtal KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Métesanteckningar innehallande beslut KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Anteckningar fran moten utan beslut KS Alla 2ar Evolution 10 ar
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Korrespondens av vikt KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Korrespondens av tillfallig betydelse eller KS Alla Vid inaktualitet Handlaggare, R:
rutinmassig karaktar
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Utvarderingar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Delrapporter KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Styrgruppens protokoll KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Budget KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
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1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Ekonomisk slutredovisning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Slutrapporter KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.4 Genomfora projekt Manadsrapporter - ekonomi KS Alla 2ar Evolution
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomfora uppdrag och utredningar Utredningsrapporter och underlag av KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
betydelse for framtida utveckling utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomféra uppdrag och utredningar Underlag av kortvarig betydelse KS Hallbar 2 ar efter Evolution Ja, Evolution
utveckling |uppdragsavslut/
beslut
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomféra uppdrag och utredningar Underlag av ringa betydelse KS Hallbar Vid inaktualitet Team, R: Outlook,
utveckling papper hos
handlaggare
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomfora uppdrag och utredningar Kunskapshojande aktiviteter - KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inbjudningar, program, foto,
dokumentation av historiskt varde utveckling film, planering m.m. Inom
till exempel folkhalsa
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomféra uppdrag och utredningar Kunskapshéjande aktiviteter - KS Hallbar Vid inaktualitet Team, R: Outlook, Inom till exempel folkhdlsa
dokumentation av ringa varde utveckling papper
handlaggare
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomféra uppdrag och utredningar Ansékningar om bidrag KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomféra uppdrag och utredningar Beslut om utbetalande av bidrag KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.5 Genomféra uppdrag och utredningar Redovisa resultat utifran beviljade bidrag KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.6 Kommuninterna samarbeten Protokoll/minnesanteckningar som KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Bevaras i den namnd som
innehaller beslut ansvarar for samarbetet
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.6 Kommuninterna samarbeten Minnesanteckningar som inte innehaller KS Alla 2ar Handlaggare, R:
beslut
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.6 Kommuninterna samarbeten Intern remiss/begéran om yttrande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Bevaras hos den namnd som
skickar remissen
1 |Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.6 Kommuninterna samarbeten Yttrande/svar pa intern remiss KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 |Utveckla och samarbeta 1.6.7 Synpunkter/férslag/klagomal Inkomna synpunkter/forslag/klagomal KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser skriftliga synpunkter |Lagras de i
till verksamheten. Féljande |Evolution?
anses inte vara synpunkter
enligt "Riktlinjer for
synpunktshantering":
e interna fragor
¢ avvikelser
o felanmalningar
e inlagor i pagaende
arenden i samband med
myndighetsutévning
1 [Demokrati, styra och leda 1.6 1.6.7
1 [Demokrati, styra och leda 1.6
1 [Demokrati, styra och leda 1.6
1 [Demokrati, styra och leda 1.7 |Folja upp verksamheten 1.7.1 Analyser och prognoser Omvarldsanalyser KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 [Demokrati, styra och leda 1.7 |F6lja upp verksamheten 1.7.1 Analyser och prognoser Befolkningsprognos KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 [Demokrati, styra och leda 1.7 |Folja upp verksamheten 1.7.1 Analyser och prognoser Rapporter och utredningar KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 [Demokrati, styra och leda 1.7 |F6lja upp verksamheten 1.7.1 Analyser och prognoser Underlag till analyser och prognoser KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams
utveckling
1 [Demokrati, styra och leda 1.7 |Folja upp verksamheten 1.7.1 Analyser och prognoser Presentationer av analyser och prognoser  [KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.7 |F6lja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Mal-och resursplan KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Nuldgesbeskrivning KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Verksamhetsberéttelser KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Underlag for verksamhetsuppfoljning KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Presentationer av uppféljning KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams
utveckling
1 |Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Protokoll och utvérderingar KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utveckling
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Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Interna enkéter och svar KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams
utveckling

Demokrati, styra och leda 1.7 |F6lja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Sammanstallning av interna enkater med KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

langvarig betydelse utveckling

Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Sammanstallning av interna enkéter KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams

medkortvarig betydelse utveckling

Demokrati, styra och leda 1.7 |F6lja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Statistik med langvarig betydelse KS Hallbar Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

utveckling

Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Statistik med kortvarig betydelse KS Hallbar Vid inaktualitet R:/Teams

utveckling

Demokrati, styra och leda 1.7 |Félja upp verksamheten 1.7.2 Verksamhetsuppfoljning Statistik till andra myndigheter - lamnade KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Sparar ni kopia?

uppgifter

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Handlingsplan utifran beslutad KS Naringsliv |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

naringslivsstrategi

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Samarbetsavtal inom néringslivsutveckling  [KS Naringsliv [Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Projekt KS Naringsliv Se projekthantering

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Underlag till uppdrag, samarbeten KS Naringsliv |Vid inaktualitet Aven evenemang

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Register till kontaktpersoner KS Naringsliv |Standig uppdatering [E-marketeer

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Nyhetsbrev KS Naringsliv [Bevaras E-marketeer

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Enk&ter sammanstallning KS Naringsliv |Bevaras Netigate Sjalva enkatsvaren kan

gallras ndr sammanstallning
ar gjord

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Affischer KS Naringsliv [Bevaras Papper

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Trycksaker KS Naringsliv |Bevaras Papper

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Foton och filmer av historiskt varde KS Naringsliv |Bevaras i urval Mediaflo, R:

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Foton och filmer av ringa varde KS Naringsliv |2 ar Mediaflow, R:

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Foretagsregister KS Naringsliv E-Marketeer, CRM- Upplysningscentralen och  [Detta pratade vi
system Lime Easy Bisnis Analys har databas aldrig om men
samt med statistik stod i gamla
Upplysningscentral planen
en och Bisnis
Analys

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Inbjudningar till ndringslivsaktiviteter KS Naringsliv [Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive program

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.1 Naringslivsutveckling Dokumentation om naringslivsaktiviteter KS Naringsliv |Bevaras R: Hur det ska

arkiveras behover
ses Over

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Ansokningar om evenemang KS Naringsliv [Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Samarbetsavtal angaende evenemang KS Naringsliv |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Beslut om anordnande eller deltagande KS Naringsliv [Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Inbjudningar till evenemang KS Naringsliv |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive program

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Dokumentation om Aqua BIa KS Naringsliv [Bevaras R: Budget, marknadsforing, Hur det ska

program arkiveras behover
ses dver

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Dokumentation om evenemang KS Naringsliv |Bevaras R: Hur det ska

arkiveras behover
ses dver

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Affischer KS Naringsliv [Bevaras Papper

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Trycksaker KS Naringsliv |Bevaras Papper

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Foton och filmer av historiskt varde KS Naringsliv |Bevaras i urval Mediaflo, R:

Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Foton och filmer av ringa varde KS Naringsliv |2 ar Mediaflow, R:

Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Register till kontaktpersoner KS Naringsliv [Standig uppdatering [E-marketeer
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1 [Demokrati, styra och leda 1.8 |Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Nyhetsbrev KS Naringsliv |Bevaras E-marketeer Hur det ska
arkiveras behover
ses dver

1 |Demokrati, styra och leda 1.8 [Utveckla naringsliv och evenemang 1.8.2 Evenemangsutveckling Underlag till uppdrag, samarbeten KS Naringsliv |Vid inaktualitet Handlaggare

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 19.1 Stiftelser Ansokningshandlingar KS Alla 4ar Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 Kan gallras endast om

kap.1§ sammanstallning finns

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Sammanstallning 6ver s6kanden KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

kap.1§
1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Beslut av stipendiater KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Beslut om utdelning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

kap.1§

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Ansokan och beslut om utbetalning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

kap. 1§

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Beslut med motiveringar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

kap.1§

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Bedomningskriterier KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |[Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Forteckning over fordelning av premier och  |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

stipendier kap.1§

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Stiftelseférordnande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Protokoll, stipendiekommittéer eller KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv Angaende Graméns, Petrés:

motsvarande kap.1§ delegeringsbeslut som
anmials till socialndmnden.
Angaende Vanersborgs
Skollovskolonier:
Socialutskottet utgor tillika
styrelse for Stiftelsen for
Vanersborgs
Skollovskolonier

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Villkor for premier och stipendier, t.ex. KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

urkunder

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Huvudbok KS Alla Bevaras Ekonomisystem |

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Bokslut, inkl. revisionsberattelse KS Alla Bevaras Ekonomisystem

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Verifikationer KS Alla 7 ar Ekonomisystem

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Ansodkan om permutation KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Anmalan om anmalan till Skatteverket, KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

organisationsnummer

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Ansokan for andring av villkoren KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 19.1 Stiftelser Anmalan till Lansstyrelsen for registrering av |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

stiftelsen

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.1 Stiftelser Ansdkan om att forbruka tillgdngarna KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 19.2 Fonder Ansokningshandlingar KS Alla 4ar Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 Kan gallras endast om

kap.1§ sammanstallning finns

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Sammanstallning 6ver s6kanden KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

kap.1§
1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Beslut av stipendiater KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§

1 |Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Protokoll, kommittéer eller motsvarande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv

kap.1§

1 [Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Villkor for premier och stipendier, t.ex. KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

urkunder
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Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Beslut med motiveringar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Beddmningskriterier KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 19.2 Fonder Forteckning 6ver fordelning av premier och  [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
stipendier kap.1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Huvudbok KS Alla Bevaras Ekonomisystem
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Bokslut, inkl. revisionsberattelse KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.2 Fonder Ansokan och beslut om utbetalning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |[Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Ansokningshandlingar KS Alla 4 ar Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 Kan gallras endast om
kap.1§ sammanstallning finns
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Sammanstallning 6ver s6kanden KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Beslut av stipendiater KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap.1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Protokoll, kommittéer eller motsvarande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Villkor for premier och stipendier, t.ex. KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
urkunder
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Beslut med motiveringar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Beddmningskriterier KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 193 Donationer Forteckning 6ver fordelning av premier och  [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
stipendier kap.1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Huvudbok KS Alla Bevaras Ekonomisystem
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Bokslut, inkl. revisionsberattelse KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Ansokan och beslut om utbetalning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap. 1§
Demokrati, styra och leda 1.9 |Stiftelser, fonder och donationer 1.9.3 Donationer Mottagande av arv KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |Ev. OSL 26 |e-arkiv
kap.1§
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Risk- och s3rbarhetsanalys Oppen version av|KS Kommunk |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive aterrapportering
RSA ontoret
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Anvisning krisberedskap KS Kommunk |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive aterrapportering
ontoret
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Beredskapsplaner pa forvaltningar/bolag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL risk- |e-arkiv Inklusive aterrapportering
och
sarbarhet
sanalyser
18 kap §
13
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Anvisning kriskommunikation KS Kommunk |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive aterrapportering
ontoret/Ko
mmunikati
on
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Anvisning utbildning och 6vning KS Kommunk |Bevaras Evolution OSL risk- Inklusive aterrapportering
ontoret och
sarbarhet
sanalyser
18 kap &
13
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Anvisningar KS Kommunk |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
ontoret
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Anmalan om 6versvamning eller utslapp KS Kommunk |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel oljeskyddsplan
ontoret
Demokrati, styra och leda 1.10 |Krisberedskap 1.10.1 Krisberedskap Riktlinje krisledningsndmnd KS Kommunk |Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
ontoret
Demokrati, styra och leda 1.10 Forslag pa vigselférrattare samt val av Kommunk
Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel vigselforrattare KS ontoret Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
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Demokrati, styra och leda

Kommunk

Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Vigselforrattare, forteckning dver KS ontoret Vid inaktualitet Handlaggare, R:
Kommunk Tillhandahalls av
1{Demokrati, styra och leda 1.11 |Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Vigselforattare, forordnande av KS ontoret Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Lansstyrelserna
Kommunk
1|Demokrati, styra och leda 1.11 [Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Anmadlan, vigsel KS ontoret Vid inaktualitet Open-e
Bekraftelse av anmélan (med Kommunk
1[Demokrati, styra och leda 1.11 |Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel forrattningsdatum) KS ontoret Vid inaktualitet Open-e
Kommunk Till de berérda som
1|Demokrati, styra och leda 1.11 [Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Vigselbevis KS ontoret Vid inaktualitet far original.
Kommunk
1{Demokrati, styra och leda 1.11 |Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Sammanstallning av arets vigslar KS ontoret Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Nérarkiv,
Kommunk kommunstyrelsefor Begars fran skatteverket,
1|Demokrati, styra och leda 1.11 [Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Intyg hindersprévning KS ontoret 2ar valtningen lamnas till kommunen.
Begars fran skatteverket,
ldamnas till kommunen.
Original atersands till
Nérarkiv, skatteverket efter vigsel och
Kommunk kommunstyrelsefor kopia av detta finns hos
1|Demokrati, styra och leda 1.11 [Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Intyg vigsel KS ontoret 2ar valtningen kommunen.
OBS endast kopior.
Originalen skickas till
lansstyrelsen. | samband
med att sammanstallning av
arets vigslar gors scannas
Kommunk samtliga protokoll for aret in
1{Demokrati, styra och leda 1.11 |Borgerliga ceremonier 1.11 Borgerlig vigsel Vigselprotokoll KS ontoret Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv och laggs i Evolution.
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig ndmnd

Anger vilken namnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar for utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Férvaltning/verksamhet

Anger inom vilken forvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksa vara "Alla" och da menas samtliga forvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett
verksamhetssystem. Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet
efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dar originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "N&rarkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen aven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte

Sekretess sekretssprovning vid utldmnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.

Eventuella ytterligare upplysningar som behdvs for férstaelse av hanteringsreglerna. Det som framgar i informationshanteringsplanens del ett och tva galler fér samtliga férvaltningar om
Kommentar inget annat sarskilt angetts i respektive namndsprocess

Kolumnbeskrivningar s. 13
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PR RPRPRPRPEPRRPRPRPPRPEPRPRRPRPRPREPREPRRPRRPRERERRPEPRRPRERERRERR

Verksamhetsomrade

Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda
Demokrati, styra och leda

11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
1.2
1.2
1.2
1.2
13
13
13
1.4
1.4
1.4
15
15
16
16
16
16
16
16
16
17
17
1.8
1.8
1.9
1.9
1.9

Huvud process

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera demokratiska val

Hantera partier och fortroendevalda
Hantera partier och fortroendevalda
Hantera partier och fortroendevalda
Hantera partier och fortroendevalda
Fatta politiska beslut

Fatta politiska beslut

Fatta politiska beslut

Leda verksamheten

Leda verksamheten

Leda verksamheten

Hantera tillsyn och revision

Hantera tillsyn och revision
Utveckla och samarbeta

Utveckla och samarbeta

Utveckla och samarbeta

Utveckla och samarbeta

Utveckla och samarbeta

Utveckla och samarbeta

Utveckla och samarbeta

Félja upp verksamheten

Félja upp verksamheten

Utveckla naringsliv och evenemang
Utveckla naringsliv och evenemang
Stiftelser, fonder och donationer
Stiftelser, fonder och donationer
Stiftelser, fonder och donationer

1.10 Krisberedskap
1.11 Borgliga ceremonier

111
112
113
114
1.15
1.1.6
1.1.7
1.1.8
119
1.1.10
1.21
1.2.2.
1.23
1.24
131
132
133
141
142
143
151
152
161
1.6.2
163
164
1.6.5
1.6.6
1.6.7
171
1.7.2
1.8.1
1.8.2
191
1.9.2
193
1.10.1
1111

Process

Hantera valkretsar och valdistrikt
Hantera val- och fortidsrostningslokaler
Hantera valmaterial

Hantera rostmottagare

Informera om val

Genomfora fortidsrostning
Ambulerande bud for rostmottagning
Genomfora valdag

Genomfodra onsdagsrakning
Folkinitiativ

Partistod

Tillsatta och entlediga fortroendevalda
Erséattning till fortroendevalda

Utveckla fortroendevaldas kompetens
Politiska beslut

Motioner, interpellationer och fraga
Alerkoppla till fortroendevalda
Organisera och fordela arbete och ansvar
Styrande dokument

Samverka med personal och fackliga organisationer
Internrevision

Tillsyn frén tillsynsmyndighet
Internationella samarbeten

EU-projekt

Nationella samarbeten och omvérldsbevakning
Genomfora projekt

Genomfora uppdrag och utredningar
Kommuninterna samarbeten
Synpunkter/férslag/klagomal

Analyser och prognoser
Verksamhetsuppféljning
Naringslivsutveckling
Evenemangsutveckling

Stiftelser

Fonder

Donationer

Krisberedskap

Borglig vigsel
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Tidigare

111

111

111

111

111

1.1.2

1.1.2

1.1.2

1.1.2

1.13

1.1.4
221,125

222

223
1.21,1.2.2,1.23,1.24,2.1.1,2.1.2
1.2.6

1.2.7

1.3.2,1.33

131

134

152

1.8.1,1.8.2
1.11.2

1.6.2.3
1.5.6,1.9.1,1.9.2
1.6.2

Ny

156

154

1.6.1,
152,153,193
1.71

1.4.2

39.1

39.2

393
5.2.1-5.2.7,54.1
3.1.2
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Signature reference

Ver dde Processgrupp Process Tidigare
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 211 Budget 1411
2|Stédja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.1.2 Bokslut 14.1.2
2|Stédja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.13 Begdra Okat anslag/tillaggsbudget 142
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.1.4 Kontoplan/gallande ekonomimodell
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.15 Leverantérsreskontra
2|Stédja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.16 Kundreskontra
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.1.7 Anléaggningsreskontra
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.1.8 Lopande bokforing/redovisning
2|Stédja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.19 Krav och inkasso
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.1.10 Taxering och skatteredovisning
2[Stodja verksamheten 2.1 Hantera ekonomi 2.1.11 Kassabokféring 2.4.9,2.4.10,2.4.11
2[Stodja verksamheten 2.2 Finans- och skuldfdrvaltning 2.2.1 Forvalta finanser
2[Stodja verksamheten 2.2 Finans- och skuldfdrvaltning 2.2.2 Inkommande bidrag
2[Stodja verksamheten 2.3 L i 2.3.1 G i p med férnyad komkur 2.6.1,2.6.2
2[Stodja verksamheten 2.3 L 2.3.2 [e] direktupphandling 6ver 100.000 263
2[Stodja verksamheten 2.3 L 233 [e] inkdp under 100.000
2[Stodja verksamheten 2.3 L 234 Forvalta avtal 2.6.4
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 2.4.1 Rekrytera personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 2.4.2 Anstélla personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 243 Hantera
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 24.4 Personalhalsa
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 2.4.5 Utbilda och utveckla personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 2.4.6 Disciplindtgarder for personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 24.7 Uppvakta personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 24.8 Avsluta
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 24.9 Férmaner personal
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 2.4.10 Pensioner 2.10.1,2.10.2
2|Verksamhetsstod 2.4 Hantera personal 2.4.11 Hantera Visselblés
2|Verksamhetsstod 2.5 Systematiskt arbetsmiljoarbete 2.5.1 Hantera arbetsmiljé
2|Verksamhetsstod 2.5 Systematiskt arbetsmiljoarbete 2.5.2 Hantera medarbetarundersékning
2|Verksamhetsstod 2.6 Hantera l6n 2.6.1 Registrera tjanstgoring och l6n 2.9.1,2.9.2,2.9.3
2|Verksamhetsstod 2.6 Loneadministration 2.6.2 Kontrollera och genomféra avstdmningar infér [6neutbetalning
2|Verksamhetsstod 2.6 Léneadministration 2.63 Aterkrava och utméta 6n
2[Stodja verksamheten 2.7 IT och digitalisering 2.7.1 Inféra IT-system 2.11.1
2[Stodja verksamheten 2.7 IT och digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system 2.11.2
2[Stodja verksamheten 2.7 IT och digitalisering 273 Teknisk infrastruktur 2.11.3
2[Stodja verksamheten 2.7 IT och digitalisering 2.7.4 Telefoni och véxel 2.11.4
2[Stodja verksamheten 2.7 IT och digitalisering 2.7.5 Servicedesk/IT-kontor 2.11.5
2[Stodja verksamheten 2.8 Hantera kommunikation 2.8.1 Hantera grafisk profil, och varumarken 1.10.1,1.10.2, 1.10.3
2[Stodja verksamheten 2.8 Hantera kommunikation 2.8.2 Extern i 3.4.1
2[Stodja verksamheten 2.8 Hantera kommunikation 2.83 Intern 2.3.2
2|Verksamhetsstod 2.9 i 2.9.1 Hantera och r inkomna handlit 1.7.1,1.7.3
2|Verksamhetsstod 29 2.9.2 Lémna ut allmé&nna handli 17.2
2|Verksamhetsstod 2.9 2.9.3 Redovisa, varda och férvara arkiv 1.7.3,1.7.4,1.7.5,1.7.6,
2|Verksamhetsstod 2.9 29.4 Gallra allménna handling; 1.7.9
2|Verksamhetsstod 29 2.9.5 Hantera 1121
2|Verksamhetsstod 2.9 2.9.6 Hantera personuppgif i och 1.12.2,1.12.3
2|Verksamhetsstod 2.9 29.7 Hantera personuppgiftsincidenter 1.12.2,1.12.3
2|Verksamhetsstod 29 2.9.8 Visa efterlevnad och ansvar fér datask 112.4
2|Verksamhetsstod 2.9 2.9.9 Infor { het 5.5.3.1,5.5.3.3
2|Verksamhetsstod 2.10 _|Hantera skydd och sakerhet 2.10.1 Skydda byggnader och egendom/ 5.5.1.1,2.13.4
2|Verksamhetsstod 2.10 _|Hantera skydd och sakerhet 2.10.2 i bete 5.5.2
2|Verksamhetsstod 2.10 _|Hantera skydd och sakerhet 2.10.3 5.5.4
2|Verksamhetsstod 2.10 _|Hantera skydd och sakerhet 2.10.4 Anmala till polis 5.5.7
2|Verksamhetsstod 2.10 _|Hantera skydd och sakerhet 2.10.5 Skade- och tering 5.7.1,5.7.2,5.7.3,5.7.4
2|Verksamhetsstod 2.10 _|Hantera skydd och sakerhet 2.10.6 Brottsférebyggande arbete 5.8.1,5.8.2,5.83
2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service 2.11.1 Hantera bokningar 2.13.2,2.13.3
2|Verksamhetsstod 2.11 _|Intern service 2.11.2 Hantera post och paket 2.13.5
2|Verksamhetsstod 2.11 _|Intern service 2.11.3 Felanmalningar 1.5.4.1
2|Verksamhetsstod 2.12 _|Hantera forsakringar 2.12.1 Forsakra personer 5.6.1
2|Verksamhetsstod 2.12 _|Hantera forsakringar 2.12.2 Forsékra 5.6.2
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera réttsprocesser och dverklaga|2.13.1 Hantera rattsprocesser 1.5.7
2|Verksamhetsstod 2.13  |Hantera réttsprocesser och dverklaga 2.13.2 Hantera 6verklagande av beslut 1.5.7
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Verksamhetsomrade Huvudprocess Process Informationsméangd Ansvarig nimnd |Férvaltning/Verksamhet |Bevaras/gallras |Forvaringsplats |Registrering |Sekretess |Arkivering [Kommentar Att utreda
Informationstyp
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Anvisningar och ramar KS Alla Bevaras Evolution, Ja, e-arkiv MRP.
Raindance Evolution?
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.11 Budget Tjansteskrivelser KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Verksamhetsmal och KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
askanden
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.11 Budget Budget, antagen KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Protokollsutdrag MBL/  [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
samverkansgrupp
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 211 Budget Synpunkter fran de KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
fackliga foretradarna
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Forslag, budget, KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
oppositionen
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.11 Budget Beslut statsbidrag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Beslut/protokollsutdrag [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
ksau/ks/kf
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.11 Budget Redovisningsrékning, KS KSF Ekonomi Gallras 2 ar Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Skatteverket
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Beslut fran Skatteverket |KS KSF Ekonomi Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv MRP.
om utjamning
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.1 Budget Ovrig dokumentation av |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
vikt rérande
budgetdrendet
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.2 Bokslut Anvisningar infor bokslut |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Uppdateras varje ar och ar direkt
och delarsbokslut knutna till respektive ars
bokslutsarende
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.2 Bokslut Revisionsrapporter KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.2 Bokslut Ovrig dokumentation av |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
vikt rérande
bokslutsdrendet
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.2 Bokslut Arsbokslut KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.2 Bokslut Namndernas langa KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
verksamhetsberattlser
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 213 Begara Okat anslag/tillaggsbudget Begdran om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Anvands endast vid behov - t ex
tillaggsbudget/tillaggsans strukturella forandringar eller
lag underskott i budgeten. Ansdks hos
KF.
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 213 Begara Okat anslag/tillaggsbudget Beslut/protokollsutdrag [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Anvands endast vid behov - t ex
strukturella férandringar eller
underskott i budgeten. Ansoks hos
KF.
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 214 Kontoplan/géllande ekonomimodell Kontoplan KS KSF Ekonomi Bevaras Ingar i Evolution ? ? Balans- och resultatkonton, tryckt [Systemdokumentation
systemdokumen ex ldmnas till kommunarkivet. finns dven under IT och
tation digitalisering med annan
lagringstid och
lagringsplats
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.4 Kontoplan/gallande ekonomimodell Kodférteckningar KS KSF Ekonomi Bevaras Ingar i Internredovisningskoder finns att  |Systemdokumentation
/kodplaner systemdokumen ta ut fran Raindance finns dven under IT och
tation digitalisering med annan
lagringstid och
lagringsplats
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 214 Kontoplan/géllande ekonomimodell Systemdokumentation  |KS KSF Ekonomi Bevaras Bevaras pa R Se 2.11.2 Forvalta IT-system Systemdokumentation
idag finns dven under IT och
digitalisering med annan
lagringstid och
lagringsplats
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.4 Kontoplan/gallande ekonomimodell Beskrivningar av KS KSF Ekonomi 10 ar Ingar i Systemdokumentation
automatkonteringar systemdokumen finns dven under IT och
behandlingsregler tation digitalisering med annan
lagringstid och
lagringsplats
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.5 Leverantérsreskontra Leverantorsfakturor, KS KSF Ekonomi 7 ar Raindance

elektroniska och
digitaliserade

Sida 28 av 134




Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.15 Leverantérsreskontra Leverantorsfakturor, KS KSF Ekonomi 2ar Papper pa Skannas pa ekonomikontor
inkomna pa ekonomikontore
papperinklusive t
foljesedlar och kvitton for
ofullsténdiga lev faktror.
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.15 Leverantérsreskontra Underlag for KS Alla 7ar Elektroniskt i -
utbetalningar som inte ar ekonomisystem
inkomna fakturor
(Utanordningar i RD)
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.15 Leverantorsreskontra Utbetalningsjournal KS KSF Ekonomi 7 ar Papper i Socialforvaltningen har
kronologisk 7
ordning per
forvaltning i
nararkiv
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.6 Kundreskontra Fellistor KS Alla 2ar Handlaggare Skapas tillsammans med
inbetalningsjournal sparas i
internkontrollsyfte
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.6 Kundreskontra Inbetalningsjournal KS Alla 2 ar Handldggare Sparas i internkontrollsyfte
2|Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.6 Kundreskontra Kundfakturor, KS KSF Ekonomi 7 ar Raindance
elektroniska och
digitaliserade
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.16 Kundreskontra Medgivandeblankett KS KSF Ekonomi Gallras nar Handlaggare, De som inkommer digitalt sparas
autogiro autogirot Raindance digitalt de som inkommer pa
upphort att galla papper sparas i pappersform.
dvs. nar
avanmalan gors
av kund eller
kund avlider.
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.7 Anléggningsreskontra Anlaggningsregister KS Alla Bevaras ? Raindance Uppdateras kontinuerligt. Arlig Gallras efter 7 ar om de
version ingar i bokslutet. Sparas bevaras i bokslut?
egentligen bara som bilagor till
balansspecarna.
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.7 Anlaggningsreskontra Anlaggningsspecifikation |KS Alla Bevaras ? Raindance Skapas vid aktivering av Gallras efter 7 ar om de
anldggning. Ingar i bokslutet. bevaras i bokslut?
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.7 Anléggningsreskontra Vérdejustering av KS Alla 7 ar Raindance, KS Intréffar efter t.ex. forsaljning,
anlaggningar Ekonomi utarangering, vardedverforing,
(bekréftelse) nedskrivning och uppskrivning av
ett av kommunens objekt och det
inte langre ar aktuellt for
kommunen dvs man réknar 7 ar
efter detta och sedan kan de
gallras. Ovriga justeringar sparas pa
papper i parm pa Eriks kontor eller
elektroniskt i mappen
R:\KSF\Ekonomikontoret\Anlaggni
ngsregister AR...
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.7 Anlaggningsreskontra Avskrivningar, KS Alla 7ar Raindance Vid avskrivning av investeringar.
avskrivningsbekraftelse Avskrivningar fr o m mars 2023
sparas i pdf i mappen
R:\KSF\Ekonomikontoret\Anlaggni
ngsregister AR...
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.7 Anlaggningsreskontra Inventarieférteckningar  |KS Alla Standig Papper hos
som inte ingar i uppdatering handlaggare pa
anlaggningsregistret respektive
forvaltning
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.18 Loépande bokforing/redovisning Bokféringsorder extern  [KS Alla 7ar Raindance
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.8 Lépande bokféring/redovisning Likvidbokforing ingar i KS KSF Ekonomi 7ar Tillsammans Ingar i alla transaktioner med
alla transaktioner med med verifiaktion underlag fran plus och bankgiro
underlag fran plus och och bankkonton dessa ligger med i
bankgiro och bankkonton varje verifikation.
dessa ligger med i varje
verifikation.
2|Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.8 Lépande bokféring/redovisning Huvudboksposter KS KSF Ekonomi Bevaras Raindance, R: nu Hur ska e-arkivering ske?
bor laggas i
Evolution
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Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.19 Krav och inkasso Inkassoarenden, ej KS KSF Ekonomi 2 &r efter att Inkassodrenden
avslutade skulden ar hanteras av
reglerad eller den |inkassoforetag
skuldsatte &r som driver in
avliden/konkursa sl:ulderna enligt
d var
inkassopolicy.
Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.9 Krav och inkasso Inkassoarenden, KS KSF Ekonomi 2 ar efter att Inkassosystem Uppgifter och handlingar i
avslutade skulden ar inkassoarenden t.ex.
reglerad eller den avbetalningsplaner.
skuldsatte &r
avliden/konkursa
d
Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.10 |Taxering och skatteredovisning Handlingar som styrker |KS KSF Ekonomi Bevaras Med avtalet Se Forvalta avtal och Fastighetskop
avdragsratt avseende for lagringsplats
moms vid fastighetskop
och forsaljning
Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.10 |Taxering och skatteredovisning Ansokningar och beslut, |KS KSF Lonekontoret 7ar Handldggare
omprdvning av
arbetsgivaravgifter
Verksamhetsstod 2.1 [Hantera ekonomi 2.1.10 |Taxering och skatteredovisning Fastighetsdeklarationer |KS KSF Ekonomi 7 ar Handldggare Vanliga deklarationen fasti
papper
Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.10 |Taxering och skatteredovisning Momsrapporter/momsde [KS KSF Ekonomi 17 ar Handlaggare Om den ingdende momsen under [Var finns dessa? Behbver
klarationer papper, digitalt ett beskattningsar uppgar till minst |den langa texten i
kronologisk och 100 000 kr sa ska jamkning skaom [kommentaren vara med?
systematiskordni den momspliktiga verksamheten
ng Okat, minskat eller upphort samt
vid vissa 6verlatelser.
Korregeringstiden for denna typ av
jamkning &r tio ar och av
skattebetalningslagen (1997:483)
framgar att en deklarationsskyldig i
skalig omfattning ska bevara
rakenskaper, anteckningar eller
annat underlag for att mojliggora
kontroll av beskattningen under sju
ar efter utgangen av det kalenderar
da korrigeringstiden I6pte ut. Nar
det galler fastigheter innebar det
att informationen kan gallras efter
17 &r men maskiner som ocksa
berérs kan gallras efter 12 ar da det
dr en gallringstid pa 5 ar samt 7 ar
for korrigering. OBS! Gors pa natet
men om verifikation skapas av
ekonomisystemet Gver momsen sa
ersatter den sjélva
momsdeklarationen. Kopia av
momsdeklaration eller
Verksamhetsstod 2.1 |Hantera ekonomi 2.1.11 |Kassabokforing Ansvarforbindelse for KS Alla Gallras vid Papper hos -
handkassa inaktualitet handlaggare pa
ek kontoret sa
ldnge
handkassan ar
aktuell.
Verksamhetsstod 2.2 |Hanterafinans- och skuldforvaltni|2.2.1 Forvalta finanser Vérdepapper, pantbrev  |KS KSF Ekonomi Bevaras Papper i Valvet Forvaras i valvet pa
ekonomikontoret
Verksamhetsstod 2.2 |Hantera finans- och skuldforvaltnif2.2.1 Forvalta finanser Arsredovisning Stiftelser [KS KSF Ekonomi Bevaras Evolution
Verksamhetsstod 2.2 |Hantera finans- och skuldforvaltni|2.2.2 Inkommande bidrag Statsbidrag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv T.ex. energiradgivning el.
utjamningsbidrag dven de stora
statshidrag kommunen far av
staten i olika sammanhang.
Innehéller ansékan och beslut.
Verksamhetsstod 2.2 |Hantera finans- och skuldforvaltnif2.2.2 Inkommande bidrag Uppgifter om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
bidragskriterier
Verksamhetsstod 2.2 [Hantera finans- och skuldforvaltnif2.2.2 Inkommande bidrag Redovisning av KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

statsbidrag
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2|Verksamhetsstod 2.2 [Hantera finans- och skuldforvaltnif2.2.2 Inkommande bidrag Kommunalt bidrag KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Fran kommunintern "fond"
inrattad for sarskilda satsningar,
dvs interna myndigheter hos
kommunen kan soka bidrag ur ev.
fond.
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 231 Genomfora upphandling/avrop med fornyad komkurrenutsattning Upphandlingsdokumenta [KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 19 e-arkiv
tion, annons kap 3§
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.1 Genomfora upphandling/avrop med férnyad komkurrenutsattning Fragor och svar, KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution [OSL 19 e-arkiv
kompletteringar under kap 3 &
anbudstid
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.1 Genomfora upphandling/avrop med férnyad komkurrenutsattning Oppningsprotokoll KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution OSL 19 e-arkiv
kap 3 &
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 231 Genomfora upphandling/avrop med fornyad komkurrenutsattning Beslut och eventuellt KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 19 e-arkiv
utvarderingsprotokoll kap 3§
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 231 Genomfora upphandling/avrop med fornyad komkurrenutsattning Anbud, inte antaget med |KS Upphandling + Alla 2 ar efter Evolution Ja, Evolution |OSL 19
tillhérande avtalets utgang kap 3§
- anbudsansékningar
- fortydliganden och
kompletteringar
- intyg, bevis eller
motsvarande som
inhdmtas for kontroll av
leverantoren.
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.1 Genomfora upphandling/avrop med férnyad komkurrenutsattning Anbud, antaget med KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution [OSL 19 e-arkiv
tillhérande kap 3 &
- anbudsansokningar
- fortydliganden och
kompletteringar
- intyg, bevis eller
motsvarande som
inhamtas for kontroll av
leverantoren.
2 [Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 231 Genomfdra upphandling/avrop med férnyad komkurrenutsattning Upphandlingsinformation|KS Upphandling + Alla Vid inaktualitet |Upphandlingssys Under forutsattning att det som
tem ska till Evolution 6verforts dit.
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 231 Genomfora upphandling/avrop med fornyad komkurrenutsattning Kontrakt (exempelvis KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution [OSL 19 e-arkiv Kopior i avtalsdatabas for
ramavtal, tjdnsteavtal, kap 3§ publicering
varukontrakt, bestallning,
entreprenadkontrakt)
med tillhérande bilagor
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 231 Genomfora upphandling/avrop med fornyad komkurrenutsattning Avtalsforlangning KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 19 e-arkiv
kap 3§
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.1 Genomfora upphandling/avrop med férnyad komkurrenutsattning Ansdkan om KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution [OSL 19 e-arkiv
overprovning och kap 3 &
yttranden
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.2 Genomfora direktupphandling 6ver 100.000 Forfragningsunderlag/up |KS Upphandling + Alla 2 ar efter Upphandlingssys
phandlingsdokument, avtalets utgang [tem
offertforfagningar
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.2 Genomfora direktupphandling 6ver 100.000 Beslut, samt eventuella  [KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
bilagor
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 232 Genomfora direktupphandling éver 100.000 Offerter/Anbud antagna |KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.2 Genomfora direktupphandling 6ver 100.000 Offerter/Anbud, €] KS Upphandling + Alla 2 ar efter Upphandlingssys
antagna upphandlingen |tem
avslutas
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.2 Genomfora direktupphandling 6ver 100.000 Garantibevis KS Upphandling + Alla Vid garantitidens |Upphandlingssys
upphorande tem
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.2 Genomfora direktupphandling 6ver 100.000 Produktdokumentation |KS Upphandling + Alla Vid inaktualitet |Upphandlingssys
tem
2|Stodja verksamheten (2.3 |Upphandling 232 Genomfora direktupphandling éver 100.000 Kontrakt KS Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
(Avtal/Bestallning)
2|Stodja verksamheten 2.3 |Upphandling 2.3.3 Genomfdra inkép under 100.000 Bestallning Upphandling + Alla 2 dr efter inaktuali| Handldggare
2 [Stodja verksamheten 2.3 |Inkop och forséljning 234 Forvalta avtal Komplettering av avtal  |KS Upphandling + Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Stodja verksamheten 2.3 |Inkop och forséljning 2.3.4 Forvalta avtal Avtalsuppfoljning KS Upphandling + Alla 2 ar efter Evolution Ja, Evolution
avtalets utgang
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.1 Rekrytera personal Annonser KS Alla 2 ar efter Varbi AB (Grade Pga maojligheten att 6verklaga
avslutad Varbi AB) enligt §23 i lag om férbut mot

rekrytering

diskriminering
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2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.1 Rekrytera personal Ansokningshandlingar KS Alla 2 ar efter Varbi AB (Grade Pga maojligheten att 6verklaga
avslutad Varbi AB) enligt §23 i lag om férbut mot
rekrytering diskriminering
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.1 Rekrytera personal Ansékningshandlingar,  |KS Alla Bevaras Personalakt Robot tar ut handlingarna ur
erhallen tjanst systemet (och verksamheterna
skickar inlamnade handlingar som
inte lagts in i systemet till
l6neavdelningen) och skickar till
|6neavdelningens
funktionsbrevlada.
Loneavdelningen lagger in
handlingarna i personalakt.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.1 Rekrytera personal Beslut om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Handlingarna fors over till diarie av
tjanst/befattning robot/APi. Handlingarna som
diariefors ar Annons,
Ansokningshandlingar fran erhallen
tjanst samt lista pa sékande.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.1 Rekrytera personal Testresultat, referenser, [KS Alla Vid inaktualitet |Handlaggare Naér tjansten ar tillsatt gallras dessa
utlatande fran handlingar
rekryteringskonsult
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.1 Rekrytera personal Spontanansoékningar KS Alla Vid inaktualitet |Lagrasinte Vid inkommen spontanansokan
héanvisar kommunen direkt till
specifik tjanst alternativt
prenumerera pa lediga jobb pa
kommunens hemsida. Darefter
gallras handlingarna.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.2 Anstélla personal Anstallningsavtal KS Alla Bevaras Personalakt Inklusive tystnadsplikt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 242 Anstélla personal Introduktionschecklista  [KS Alla Vid inaktualitet [Hos chef
for medarbetare
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.2 Anstélla personal Registerutdrag enligt KS Alla Bevaras Personalakt
kontroll for arbete med
barn med
funktionsnedsattning
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.2 Anstélla personal Registerutdrag enligt KS Alla Bevaras Personalakt Uppgift om uppvisat
kontroll for arbete i hem registerutdraget registreras i
for vard eller boende personal- och I6nesystemet.
som tar emot barn Giltighetstiden dr 6 manader efter
utfardande. Notering om att
utdraget visats upp far goras.
Utdrag eller kopia som géller den
som anstdlls, far uppdraget eller
praktiktjansten ska bevaras under
minst tva ar fran det att
anstéllningen, uppdraget eller
praktiktjanstgoringen pabdrjats.
Arbetsgivaren far ta en kopia
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéllning Chefsférordnanden KS Alla Bevaras Papper i Ska de skickas till
personalakt ekonomi?
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstallning Bisysslor, uppgift om KS Alla Nar bisyssla Heroma Delegation till beslut av
upphort personalchef.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéllning Intyg utfardade av KS Alla Bevaras Personalakt
arbetsgivaren
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstallning Tjanstgoringsbetyg KS Alla Bevaras Personalakt
utfdrdade av
arbetsgivaren
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstallning Omplaceringsutredning  |KS Alla Bevaras Personalakt
pga arbetsbrist eller
personliga skal
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.3 Hantera anstallning Polisanmalan KS Alla Bevaras Personalakt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.3 Hantera anstallning Arbetsgivarintyg KS Alla 13ar R:
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéllning Tvisteférhandlingsprotok |KS Alla Bevaras Evolution Evolution e-arkiv
oll
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéllning Tvisteférhandlingsprotok |KS Alla Bevaras Personalakt
oll
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéllning Personalstatistik KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv "Peken"
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéllning Protokoll lonedversyn KS KSF Personal 10 &r Evolution Ja, Evolution e-arkiv
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2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstéallning Begéaran och beslutang. |KS KSF Personal 2ar Handlaggare
ersattning for vikarie vid
facklig ledighet med lon
2 |Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 243 Hantera anstallning Anteckningar om personal [KS Alla 10 ar efter NoVI
utford
anteckning
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.4 Personalhélsa Anteckningar om personal [KS Alla ADATO OSL kap
Vid inaktualitet 39§81
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.4 Personalhélsa Rehabiliteringsakt/arende |KS Alla 10 ar efter ADATO OSL kap
innefattar formella avslutat drende 3981
handlingar som lakarintyg,
arbetsformagebedomning
ar, Bestallning avinsats
fran Fhv eller
kommunikation med
Forsakringskassan m fl.
2|Verksamhetsstod 2.4 [Hantera personal 244 Personalhalsa Underlag for insatser KS Alla 10 ar efter ADATO osL Komplettera sekretess
kopplade till avslutat drende
alkoholrelaterad
rehabilitering via
Aleforsstifelsen
2|Verksamhetsstod 2.4 [Hantera personal 2.4.4 Personalhélsa Forstadagsintyg KS Alla 10 ar efter ADATO OosL Komplettera sekretess
avslutat drende
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 244 Personalhélsa Hantering av inkomna KS Alla 103ar KIA
arbetsskador och tillbud
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 244 Personalhalsa Beslut fran KS Alla Bevaras Personalakt OSL kap Notering i Adato
Forsakringskassan som 39§82
tex sjukersattning,
rehaberséattning,
hogriskskydd mm
2 [Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.4 Personalhdlsa Beslut om livrdnta KS Alla Bevaras Personalakt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 244 Personalhélsa Externa utredningarav  [KS Alla Bevaras Nararkiv osL Komplettera sekretess
kréankande personal
sarbehandling,
diskriminering eller
trakasserier samt
eventuell anmélan om
arbetssjukdom till
Forsakringskassan.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 244 Personalhalsa "Sarskilt hogriskskydd"  [KS Alla 7ar R:
arbetsgivarens ansokning
om ersattning for
sjuklonekostnader
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.4 Personalhalsa Arbetslivsinriktad KS KSF Personal 2ar Nararkiv
rehabiliteringsstod (AIR) personal
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 24.4 Personalhalsa Underlag fran KS KSF Personal Vid inaktualitet [ADATO
Arbetsformedling kring
beslut for I6nebidrag,
personligtbidtrade mm
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 245 Utbilda och utveckla personal Medarbetarsamtal KS Alla 13r efter Grade
avslutad tjanst
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.5 Utbilda och utveckla personal Bevis/intyg om KS Alla Vid inaktualitet |Hos chef/Grade
behorighetsgivande
utbildning under
anstallning.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 245 Utbilda och utveckla personal Intern KS Alla Vid inaktualitet |Handlaggare Gallras ett ar efter utbildningen
uttagning/rekrytering till eller utvecklingsprogrammet ar
interna genomfort. (ex Karridrprogrammet)
utvecklings/utbildnings-
program.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 246 Disciplindtgérder for personal Varsel och underréttelse |KS Alla 2ar Hos chef
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 246 Disciplinatgérder for personal Overlaggningsprotokoll  |KS Alla 2ar Hos chef
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 246 Disciplindtgérder for personal Utredning/Underlag infor |KS Alla 2ar Hos chef
disciplinar atgard
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 246 Disciplinatgérder for personal Beslut om disciplinar KS Alla Bevaras Personalakt

atgard skriftlig varning
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2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 247 Uppvakta personal Dokumentation fran KS KSF Personal Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Trotjanaruppvaktnings foto,
uppvaktning inbjudan mm
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 247 Uppvakta personal Forteckning KS KSF Personal Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Trotjanare for uppvaktning bevaras
overuppvaktade i samma diarienummer som
dokumentationen
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 247 Uppvakta personal Utvardering uppvaktning KS KSF Personal 5ar R: Trotjanaruppvaktning
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2438 Avsluta anstéllning Beslut om KS Alla Bevaras Personalakt
avgangsvederlag
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.8 Avsluta anstallning Uppsagning pa egen KS Alla Bevaras Personalakt Inkl. vid pension
begdran
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.8 Avsluta anstallning Beslut om uppsagning KS Alla Bevaras Personalakt
p.g.a. arbetsbrist
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 248 Avsluta anstallning Varsel och beslut om KS Alla Bevaras Personalakt
uppsagning p.g.a.
personliga skal
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 248 Avsluta anstallning Varsel och beslut om KS Alla Bevaras Personalakt
avsked
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.8 Avsluta anstallning Overlaggningsprotokoll  |KS Alla Bevaras Personalakt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.8 Avsluta anstallning Begdran om KS Alla 2ar Handldggare
foretradesratt
2 [Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.9 Férmaner personal Avtal férmansbil KS Alla Bevaras Personalakt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 249 Férmaner personal Forteckning éver KS Alla 13r efter R:
bruttoloneavdrag och avtalstidens slut
férmansvarde per person
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 249 Férmaner personal Avtal Lonevixling - KS Alla Bevaras Personalakt
semester dagar
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.9 Formaner personal Omreglering av tjanst for |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
dldre medarbetare
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 249 Formaner personal Omreglering av tjanst for |KS Alla Bevaras Personalakt
aldre medarbetare
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 249 Férmaner personal Distansarbete KS Alla Vid inaktualitet [Hos chef
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.10  |Pensioner Ansékan om pension KS Alla Bevaras Personalakt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.10 Pensioner Pensionsbrev, beslut om |KS Alla Bevaras Personalakt
pension
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.10 |Pensioner Matrikelutdrag som roér  KS Alla Bevaras Personalakt Med tjanstepensiongrundande
pension anstallningstid.
2 [Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.10 _|Pensioner AFA-beslut KS Alla Bevaras Personalakt
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.10 |Pensioner Pensionslésningar, avtal |KS Alla Bevaras Personalakt
om sarskilda
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.11 |Hanteravisselblas Anmadlningar mot KS Bevaras Evolution Ja, Evolution |Absolut  [e-arkiv Visselblasaranmélningar mot
Trollhattan sekretess Trollhdttan gors i ett externt
system som heter Trinax.
Mottagningsgsgruppen i VBG har
inlog dit.
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.11 |Hantera visselblas Utredningar av KS Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL e-arkiv Komplettera sekretess
anmalningar mot
Trollhattan
2|Verksamhetsstod 2.4 |Hantera personal 2.4.11 |Hantera visselblds Utredningar som KS Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL e-arkiv Komplettera sekretess
Trollhattan gjort som
avser Vanersborg
2|Verksamhetsstod 2.5 |Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Dokumentation av KS Alla 10 ar Stratsys Inkl. arlig uppféljning -
systematiskt arbetsmiljo (undersoka,riskbedémning
arbete handlingsplan )
2|Verksamhetsstod 2.5 [Systematiskt arbetsmiljoarbete  [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Beslut frén KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
arbetsmiljoverket.
2|Verksamhetsstod 2.5 |Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Uppgiftsfordelning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
arbetmiljouppgifter
2|Verksamhetsstod 2.5 [Systematiskt arbetsmiljoarbete  [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Sjukfranvarostatistik KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.5 |Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Skriftlig aterkoppling Gallras vid Hos chef
arbetsmiljdinsatser pa inaktualitet
gruppniva fran FHV
2|Verksamhetsstod 2.5 |Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Skriftlig aterkoppling KS Alla Bevaras Nararkiv Ej individarenden utan t ex
arbetsmiljdinsatser pa personal inomhusklimat,
gruppniva fran FHV arbetsmiljokartlaggningar,
utbildningsinsatser mm
2|Verksamhetsstod 2.5 [Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.1 Hantera arbetsmiljo Skrivelser som kan anses |KS Alla 10 &r Hos Halls ordnat i kronologisk ordning,
vara fortal av anstallda Personalchef ordinarie rutiner ar till exempel KIA
inom kommunen som
inte inkommer via
ordinarie rutiner
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2|Verksamhetsstod 2.5 [Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.2 Hantera medarbetarundersékning Medarbetarundersokning [KS Alla 10ar R:
en, underlag, samtliga
resultat
2|Verksamhetsstod 2.5 [Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.2 Hantera medarbetarundersékning Medarbetarundersokning [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
en,
kommunovergripande
resultat
2|Verksamhetsstod 2.5 [Systematiskt arbetsmiljoarbete [2.5.2 Hantera medarbetarundersékning Medarbetarundersokning [KS Alla 10ar Netigate
en med individuella svar
2 [Verksamhetsstod 2.6 |Hantera l6n 2.6.1 Lonerapportera Lonelistor/I6nefil KS KSF Lén Bevaras Heroma
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hantera l6n 2.6.1 Lonerapportera Personaldata KS KSF Lén Bevarasiurval |[Heroma
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralén 2.6.1 Lonerapportera Beslut fran KS KSF Lén Vid inaktualitet [Papper hos
arbetsformedlingen kring |6nspecialist
I6nebidrag, personliga
bitraden mm
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralén 2.6.1 Lonerapportera Underlag for anstallning  [KS KSF Lén 30 dagar WinLas
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralon 26.1 Lénerapportera Varvningspremie KS KSF Lén 2ar Papper hos
|6nespecialist
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralon 2.6.1 Lonerapportera Arvoden for KS KSF Lon 2ar Papper hos
kontaktpersoner, |6nespecialist
uppdragstagare
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralon 2.6.1 Lonerapportera Reseférskottsansokan KS KSF Lon 2ar Papper hos
I6nespecialist
2 [Verksamhetsstod 2.6 |Hantera l6n 2.6.1 Lonerapportera Loneunderlag - kvitto KS KSF Lén 7 ar Nararkiv 16n
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteral6n 2.6.1 Lonerapportera Ledighets- och KS KSF Lén 2ar Papper hos
franvaroblanketter I6nespecialist
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralén 2.6.1 Lonerapportera Arbetstidsscheman KS KSF Lén 2ar Papper hos
|6nespecialist
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralon 2.6.1 Lonerapportera Sjukanmilan till KS KSF Lon 1ar R:
Forsakringskassan
2 [Verksamhetsstod 2.6 |Hantera l6n 2.6.1 Lonerapportera Jamkningsbeslut KS KSF Lén 7 ar Nararkiv 16n
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralén 2.6.1 Lonerapportera Lonekartlaggning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.6 [Hanteralon 2.6.2 Kontrollera infor loneutbetalning Kontrollistor/Signallistor, |KS KSF Lon Vid inaktualitet [R:
Bevakningslistor
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralén 2.6.2 Kontrollera infor loneutbetalning Avdragslistor KS KSF Lén 2ar Papper hos
I6nespecialist
2|Verksamhetsstod 2.6 |Hanteralén 2.6.3 Aterkrava och utmata l6n Utmatning i |6n KS KSF Lén 7 ar Nararkiv [6n
2|Stodja verksamheten  |2.7  |IT och digitalisering 271 Infora IT-system Forstudie KS Alla Systemets Teams
livslangd
2|Stodja verksamheten 2.7 |ITochdigitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Internt KS Alla Systemets ITSM-system Kunskapsdatabasen
utbildningsmaterial livslangd
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Systemdokumentation  |KS KSIT Systemets ITSM-system Kan Uppdateras kontinuerligt
livslangd forekomm
a
2|Stodja verksamheten  |2.7  |IT och digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Bestéllningar och annan  [KS Alla Vid inaktualitet [Respektive IT-
hantering av system
behorigheter till system
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IToch digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Forvaltningsplan for KS IT och respektive Systemets ITSM-system Uppdateras kontinuerligt
system systemanasvarig livslangd
2|Stodja verksamheten 2.7 |ITochdigitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Informationsklassning KS Alla Systemets Klassa Tjanst hos SKR, klassning per
livslangd system
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IToch digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Riskanalys for system KS Alla Systemets ITSM-system
livslangd
2|Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Roll- och KS Alla Systemets ITSM-system
ansvarsbeskrivningar livslangd
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Rutinbeskrivningar KS Alla Standig ITSM-system
uppdatering
2|Stodja verksamheten 2.7 |ITochdigitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Licensforteckning KS Alla Systemets ITSM-system Finns ibland bara hos leverantor
livslangd
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 2.7.2 Forvalta IT-system Programlicens KS Alla Systemets ITSM-system Finns ibland bara hos leverantor
livslangd
2|Stodja verksamheten 2.7 |ITochdigitalisering 273 Teknisk infrastruktur Dokumentation om KS IT Systemets ITSM-system Har ingar till exempel AD
teknisk infrastruktur livslangd
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 2.7.3 Teknisk infrastruktur Beroenden/relationer KS IT Systemets ITSM-system Uppdateras kontinuerligt.
livslangd
2|Stodja verksamheten 2.7 |ITochdigitalisering 273 Teknisk infrastruktur Register dver teknisk KS IT Systemets ITSM-system Uppdateras kontinuerligt.
utrustning livslangd
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 274 Telefoni och véaxel Telefoni - KS KS Kommunikation Standig Trio-systemet Uppdateras kontinuerligt, kontot
anknytningshantering uppdatering revideras var tredje manad
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IToch digitalisering 274 Telefoni och véaxel Bestallning av telefoni KS IT Vid inaktualitet |E-.tjanst
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2|Stodja verksamheten 2.7 |IToch digitalisering 2.7.4 Telefoni och vaxel Telefoni - knuten till KS IT Nér anstallning  |Trio-systemet,
anstallning upphor Intune
2 [Stodja verksamheten 2.7 |IT och digitalisering 2.7.5 Servicedesk/IT-kontoret Hantering av fragor, KS IT Systemets ITSM-system
felanmaélningar och andra livslangd
drenden som ror telefoni
och it.
2[Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.1 Hantera grafisk profil, kommunvapen och varumarken Ansokan om registrering |KS Kommunikation Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Patent och registreringsverket.
hos PRV
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 281 Hantera grafisk profil, kommunvapen och varumarken Registreringsbevis fran ~ [KS Kommunikation Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Patent och registreringsverket.
PRV
2 [Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.1 Hantera grafisk profil, kommunvapen och varumarken Logotype/varumarken KS Kommunikation Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Giller varuméarken/logotyper som a|Lagg de i PDF/A i
Evolution
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 281 Hantera grafisk profil, kommunvapen och varumarken Grafisk profil KS Kommunikation Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Galler beslutat styrdokument
2 [Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Extern webb KS Kommunikation Bevaras 1 Sitevision Fil till e- Det vanligaste ar att
gang/ar arkiv detta gors arligen
2.8.2 Extern kommunikation Sidor pa extern KS Kommunikation Vid inaktualitet [Sitevision
webbplats
2 [Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Fil- och bilder pd extern  [KS Kommunikation Vid inaktualitet  [SiteVision Se sarskild rutin for olika
webb gallringsfrister
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Trycksaker, ett exemplar [KS Kommunikation Bevaras Papper Ovriga exemplar gallras vid Reglerna dr desamma for
inaktualitet. Kopia publiceras pa hela kommunen, ni
Intranatet ansvarar for det ni tar
fram
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Bilder och filmer med KS Kommunikation Bevaras Bildbank Bilder som ingar i ett diariefort
historiskt varde och hog bevaras/gallras i respektive drende.
fotografisk kvalitet
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Bilder och filmer av ringa |KS Kommunikation 3ar Bildbank Bilder som ingar i ett diariefort
varde bevaras/gallras i respektive drende.
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Sociala medier KS Kommunikation Styrs inte av Exempelvis Gallras inte aktivt
Vanersborgs Facebook,
kommun Instagram
2|Stodja verksamheten 2.8 [Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Sociala medier - KS Kommunikation 2ar OneDrive Tas bort fran sociala medier,
kommentarer med skarmdump lagras i OneDrive.
oldmpligt innehall
2|Stodja verksamheten 2.8 [Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Sociala medier - KS Kommunikation Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Tas bort fran sociala medier,
kommentarer med diariefors och kan leda till
olagligt innehall polisanmalan.
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation E-pliktsexemplar KS Kommunikation Bevaras Levereras till KB GOrs av externt tryckeri
2 [Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.2 Extern kommunikation Styrande dokument KS Kommunikation Vid inaktualitet  [Sitevision Kan gallras om original finns i Evolut]
publicerade pa
externwebben
2 [Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.3 Intern kommunikation Styrande dokument KS Kommunikation Vid inaktualitet [Sitevision Kan gallras om original finns i Evolut|{Se 6ver rutiner for vad
publicerade pa Intranatet som ska lagras i
Evolution
2 [Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 2.8.3 Intern kommunikation Fil- och bildarkiv pa KS Kommunikation Vid inaktualitet [SiteVision Se sarskild rutin for olika
intranatet gallringsfrister
2|Stodja verksamheten 2.8 |Hantera kommunikation 283 Intern kommunikation Webbsidor pa intranat KS Kommunikation Vid inaktualitet |Sitevision
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.1 Registrera handlingar Fullmakt for postoppning [KS Alla Vid inaktualitet [Hos
registrator/ansv
arig for
postéppning pa
respektive
forvaltning eller
arbetsplats
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.1 Registrera handlingar Register enligt OSLkap 5 [KS Alla Bevaras Castor Evolution e-arkiv Jag har identifierat 2
finns det fler?
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.1 Registrera handlingar Postlista KS KS Direkt Finns den i Evolution?
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.1 Registrera handlingar Foljebrev utan sakuppgift [KS Alla Gallras direkt om
handlingen i sig
registreras
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.1 Registrera handlingar Inkomna handlingar i KS Alla 2 manader enligt |Papper Skriv garna in identitet
papper som skannats och gallringsbeslut for beslutet
registrerats enligt OSL
kap 5
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.2 Lamna ut allménna handlingar Inkommen begédran och  [KS Alla Nar utlamnandet |Outlook, papper

utldamnad handling utan
maskning eller forbehall

skett

hos handlaggare

Sida 36 av 134




Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.2 Lédmna ut allmanna handlingar Inkommen begdran och  |KS Alla Gallras efter Hos handlaggare Bestam gallringsfristen,
utldmnad handling med overklaganadeti ta bort "eller"
maskning eller férbehall den 16pt ut eller
utan skriftligt beslut vid inaktualitet
2|Stodja verksamheten 12,9  |Informationshantering 292 Ldmna ut allménna handlingar Inkommen begéran och  [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utldamnad handling med
maskning eller forbehall
med skriftligt beslut
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.2 Ladmna ut allménna handlingar Overklagande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv | drendet for utlamnande
om vi bestammer att
sadant ska skapas,
annars skapas drendet
for éverklagandet men
da maste man ju ha
underlaget
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 293 Redovisa, varda och forvara arkiv Arkivbeskrivning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv 1 per namnd och bolag Behover vi betona att de
ska finnas i
kommentaren? Detta &r
inte det samma som
beskrivning enligt OSL
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 293 Redovisa, varda och forvara arkiv Beskrivning av allmédnna  [KS Alla Standig Webben Finns detta pa webben?
handlingar enligt OSL uppdatering Detta ar inte en
arkivbeskrivning
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 293 Redovisa, varda och forvara arkiv Arkivforteckning KS Alla Standig Klara Innehallsforteckning 6ver bade e-
uppdatering arkiv och pappersarkiv
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 293 Redovisa, varda och forvara arkiv Klassificeringsstruktur KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser den beslutade strukturen,
alla versioner bevaras Ligger till
grund for arkivering och
diarieforing och finns dven i dessa
system
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 293 Redovisa, varda och forvara arkiv Vad skapas mer for
information i denna
process?
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 294 Gallra allmanna handlingar Informationshanteringspl [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser den beslutade planen, alla
an/Dokumenthanterings versioner bevaras. Innehaller
plan gallringsbesluten
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.4 Gallra allmanna handlingar Gallringsbeslut KS KS Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Beslut fattade av arkivmyndigheten
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.5 Hantera dataskydd (GDPR) Beslut om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser beslut om férordnande och
dataskyddsombud entledigande av dataskyddsombud.
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.5 Hantera dataskydd (GDPR) Anmaélan om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser bade férordnande och
dataskyddsombud till entledigande
Integritetskyddsmyndigh
eten
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.5 Hantera dataskydd (GDPR) Beslut géllande KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
dataskydd
2|Stodja verksamheten 12,9  |Informationshantering 295 Hantera dataskydd (GDPR) Beslut om att utse KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Leder det lokala dataskyddsarbetet
kontaktperson for och ar kontaktperson gentemot
dataskyddsfragor dataskyddsombudet.
2|Stodja verksamheten 12,9  |Informationshantering 295 Hantera dataskydd (GDPR) Styrande dokument KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Styrande dokument
avseende dataskydd
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Handlingar rérande KS Alla Samtycken bor  |Forvaras pa den For t.ex. bilder pd hemsida. Rér
samtycken vara bolag/férvaltnin samtycken kring hantering av
tidsbegransade |g/skola som fotografier framforallt.
nar det galler personen tillhor.
skola och gallras
tidigast efter
eleven avslutat
sin skolgang.
2|Stodja verksamheten 12,9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Information samt KS Alla Bor forvaras sa  |Forvaras pd den Ro6r samtycke kring att man far
samtycken/ataganden av lange personen |bolag/forvaltnin behandla personuppgifter i
samtycken till behandling ar aktuell i g/skola som datasystem och hur man far
av personuppgifter systemet och sa |personen tillhor. behandla dem.
ldnge som
personen bar
skydd runt
personuppgift.
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2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Information till KS Alla Vid inaktualitet [Evolution,
registrerade om handlaggare, R:
personuppgiftbehandling
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Forteckning 6ver KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv | forteckningen ska andamal och
personuppgiftsbehandlin laglig grund framga for
gar personuppgiftsbehandlingarna.
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Begdran om KS Alla Vid inaktualitet [Evolution,
registerutdrag handlaggare, R:
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Begdran om rattelse KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Stodja verksamheten 12,9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Begéran om radering KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.6 Hantera personuppgiftsbehandlingar och samtycken Begdran om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
dataportabilitet
2|Stodja verksamheten 12,9 |Informationshantering 29.7 Hantera personuppgiftsincidenter Styrande dokument for  |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
personuppgiftsincidenter
2|Stodja verksamheten 12,9  |Informationshantering 297 Hantera personuppgiftsincidenter Anmélan om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till Integritetsskyddsmyndigheten
personuppgiftsincident och dataskyddsombud
2|Stodja verksamheten 12,9 |Informationshantering 2.9.7 Hantera personuppgiftsincidenter Rapportering av KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till PUA och dataskyddsombud
personuppgiftsincident
2|Stodja verksamheten 12,9 |Informationshantering 2.9.8 Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd Konsekvensutredning vid [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
behandlingar (DPIA)
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.8 Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd Awvikelserapportering KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Namndens uppféljning av
dataskyddsincidenter
2|Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 2.9.9 Informationssakerhet Medgivande till KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Beslut fattas av sdakerhetschef eller
information med kommundirektor.
personlig, enskild
behorighet utan dennes
kdannedom
2 [Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.9 Informationsséakerhet Informationsklassning KS Alla Systemets Klassa Tjanst hos SKR, klassning per
Beslut om livslangd Evolution? system
informationsklassning?
2[Stodja verksamheten 2.9 |Informationshantering 29.9 Informationsséakerhet Register 6ver SITHS-kort [KS Alla Nar Handlaggare Finns for enskilda system
anstéllningen Gar det att sparai 2 ar, likstallt
upphor med Kvittenser for nycklar mm
(rad238)
2|Stodja verksamheten  [2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Ansokan om KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL e-arkiv
kameraovervakning
2|Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sakerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Kvittenser for nycklar och [SBN Alla 2ar Handlaggare, R:
passerkort, passersystem
2|Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sakerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Forteckningar dver KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R:
tjanstelD-kort
2|Stodja verksamheten  [2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Larmlistor inbrottslarm  |SBN Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R: 0OSL 18:8
2|Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sakerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Larmrapporter fran KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R:
Larmcentral
2|Stodja verksamheten  [2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Rapport om avvikelser av [KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R:
larm som inte gatt som
de ska
2|Stodja verksamheten  [2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Kvittenser som avser tag [SBN Fastighetsenheten Vid inaktualitet [Respektive Vaktmastare skoter utlimning av
och nyckel objektet, tagg och nyckel och vid
handlaggare, aterlamning rivs kvittensen.
nararkiv
2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.1 |Skydda byggnader och egendom/ skalskydd Logg for passeringssytem [SBN Fastighetsenheten 3 manader Systemet ARX
2|Stodja verksamheten 2.10 [Hantera skydd och sakerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Byggnads- och SBN Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Bestar av byggnadsritning samt ett

verksamhetsbeskrivning

dokument som visar byggnadens
utformning, byggnadsmaterial
samt lage. For kulturhistoriskt
vardefulla byggnader bor dess
kulturhistoriska varde beskrivas.
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2|Stodja verksamheten 2.10 [Hantera skydd och sakerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Brandbeskrivning SBN Fastighetsenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv En brandskyddsbeskrivning bestar
av tva delar; En brandskyddsritning
som visar det byggnadstekniska
brandskyddet samt
brandskyddsinstallationer. Ett
sarskilt dokument som beskriver
hur dessa fungerar och samverkar.

2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sdkerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Riskinventering KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv | samband med systematiskt
brandskyddsarbete kan riskkalla
definieras som nagonting (t ex ett
amne, en aktivitet eller teknisk
utrustning) som kan orsaka en
brand eller forvarra foljderna av en
brand.

2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sdkerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Brandskyddsorganisation [KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R: Brandskyddsorganisationen och
dess uppgifter ska vara kanda av
alla inom verksamheten.

2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sdkerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Utbildning - listor 6ver KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R: Alla berorda ska vara utbildade,
deltagare, ovade och ha tillracklig kunskap om
utbildningsmaterial de uppgifter de forvantas utfora.

2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Brandskyddsregler och  [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Ett eget regelverk 6ver
anvisningar brandskyddet. Syftet med reglerna

dr att tydliggora vad som ar tillatet
och inte tilldtet inom
verksamheten, for att férhindra
uppkomst och spridning av brand.

2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sdkerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Kontrollsystem KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R: Regelbundna kontroller och
underhall ska genomféras.
Utrymningsvagar, rokluckor,
branddérrar och slackutrustning
maste kontrolleras.

2|Stodja verksamheten 2.10 [Hantera skydd och sakerhet 2.10.2  |Systematiskt brandskyddsarbete Uppféljning KS Alla Vid inaktualitet [Handlaggare, R: Uppfdljning maste goras sa att det i
det systematiska
brandskyddsarbetet kontrolleras
att man utfért det man skulle, att
man utvarderat och férandrat om
det behovts. Till uppféljning bor
aven finnas en tillbudsrapportering
dar det framgar de brandtillbud
som har uppstatt samt vilka
atgarder detta har foranlett.

2|Stodja verksamheten 2.10 [Hantera skydd och sakerhet 2.10.3  [S&kerhetsskydd Sédkerhetskanslig KS Kommunkontoret Bevaras Evolution Ja, Evolution [OSL 18:8 [e-arkiv Handlingar férvaras pa annat satt
verksamhet 15:2

2 [Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sékerhet 2.10.4  |Anmala till polis Polisanmalningar Alla Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

2|Stodja verksamheten 2.10 |Hantera skydd och sakerhet 2.10.5 |Skade- och tillbudsrapportering Skadeanmalningar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution
(skador, stolder och
ersattningar)

2|Stodja verksamheten 2.10 [Hantera skydd och sakerhet 2.10.6 |Brottsforebyggande arbete Samverka med polis och [KS Kommunkontoret Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
externa parter

2 [Verksamhetsstod 2.11 |Intern service 2.11.1 [Hantera bokningar Lokalbokningar SBN Alla Alla Boka

2|Verksamhetsstod 2.11 [Intern service 2.11.1 [Hantera bokningar Bokning av bil i bilpoolen |SBN Alla Alla Boka

2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service 2.11.2  |Hantera post och paket Avtal med posten SBN Fastighetsenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

2|Verksamhetsstod 2.11 [Intern service 2.11.2 [Hantera post och paket Kvittenser, rek.brev SBN Fastighetsenheten Efter debitering |Postnord

2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service 2.11.2  |Hantera post och paket Kvittenser, paket SBN Fastighetsenheten Efter debitering |Postnord

2|Verksamhetsstod 2.11 [Intern service 2.11.2 [Hantera post och paket Kvittenser, SBN Fastighetsenheten Efter debitering |Postnord
vardeférsandelser

2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service 2.11.2  |Hantera post och paket Debiteringsunderlag SBN Fastighetsenheten 7ar Raindance Kommer via filer fran Pacsoft till
porto och frakt Raindance. Debiteras internt och

externt.

2|Verksamhetsstod 2.11 |Intern service 2.11.3 |Felanmalningar Felanmélningar SBN Fastighetsenheten Nar atgard Incit, e-post, Ska inte detta ligga under

utforts handlaggare verksamhet 3
samhadllsbyggnad

2 [Stodja verksamheten 2.12 |Hantera forsakringar 2.12.1 |Forsakra personer Personforsdkringar, avtal [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Hanterar Personal dessa?
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2|Stodja verksamheten 2.12 [Hantera forsakringar 2.12.1 |Forsakra personer Olycksfallsférsakringar, |KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
avtal
2 [Stodja verksamheten 2.12 |Hantera forsakringar 2.12.2  |Forsakra egendom Kommunforsakring, avtal [KS KSF Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Stodja verksamheten 2.12 [Hantera forsakringar 2.12.2 |Forsakra egendom Objektsforakring, avtal KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Fordon?
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Domar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl|2.13.1 Hantera rattsprocesser Domar for kannedom KS Alla Vid inaktualitet [Evolution Ja, Evolution
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Kallelser till férhandlingar(KS Alla Vid inaktualitet |Evolution Ja, Evolution
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och dverkl|2.13.1  |Hantera réttsprocesser Tjansteanteckningarav  [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
vikt
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Tjansteanteckningar, KS Alla Vid inaktialitet  [Handlaggare, R:
rutinmassiga
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hanterarattsprocesser och éverkl|2.13.1  |Hantera réattsprocesser Stamningsansoékningar KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Yttranden, egna KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och 6verkl|2.13.1  |Hantera réattsprocesser Yttranden frdn motpart  |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Fullmakter KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hanterarattsprocesser och dverkl|2.13.1  |Hantera réttsprocesser Foreldagganden KS Alla Vid inaktualitet |Evolution Ja, Evolution
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Protokoll KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl/2.13.1 Hantera rattsprocesser PM, promemorior KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Korrespondens av vikt KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl|2.13.1  |Hantera réttsprocesser Korrespondens, KS Alla Vid inaktialitet  [Handlaggare, R: Korrespondens som ej tillfor
rutinmdssig sakuppgift.
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Underlag for framstallt ~ [KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
krav
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl|2.13.1  |Hantera réattsprocesser Radgivning KS Alla Vid inaktialitet |Handlaggare, R:
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.1  |Hantera rattsprocesser Inkommen 6verklagande [KS Alla Overklagan hanteras i drndet som |B&de i Castor och
av beslut overklagas Evolution?
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och 6verkl|2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Tjansteskrivelse KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Besvarshanvisning KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och 6verkl|2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Handling som visar att KS Alla Vid inaktialitet  [Evolution Ja, Evolution
overklagandet kommit in
i ratt tid
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och 6verkl|2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Beslut fran hogre instans (KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl|2.13.2 Hantera 6verklagande av beslut Namndens beslut att KS Alla Vid inaktialitet [Evolution Ja, Evolution
overklaga med
tillhérande motivering
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl{2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Namndens yttrande till  |KS Alla Vid inaktialitet |Evolution Ja, Evolution
hogre instans
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och 6verkl|2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Besked fran hogre instans|KS Alla Vid inaktialitet  [Evolution Ja, Evolution
att deras beslut
overklagats i ratt tid
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och 6verkl|2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut JO-anmélan KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Nytt drende med koppling till
ursprungsarendet
2|Verksamhetsstod 2.13 |Hantera rattsprocesser och éverkl[2.13.2  |Hantera 6verklagande av beslut Inkommen 6verklagan av |KS Alla Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Nytt darende med koppling till Bade i Castor och
beslut om for sent ursprungsdrendet Evolution
inkommen Overklagan
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig ndmnd

Anger vilken namnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar for utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Férvaltning/verksamhet

Anger inom vilken forvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksa vara "Alla" och da menas samtliga forvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett
verksamhetssystem. Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet
efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dar originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "N&rarkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen aven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte

Sekretess sekretssprovning vid utldmnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 15
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Verksamhetsomrade Huvudprocess Process Informationsmangd Ansvarig Forvaltning/Verksamhet |[Bevaras/gallras |Férvaringsplats Registrering |Sekretess |Arkivering |[Kommentar Att utreda
Informationstyp namnd
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K&p och forsaljning av fastighet Lagfartshandlingar SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Lagfart inskriven i
fastighetsregistret
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K&p och forsaljning av fastighet Lantmaterihandlingar SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Digital kopia fran
Lantmaterimyndigheten
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K&p och forsaljning av fastighet Kép/forsaljning av SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv |Ja, Evolution e-arkiv, Kontrakthandlingar, kartor,
fastighet kommunar |képebrev, kopekontrakt
kiv
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K6p och forsaljning av fastighet Fastighetstaxering SBN MEX Vid inaktualitet Handlaggare
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K&p och forsaljning av fastighet Varderingshandlingar vid  |SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Vardeutlatande
kop eller forsaljning
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K&p och forsaljning av fastighet Varderingshandlingar vid  |SBN MEX Vid inaktualitet Handlaggare, R:
uteblivet kop eller
forsaljning
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.1 K&p och forsaljning av fastighet Miljo- och geotekniska SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
undersokningar
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Garanti och ekonomisk SBN MEX Bevaras Evolution, Ja, Evolution e-arkiv, T.ex. Inlosenavtal
sakerhet handlaggare kommunar
kiv
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Genomfoérandeavtal SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution e-arkiv,
(optionsavtal, kommunar
exploateringsavtal, kiv
markanvisningsavtal)
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Overenskommelse/avtal |SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv |Ja, Evolution e-arkiv, Skickas till lantmateriet
om férrattning kommunar
kiv
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Beslut om tillstand till SBN MEX 2ar Evolution Ja, Evolution Kommer fran Lansstyrelsen for
ingrepp i fast fornlamning kdannedom
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Information rérande SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
fororenad mark
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Vagsamfalligheter, SBN MEX Vid inaktualitet Evolution Ja, Evolution
kallelser, protokoll
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.2 Mark och exploatering Fastighetsdeklaration + SBN MEX + Fastighetsdrift 5 ar efter ny Handlaggare Skickas till skatteverket
beslut taxering
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Arrendeavtal med bilagor |SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution e-arkiv, Ex avtalskarta. Avtalskartan visar
kommunar |vilken fastighet arrendet galler.
kiv
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Vardering infor arrende SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Ligger till grund for
om arrendeavtal upprattas arrendeavgiften. Ny vardering gors
infor nytt avtal
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Vardering infor arrende SBN MEX Vid inaktualitet Handlaggare
om inte arrendeavtal
upprattas
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Uppsagning av arrende SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Skickas till arrendator (i vissa fall
med delgivning). Uppsagning
skickas minst 1 ar innan for
bostadsarrende samt 6 manader for
lagenhetsarrende och
anlaggningsarende
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.13 Nyttjanderatt Delgivningskvitto i SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
samband med uppsadgning
av arrendeavtal
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.13 Nyttjanderatt Forsaljning av byggnad pa |SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
arrenderad mark
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.13 Nyttjanderatt Forfragan fran arrendator |SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv | de fall som kommunen véljer att
om kommunen vill inte forvarva byggnaden laggs
forvarva byggnaden forfragan och andra handlingar i
drendet pa samma plats som
arrendeavtalet.
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Skrivelse till arrendator SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.13 Nyttjanderatt Avtal, 6vriga SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel tomtrattsavtal, avtal
gallande forattningar.
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.13 Nyttjanderatt Verksamhetsbeskrivning  |SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
av jaktrattsupplatelse
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.13 Nyttjanderatt Ansodkan med bilagor om  |SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

avtalsservitut
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3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Servitutsavtal (signerat) SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution, e-arkiv, Skickas till Inskrivningsmyndigheten
papper kommunar
kivet
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Ansokan om utplaning av  |SBN MEX Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Signeras av alla parter,
sevitut pappersorginalet skickas till
fastighetsinskrivningen hos
lantmateriet
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Underrattelse om beslut  [SBN MEX Vid inaktualitet Handlaggare Beslutet ar registrerat i
om utplaning av servitut fastighetsregistret av
fastighetsinskrivningen
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Tomtréattsavtal med SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution, e-arkiv,
bilagor papper kommunar
kivet
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Vardering och ev. SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution, e-arkiv, Man skiljer pa tomtratter for
tillaggsavtal tomtratter for papper kommunar |industri och tomtratter for
bostad kivet bostader.
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Vardering och ev. SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution, e-arkiv,
tillaggsavtal tomtratter for papper kommunar
industri kivet
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Beslut fran domstol SBN MEX Bevaras Evolution, nararkiv [Ja, Evolution, e-arkiv,
gallande tomtratter papper kommunar
kivet
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.3 Nyttjanderatt Tomtko SBN MEX Standig
uppdatering OpenE
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.4 Forvalta skogs- och lantbruksfastigheter Skogsbruksplan SBN Skogsforvaltare Standig Planhotellet
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.4 Forvalta skogs- och lantbruksfastigheter Rapporter/redovisningar |SBN Skogsforvaltare Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Lansstyrelse. Skogsstyrelse,
uppdragsredovisningar, synpunkter
fran medborgare, skogsavverkning
3|Samhillsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.5 Skyddsjakt Utndmna skyddsjagare SBN MEX + Skogsforvaltare Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.1 |Forvalta fastighet 3.1.5 Skyddsjakt Anmadlan om skyddsjakt SBN MEX + Skogsforvaltare Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.1 Fastighetsdokumentation Ritningar, SBN Fastighetsdrift Bevaras Momentum, Ja, Evolution e-arkiv
relationsritningar, plan-, Evolution
fasad- och
sektionsritningar
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 321 Fastighetsdokumentation Energibesiktning SBN Fastighetsdrift Vid ny besiktning [Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 321 Fastighetsdokumentation Garantibesiktningar SBN Fastighetsdrift Vid ny besiktning [Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 321 Fastighetsdokumentation Slutbesiktningsprotokoll  [SBN Fastighetsdrift Bevaras Momentum, Ja, Evolution e-arkiv
Evolution
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.1 Fastighetsdokumentation Fastighetsforsakringar KS Juridik & Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Kolla upp hur det blir med Pernilla kollar
sakerhetsavdelningen forsakringar Veronica
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.1 Fastighetsdokumentation Sotningsprotokoll SBN Fastighetsdrift Nér nytt protokoll |Momentum
utfardats
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Avtal SBN Projekt Bevaras Avima, Evolution Ja, Evolution e-arkiv Entreprenadavtal, avtal med
konsulter m.m. Avima under
projekttid, efter avslut till
evolution.
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Bestallningsskrivelse SBN Projekt 10 ar Avima Till konsult
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Forfragningsunderlag SBN Projekt Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt ATA-lista SBN Projekt Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Bygglovsansdkan SBN Projekt Vid projektavslut [Avima Original hos Byggnadsnamnden
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Slutbesked bygglov SBN Projekt Vid projektavslut [Avima Original hos Byggnadsnamnden
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Besiktningsprotokoll och  [SBN Projekt 10 ar Avima
utldtande
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Garantier SBN Projekt + Fastighetsdrift Gallras efter Avima, Momentum Samtliga garantier for projektet
garantitidens (enligt ABT och ev. foreskrivna
utgang. varor och sakvaror). Avima under
projekttid, efter till momentum.
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Relationsstamplade SBN Projekt + Fastighetsdrift Bevaras Evolution, Ja, Evolution e-arkiv Samtliga berérda discipliner.
handlingar Momentum Upprattade enligt cad-manual,
Inklusive rumsbeskrivning
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Brandskyddsbeskrivning + [SBN Projekt + Fastighetsdrift 10 ar Avima, Momentum Avima under projekttid till

sakkunnig intyg

momentum efter avslut
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3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Nyckelsystem inkl. SBN Projekt + Fastighetsdrift Vid inaktualitet Avima, Momentum Avima under projekttid till
Lasschema momentum efter avslut
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Arbetsomrade-ritning SBN Projekt Gallras efter Avima
projektavslut
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Drift- och SBN Projekt + Fastighetsdrift Vid inaktualitet Avima, Momentum Enligt DU o Cad-manual, finns dven
Underhallsinstruktioner kopia i driftcentral. Avima under
projekttid till Momentum efter
avslut. Inklusive Varmesystem,
ventilation, BTA och takyta
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Skotselinstruktioner for SBN Projekt + Fastighetsdrift Vid inaktualitet Avima, Momentum Avima under projekttid till
stad Momentum efter avslut
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Instruktioner och koder for |SBN Projekt + Fastighetsdrift Vid inaktualitet Avima, Momentum Avima under projekttid till
passersystem Momentum efter avslut
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Protokoll fran SBN Projekt + Fastighetsdrift Vid inaktualitet Avima, Momentum Avima under projekttid till
myndighetsbesiktningar Momentum efter avslut. Ex OVK,
PCB
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Serviceavtal SBN Projekt + Fastighetsdrift Vid inaktualitet Avima, Momentum Avima under projekttid till
Momentum efter avslut.
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Dokumentation som inte  [SBN Projekt Vid projektavslut [Avima
behovs for framtida
forvaltning
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Protokoll fran SBN Projekt 10 ar Avima
sammantraden,
byggméten, projektméten
etc.
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Delrapporter SBN Projekt Vid inaktualitet Avima, Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avima under projekttid till
Evolution efter avslut
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.2 Byggprojekt Besiktningsprotokoll, SBN Projekt Bevaras Avima, Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avima under projekttid till
kulturhistoriskt vardefulla Evolution efter avslut
byggnader
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.23 Fastighetsdrift Drifts och underhallsplan |SBN Fastighetsdrift Standig Momentum Uppdateras kontinuerligt
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.23 Fastighetsdrift Drifts- och SBN Fastighetsdrift Standig Momentum Papper finns dven pa de olika
underhallsanvisningar uppdatering objekten
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.23 Fastighetsdrift Tillaggsbestallning SBN Fastighetsdrift 7ar Momentum Bestallning av mindre karaktar
Raindance sasom armaturer, hyllor. Blankett
innehaller Bestid och signatur.
Skannas in i incit+ R:. Anvadnds vid
underlag till interndebiteringen.
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.3 Fastighetsdrift Register 6ver kontroller [SBN Fastighetsdrift Standig Momentum
fran kontrollorgan uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.3 Fastighetsdrift Besiktningsprotokoll fran  [SBN Fastighetsdrift Nér nytt protokoll |Momentum Gallras nér nytt protokoll har
kontrollorgan finns upprattats. Till exempel brand, hiss,
OVK
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.3 Fastighetsdrift Intyg fran SBN Fastighetsdrift Nér drendet Momentum
besiktningsorgan att brist avslutats och tvist
atgardats ej pagar
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.3 Fastighetsdrift Kallelse till besiktning SBN Fastighetsdrift Vid inaktualitet Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.3 Fastighetsdrift Besiktningsutlatande SBN Fastighetsdrift Bevaras Momentum, Ja, Evolution e-arkiv
Evolution
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.3 Fastighetsdrift Atgardsplan SBN Fastighetsdrift Vid inaktualitet Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Hyreskontrakt SBN Fastighetsdrift 2ar Evolution, Ja, Evolution
Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Felanmalan SBN Fastighetsdrift Vid inaktualitet Momentum Kan komma via bland annat
Infrakontroll
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Klagomal SBN Fastighetsdrift Vid inaktualitet Momentum Kommer in via Infrakontroll och
myndighetsbrevladan
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Nyckelkvittenser SBN Fastighetsdrift Vid inaktualitet Arx/Parmar
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Varningsbrev SBN Fastighetsdrift Nar Evolution, Ja, Evolution
hyreskontraktet |[Momentum
har sagts
upp/avslutats
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Uppsagningar SBN Fastighetsdrift 2ar Evolution, Ja, Evolution
Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Besiktningsprotokoll SBN Fastighetsdrift Na&r nytt Momentum
rérande uthyrning hyreskontrakt
upprattats
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3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Register 6ver |as och SBN Fastighetsdrift Standig Arx
nycklar uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.4 Uthyrning och inhyrning Hyresregister SBN Fastighetsdrift Standig Momentum
uppdatering
3|Samhillsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.5 Lokalvard Avtal SBN Lokalvard Se anmarkning Evolution Ja, Evolution Se 2.6.4 Forvalta avtal
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.5 Lokalvard Kostnadsbilaga till avtalet [SBN Lokalvard 7 ar efter avtalets |Ekonomisystemet Underlag for intern debitering,
upphorande uppdateras arligen
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.5 Lokalvard Extra bestallningar SBN Lokalvard 7 ar Ekonomisystemet Underlag for intern debitering
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.5 Lokalvard Stadscheman SBN Lokalvard Standig Papper hos
uppdatering lokalvardare digitalt
hos arbetsledare
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.5 Lokalvard Stadinstruktioner SBN Lokalvard Standig Papper hos
uppdatering lokalvardare digitalt
hos arbetsledare
3|Samhallsbyggnad 3.2 |Forvalta byggnader 3.2.5 Lokalvard Kvalitetsuppfoljningar SBN Lokalvard 4 ar Digitalt hos Uppféljningar av stadverksamhet
chefer/arbetsledare
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Ansokan om SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12 Blankett som s6kanden fyller i for
bostadsanpassning § OSL att soka bostadanpassning
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Bekraftelse pa inkommen [SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
ansokan och ev. begaran § OSL
om kompletterande
uppgifter samt
kommuniceringsbrev
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 33.1 Hantera bostadsanpassning Fullmakt SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12 Endast en signatur kommer pa
§ OSL fullmakten
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 33.1 Hantera bostadsanpassning Agarmedgivande SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 33.1 Hantera bostadsanpassning Begdran om att avgora SBN BAB 10 efter beslut BAB Online
drende
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 33.1 Hantera bostadsanpassning Foton SBN BAB 10 efter beslut BAB Online Foton fran hembesdk och foton pa
avslutat arbete.
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 33.1 Hantera bostadsanpassning Intyg fran medinskt SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
sakkunnig § OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 33.1 Hantera bostadsanpassning Plan- och SBN BAB 10 efter beslut BAB Online
uppstallningsritningar vid
omfattande
inredningsarbeten ihop
med bygglov, samt ritning
under
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Ritning av bostaden fore  [SBN BAB 10 efter beslut BAB Online
respektive efter andringen
vid dndrad planl6sning
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Anbudsforfragan SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Anbud/offerter SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Bestallning SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12 Best. id , Fullmakt ges forst innan
§ OSL bestillning gérs. Aven bestéallningar
pa kommunalt atagande
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Orderbekraftelse SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Tjansteanteckning SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Faktura/kvitto och SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12 Kommer in fran entreprencr,
utanordning § OSL fastighetsadgare etc.
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Slutbesiktning, efter SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12 Tjansteanteckningar
atgard § OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Slutbesked fran SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
byggnadsnamnden § OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Delegeringsbeslut SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12 Delegeringsbeslut redovisas till
bostadsanpassnings-, § OSL namnd

aterstallnings-, och
reparationsbidrag
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3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Delegeringsbeslut SBN BAB Bevaras Evolution Ja, Evolution |26 kap. 12 |e-arkiv Delegeringsbeslut redovisas till
bostadsanpassnings-, § OSL namnd
aterstallnings-, och
reparationsbidrag
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Overklaganden SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Domstolsbeslut SBN BAB 10 efter beslut BAB Online 26 kap. 12
§ OSL
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Avtal om 6vertagande av  |SBN BAB 10 efter beslut BAB Online
bostadsanpassning till
fastighetsagare
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Avtal om 6vertagande av  |SBN BAB Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
bostadsanpassning till
fastighetsagare
3|Samhallsbyggnad 3.3 |Bostadsanpassning 3.3.1 Hantera bostadsanpassning Statistiska SBN BAB Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
sammanstallningar till
Boverket
3|Samhallsbyggnad 3.4 |Energif6rsorjning 3.4.1 Hantera energiforsorjning Energiplaner med SBN Fastighet och service Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv 1.5.3 Sékra och forbattra
miljokonsekvensbeskrivnin verksamhetskvalitet
g
3|Samhallsbyggnad 3.4 |Energif6rsorjning 3.4.1 Hantera energiforsorjning Energiuppfoljning SBN Fastighet och service Standig Momentum Finns historik i systemet
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.4 |Energif6rsorjning 3.4.1 Hantera energiforsorjning Arsrapprt forbrukad energi|SBN Fastighet och service Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Underlag i Momentum
3|Samhallsbyggnad 3.4 |Energif6rsorjning 3.4.1 Hantera energiforsorjning Utredningar och rapporter [SBN Fastighet och service Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Ovrig information av betydelse for
arende, till exempel
avropsrapporter
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Minnesanteckningar fran [SBN Kostenheten 2ar Teams Kostenheten
kostrad/maltidsrad
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Matsedlar for normalkost [SBN Kostenheten Bevaras Hos handlaggare Kommunar |Férskolorna féljer grundmenyn for
inom skola och forskola kivet skola.
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Matsedlar for normalkost [SBN Kostenheten Januari, april, juni |Hos handlaggare Kommunar
inom vard och omsorg och december kivet
bevaras, évriga vid
inaktualitet
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Kostplanering SBN Kostenheten 2ar Kostplaneringssyste
m
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Prislistor for gaster SBN Kostenheten Standig R: Restaurang Solrosen och Cafeterian
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Bestallning av SBN Kostenheten Vid inaktualitet Kostplaneringssyste
mat/portionsbestéllningar m
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Bestallning av SBN Kostenheten Vid inaktualitet OpenE
mat/portionsbestéllningar
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Intyg om specialkost SBN Kostenheten Vid inaktualitet Papper i respektive
kok
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Intyg om specialkost SBN Kostenheten Vid inaktualitet OpenE, hos Open E 90 dagar, darefter hos
handlaggare handlaggaren
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Rekvisition av SBN Kostenheten 7 ar Papper hos Underlag for I6neavdrag
maltidskuponger och administrator
kvittenser kostenheten
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Information om allergier [SBN Kostenheten Standig Etikett pa kantin Information enligt markningslagen.
uppdatering eller matlada. Pa kantin eller matldda markeras
vad som ar allergier vid leverans
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Recept SBN Kostenheten Vid inaktualitet Kostplaneringssyste
m
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Egenkontroll SBN Kostenheten Standig Papper i respektive
uppdatering kok
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Livsmedelskontroll SBN Kostenheten Vid inaktualitet Papper i respektive Orginalet bevaras hos Milj6 och
kok Halsoskydd
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Mallar och rutiner for SBN Kostenheten Vid inaktualitet R:
egenkontroll
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Mijolkbidrag fran EU Kopia [SBN Kostenheten 10 ar Digitalt hos
pa ansokan och verksamhetschef

dndringsanmalan
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3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Mijolkbidrag fran EU SBN Kostenheten 10 ar Digitalt hos
Kontroll/redovisning verksamhetschef
sammandrag
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Beslut EU-stod SBN Kostenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Kassarullar, kvitto SBN Kostenheten 7 ar Papper i nararkiv
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Bestallningsunderlag SBN Kostenheten 7 ar Boka
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Bokningslistor SBN Kostenheten 2ar Boka
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Debiteringsunderlag SBN Kostenheten 2ar Raindance,
handlaggare
3|Samhallsbyggnad 3.5 |Kok, restaurang och cafeteria 3.5.1 Kok, restaurang och cafeteria Prislistor/menyer SBN Kostenheten Standig Boka
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Skrivelser mellan SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
fastighetsagare och VA-
verk
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Vattenskyddsforeskrifter |KS Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Originalen finns hos Lansstyrelsen
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Vattenskyddsomrade SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Tillstdndsansékan med SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Orignalen finns hos Lansstyrelsen
beslut
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Saneringsplan SBN Tekniska Nér ny plan finns |Evolution Ja, Evolution Bevaras inom Miljo- och hélsoskydd
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp VA-plan/Bla- SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv R6r kommunens langsiktiga och
plan/vattentjénstplan/dag strategiska VA-planering.
vattenplan
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp VA-taxa SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Beslut fattas i KF
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Vattenmal SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avgjorda domar i vattendomstol,
som ror de egna vattentakterna
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Verksamhetsomrade for  |SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel tvangsanslutningar
allman vatten- och
avloppsanldggning
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Miljorapport SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Skickas till Naturvardsverket
avloppsanldggningar
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Ansokan om anslutning SBN Kretslopp och Vatten Gallras nar OpenE
ansokan ar
fardigbehandlad
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Felanmalan SBN Kretslopp och Vatten Gallras nér felet ar [VA-banken,
atgardat Infracontrol
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Fastighetsagarnas SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Galler bade avloppsvatten och
analysresultat dricksvatten
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Statistik (hur hallbara vi ar [SBN Kretslopp och Vatten Vid inaktualitet Lagras hos Svenskt Svensk vatten mater hur hallbara vi
Svenskt vatten) Vatten ar
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Mastavtal SBN Kretslopp och Vatten 7 ar efter Evolution Ja, Evolution Hyra for basradiostationer pa
avtalstidens vattentornen
utgang
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Anmadlan om skadegorelse |SBN Kretslopp och Vatten Nér utredning ar |Evolution Ja, Evolution Exempelvis klotter
klar
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Dokumentation, SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
fotografier m.m. i
forsakringsarende
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.1 Planera och utreda vatten och avlopp Skadestand, ersattning, SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
information rérande
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.2 Producera dricksvatten Analyser av dricksvatten  |SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Finns dven kopia i papper
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.2 Producera dricksvatten Driftrapporter SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.3 Forvalta ledningsnat Abbonentregister Future |SBN Kretslopp och Vatten Standig Future
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.3 Forvalta ledningsnat Reskontra Future SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future Reskontra ar kopplad till kund
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.3 Forvalta ledningsnat Fakturaarkiv SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future Samtliga fakturor i nummerordning
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.3 Forvalta ledningsnat Ledningsrattsavtal SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.3 Forvalta ledningsnat Provningsprotokoll, SBN Kretslopp och Vatten 5 areller 10 ar, se [Parm hos gallras efter utesittningstidens slut,
vattenmatare kommentar handlaggare efter 5 respektive 10 ar beroende
pa matarstorlek
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.3 Forvalta ledningsnat Register 6ver SBN Kretslopp och Vatten Standig Future

vattenmatarbyten

uppdatering
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3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.4 Bygga ut ledningsnat Uppgifter om debiterade [SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future
anlaggningsavgifter
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.4 Bygga ut ledningsnat Besiktningsprotokoll, SBN Tekniska 10 ar Handlaggare, R: Tekniska anlitar entreprenad som
sprangning spranger men handlingar sparas i
10 ar.
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.4 Bygga ut ledningsnat Schaktningstillstand SBN Tekniska 1 ar efter utfort  |Papper hos
arbete handlaggare
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp Ansokan for anslutning till |SBN Kretslopp och Vatten Né&r ansokan ar OpenE
nat for vatten och avlopp fardigbehandlad
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp In- och utgaende skrivelser [SBN Kretslopp och Vatten Nér drendet ar Evolution, R: Ja, Evolution
utan sakuppgift avslutat
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp Beslut Anslutningsfaktura [SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp Debiterade SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future
anlaggningsavgifter
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp Avtal vatten- och SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel sprinkler
avloppsféreningar,
fastigehtsspecifika avtal
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp Formedlande av SBN Kretslopp och Vatten 7 ar R: Forvaras i VA-akt per fastighet
forbindelsepunkt Tekniska raknar forbindelsepunkt,
Anna skickar ut den till kunden vid
debitering.
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.6 Forsalja dricksvatten Abbonentregister Future |SBN Kretslopp och Vatten Standig Future
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.6 Forsalja dricksvatten Avstangningshot, SBN Kretslopp och Vatten Vid betalning Future
meddelande om
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.6 Forsalja dricksvatten Mataravlasningar SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.6 Forsalja dricksvatten Matarbyten, information [SBN Kretslopp och Vatten Skickas till kunden [Future
om gallras sedan
automatiskt
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.7 Rena avloppsvatten Analysrapport for externa |SBN Kretslopp och Vatten 10 ar R:
avlopp
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.7 Rena avloppsvatten Analysrapport for interna  |SBN Kretslopp och Vatten 10 ar R:
avlopp
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.7 Rena avloppsvatten Handlingar som tillhor SBN Kretslopp och Vatten 5ar R:
laboratoriets
kvalitetsakringssystem
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.7 Rena avloppsvatten Driftrapporter SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.6 |Vatten och avlopp 3.6.7 Rena avloppsvatten Mij6rapporter avliopp SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Miljorapporteringsportalen,
Naturvardsverket
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Anmadlan om att krossa SBN Tekniska Nar atgard ar R:
berg till mindre utford
dimensioner
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Avfallsplan SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Plockanalyser SBN Kretslopp och Vatten N&r ny analys R:
gjorts
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Mijérapporter avliopp SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Miljorapporteringsportalen,
Naturvardsverket
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Beslut om sluten tank, SBN Kretslopp och Vatten Vid inaktualitet Future Kopia, original hos Milj6- och
kopia héalsoskyddsnamnden.
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Tillstand AVC och SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
miljostationer
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Kontroll av verksamhet, SBN Kretslopp och Vatten Vid inaktualitet handlaggare Beslut kommer fran NARF
l6sningsmedel, brandfarlig
vara
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Deponiplan (nedlagda) SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
finns i avfallsplan
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Renhallningsordning SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Renhallningstaxa SBN Kretslopp och Vatten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Arsstatistik, SBN Kretslopp och Vatten 2ar R: Original férvaras hos Avfall Sverige
avfallsmangder
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Dagliga rapporter fran SBN Kretslopp och Vatten 2ar Handlaggare Kommer via mejl.

vaktbolag

Sida 48 av 134




Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Driftinstruktioner till SBN Kretslopp och Vatten Anlaggningens Handlaggare, R:
anlaggningar livslangd
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Driftsuppféljning, SBN Kretslopp och Vatten Anlaggningens Handlaggare, R:
driftsdokumentation livslangd
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.1 Avfall Redovisning, farligt avfall [SBN Kretslopp och Vatten 10 ar Handlaggare, R: Statistik som skickas till Miljo- och
héalsoskyddsnamnden
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Miljoalmanackan SBN Kretslopp och Vatten 2 ar R:
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Arlig tillsyn miljéstation SBN Kretslopp och Vatten 1lar R: Kopia, original hos Milj6- och
héalsoskyddsnamnden.
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Allmanna forfragningar om|SBN Kretslopp och Vatten Vid inaktualitet Handlaggare Anteckningar fran telefonsamtal
avfallshantering samt e-post
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Ansokan och beslut om SBN Kretslopp och Vatten Standig Future
upphall i hamtning uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Ansokan och beslut om SBN Kretslopp och Vatten Standig Future
dispens delad behallare uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Abonnentregister SBN Kretslopp och Vatten Standig Future Under standig bearbetning
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Andringsmeddelande om  [SBN Kretslopp och Vatten Vid inaktualitet Future Ordrar om t.ex. stélla ut karl.
dndrad hamtning av
entreprenor
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Besokskort SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Handlaggare Papper hos handlaggare
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Bestallningar hamtningar [SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future Underlag till faktura
med mera
3|Samhallsbyggnad 3.7 |Avfall och atervinning 3.7.2 Renhallning Bestadllningar hamtningar [SBN Kretslopp och Vatten 7 ar Future Underlag till faktura
med mera
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.1 Trafik och planering Synpunkter och SBN Gatuenheten 2 ar efter avslutat [Infracontrol
felanmalan drende
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.1 Trafik och planering Oppningsanmalan SBN Gatuenheten 4ar Infracontrol Ansokan, utredning och beslut,
inklusive gravtillstand, aterstalining
trafikanordningsplan
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.1 Trafik och planering Markupplatelseavtal SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Kopplas till Mycarta
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.1 Trafik och planering Trafikmatningar SBN Gatuenheten 10 ar R:
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Trafikforeskrifter - beslut |SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel Transportdispenser,
inklusive lokala trafikforeskrifter
utredning/yttranden
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Sammanstallning SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
delegeringsbeslut
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Antagna trafikforeskrifter |SBN Gatuenheten Vid inaktualitet LTF- program Original bevaras hos STFS
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Vaghallarbeslut SBN Gatuenheten Vid inaktualitet LTF- program Original bevaras hos STFS
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Tillfalliga lokala SBN Gatuenheten Vid inaktualitet LTF- program Original bevaras hos STFS
trafikforeskrifter
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Ansokan SBN Gatuenheten Vid inaktualitet PR-kort OSL kap Inklusive foto och lakarintyg,
parkeringstillstand for 2681 hantering av kompletteringar till
rorelsehindrade ansokan
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Beslut parkeringstillstand [SBN Gatuenheten Vid inaktualitet PR-kort OSL kap
for rérelsehindrade 2681
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Avslag och SBN Gatuenheten Vid inaktualitet PR-kort OSL kap Oversidndes tillsammans med
besvarshanvisning 2681 avslagsbeslut.
parkeringstillstand for
rorselsehindrade
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Overklagande SBN Gatuenheten Vid inaktualitet PR-kort OSL kap
parkeringstillstand for 2681
rorelsehindrade
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Statistik felparkering SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Octavius, R: Tas emot fran Transportstyrelsen
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Flytt av fordon, underlag  [SBN Gatuenheten Nar fordonet Tekis-Bil
for beslut skrotas
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Flytt av fordon, protokoll [SBN Gatuenheten Nér fordonet Tekis-Bil
skrotas
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Ansokan om SBN Gatuenheten 2 ar efter P Enterprise Kan komma via e-tjanst dar det
nyttoparkeringstillstand/b upphorande gallras efter 1 ar
oendeparkeringstillstand
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Fakturering SBN Gatuenheten 7 ar Open-E/Raindance Betalning via swish: underlag i

nyttoparkeringstillstand/b
oendeparkeringstillstand

RainDance insattning pa ratt konto.
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3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Beslut/kort SBN Gatuenheten 2 ar efter P Enterprise
nyttoparkeringstillstand/b upphorande
oendeparkeringstillstand
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Avslag och SBN Gatuenheten 2 ar efter P Enterprise
besvarshanvisning upphorande
nyttoparkeringstillstand/b
oendeparkeringstillstand
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Overklagandenyttoparkeri |SBN Gatuenheten 2 ar efter P Enterprise
ngstillstand/boendeparkeri upphorande
ngstillstand
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Transportdispens SBN Gatuenheten 2 ar efter R: Ansokan, yttrande och beslut
upphorande
3|Samhallsbyggnad 3.8 |Trafik och kommunikationer 3.8.2 Trafikforeskrifter och tillstand Beslut/kort tillfalliga SBN Gatuenheten 2 ar efter R:
parkeringstillstand/ upphorande
dispenser
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.1 Planera gator och vagar Yttrande 6ver bygglov SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Handlaggare E-post.
gallande gator och vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.1 Planera gator och vagar Utredningar géllande SBN Gatuenheten + Tekniska Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Gatuenheten gor vagutredning men
anlagga gator och vagar vissa undredningar gors av Tekniska
(vagutredning)
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.2 Anlagga gator och vagar Rapporter/besiktning SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Slutbesiktning vid anyanlaggning
anldgga gator och vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.2 Anlagga gator och vagar Relationshandlingar gator [SBN Tekniska Vid inaktualitet R: Endast kopior
och vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.2 Anlagga gator och vagar Projektering, handlingar  [SBN Tekniska Vid inaktualitet R: Gallras vid nya ritningar
fran projekt anlagga gator
och vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.2 Anlagga gator och vagar Kalkyler anlagga gator och [SBN Tekniska 7 ar KP Kalkyl Visas for politiken vid dskande av
vagar medel avseende projekt
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.2 Anlagga gator och vagar Arkeologiska SBN Tekniska Vid projektavslut [R: Originalen finns hos Lansstyrelsen
undersokningar,
utredningar geotekniska,
miljotekniska,
kulturutredningar,
naturvardesinventeringar,
byggnadstekniska,
konsultkostnadskalkyl
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.2 Anlagga gator och vagar Manadsjournaler/ SBN Tekniska 2ar R:
rapporter
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.3 Underhalla gator och véagar Beldggningsrapporter SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 393 Underhalla gator och véagar Broliggare, dokumentation [SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv STING har hand om all
rérande broar dokumentation och lagger dven in
all dokumentation i BaTMaN.
Nationellt system, Trafikverket har
databasen (BaTMan). Viss
dokumentation kan finnas i
Evolution
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.3 Underhalla gator och vagar Planer for gatubelysning, [SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Underhallsplaner
ombyggnader, drift och
underhall av vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.3 Underhalla gator och vagar Besiktningsprotokoll efter [SBN Tekniska 5 ar efter slutfort |R:
sprangning, gravning arbete
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.4 Enskilda vagar Ej beviljade ansokningar  [SBN Gatuenheten 2ar handlaggare
om driftsbidrag till
enskilda vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.4 Enskilda vagar Beviljade ans6kningar om [SBN Gatuenheten 7 ar Handlaggare, Kommer via OpenE, géller bade
driftsbidrag till enskilda Parm, Raindance beviljade och avslagna ansokningar
vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.4 Enskilda vagar Besvarshanvisning bidrag [SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Handlaggare, Parm
till enskilda vagar
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.5 Anmadlan om tillstand enligt ordningsforeskrifter Remiss fran polisen SBN Gatuenheten 2ar R: Till exempel upplatelse av allman
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3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.6 Parkering/parkeringsplatser Parkeringskarta SBN Gatuenheten Standig R: Publiceras pa hemsida
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.6 Parkering/parkeringsplatser Parkeringsinventering SBN Gatuenheten 10 ar R: Arlig inventering
3|Samhallsbyggnad 3.9 |Gator, vagar och torg 3.9.6 Parkering/parkeringsplatser Parkeringsutredning SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Skotselplan for parker och [SBN Gatuenheten Standig Teams
utegym gronytor uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1 |Parker och gronytor Ritningar parker och SBN Gatuenheten Vid ny ritning Handlaggare
utegym gronomraden
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Kalkyler for nyanlaggning [SBN Gatuenheten Nér arbetet ar Handlaggare, R:
utegym utfort
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Riskanalys, SBN Gatuenheten Nér arbetet ar Handlaggare, R:
utegym Arbetsmiljoplan Bas U utfort
BasP vid nyanldggning
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Besiktningsprotokoll vid SBN Gatuenheten Vid garantitidens [Handlaggare, R:
utegym nyanlaggning slut
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Ansokan om tradfallning  |SBN Gatuenheten 5ar Evolution/Infracont Till Lansstyrelsen
utegym roll
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Beslut om tradféllning SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utegym
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1 |Parker och gronytor Felanmalan SBN Gatuenheten 2 ar efter arendets|Infracontroll Aven anmaélan om skadegérelse
utegym avslutas
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1 |Parker och gronytor Beskrivningar/kartor éver |SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Teams Planteringsplaner
utegym planteringar och vaxtval
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Skotselplaner SBN Gatuenheten Standig Teams
utegym uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Besiktning av trad SBN Gatuenheten Bevaras Evolution, Ja, Evolution e-arkiv
utegym Infracontroll
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Avtal om gravplats for SBN Gatuenheten 5ar Evolution Ja, Evolution
utegym smadjur
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Register 6ver SBN Gatuenheten Vid inaktualitet R:
utegym begravningsplatser for
smadjur
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.1  |Parker och gronytor Avtal kommunen utfor SBN Gatuenheten 2 ar efter Handlaggare, R:
utegym grasklippning och avtalstidens
snoskottning utgang
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Projektering/Ritningar SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utegym lekplatser och utegym
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Slutbesiktningsprotokoll  [SBN Gatuenheten Vid garantitidens [Handlaggare, R:
utegym lekplatser och utegym utgang
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Besiktningsprotokoll SBN Gatuenheten Vid ny besiktning |Infracontroll
utegym lekplatser och utegym
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Tillsynsprotokoll lekplatser |SBN Gatuenheten Infracontroll Manadskontroll
utegym och utegym Vid ny besiktning
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Rapporter Over atgarder [SBN Gatuenheten 2ar Infracontroll
utegym lekplatser och utegym
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Lekplatsplan SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
utegym
3|Samhallsbyggnad 3.10 |Parker, gronytor, lekplatser och [3.10.2  |Lekplatser och utegym Felanmalan lekplatser och [SBN Gatuenheten 2ar Infracontroll
utegym utegym
3|Samhallsbyggnad 3.11 |Smabatshamn och batar 3.11.1 |Smabatshamn och batar Register 6ver batplatser SBN Gatuenheten Standig Portlux
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.11 |Smabatshamn och batar 3.11.1 |Smabatshamn och batar Avtal SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Portlux
3|Samhallsbyggnad 3.11 |Smabatshamn och batar 3.11.1 |Smabatshamn och batar Fakturajournal SBN Gatuenheten 7 ar Portlux
3|Samhallsbyggnad 3.11 |Smabatshamn och batar 3.11.1 |Smabatshamn och batar Ansokan om batplats SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Portlux
3|Samhallsbyggnad 3.11 |Smabatshamn och batar 3.11.1 |Smabatshamn och batar Uppsagning av batplats SBN Gatuenheten 1ar Portlux
3|Samhallsbyggnad 3.11 |Smabatshamn och batar 3.11.1 |Smabatshamn och batar Arende 6vergrivna batar  [SBN Gatuenheten Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Inventarieforteckning SBN Gatuenheten Standig KomMa
uppdatering
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Inventeringar, arsrapport |SBN Gatuenheten 7ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Inventeringslistor SBN Gatuenheten 7 ar KomMa Skickas till forvaltningsekonom
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Fakturaunderlag SBN Gatuenheten 2ar KomMa En fil till Raindance sa det blir en

verifikation.
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3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Forradsrekvisitioner/bestal [SBN Gatuenheten 2ar KomMa
Iningar/kundorderunderla
g
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Forradsuttag, listor SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Lagerbok SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Lagerrapport SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Lagervarde per SBN Gatuenheten 23ar KomMa
kostnadsstalle, listor
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Lagervardeslistor SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Lanelistor SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Omsattning i forrad, listor [SBN Gatuenheten 23ar KomMa
Over
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Rapportlistor, forrad SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Rapportlistor, kassation SBN Gatuenheten 2ar KomMa
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Redovisningslistor, SBN Gatuenheten 23ar KomMa
lagerhallning
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.1 |Lager och forrad Packlistor, forrad SBN Gatuenheten Vid inaktualitet Handlaggare, R: Foljesedlar fran leverantor
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Fordonsplan/register 6ver |SBN + alla Gatuenheten Vid inaktualitet Boka Investering/planering.
fordon
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Kérjournal - bilpool SBN + alla Gatuenheten 2ar Boka
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Kvitton - brénsle, tillbeh6r |SBN + alla Gatuenheten Efter kontroll av  [Handldggare
faktura
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Kérjournal SBN +alla Gatuenheten 7ar TelliQ Underlag maste finnas omvand
bevisborda till skatteverket.
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Besiktningsprotokoll, SBN + alla Gatuenheten Vid inaktualitet I aktuell bil Nar fordonet inte ags langre
reperationshandlingar,
servicehandlingar
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Instruktioner per fordon  |SBN + alla Gatuenheten Vid inaktualitet I aktuell bil Bilpools bilar. Nar fordonet inte ags
(bilparm) langre
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Registreringsbevis SBN + alla Gatuenheten Vid inaktualitet Papper hos Nar fordonet inte ags langre
handlaggare
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Arssammanstilining SBN + alla Gatuenheten 7 ar R: Hur manga mil. Excelfil.
3|Samhallsbyggnad 3.12 |Fordon och materiel 3.12.2 |Fordon Avtal (avtalshandlingar, SBN + alla Gatuenheten Vid inaktualitet Leaserright, Skickas till ett leasersystem. Nar

startbrev fran Nordea)

handlaggare

fordonet inte ags langre
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig namnd

Anger vilken ndmnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar fér utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Forvaltning/verksamhet

Anger inom vilken férvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksé vara "Alla" och da menas samtliga forvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas férstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem.
Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen &ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dér originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "Nararkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen dven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte sekretssprévning

Sekretess vid utlamnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 12
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Kép och forsljning av fastighet
Mark och exploatering
Nyttjanderatt
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Fastighetsdokumentation
Byggprojekt

Fastighetsdrift

Uthyrning och inhyrning

Lokalvard

Hantera energiférsérining

Hantera bostadsanpassning

Kok, restaurang och cafeteria
Planera och utreda vatten och aviopp
Producera dricksvatten

Forvalta ledningsnéit

Bygga ut ledningsnat

Ansluta till nat for vatten och aviopp
Forsalja dricksvatten

Rena avloppsvatten

Avfall

Renhallning

Trafik och planering
Trafikforeskrifter och tillstand
Planera gator och végar

Anlagga gator och vagar

Underhélla gator och vagar
Enskilda vagar

Anmélan om tillstand enligt ordningsforeskrifter
Parkering/parkeringsplatser

Parker och gronytor

Lekplatser och utegym
Smabétshamn och batar

Lager och forrad

Fordon

Tidigare

431

432

435 OBS! Detta dr bara en kopierad del foér er information, gor inga andringar!
4356

68

459
45.2,45.10
457,456
454,455
458,2.136
4121-4.12.4
810.1,8.10.2
214.1,2142
4141

4142

4143

4144

4145
414.6,414.61,4.14.6.2
4147
4151,4.153
4152
49.1,465

492

461

462

463

464

465

467
47.1,47.2,4.73
481,482,483
4104

2121

2122

OBS! Detta &r bara en kopierad del for er information, gor inga dndringar!
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Signature reference

Tillsténd och tilisyn enligt alkohollagen

Socialfdrvaltningen 41
Socialférvaltningen 41 Tillstnd och tillsyn enligt alkohollagen
Socialfrvaltningen 41 Tillstind och tillsyn enligt alkohollagen
Socialférvaltningen 41 Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen
Socialfrvaltningen 41 Tillstind och tillsyn enligt alkohollagen
a2 4 &
42
a3
43
a4 och omsorg
44 vard och omsorg
Socialférvaltningen 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
Socialférvaltningen 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
Socialférvaltningen 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
i 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
Socialférvaltningen 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
i 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
Socialférvaltningen 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
i 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
Socialférvaltningen 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
i 45 Insatser for personer med funktionsnedsattning
Socialférvaltningen 46 Vard och omsorg
Socialfrvaltningen 4.6 Vard och omsorg
Socialférvaltningen 46 Vard och omsorg
Socialfdrvaltningen 4.6 Vard och omsorg
Socialférvaltningen 47 Halso- och sjukvérd
Socialfdrvaltningen 47 Halso- och sjukvard
Socialférvaltningen 48 Fardtjanst
Socialfrvaltningen 48 Fardtjanst
Socialférvaltningen 49 Nyanlanda
Socialfdrvaltningen 410 IFO Barn och unga
Socialférvaltningen 410 IFO Barn och unga
Socialfdrvaltningen 410 IFO Barn och unga
Socialférvaltningen 410 IFO Barn och unga
Socialfdrvaltningen 411 IFO Familiehem
IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt forordnad
412 va
Socialfrvaltningen 443 IFOVuxna
Socialférvaltningen 413 IFOVuxna
Socialfdrvaltningen 413 IFOVuxna
Socialférvaltningen 413 IFOVuxna
Socialfdrvaltningen 414 IFO Ekonomiskt bistand
Socialférvaltningen 414 IFO Ekonomiskt bistand
Socialfdrvaltningen 414 IFO Ekonomiskt bistand
Socialférvaltningen 414 IFO Ekonomiskt bistand
Socialfrvaltningen 415 IFO Familjerstt
Socialférvaltningen 415 IFO Familjerstt
Socialfrvaltningen 415 IFO Familjerdtt
Socialférvaltningen 415 IFO Familjerstt
Socialfdrvaltningen 45 IFO Familjerdtt
Socialférvaltningen 416 IFO Hantera medling vid brott

412
413
414
415
416
421
422
431
432
441
242
451

454
455
456
457
458
459
4510

4511
4512
461
462
463
464
471
472
481
482
491
4101
4102
4103
4104
4111

4121
4131
4132
4133
4134
4141
4142
4143
4144
4151
4152
4153
4154
4155
4161

Process
Tillstand stadigvarande servering
Ovrigatillstnd

Tillfalliga tilistand

Tillsvnsérenden som leder tll dtgard
Tillsynsarenden som inte leder till atgard
Konsumentradgivning

Budget- och skuldradgivning

Stod for anstallbarhet och personig utveckling

Anhérigstod

Uppsokande verksamhet

Administration av insatser for funktionsnedsatta
L Barnoch

sarskild service for bam eller ungdomar enligt LSS

Genomora insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild

service fir harn eller inadomar enliet 1SS
L L unga
familishem/hostad med sarskild servicel

service for nlist L

Utse ledsagare och avlosare

Utse kontakterson for funktionsnedsatta

Utse stodfamili for funktionsnedsatta

Daglig verksamhet for funktionsnedsatta
Personligassistans

L 4 igt Sol

Verkstalla bistandsinsats enligt Sol Socialpsvklatri
Utredning/handlagsning bistandsinsats enligt SoL
Hemtianst

Sarskilda boenden

Aktiviteter/oppen verksamhet

Administrera halso-och siukvard

Utfora halso-och sjukvard
Utredning/handlagsning fardtianst/rikstardtianst
Folia upp fardtianst

Boende for nyanlanda

Aktualisera och férhandsbedsma

Utredning och beslut

Utforma, genomfdra och folja upp

Ersttning frén foraldrar for placerade barn
Familjehem

och sarskilt

Aktualisera och forhandsbeddma

Utredning och beslut

Utforma, genomfdra och folja upp

Begéiran om forekomst i register och yttrande fran myndigheter
Forsdriningsstéd

Dodsboanmalan

Formediingsmedel

Attestistor

Faderskap- och foraldraskapsarenden

Adoptioner

Vardnads-, boende- och umgangesarenden (VBU-renden)
Namnarenden

Passyttrande - familjeréitt

Hantera meding vid brott

Tidigare
3511

OBS! Detta r bara en kopierad del for er information, gér inga andringar!

931
931
932
933,934
951
952
953
954
941
942
943
9.4.4

924
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Verksamhetsomrade Huvudprocess Process Informationsmangd Ansvarig nimnd |Forvaltning/Verksamhet |(Bevaras/gallras |Forvaringsplats |Registrering |Sekretess |Arkivering Kommentar Att utreda
Informationstyp?
4|Socialférvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2 _ |Tillstdnd stadigvarande servering Ansokan Socialndmnden  [ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Beslut Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Domar i tillstandsérenden [Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Tillstandsbevis, Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
stadigvarande servering
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Utredningar och férslag till |Socialndmnden [ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
beslut
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Aterkallelsebeslut av Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
serveringstillstand
4|Socialférvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Underlag for beslut Socialndmnden  |ADM 3 ar efter att Handlaggare ALK-T Kan gallras om besluten kan forstas
rérande stadigvarande verksamheten utan underlagen.
serveringstillstdnd upphort
4|Socialfrvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.2  |Tillstdnd stadigvarande servering Overklagande Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja Evolution e-arkiv
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.3  |Ovrigatillstand Anmalan av férséljning av [Socialndmnden  |ADM Nar ALK-T
folkol verksamheten har
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 413  |Ovrigatillstand Egenkontrollprogram folkdl[Socialnémnden  |ADM Nar ALK-T
verksamheten har
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.3  |Ovrigatillstand Tillsynsprotokoll folkol Socialndmnden  |ADM Nar ALK-T
verksamheten har
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 413  |Ovrigatillstand Anmalan om kryddning av |Socialngmnden |ADM 3 ar efter att ALK-T
egen snaps verksamheten
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.3  |Ovrigatillstand Anmalan om provsmakning |Socialndmnden  |ADM 3 ar efter att ALK-T
verksamheten
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 413  |Ovrigatillstand Anmalan om &ndrade Socialnémnden  |ADM Standig ALK-T
agarforhallanden uppdatering
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.3  |Ovrigatillstand Anmalan om utsedda Socialnémnden  |ADM Standig ALK-T
serveringsansvariga uppdatering
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.3  |Ovrigatillstand Restaurangrapporter Socialnémnden  |ADM 104&r Evolution Ja, Evolution
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 413  |Ovrigatillstand Anmalan om catering Socialnémnden  |ADM 3 ar efter att ALK-T
verksamheten
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.4  |Tillfalliga tillstand Ansokan Socialndmnden  |ADM 5ar Evolution Ja, Evolution
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.4  |Tillfalliga tillstand Beslut Socialndmnden  |ADM 5ar Evolution Ja, Evolution
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.4  |Tillfalliga tillstand Underlag for beslut Socialndmnden  |ADM 5ar ALK-T Samtliga handlingar i drendet,
rorande tillfalliga exempelvis remisser, yttranden
serveringstillstdnd fran andra myndigheter.
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.4  |Tillfalliga tillstand Utredning Socialndmnden  |ADM 5ar Evolution Ja, Evolution
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.4  |Tillfalliga tillstand Overklagande Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5 |Tillsynsarenden som leder till &tgard Anmalan Socialndmnden  |ADM Bevaras ALK-T /Evolution e-arkiv Exempelvis inkomna uppgifter om
brister vid alkoholservering.
Hanteras i ALK-T under drendets
gang. Laggs in i Evolution efter att
arendet har avslutats.
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5 |Tillsynsarenden som leder till dtgard Beslut om atgarder enligt [Socialndmnden |ADM Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
alkohollagen
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5 |Tillsynsarenden som leder till dtgard Beslut fran andra Socialndmnden  |ADM Bevaras ALK-T/Evolution e-arkiv
myndigheter Hanteras i ALK-T under drendets
gang. Laggs in i Evolution efter att
drendet har avslutats.
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5 |Tillsynsarenden som leder till &tgard Domar i tillsynsdrenden Socialndmnden  |ADM Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5 |Tillsynsarenden som leder till &tgard Tillsynsrapport Socialndmnden  |ADM Bevaras ALK-T e-arkiv
Hanteras i ALK-T under drendets
gang. Laggs in i Evolution efter att
drendet har avslutats.
4(Socialférvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5  |Tillsynsarenden som leder till &tgérd Utredningar och férslag till [Socialndmnden |ADM Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Ror atgarder enligt alkohollagen,
beslut exempelvis erinran, varning eller
aterkallelse av serveringstillstand
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.5 |Tillsynsarenden som leder till 4tgard Overklagande Socialnémnden  |ADM Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
4/|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6 |Tillsynsarenden som inte leder till dtgéard Anmilan angéende Socialndmnden  |ADM 3ar efter att ALK-T Exempelvis inkomna uppgifter om
stadigvarande tillstand verksamheten brister vid alkoholservering.
upphort
4(Socialférvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6 |Tillsynsarenden som inte leder till §tgard Anmélan angdende Socialnédmnden  [ADM 5ar ALK-T Exempelvis inkomna uppgifter om
tillfalliga tillstand brister vid alkoholservering.
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6  |Tillsynsarenden som inte leder till atgard Beslut fran andra Socialnémnden  |ADM 3 ar efter att ALK-T
myndigheter angdende verksamheten
stadigvarande tillstand upphort
4(Socialférvaltningen 4.1 |Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6 |Tillsynsarenden som inte leder till §tgard Beslut fran andra Socialnédmnden  [ADM 5ar ALK-T
myndigheter angaende
tillfalliga tillstand
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6  |Tillsynsarenden som inte leder till atgard Tillsynsrapport for Socialnémnden  |ADM 3 ar efter att ALK-T
stadigvarande tillstdnd verksamheten
upphort
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6  |Tillsynsarenden som inte leder till tgard Tillsynsrapport for tillfélliga|Socialndmnden  |ADM 5ar ALK-T
tillstand
4|Socialforvaltningen 4.1 |Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen 4.1.6  |Tillsynsarenden som inte leder till tgard Tillsynsplan Socialndmnden  |ADM Nar ny plan Evolution Ja, Evolution
upprattats
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4|Socialférvaltningen 4.2 |Konsumentradgivning och budget- och skuldradgivning 421 Konsumentradgivning Konsumentdrenden Socialndmnden _ [ASI 1ar Summera
4|Socialforvaltningen 4.2 |Konsumentradgivning och budget- och skuldradgivning 4.2.1  |Konsumentradgivning Egenproducerat Socialndmnden | ASI Vid inaktualitet ~ [Handldggare
informationsmaterial
4|Socialforvaltningen 4.2 |Konsumentradgivning och budget- och skuldradgivning 4.2.1  |Konsumentradgivning Underlag for statistik Socialndmnden | ASI lar Handlaggare
4|Socialforvaltningen 4.2 |Konsumentradgivning och budget- och skuldradgivning 4.2.2  |Budget- och skuldradgivning Arenden om budget- och  |Socialndmnden  [ASI 5 &r efter avslutat |Boss+ Kan dven finnas pappersakt
skuldradgivning arende
4|Socialférvaltningen 4.2 |Konsumentradgivning och budget- och skuldradgivning 4.2.2 Budget- och skuldradgivning Underlag for statistik Socialndmnden _ [ASI 1ar Handlaggare
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stdd for anstéllbarhet och personlig utveckling Anstéllningsbeslut Socialndmnden | ASI Bevaras Papper i ndrarkiv OSL 39 Ska forvaras i personalakt. Ett
kap.3§ exemplar skickas till 16n.
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stdd for anstéllbarhet och personlig utveckling Skriftliga omdomen Socialndmnden  |ASI 5 ar efter Lifecare OsL 28 Ska forvaras i personakt. | form av
inaktualitet kap.1§, anteckningar i Lifecare.
39 kap. 1
§
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stdd for anstéllbarhet och personlig utveckling Beslut fran Socialndmnden  |ASI Bevaras Papper i ndrarkiv OsL 28 Till kommunarkiv |Ska férvaras i personakt
Arbetsformedlingen kap. 1§, |efter 10 ar
avseende bidrag (nytt eller 39 kap. 1
omprévning) §
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stdd for anstéllbarhet och personlig utveckling Beslutsunderlag till Socialndmnden | ASI Bevaras Papper i ndrarkiv OsL 28 Till kommunarkiv |Ska férvaras i personakt. T.ex.
Arbetsformedlingen for kap. 1§, |efter 10 ar handlingsplan, éverenskommelser,
bidrag (nytt eller 39 kap. utredningar
omprévning) inklusive
handlingsplan
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stod for anstallbarhet och personlig utveckling Forsakringskassan - Socialndmnden  |ASI Nar insatsen & Papper i nararkiv OsL 28 Kopia av férsédkran till
forsakran aktivitetsstod avslutad kap. 1§ Forsakringskassan fran den
enskilde fér aktvitetsersattning.
Ska forvaras i personakt.
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselséttning 431 Stod for anstéllbarhet och personlig utveckling Intyg Gver genomgangna  |Socialndmnden  [ASI Bevaras Papper i nararkiv OsL 39 Till kommunarkiv |Ska forvaras i personakt.
utbildningar kap.3§ |efter 10 ar
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stod for anstallbarhet och personlig utveckling Anvisning, remiss fran Socialndmnden | ASI 2ar efter Papper i nararkiv OsL 28 Ska férvaras i personakt.
arbetsférmedling, avslutad atgard kap.
socialtjanst
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselséattning 431 Stod for anstéllbarhet och personlig utveckling Bekraftelse av anstdllning |Socialndmnden  [ASI 2ar efter Papper i nararkiv OsL 39 Kopia av anstallningsavtal skickas
till Arbetsformedlingen avslutad atgéard kap.3§ till Arbetsféormedlingen for det
aktuella drendet. Ska forvaras i
personakt.
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselséttning 431 Stod for anstéllbarhet och personlig utveckling Forstadagsintyg Socialndmnden  |ASI 2ar efter Papper i nararkiv OsL 39 | vissa situationer kan
avslutad atgéard kap.2§ arbetsgivaren begéra att man
lamnar sjukintyg fran forsta dagen
om man &r franvarande och inte
efter sju dagar. Ska forvaras i
personakt.
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stdd for anstéllbarhet och personlig utveckling Korrespondens med Socialndmnden  |ASI 2ar efter Papper i ndrarkiv OSL 39 Forvaras i personakt.
placeringsenhet avslutad atgéard kap.3§
(arbetsgivare)
4(Socialférvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 431 Stod for anstéllbarhet och personlig utveckling Rekvisition av bidrag till Socialnamnden  |ASI 24r efter Papper i nararkiv|Papper 0SsL 28 Exempelvis DUA-projekt 2018
Arbetsférmedlingen avslutad atgard kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselséattning 431 Stod for anstéllbarhet och personlig utveckling Statsbidrag for olika Socialndmnden AS| 7ar Ekonomisysteme | Digitalt 0OsL 28 T.ex. underlag. ansokningar, kolla om det har ligger i Raindance eller i Lifecare
atgardsformer t kap.1§ utbetalning, avstamning.
(atgardsanstillda)
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselséattning 431 Stod for anstéllbarhet och personlig utveckling Uppféljning (individ) Socialndmnden  |ASI 2ar efter Lifecare 0OsL 28
avslutad atgéard kap.1§,
39 kap.38
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.1 |Stdd for anstéllbarhet och personlig utveckling Arendeblad/journalblad Socialndmnden  |ASI 2ar efter Lifecare OsL 28 Om verksamheten for personakter
avslutad atgéard kap.1§, over de personer som ar
39 kap.39 sysselsatta genom dem.
4|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 4.3.2  |Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsattning Samarbete med Socialndmnden  |ASI Bevaras Evolution Ja, Evolution [OSL 39 e-arkiv Avser hela drendet. Kan handla om
myndigheter, kap.3§ ex. inbjudningar, samarbetsavtal,
organisationer och overenskommelser och protokoll
arbetslivet. fran moten
4(Socialférvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselsattning 432 Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsattning Beslutsunderlag/6verensko|Socialndmnden  [ASI Nar insatsen ar  |Papper i ndrarkiv 0SL 28 Forvaras i personakt.
mmelser rérande insatser avslutad kap. 1§
for arbetslosa
4/|Socialforvaltningen 4.3 |Arbetsmarknad och sysselséttning 432 Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsattning Verksamhetsbeskrivningar [Socialndmnden  |ASI Bevaras Nararkiv, Till kommunarkiv |Pappershandlingar
handléggare, R: efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 441 Anhorigstod Namn- och adresslistor Socialndmnden  |VSU Standig Handlaggare, R:
deltagare uppdatering
gruppverksamhet
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 441 Anhorigstod Arlig enkit till anhoriga Socialndmnden  [VSU Vid inaktualitet ~ [R: Enkatundersokning Gallras efter att
sammanstallning gjorts
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 441 Anhorigstod Resultat av arlig enkat Socialndmnden  |VSU Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 441 Anhorigstod Adresslistor for Socialndmnden  |VSU Standig Handlaggare, R:
informationsutskick uppdatering
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Namn- och adresslistor Socialndmnden  |VSU Standig R: Listor som anvénds for att halla
Frivilliga uppdatering kontakt
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Namn- och adresslistor Socialndmnden  |VSU Standig R: Listor som anvénds for att halla
Anhariga uppdatering kontakt
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Namn- och adresslistor Socialndmnden  |VSU Standig R: Listor som anvénds for att halla
Seniorer uppdatering kontakt
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Meddelande till seniorer  |Socialndmnden  [VSU Vid inaktualitet  |R:
om aktiviteter m.m.
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Medborgarkonsultation Socialnédmnden  [VSU Vid inaktualitet ~ [R: Enkatundersokning Gallras efter att
sammanstallning gjorts
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Sammanstélining av Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
medborgarkonsultation
4(Socialférvaltningen 4.4 |Forebyggande vard och omsorg 442 Uppsokande verksamhet Anmalningslistor Socialndmnden  |VSU Vid inaktualitet  |R:

aktiviteter frivilliga

Sida 57 av 134




Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 Administration av insatser for funktionsnedsatta Anmalningar till ansvarig  [Socialndmnden PSO Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 26 e-arkiv
namnd kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 Administration av insatser for funktionsnedsatta Avtal med enskilda Socialndmnden PSO Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Exempel hyresavtal
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 Administration av insatser for funktionsnedsatta Avtal med entreprendrer  [Socialndmnden PSO Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 26 e-arkiv
(képta platser/individavtal) kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 |Administration av insatser for funktionsnedsatta Egenproducerat Socialndmnden  |PSO Vid inaktualitet  |Handlaggare
informationsmaterial om
funktionshinder och
stodformer
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 |Administration av insatser for funktionsnedsatta Korrespondens med Socialndmnden  |PSO Bevaras Lifecare OSL 26 Som tillfér sakuppgift
enskilda utférare kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 |Administration av insatser for funktionsnedsatta Protokoll och Socialndmnden  |PSO Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
métesanteckningar fran
samverkan med
frivilligorganisationer
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 |Administration av insatser for funktionsnedsatta Kvalitets- och Socialndmnden  |PSO Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
patientsdkerhetsberattelse
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.1 Administration av insatser for funktionsnedsatta Statistik 6ver olika insatser |Socialndmnden PSO Bevaras Procapita och e-arkiv
Lifecare
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Begdran/ansokan om Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OsL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt.
service for barn eller ungdomar enligt LSS insats med eventuella kap. 1§ Bilagor kan bl.a. vara
bilagor ldkarutlatande, utredningar,
forsakringskassan, , skola.
Anteckningar fran personal inom
verksamheten.
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Utredningar, utldtanden Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service fér barn eller ungdomar enligt LSS
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.2 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service for barn eller ungdomar enligt LSS Arendeblad, journalblad
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.2 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Beslut Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OsL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt. T ex
service for barn eller ungdomar enligt LSS kap.1§ insatsbeslut, avskrivningsbeslut
och beslut om forhandsbesked.
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.2 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Beslut/domar Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OSL 26 e-arkiv Kan &ven finnas pappersakt
service fér barn eller ungdomar enligt LSS kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Overklaganden, med Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare Delvis e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service for barn eller ungdomar enligt LSS bilagor sekr. OSL
26 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Individuell plan Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OsL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service fér barn eller ungdomar enligt LSS kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Samordnad individuell plan [Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OsL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service fér barn eller ungdomar enligt LSS kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.2 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Fullmakter Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OsL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service fér barn eller ungdomar enligt LSS kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Inkommande och utgdende|Socialndmnden  [VSU Bistdndsenheten Bevaras Lifecare OsL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service for barn eller ungdomar enligt LSS handlingar av betydelse i kap. 1§
drendet
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 452 Utredning/handlaggning av insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild Upprattade handlingar av |Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten Bevaras Lifecare OSL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
service for barn eller ungdomar enligt LSS betydelse i drendet kap.1§
4/|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomféra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller  |Anmélning enligt Lex Socialndmnden  |PSO Bevaras Lifecare Delvis e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
ungdomar enligt LSS Sarah sekr. OSL
26 kap. 1
§
4/|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomfoéra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sérskild service for barn eller |Social dokumentation Socialndmnden  |PSO Bevaras Lifecare Digitalt OSL 26 e-arkiv Nar dokumentation sammanfattats
ungdomar enligt LSS kap.1§ i_personakt
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomféra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller |Samordnad individuell plan |Socialndmnden  [PSO Bevaras Lifecare OSL 26 e-arkiv Kan dven finnas pappersakt
ungdomar enligt LSS kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomfora insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller  [Arendeblad/utredningsdok [Socialndmnden  [PSO Bevaras Lifecare OSL 26 e-arkiv Kan aven finnas pappersakt
ungdomar enligt LSS ument social kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomféra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller |Genomférandeplanering |Socialndmnden  [PSO Bevaras Lifecare OSL 26 e-arkiv Innehaller dven dokumentation om
ungdomar enligt LSS (individuella planer m.m.) kap.1§ dagliga rutiner och aktivetschema.
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomféra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller |Korrespondens av vikt med |Socialndmnden PSO Bevaras Lifecare Delvis e-arkiv
ungdomar enligt LSS brukare/nérstaende/stéllfé sekr. OSL
retradare/ombud 26 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomféra insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller |Avtal om handhavande av |Socialndmnden PSO Bevaras Papper hos OsL 26 Samarbetsavtal
ungdomar enligt LSS annans medel handlaggare kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 453 Genomfora insats Barn och unga familjehem eller bostad med sarskild service for barn eller  |Fickpengsredovisning Socialndmnden PSO 10 ar Papper hos Papper OsL 26 Efter godkannande av
ungdomar enligt LSS (privata medel) handlaggare kap.1§ brukare/narstdende/stéllféretridar|
e/ombud
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.4  |Utredning/handlaggning av &renden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Ansokningar om insatser  |Socialngmnden  |VSU Bistdndsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) med eventuella bilagor anteckning, kap.1§ arkiv/leverans till
(5,15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.4  |Utredning/handlaggning av &renden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Arendeblad, journalblad  [Socialndmnden  |VSU Bistdndsenheten 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) anteckning, kap.1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.4  |Utredning/handlaggning av &renden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Utredningar, utldtanden  [Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) anteckning, kap.1§ |arkiv/leverans till

(5.15,25 bevaras)

kommunarkivet
efter 5 ar
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4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Sammanstallningar 6ver  |Socialngmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare OsL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) andra insatser anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Kallelse till mte med Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Vid inaktualitet ~|Handlaggare OsL 26
sarskild service) handlaggare kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Anmalan om Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare OsL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) stéllforetradare/god anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
man/férvaltare (5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Registerutdrag om Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) stéllforetradarskap anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Begaran/ansokan om Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt Bilagor
sarskild service) insats med eventuella anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till |kan vara lakarutldtande,
bilagor (5.15,25 bevaras) kommunarkivet |utredningar, férsikringskassan,
efter 5 ar arbetsférmedling, skola.
Anteckningar fran personal inom
verksamheten.
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Beslut Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt T ex
sarskild service) anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till |insatsbeslut, avskrivningsbeslut
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet |och beslut om férhandsbesked.
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Beslut/domar Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Individuell plan Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Samordnad individuell plan |Socialngmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Fullmakter Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Inkommande och utgdende [Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &ven finnas pappersakt
sarskild service) handlingar av betydelse i anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
drendet (5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Upprattade handlingar av [Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Bevarandeakter: e{Kan &dven finnas pappersakt
sarskild service) betydelse i drendet anteckning, kap. 1§ |arkiv/leverans till
(5.15,25 bevaras) kommunarkivet
efter 5 ar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 45.4 Utredning/handlaggning av drenden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Upprattade handlingar av [Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten Vid inaktualitet ~|Handlaggare Ja, Lifecare  |OSL 26
sarskild service) tillfallig betydelse och/eller kap.1§
rutinmassig karaktar
4/|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.4  |Utredning/handlaggning av &renden enligt LSS (ej barn och unga familjehem/bostad med Overklaganden, med Socialndmnden | VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare | Delvis Kan dven finnas pappersakt
sarskild service) bilagor anteckning, sekr. OSL
(5.15,25 bevaras) 26 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomféra insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Samordnad individuell plan [Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomféra insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Arendeblad/utredningsdok [Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
ument social anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomféra insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Anmilning enligt Lex Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |Delvis Kan &ven finnas pappersakt
Sarah anteckning, sekr. OSL
(5.15,25 bevaras) 26 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomféra insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Avtal om handhavande av [Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Papper hos OSL 26 Samarbetsavtal
annans medel anteckning, handlaggare kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomféra insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Genomférandeplanering  [Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
(individuella planer m.m.) anteckning, kap.1§ Innehaller dven dokumentation om

(5.15,25 bevaras)

dagliga rutiner och aktivetschema.
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4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 455 Genomfora insats bostad med sérskild service for vuxna enligt LSS Korrespondens av vikt med |Socialndmnden PSO 5 &r efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |Delvis Kan dven finnas pappersakt
brukare/narstdende/stillfo anteckning, sekr. OSL
retrddare/ombud (5.15,25 bevaras) 26 kap. 1
§
Socialférvaltningen Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomfora insats bostad med sérskild service for vuxna enligt LSS Egenkontroll Socialndmnden PSO 24ar Handlaggare,
livsmedelshygien, rapport Nararkiv
om kyl, frys m.m enligt
egenkontrollprogram
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 455 Genomféra insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Redovisning av boendes Socialndmnden  |PSO 10ar Papper hos Papper OSL 26 Efter godkannande av
privata medel handldggare kap.1§ brukare/nérstdende/stéllforetradar
e/ombud
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 455 Genomfora insats bostad med sérskild service for vuxna enligt LSS Social dokumentation Socialndmnden PSO 5 &r efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
Socialférvaltningen Insatser for personer med funktionsnedséttning 455 Genomfora insats bostad med sarskild service for vuxna enligt LSS Nyckelkvittenser, Socialndmnden  [PSO 2ar Nararkiv OSL 26
boendes nycklar kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.6 Utse Ledsagare och avlésare Ansokan om att bli Socialndmnden PSO 3ar OpenE
ledsagare/avlésare
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.6 Utse Ledsagare och avlésare Ansvarsforbindelse Socialndmnden PSO 5 &r efter inaktuali| Handlaggare, Forvaras i parm hos handléggare
(péskrift sekretess) Nararkiv
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.7 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Ansokan om att bli Socialndmnden PSO 3ar E-tjanst
kontaktperson ej antagen
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 457 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Ansokan om att bli Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare Kan aven finnas pappersakt
kontaktperson antagen anteckning,
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 457 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Ansvarsforbindelser Socialndmnden  |PSO 5ar efter Handlaggare, OSL 26 Forvaras i parm hos handlaggare
(péskrift sekretess) inaktualitet Nararkiv kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 457 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Avtal med kontaktpersoner [Socialndmnden  |PSO 5ar efter Papper hos OsL 26
inaktualitet handldggare kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 457 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Arendeblad, journalblad Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan aven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 457 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Ekonomiska uppgifter om |Socialndmnden  [PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare Kan dven finnas pappersakt
kontaktpersonsersattning anteckning,
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 457 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta Intervjuunderlag fran Socialndmnden  |PSO Vid inaktualitet  |Papper hos
kontaktperson handldggare
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Utredningar av stédfamilj |Socialndmnden |PSO 5 ar efter sista Lifecare/Papper OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, hos handlaggare kap.1§
(5,15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Manadsrapport Socialndmnden  [PSO Gallras efter 2 ar [Papper hos OSL 26 Léneunderlag. Kommer in vi e-
stodfamiljsersattning |nespecialist kap.1§ tjanst och skickas till 6n. Forvaras i
papper hos I6n.
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Ansokan om att bli Socialndmnden PSSO 3ar E-tjdnst
stodfamilj ej antagen
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Ansokan om att bli Socialndmnden PSSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare Kan &dven finnas pappersakt
stodfamilj antagen anteckning,
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Ansvarsforbindelser Socialndmnden PSSO 5 ar efter Handlaggare, OSL 26 Forvaras i parm hos handlaggare
(paskrift sekretess) avtalstidens Nararkiv kap.1§
utgéng
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséttning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Avtal med stodfamiljer Socialndmnden  [PSO 5 ar efter Lifecare OSL 26
avtalstidens kap.1§
utgéng
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Arendeblad, journalblad Socialndmnden PSSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Ekonomiska uppgifter om |Socialndmnden PSSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
stodfamiljsersattning anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Intervjuunderlag fran Socialndmnden PSSO Vid inaktualitet  |Papper hos OSL 26
stodfamilj handlaggare kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Avlésarservice i hemmet  |Socialndmnden PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt Kolla upp det har
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Korttidsvistelse utanfor Socialndmnden PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt Kolla upp det har
hemmet anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 458 Utse stodfamilj for funktionsnedsatta Korttidstillsyn for Socialndmnden PSO 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt Kolla upp det har
skolungdomar 6ver 12 ar anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 459 Daglig verksamhet for funktionsnedsatta Aktivitetsutbud, programi [Socialndmnden  [ASI Gallras vid Handlaggare, R:,
daglig verksamhet inaktualitet nararkiv
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 459 Daglig verksamhet for funktionsnedsatta Deltagarlistor Socialndmnden  |ASI Standig Papper hos OSL 26
uppdatering handldggare kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 459 Daglig verksamhet for funktionsnedsatta Naérvarorapporter Socialndmnden  |ASI 2ar E-tjdnst OSL 26 Underlag for debitering
kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.10 |Personlig assistans Tidsredovisning LASS till Socialndmnden  [PSO 2ar AiAi OSL 26 Underlag for debitering
Forsakringsk ) kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.10 |Personlig assistans Utbetalningsbesked fran  |Socialngmnden  [Admin 2ar Handlaggare OSL 26
forsakringskassan kap.1§
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4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.10 |Personlig assistans Kopior pa beslut fran Socialn&mnden  |Admin 2ar Handlaggare OSL 26
forsakringskassan, avtal, kap.1§
rakningar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.10 |Personlig assitans Fakturaunderlag fran Socialndmnden  |Admin 7ar Handlaggare OSL 26 Fakturaunderlag kan ocksa
assistansbolag som kap.1§ inkomma digitalt tillsammans med
inkommer per post fakturan och férvaras da i
Raindance med fakturan.
Innehaller fakturan all information
kan underlaget gallras vid
inaktulitet
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Ansokningar om bistdnd  |Socialngmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
eller service med anteckning, kap.1§
eventuella bilagor (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Anmalningar som tillhér  |Socialngmnden  |VSU Bistadndsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26
arende eller ger upphov till anteckning, kap.1§
arende (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Rapporter, anmélningar Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten Gallras efter 2 ar |Papper Nararkiv OSL 26
och meddelanden som inte kap.1§
tillhér drende och inte ger
upphov till drende
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Arendeblad, journalblad Socialndmnden | VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Utredningar, utldtanden Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Beslut Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan dven finnas pappersakt T ex
anteckning, kap. 1§ insatsbeslut, avskrivningsbeslut
(5.15,25 bevaras) och beslut om férhandsbesked.
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Overklaganden, med Socialndmnden | VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |Delvis Kan dven finnas pappersakt
bilagor anteckning, sekr. OSL
(5.15,25 bevaras) 26 kap. 1
§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Beslut/domar Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Kallelse till mte med Socialndmnden | VSU Bistandsenheten Vid inaktualitet ~|Handlaggare OSL 26
handlaggare kap.1§
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedséattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Dokumentation av Socialndmnden | VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
planering anteckning, kap. 1§
som rér den enskilde, t.ex. (5.15,25 bevaras)
arbetsplaner,
handlingsplaner,
serviceplaner, vardplaner
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Socialndmnden | VSU Bistandsenheten Vid inaktualitet  [Handldggare OSL 26
Remisser till t.ex. kap.1§
arbetsBformedling,
bostadsBférmedling, ldkare
Socialférvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Ansokningar till Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26
institutioner om vard anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
Socialférvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Meddelanden om Socialndmnden | VSU Bistandsenheten Vid inaktualitet  [SAMSA OSL 26
utskrivning kap.1§
fran sluten hélso- och
sjukvard
eller liknande
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Anmalan om Socialndmnden | VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
stallféretradare/god anteckning, kap.1§
man/forvaltare (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Registerutdrag om Socialndmnden  |VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan aven finnas pappersakt
stallféretradarskap anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Samordnad individuell plan |Socialngmnden  |VSU Bistdndsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Fullmakter Socialndmnden | VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |lInsatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Inkommande och utgaende [Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  [OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
handlingar av betydelse i anteckning, kap.1§
arendet (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Upprattade handlingar av |Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten 5 ar efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan aven finnas pappersakt
betydelse i drendet anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.11 |Utredning/handlaggning av bistandinsats enligt SoL Socialpsykiatri Inkomna och upprattade  |Socialndmnden  [VSU Bistandsenheten Gallras vid Handlaggare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
handlingar av tillfallig inaktualitet kap.1§

betydelse och/eller
rutinmassig karaktar
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4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstélla bistdndsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Social dokumentation Socialndmnden PSO 5 &r efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstélla bistdndsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Anmalning enligt Lex Socialndmnden PSO 5 &r efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |Delvis Kan dven finnas pappersakt
Sarah anteckning, sekr. OSL
(5.15,25 bevaras) 26 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstélla bistdndsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Genomférandeplanering  |Socialndmnden PSO 5 &r efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
(individuella planer m.m.) anteckning, kap. 1§ Innehaller dven dokumentation om
(5.15,25 bevaras) dagliga rutiner och aktivetschema.
4(Socialférvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstélla bistdndsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Korrespondens av vikt med |Socialndmnden PSO 5 &r efter sista Lifecare Ja, Lifecare  |Delvis Kan dven finnas pappersakt
brukare/narstdende/stillfo anteckning, sekr. OSL
retrddare/ombud (5.15,25 bevaras) 26 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstélla bistdndsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Inkomna och uppréattade Socialndmnden VSU Bistandsenheten Vid inaktualitet Handlaggare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
handlingar av tillféllig kap. 1§
betydelse och/eller
rutinmdssig karaktar
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstalla bistandsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Avtal om handhavande av [Socialndmnden  |PSO 5 ar efter sista Papper hos OSL 26 Samarbetsavtal
annans medel anteckning, handlaggare kap.1§
(5,15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.5 |Insatser for personer med funktionsnedsattning 4.5.12 |Verkstalla bistandsinsats enligt SoL Socialpsykiatri Fickpengsredovisning Socialndmnden  |PSO 10ar Papper hos Papper OSL 26 Efter godkannande av
(privata medel) handlaggare kap.1§ brukare/nérstdende/stéllforetradar
e/ombud
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning bistandsinsats enligt SoL Rapporter, anmalningar Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) Gallras efter 2 ar |Néararkiv Tillfor ingen sakuppgift
och meddelanden som inte
tillhor drende och inte ger
upphov till drende
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handlaggning bistandsinsats enligt SoL Register dver rapporter Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 2ar Handlaggare, R:
och meddelanden som inte
ger upphov till drende
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handléaggning av bistandsinsats enligt SoL Anmalningar som tillhér Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
arende eller som ger anteckning, kap.1§
upphov till drende (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handléaggning av bistandsinsats enligt SoL Ansokningar fran enskild  [Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
om bistand eller service anteckning, kap.1§
med eventuella bilagor (5.15,25 bevaras)
4/|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handléaggning av bistandsinsats enligt SoL Beslut i enskilt drende om |Socialngmnden  VSU (bistandsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
bistdnd och/eller insats anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handléaggning av bistandsinsats enligt SoL Avslag i enskilt arende om [Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
bistdnd och/eller insats anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4/|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handléaggning av bistandsinsats enligt SoL Domar Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 |Utredning/handlaggning av bistandsinsats enligt SoL Fullmakter Socialndmnden  |VSU (bistandsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Fodda 5, 15, 25 bevaras, kan dven
anteckning, kap.1§ finnas papapersakt. Fullmakt fran
(5.15,25 bevaras) enskild fér att kunna kontakta
andra proffessioner.
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning av bistandsinsats enligt SoL Inkommande och utgdende|Socialndmnden  VSU (bistandsenheten) 5 &r efter sista Lifecare OsL 26 Kan dven finnas pappersakt
handlingar av betydelse i anteckning, kap.1§
drendet (5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning av bistandsinsats enligt SoL Avgiftsbeslut Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 &r efter sista Lifecare Kan dven finnas pappersakt
anteckning,
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning av bistandsinsats enligt SoL Arendeblad, journalblad Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 &r efter sista Lifecare OsL 26 Kan dven finnas pappersakt
anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning av bistandsinsats enligt SoL Overklaganden, med Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) 5 &r efter sista Lifecare OsL 26 Kan dven finnas pappersakt
bilagor anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning av bistandsinsats enligt SoL Underlag for faststéllande |Socialndmnden  [VSU (bistandsenheten) 5 &r efter sista Lifecare OsL 26 Kan dven finnas pappersakt
av avgift anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.1 Utredning/handlaggning av bistdndsinsats enligt SoL Kallelser/meddelanden Socialndmnden  |VSU (bistdndsenheten) Vid inaktualitet |Papper hos OsL 26
(exempelvis hembesok) handlaggare kap. 1§
Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.1 Utredning/handléaggning av bistandsinsats enligt SoL Beslut fran vardcentral VSU (bistandsenheten) 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Ett ex fors till patientjournalen och
géllande egenvard anteckning, kap.1§ ett ex fors till personakten
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.2 Hemtjanst Anmdlningar om Socialndmnden  |VoO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan aven finnas pappersakt
missférhallande Lex Sarah anteckning, kap.1§

(5.15,25 bevaras)
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4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Genomférandeplaner Socialndamnden  VoO, VSU 5 &r efter sista Lifecare OsL 26 Kan dven finnas pappersakt
anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Social dokumentation, Socialndamnden V0O, VSU 5 &r efter sista Lifecare OsL 26 Kan dven finnas pappersakt
daganteckningar anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Handlingar som rér Socialndmnden  VoO, VSU 5 &r efter sista Lifecare OsSL 26 Kan dven finnas pappersakt
avvikelsehantering anteckning, kap. 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Signeringslista for Socialndamnden  |VoO Hemtjénst 5ar LMO Mobilsignering, planering - bevis
hemtjanstinsats pa insats

Socialférvaltningen Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Planering av Socialndamnden  |VoO Hemtjénst Vid inaktualitet |Lifecare OsL 26
genomforande av insatser kap. 1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.2 Hemtjénst Forteckning av Socialndmnden  |VoO Hemtjanst Vid inaktualitet  |Lifecare OSL 26 Under standig bearbetning,
hemtjansttagare kap.1§ ajourhalles

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.2 Hemtjénst Manadsredovisning, Socialndmnden  |VoO Hemtjanst 2ar Lifecare OSL 26
utférda timmar beséksuppfdljnin kap.1§

8

Socialférvaltningen Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Register dver brukares Socialndamnden  |VoO Hemtjénst Vid inaktualitet ~ |Handlaggare, OsL 26
nycklar Nararkiv kap.1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Nyckelkvittenser till Socialndamnden  |VoO Hemtjénst 24ar Nararkiv OsL 26 Efter upphord service
brukares boenden kap. 1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Nyckelkvittenser, personal, |Socialndmnden  |VoO Hemtjénst 24ar Handlaggare, Efter aterlimnande
enhetens nycklar Nararkiv

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.2 Hemtjénst Redovisning av brukares  |Socialndmnden  [VoO Hemtjanst 10ar Handlaggare, OSL 26 Gallringsfristen utgar fran regler
privata medel Nararkiv kap.1§ om preskripCtion,

preskriptionslagen (1981:130)

Socialférvaltningen Vard och omsorg 4.6.2 Hemtjanst Socialndamnden  |VoO Hemtjénst Vid inaktualitet  |Lifecare OSL 26
Register 6ver innehavare kap.1§
av trygghetstelefon/-larm

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.2 Hemtjénst Socialndmnden  |VoO Hemtjanst 2ar Carium OSL 26
Larmloggar kap.1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.2 Hemtjénst Socialndmnden  |VoO Hemtjanst 5ar Handlaggare, OSL 26 Uppgift om larmet noteras i
Larmrapporter med Nararkiv kap.1§ personakt eller annat system for
register uppféljning

Socialférvaltningen Vard och omsorg 463 Sérskilda boenden Socialndamnden  [VoO- Sérskilda boenden Vid inaktualitet |Lifecare OSL 26
Planering av kap. 1§
genomforande av insatser

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden Vid inaktualitet  |Lifecare OSL 26
Boenderegister kap.1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden Vid inaktualitet  |Handlaggare, OSL 26

digitalt eller kap.1§
Hyresgastkort papper

Socialforvaltningen Vard och omsorg 463 Sérskilda boenden Narvaro- och Socialndmnden  [VoO- Sarskilda boenden 2ar Underlag for debitering. Skickas till
franvarorapportering avgiftshandlaggare.

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Hyreskontrakt, Socialnd&mnden  |VoO- Sarskilda boenden 2ar Handlaggare - OSL 26
besiktningsprotokoll parm kap.1§
etc. for bostader
som tillhandahalls
av socialférvaltningen Kopior. Original forvaras hos ABVB.

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Nyckelkvittenser, Socialndmnden  [VoO- Sérskilda boenden 2ar Nararkiv OSL 26
boendes nycklar kap.1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Nyckelkvittenser, personal, |Socialndmnden  [VoO Hemtjanst 2ar Handlaggare, Efter aterlimnande
enhetens nycklar Nararkiv

Socialférvaltningen Vard och omsorg 4.6.3 Sérskilda boenden Socialndamnden  [VoO- Sérskilda boenden Vid inaktualitet |Lifecare OsL 26
Register 6ver innehavare kap.1§
av trygghetstelefon/-larm

Socialférvaltningen Vaérd och omsorg 463 Sérskilda boenden Socialndmnden  [VoO- Sérskilda boenden 2ar Tunstall, Zafe, OSL 26
Larmloggar Best, Phoniro kap. 1§ Olika system pa olika enheter

Socialférvaltningen Vérd och omsorg 463 Sérskilda boenden Larmrapporter med Socialndmnden  [VoO- Sarskilda boenden 5ar Nararkiv OSL 26
register kap. 1§

Socialférvaltningen Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden Vid inaktualitet  |Handlaggare, OSL 26
Kontaktmannaskap — Nararkiv kap.1§
bekréftelse fran anstalld
och information till boende

4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Anmdlningar om Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan dven finnas pappersakt
missférhallande Lex Sarah anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Genomférandeplaner Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
(arbetsplaner, anteckning, kap.1§
omsorgsplaner m.m.) (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Social dokumentation, Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
daganteckningar anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Handlingar som rér Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
avvikelsehantering anteckning, kap.1§
(5.15,25 bevaras)

Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden Vid inaktualitet  [Handlaggare Hanteras och bevaras hos SBN.

Matsedlar Endast kopior pa SN.
4|Socialforvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Avtal om handhavande av [Socialndmnden  |VoO- Sérskilda boenden 10ar Papper i nararkiv OSL 26 Privata medel.
annans medel kap.1§

Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 463 Sérskilda boenden Socialndmnden  [VoO- Sérskilda boenden 10 ar Handlaggare, 0OSL 26 Gallringsfristen utgar fran regler
Redovisning av boendes Nararkiv kap.1§ om preskripCtion,

privata medel

preskriptionslagen (1981:130)
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Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 46.3 Sarskilda boenden Egenkontroll Socialnd&mnden  |VoO- Sarskilda boenden 2ar Handlaggare,
livsmedelshygien, Nararkiv
rapport om kyl, frys m.m.
enligt
egenkontrollprogram
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.4 |Aktiviteter/Oppen verksamhet Avpersonifierad Socialnédmnden  [VSU Bevaras Evolution Ja, Evolution
deltagarstatistik i
dagverksamheten
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.4 Aktiviteter/Oppen verksamhet Massrapport Socialndmnden  |VSU 2ar Procapita OSL 26 Debitering tna maltider och taxi
kap. 1§
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.4 Aktiviteter/Oppen verksamhet Verksamhetsberattelser Socialndmnden  |VSU Bevaras Stratsys Bevaras pd R: vart ska de och hur ska de
arkiveras? Kommundvergripande, finns i alla
férvaltningar pa enhetsniva, verksamhetsniva och
férvaltningsniva. HUR GOR VI
KOMMUNGVERGRIPANDE MED VB FRAN
ENHETER/VERKSAMHETER?
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.4 Aktiviteter/Oppen verksamhet Deltagarlistor Socialndmnden  |VSU Standig Handlaggare, R: |Digitalt, OSL 26 Backuplistor dar det framgér vem
uppdatering papper kap. 1§ som ska narvara varje dag, som en
sdkerhet om nagot oférutsett
skulle intréffa.
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.4 Aktiviteter/Oppen verksamhet Brukarenkat, inkomna svar |Socialndmnden  [VSU Gallras efter R:
sammanstallning
4(Socialférvaltningen 4.6 |Vard och omsorg 4.6.4 |Aktiviteter/Oppen verksamhet Brukarenkat Socialndmnden  [VSU Bevaras Evolution
sammanstallning
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Egenkontroller Socialndamnden  [HSL, SOL, LSS Bevaras Teams/Stratsys Underlaget gallras, resultatet Kommunavergripande fraga gallande bevaring
dokumentation, sammanstalls i Teams och fran Stratsys
(journalgranskning) framdver i Stratsys. Kan det e-
arkiveras via Stratsys?
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Forteckning 6ver Socialndmnden  |HSL 3 ar efter Forvaras i parm i
narkotikaansvariga aterlimnande arkivskap pa
sjukskoterskor - Socialférvaltning
kommunalt en, ansvar MAS
akutlakemedelsforrad
4(Socialférvaltningen 4.7 |Halso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Forteckningar 6ver Socialndmnden  |HSL 10 ar Handlaggare
utldmnade kort och nycklar
till likemedelsforrad
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Instruktioner for Socialndmnden  |HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
lakemedelshantering
Anvisning
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Kvalitetgranskningar, Socialndmnden HSL Bevaras Teams/Stratsys Kommunévergripande fraga gillande bevaring
protokoll och utvarderingar fran Stratsys. Underlaget gallras, resultatet
fran fortlépande sammanstélls i Teams och framéver i Stratsys.
uppfoljning av Kan det e-arkiveras via Stratsys?
verksamheten
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Ordinationer enligt Socialndmnden  |HSL 3 ar efter Parm i arkivskap 0oSL 25 Ansvar MAS
generella direktiv inaktualitet kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Egenkontroll vardenhet Socialndmnden  |HSL Bevaras Teams/Stratsys Kommunavergripande fraga gallande bevaring
fran Stratsys. Underlaget gallras, resultatet
sammanstalls i Teams och framéver i Stratsys.
Kan det e-arkiveras via Stratsys?
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Inspektionen fér vard och  |Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution |Delvis
omsorg (IVO):s beslut sekr. OSL
25 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Korrespondens i Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution |Delvis
fortroendefragor mellan sekr. OSL
vardgivare och 25 kap. 1
patientnamnd/fértroenden §, 26 kap.
dmnd 1§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Metodbdcker, Socialndmnden  |HSL Kvalitetslednings Hur lange ska de sparas? Har vi nagon
rutinbeskrivningar etc i system kommunovergripande tanke géllande styrande
kommunal primarvard dokument och stédjande/radgivande dokument?
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Kvalitet- och Socialndamnden  [HSL, SOL, LSS Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Enligt 3 kap 10 § PSL ska
Patientsdkerhetsberattelse vardgivaren senast 1 mars varje ar
uppratta en
patientsdkerhetsberattelse. Skrivs i
Stratsys
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Sammanstallningar, Socialndmnden HSL 3ar Stratsys
statistik etc. 6ver
vardhygieniska matdata
resultat mfl. uppgifter
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Uppfoljningar av rutiner,  |Socialndmnden HSL Bevaras Teams/Stratsys Kommunévergripande fraga gillande bevaring
dokumentation fran Stratsys. Underlaget gallras, resultatet
(egenkontroll) sammanstalls i Teams och framover i Stratsys.
Kan det e-arkiveras via Stratsys?
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Kontinuitetsplan Socialndmnden  |HSL Evolution Ja, Evolution Avser lokala planer. Bevaras ? Se hur det blir 6verripande i kommunen
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard HSA-katalogen (uttag 1 Socialndmnden  |HSL Bevaras HSA-katalogen 0OSL 39 Avser lokala kataloguppgifter (t.ex.
gang/ar) kap.3 § KIV, Katalog i Vést) lankade till det
nationella Halso- och sjukvardens
samlade adressregister (HSA-
katalogen) med gemensam sokbild.
Bevaras i versioner genom uttag av
data 1 gang per ar.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard HSA-katalogen (uttag 1 Socialndmnden  |HSL 10 ar HSA-katalogen |Digitalt, 0OSL 39
gang/manad) papper kap.3 §
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4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Uppgifter som lamnats till |Socialndmnden HSL Beslutas och hanteras av resp.
externa system, generellt mottagare (dvs.
informationségaren).
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Beslut - forstorande av Socialndmnden  |HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 25 e-arkiv Avser t.ex. IVOs beslut om
uppgifter i patientjournal kap.18§, forstorande av uppgifter. Nar
pa begdran av enskild 26 kap. 1 beslut finns om att en hel journal
person, handlingar rérande § ska forstoras far ingen mapp eller
dokumentation finnas pa
journalens plats.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Halso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Forteckning (motsv.) éver [Socialndmnden  |HSL 10 ar Nararkiv 0oSL 25 Avser forteckningar (i
patienter och kap.1§ férekommande fall), som
journaler/Leveranskvitto dokumenterar forflyttningar av
journaler, 6verldmnande av
journaler till arkivmyndighet.
Forteckningarna ar anvandbara vid
atersokning.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Forteckning gallrade Socialndmnden  |HSL Bevaras Narakriv 0oSL 25
digitala journaler/akter kap.1§
och 26
kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Halso- och sjukvard 471 Administrera hélso- och sjukvard Ansokan om att fa forska i |Socialndamnden  |HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser forfragan med beskrivning av
medicinsk dokumentation forskningen och annat underlag.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Forbehall vid forskning Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Godkannande fran etisk Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Bevaras tillsammans med
namnd om forskning forskningsansékan
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Sekretessforbindelser Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.1 Administrera hélso- och sjukvard Tillstand att bedriva Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
forskning
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Inskrivningsmeddelande Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 Inklusive eventuell komplettering
kap.2§ Slutenvarden ska skicka
inskrivningsmeddelande till
berérda verksamheter inom 24
timmar efter att behandlande
lakare har bedémt behov av
insatser efter utskrivning.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Vardbegéran Socialndmnden  |HSL VGR hanterar SAMSA 0oSL 25 Om den enskild &r inskriven i
kap. 2§ primarvarden ska een vardbegéran
sandas
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Planering Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 Planeringen ska sakra att den
kap.2§ enskilde kan skrivas ut pa ett tryggt
och sakert satt sa fort den enskilde
ar utskrivningsklar.
Varje verksamhet ansvarar fér sin
egen planering.
Slutenvarden har huvudansvaret
for att samordning sker tills den
enskilde lamnar slutenvarden
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 Anvénds om processen avbryts
Avbrott i process kap.2 & eller fordrojs, samtycke kravs.
Kriterier: Avliden, eller da den
enskilde inte vill fortsatta
processen.
Forandrat tillstand eller smitta pa
enheten.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Utskrivningsmeddelande  |Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 Anger den tidpunkt da den enskilde
kap.2§ lamnar slutenvarden. Sands nar
den enskilde lamnat slutenvarden.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Avliden patient Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 Kan ske nar som helst i processen
kap.2 §
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Kallelse till Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 - Innehaller syfte och fragor som ska
avstdmningsméte och/eller kap.2 & tas upp pa métet. Aven datum och
SIp klockslag och typ av méte.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard SIP - Samordnad individuell |Socialndmnden HSL VGR hanterar SAMSA OSL 25 - SIP &r en fristdende del i SAMSA
plan kap.2 & och kan anvandas oavsett om det
finns ett slutenvardsarende eller
inte.
Det ar den enskildes plan och
syftet ar att samordna den
enskildes behov och 6nskemal
samt tydliggora vilka enheter som
ansvarar for vilka insatser.
Utskrifter forekommer ofta.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Ordinationshandling fér Socialndmnden  |HSL Bevaras fédda 5, [PASCAL/Lifecare 0oSL 25 Ska infogas till patientjournalen
enskild patient 15 och 25 - 6vriga |HSL kap.1§
gallras efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Lékemedelsjournal eller - [Socialndmnden  |HSL Bevaras fédda 5, [PASCAL/Lifecare 0oSL 25 Ska infogas till patientjournalen
lista for enskild fran te x 15 och 25 - évriga |HSL kap.1§
vardcentral gallras efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Rekvisitioner till apotek Socialndmnden  |HSL 1lar Nararkiv 0oSL 25 Avser kopia av rekvisitioner 6ver
kap.1§ lakemedel (inkl. narkotiska
preparat) eller teknisk sprit till
lakemedelsforrad
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Signeringslistor 6ver Socialndmnden HSL 10 ar Nararkiv OSL 25
administrerade lakemedel kap. 1§

vid reservrutin
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4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Anmalningar enligt Socialndmnden HSL Bevaras Lifecare Ja, Evolution |Delvis
bestdmmelser om t.ex. Lex Avwvikelser sekr. OSL
Maria i Patientsékerhetslag 25 kap. 1
§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Avvikelserapporter Socialndmnden HSL 5ar Procapita/Lifecar OSL 25 Beslutsstod
rérande enskilda patienter e kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard HSAN-beslut Socialndmnden  |HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution |OSL 25 e-arkiv
kap.1§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Halso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Héndelseanalyser som ett [Socialndmnden  |HSL 5ar Lifecare
resultat efter
avvikelseutredning
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Lakemedelsforsakringsfore |Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
ningens forsakringsbolags
beslut
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Mal fér kvalitets-och Socialndmnden HSL Bevaras Evolution Ja, Evolution Forvaltningsovergripande, bevaras
patientsakerhetsarbetet i kvalitets- och
patientsdkerhetsberattelsen
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Skadestandsarendenvid  |Socialndmnden  |HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar Dokumenteras i patientjournal
patientskada 15 och 25 - 6vriga |e
gallras efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Utbildning i vardhygieniska |Socialndmnden  |HSL Vid inaktualitet ~ [Handlaggare
fragor, dokumentation
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Bilder av patientspecifika |Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
skador, atgarder etc. 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Arbetsanteckningar vid Socialndmnden HSL Vid inaktualitet |Handlaggare OSL 25 Avser personalens
Overrapportering kap. 1§ minnesanteckningar for tillfalligt
bruk rérande brukare vilket ar
arbetsmaterial och rensas bort vid
inaktualitet. Fors normalt i
verksamhetssystem
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Signaturfortydligandelistor |Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |Handlaggare, Avser listor med signatur och
(handstilsprov) - ligger i 15 och 25 - évriga |Procapita/Lifecar namnfértydliganden som
patientjournalen gallras efter 10 &r [e/MCSS identifierar personal som
dokumenterar och signerar i
patientjournal.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Halso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Signeringslistor - Generellt |Socialndmnden  |HSL Bevaras fédda 5, |Handlaggare, 0oSL 25
15 och 25 - évriga |MCSS (digital kap.1§
gallras efter 10 ar [signering)
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Overvakningslistor och Socialndmnden  |HSL Bevaras fédda 5, |MCSS, Procapita Se listor 6ver kontroll och mé&tning
noteringar vid dvervakning 15 och 25 - évriga |HSL/Lifecare HSL av patientens vakenhet, puls,
gallras efter 10 ar blodtryck, temperatur, etc.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Patientjournal (generellt) [Socialndmnden  |HSL Bevaras 5,15,25 |Procapita/Lifecar 0oSL 25
samt lex Maria, |e HSL kap.1§
ovriga gallras
efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Patientjournal som Socialndmnden  |HSL Bevaras 5,15,25 |Procapita/Lifecar 0oSL 25 Allt som tillhor patientjournalen i
infogats samt lex Maria, |e HSL kap.1§ papper ska scannas in till digital
ovriga gallras journal
efter 10 ar Epikris/lakemedelslista/trygghetsor|
dination etc.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Akupunkturjournal Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Infogas i patientjournal
15 och 25 - 6vriga |e HSL kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Ansvarsovertagande vid Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Infoga fran vardcentralen
ldkemedelshantering, 15 och 25 - 6vriga |e HSL kap.1§
dokumentation gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Traningsprogram for Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 -
rehabilitering 15 och 25 - 6vriga |e HSL kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Blodgruppering och Bastest|Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
infor blodtransfusion 15 och 25 - 6vriga |e HSL kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Blodtryckslista Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |Procapita, OSL 25 Listor 6ver kontroll och matning av
15 och 25 - 6vriga | Lifecare HSL och kap. 1§ patientens vakenhet, puls,
gallras efter 10 &r [MCSS sista aren blodtryck, temperatur etc.
generellt
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Checklistor av betydelse Socialndmnden HSL Vid inaktivitet Kvalitetslednings
for behandling, system
bedémning, beslut och
diagnos
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Diabetes (diabeteskort), Socialndmnden  |HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar 0oSL 25 Gron blankett
uppgifter om 15 och 25 - 6vriga |e HSL kap.1§
gallras efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Egenvardsbedémning Socialndmnden  |HSL Bevaras fodda 5, |Lifecare HSL 0oSL 25 10ar Infogas till patientjournalen
15 och 25 - évriga kap.1§

gallras efter 10 ar
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4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Inkommande Epikris och Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |Lifecare HSL OSL 25 Utlatande som beskriver ett
slutanteckningar 15 och 25 - 6vriga kap.1§ sjukdomsfall med avseende pa
gallras efter 10 &r uppkomst, utveckling, férlopp och
behandling
Infogas till patientjournal
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Epikris, omvardnads Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
15 och 25 - 6vriga |e HSL kap.1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Forbrukningsjournal 6ver |Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |MCSS OSL 25
narkotika, individuell 15 och 25 - 6vriga kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Forskrivning av hjalpmedel |Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |Procapita och OSL 25
15 och 25 - 6vriga |Lifecare kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Hjalpmedelsordinationer  |Socialndmnden HSL Bevaras fodda Procapita och
5,15 och 25 - Lifecare,
ovriga gallras
efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Informationsblad etc. om  |Socialndmnden HSL Vid inaktualitet Hos handlaggare
hjdlpmedel
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Halsoplaner Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
15 och 25 - vriga |e HSL kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Internremiss fysioterapi Socialndmnden HSL Bevaras fodda S5, | Lifecare, OSL 25
eller arbetsterapi 15 och 25 - 6vriga kap.1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Egenvard Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Den som utfdrdar intyget ska
Fardtjanst - specialfordon 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§ anteckna detta i journalen och
Bostadsanpassning gallras efter 10 &r dven spara en kopia av intyget
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Journalkopior som bestélls [Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Fors till den egna patientjournalen
fran annan vardgivare 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Laboratorieprovsvar, Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |Lifecare OSL 25 Obs! att provsvar pa papper som
definitiva svar (generellt) 15 och 25 - 6vriga kap.1§ ska bevaras inte far gallras for att
gallras efter 10 &r svaret skrivits av till patientjournal,
utan endast efter ev. skanning
utférd med samma godkénda
rutiner och kvalitetsgarantier som
vid annan skanning av
journalhandlingar. Elektroniska
provsvar bevaras i elektronisk
form.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Listor 6ver intag av mat, Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Gallras efter att uppgiften forts in i
vétska etc, 15 och 25 - 6vriga |e kap.1§ patientjournal
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Listor 6ver utforsel av Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Journalhandling. Gallras efter att
uppmatt urin avforing, 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§ uppgiften forts in i patientjournal,
krakning etc gallras efter 10 &r Matvarden i MCSS
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Lé&n av hjalpmedel, Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar Avser t.ex. l[aneférbindelser
handlingar rérande 15 och 25 - 6vriga |e Infogas i journalen
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Samtycken fran patient Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Skriftliga samtycken infogas i
eller narstdende 15 och 25 - 6vriga |e kap.1§ verksamhetssystem. Muntliga
gallras efter 10 &r dokumenteras diretk i journalen
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard MMT-test, resultat av Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Mini-Mental Test infogas i journal
15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Rapportblad Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Gallras om samma personal som
15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§ skrivit rapportblad for in i
gallras efter 10 &r journalen. Annars bevaras 5,15,25
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Remisser, utgdende Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Infogas till patientsjournal
svar/utldtanden 15 och 25 - 6vriga |e kap.1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Rattad uppgift i journal Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25 Ev. rattelse ska goras pa sadant
15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§ satt att ursprungstexten
gallras efter 10 ar fortfarande ar lasbar.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Tandvard Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
(munvardserbjudande) 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§
Intyg for nodvandig gallras efter 10 &r
tandvard
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Utredningar Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |Procapita, OSL 25
15 och 25 - 6vriga |Lifecare kap. 1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Vaccinationer, uppgifter Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
om 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§

gallras efter 10 &r
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4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Halsodeklaration Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
15 och 25 - 6vriga |e kap.1§
gallras efter 10 &r
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Vandschema Socialndmnden HSL Bevaras fodda 5, |MCSS Digitalt OSL 25 anteckning i journal att
15 och 25 - 6vriga |(véndchema) kap.1§ vandschema satts in och hur ofta
gallras efter 10 &r [Lifecare vandning ska utféras finns i
(anteckning om journalen och bevaras.
vandschema)
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Dokumentation i samband |Socialndmnden HSL Bevaras fédda 5, |Procapita/Lifecar OSL 25
med utprovning och 15 och 25 - 6vriga |e kap. 1§
radgivning rérande gallras efter 10 &r
hjalpmedel
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Fullmakter for utldmnande |Socialndmnden  |HSL Bevaras fodda 5, |Lifecare 0oSL 25 Galler utldmnadet uppgifter ur
av uppgifter 15 och 25 - 6vriga kap.18§, journal eller akt Infogas journalen,
gallras efter 10 ar 26 kap. 1 gallras efter det
§
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Journalkopior, uppgift om [Socialndmnden  |HSL Bevaras fodda Procapita/Lifecar 0oSL 25
utldmnade kopior 5,15 och 25 - e kap.1§
ovriga gallras
efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7  |Hélso- och sjukvard 4.7.2 Utféra halso-och sjukvard Intruktion till patient, Socialndmnden  |HSL Bevaras fodda Lifecare Infogas i journalen
personal eller anhorig 5,15 och 25 -
géllande hjélpmedel, ovriga gallras
positionering, forflyttning efter 10 ar
eller ADL fran rehab.
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Tréningsprogram, Rehab  [Socialndmnden  |HSL Bevaras fodda Lifecare Infogas i journalen
5,15 och 25 -
ovriga gallras
efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7  |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Bostadsanpassningsintyg HSL Bevaras fodda Lifecare Intyg finns i journal, kopia skickas
5,15 och 25 - till samhallsbyggnadsférvaltningen
ovriga gallras
efter 10 ar
4(Socialférvaltningen 4.7 |Hélso- och sjukvard 47.2 Utféra halso-och sjukvard Beslut fran vardcentral HSL Bevaras fodda Lifecare Ett ex fors till patientjournalen och
géllande egenvard 5,15 och 25 - ett ex fors till personakten
ovriga gallras
efter 10 ar
4|Socialforvaltningen 4.8 |Fardtjanst 4.8.1 |Utredning/handlaggning fardtjanst/riksfardtjanst Ansokningar med bilagor  |Socialngmnden  |VSU Bevaras fodda Lifecare/nararkiv OSL 26
samt beslut om tillstand 5,15 och 25 - kap
ovriga gallras
efter 5 ar Successiv 6vergéng till digital akt
4|Socialforvaltningen 4.8 |Fardtjanst 4.8.1 |Utredning/handlaggning fardtjanst/riksfardtjanst Dom Socialnémnden  [VSU Bevaras fodda Lifecare/nararkiv OSL 26
5,15 och 25 - kap
ovriga gallras
efter 5 ar Successiv 6vergéng till digital akt
4|Socialforvaltningen 4.8 |Fardtjanst 4.8.1 |Utredning/handlaggning fardtjanst/riksfardtjanst Aterkallelse av tillstand Socialnémnden  [VSU Bevaras fodda Lifecare/nararkiv OSL 26
5,15 och 25 - kap
ovriga gallras
efter 5 ar Successiv 6vergéng till digital akt
4|Socialforvaltningen 4.8 |Fardtjanst 4.8.2  |Folja upp fardtjanst Arsstatistik Socialnémnden  [VSU Bevaras Evolution Ja, Evolution Rapporteras till socialndmnden
med ménadsrapporten och
nyckeltal.
4|Socialforvaltningen 4.8 |Fardtjanst 4.8.2 Félja upp fardtjanst Register/forteckningar -  [Socialndmnden  [VSU 5ar Lifecare OsL 26
over fardtjanstberattigade kap
4(Socialférvaltningen 4.9 |Nyanlanda 49.1 Boende for nyanldnda Beslut om anvisning och Socialndmnden  |ASI Bevaras Papper, nararkiv OSL 26
mottagande av nyanldnda kap
for bosattning fran
Migrationsverket
4(Socialférvaltningen 4.9 |Nyanlanda 4.9.1 Boende for nyanlanda Bosattningsunderlag fran  [Socialndmnden  |ASI Bevaras Papper, nararkiv OSL 26
Migrationsverket kap
4(Socialférvaltningen 4.9 |Nyanlanda 4.9.1 Boende for nyanlanda Avtal med Socialndmnden  [ASI Papper, nararkiv OSL 26 Avtal rérande individer- hur tanker vi med
Migrationsverket och kap gallring/bevarande?
kommunen om
mottagande av nyanlanda
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.1 |Aktualisera och férhandsbedéma Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  [Handlaggare OSL 26
klient kap 18§
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.1 |Aktualisera och férhandsbedéma Orosanmalan och Socialndmnden  |IFO 2ar Lifecare 26Kap1§
inkommen information dar osL
beslut att inte inleda
utredning tas
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.1 |Aktualisera och férhandsbedéma Ansokan Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.1 |Aktualisera och férhandsbedéma Orosanmalan och Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
inkommen information anteckning, OosL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.1 |Aktualisera och férhandsbedéma Beslut att inleda utredning |Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan aven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  [Handlaggare OSL 26
klient kap 18§
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Utredning och Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
beslutsunderlag anteckning, osL

(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
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4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Utredningsplan Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan ingd i journalanteckning
anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Journalanteckningar Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan aven finnas pappersakt
anteckning, OosL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Beslut Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Konsultationer/utldtande |Socialndmnden  (IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Beslut placering Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
osL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Beslutsunderlag for Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
placering OoSL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Matchningsbilaga Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt.
osL Matchning mellan barn och
familjehemmet.
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Omedelbart Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
omhandertagande LVU OSL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Handlingar rérande Socialndmnden  |IFO Bevaras Papper i nararkiv 26Kap1§
understallning till osL
forvaltningsratt
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.2 |Utredning och beslut Samtycke Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare, papper 26Kap1§ Informationsutbyte, kan vara en
anteckning, osL journalanteckning, notering i
(5.15,25 och system eller separat handling
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  |Handlaggare 26Kap1§
klient osL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Uppdrag till utférare Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan aven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomfora och folja upp Uppfoljning av Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan aven finnas | journalanteckning
Oppenvardsinsatser anteckning, osL eller uppféljningsdokument
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Dokumentation fran Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
utfoérare (bade intern och anteckning, osL
extern) (5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Vardplan Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
OsL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Genomférandeplan Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
placering OoSL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Genomférandeplan ej Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
placering anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Uppféljning av Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan aven finnas pappersakt
vard/éverviagande anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Omproévning LVU Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
OsL
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Ansdkningar om vérd enligt|Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
LVU till forvaltningsratt osL
med bilagor
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och folja upp Avtal med foréldrar av vikt [Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt T.ex.
OoSL kring umgénge
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Avtal med foréldrar av Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
ringa betydelse anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Journalanteckningar Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, OosL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Domar Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Dokumentation fran Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
externt kopt vard anteckning, osL

(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
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4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Yttrande till &klagare, Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
tingsratt etc. anteckning, osL
(5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Yttrande (om) enligt lagen |Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan aven finnas pappersakt
om unga lagovertradare anteckning, osL
(LUL) (5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Anmalan till Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Finns hos god man
hélsoundersokning anteckning, osL
ensamkommande barn (5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 |Utforma, genomféra och félja upp Beslut fran Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
Migrationsverket anteckning, osL
ensamkommande barn (5.15,25 och
placerade barn
bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.3 [Utforma, genomféra och folja upp Underlag for atersékning  |Socialndmnden IFO Vid inaktualitet  |Lifecare 26Kap1§ Finns hos atersokare,
av utgivet bistand osL administrator. Beslutet i diariet.
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.4 |Ersattning fran foraldrar for placerade barn Avgiftsbeslut , berdkning, [Socialndmnden  |IFO/Adm 5ar efter Papper hos 26Kap1§ Fakturaunderlag lamnas t
underlag for beslut avslutad placering|handlaggare, osL avgiftshandlaggare
nérarkiv
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.4 |Erséttning fran foraldrar for placerade barn Beslut om eftergift / Socialndmnden IFO/Adm 5 &r efter Papper hos 26Kap1§ Vid krav/skuld. Beslut/dom ldmnas
Ansokan till avslutad placering|handlaggare, osL t ekonomikontoret.
forvaltningsratt nararkiv
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.4 |Ersattning fran foraldrar for placerade barn Meddelande fran annan Socialndmnden  |IFO Gallras nar Nérarkiv van 2 26Kap1§ Information fran andra kommuner
kommun om placering av placering upphor osL som har placerat barn i familjehem
barn i familjehem i eller om inte i Vanersborgs kommun.
Vanersborgs kommun namnden far
information sker
gallring vid 18 ars
alder.
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.4 |Erséttning fran foraldrar for placerade barn Overflyttning av drenden fr|Socialnamnden IFO 2ar Evolution Ja, Evolution |26 Kap 1§ Diarieparm. Ansokan fran annan
annan kommun Ej osL kommun om overflyttning drende
mottagna drenden till Vanersborgs kommun. Ej
mottagna drenden.
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.5 |Hantera medling vid brott Anteckningar i drendet Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet ~ [Handlaggare OSL 26
kap 1§
4(Socialférvaltningen 4.10 |IFO Barn och unga 4.10.5 |Hantera medling vid brott Polisrapport, kopia Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  [Handlaggare OSL 26
kap 1§
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Rapportering till IVO- Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare och OSL 26 Original i diarieparm. Kopia t
familjehem, resultat av anteckning, parm kap1§ familjehemsakt.
utredning och beslut (5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Ansokan om att bli Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
familjehem anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Familjehemsakt avslutas efter dom
anteckning, kap1§ om vardnadséverflyttning till
Avtal om ersattningar vid (5,15,25 bevaras) sarskilt forordnad vardnadshavare.
vardnadséverflyttningar
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Avtal med familjehem Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
anteckning, kap1§
(5,15,25 bevaras) Original i papper da det idag ej kan
signeras digitalt.
4|Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Avtal med konsulentstédda|Socialndmnden  [IFO/Adm 5 ar efter sista Handlaggare 0OSL 26 Original i papper da det idag ej kan
familjehem anteckning, /Evolution kap1§ signeras digitalt. Hanteras pa
/konsulentforetag (5.15,25 bevaras) administrativa avd.
socialférvaltningen Bevaras alltid, eller 5,15,25?
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Avtal med HVB/SiS Socialnédmnden  |IFO/Adm Handlaggare OSL 26
gdllande placering /Evolution kap1§ Bevaras alltid, eller 5,15,25?
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Beslut om Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
vard/medgivande anteckning, kap1§ Beslut om vérd, férvaras i barnets
(5,15,25 bevaras) akt och medgivandet i
familjehemsakten
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Samtycke till inhdmtande |Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 t.ex. registerutdrag. Digitalt och
av upplysningar anteckning, kap1§ papper- kan fyllas i e-tjanst skrivs
(5.15,25 bevaras) sedan ut for att skickas till andra
myndigheter
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Registerutdrag Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
anteckning, kap1§ Misstanke- och belastningsregister,
(5.15,25 bevaras) socialregister,
kronofogdemyndighet, FK
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Tillsyn 6ver hur Socialndmnden  |IFO Bevaras Evolution OSL 26 Registreras om misstanke om
familjehemmet fungerar. kap1§ missférhallande. Original i diariet.
(Kan utévas vid behov av
kommunen, frivillig)
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
Utredningar av familjehem
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Journalanteckningar Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
anteckning, kap 1§

(5.15,25 bevaras)
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4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Ekonomiska uppgifter om |Socialndmnden IFO 5ar Lifecare OSL 26 Berakningsblankett. Underlag for
familjehemsersattning kap1§ rapportering av ersattningar t
|onekontoret. Separat akt i
familjehemsakten
4(Socialférvaltningen 4.11 |IFO Familjehem 4.11.1 |Familjehem Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OSL 26
familjehem kap 1§
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Ansokan om att bli Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Handlaggare- OSL 26 Pappershandling
vardnadshavare kontaktperson/kontaktfam anteckning, parm kap 1§
ilj (5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Avtal med Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
vardnadshavare kontaktperson/kontaktfam anteckning, kap 1§
ilj (5,15,25 bevaras) Original i papper da det idag ej kan
signeras digitalt.
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Samtycke till inhamtande |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 t.ex. registerutdrag. Digitalt och
vardnadshavare av upplysningar anteckning, kap 1§ papper- kan fyllas i e-tjanst skrivs
(5.15,25 bevaras) sedan ut for att skickas till andra
myndigheter
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Registerutdrag Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
vardnadshavare anteckning, kap1§ Misstanke- och belastningsregister,
(5.15,25 bevaras) socialregister,
kronofogdemyndighet, FK
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
vardnadshavare anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
Utredningar
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Journalanteckningar Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
vardnadshavare anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt féorordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Ekonomiska uppgifter om |Socialndmnden IFO 5ar Lifecare OSL 26
vardnadshavare erséttning kap 1§ Berakningsblankett. Underlag for
rapportering av ersattningar t
l6nekontoret. Separat akt.
4(Socialférvaltningen 4.12 |IFO Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt forordnad 4.12.1 |Kontaktperson, kontaktfamilj och sarskilt férordnad vardnadshavare Arbetsanteckningar Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OSL 26
vardnadshavare kap1§
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.1 |Aktualisera och forhandsbedéma Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OsL 26
klient kap 1§
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.1 |Aktualisera och forhandsbedéma Orosanmalan/inkommen  |Socialndmnden IFO 2ar Lifecare och 26Kap1§
information dar beslut att Kronparm osL
inte inleda utredning tas
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.1 |Aktualisera och forhandsbedéma Orosanmalan/inkommen  |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
information dér utredning anteckning, osL
inleds (5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.1 |Aktualisera och forhandsbedéma Ansokan Socialndamnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.1 |Aktualisera och forhandsbedéma Beslut att inleda utredning |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OSL 26
klient kap 1§
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Utredning och Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
beslutsunderlag anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Ansokningar om vard enligt|Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
LVM, med bilagor anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Begdran om handrackning |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Beslut och domar i Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
forvaltningsdomstol anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Beslut Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Journalanteckningar Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Handlingar rérande Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
understallning till anteckning, kap 1§
férvaltningsratt (5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Samtycke Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§ Informationsutbyte t.ex.
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.2 |Utredning och beslut Overklaganden med Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
bilagor anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OSL 26
klient kap 1§
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4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Uppdrag till utforare Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Egenavgift vid Socialndmnden |ADM 5 ar efter sista Papper hos 26 Kap Beslut, underlag. Fakturaunderlag
placering/vard anteckning, handlaggare osL ldmnas t avgiftshandlaggare
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Beslut om eftergift eller Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Papper hos 26 Kap Vid krav/skuld. Beslut eller dom
ansokan till forvaltningsratt anteckning, handlaggare osL ldmnas t ekonomikontoret.
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Overklagande Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Dokumentation om Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
Oppenvardsinsatser anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomféra och folja upp Samtycke Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Journalanteckning, system eller
anteckning, kap 1§ separat handling
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.3 |Utforma, genomfora och folja upp Dokumentation fran Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Kan dven finnas pappersakt
utforare (bade intern och anteckning, osL
extern) (5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.4 |Begidran om férekomst i register och yttrande fran myndigheter Begdran om registerutdrag |Socialndmnden IFO Vid inktualitet Handlaggare OSL 26 Inkommer fran ex.
fran andra myndigheter kap 1§ transportstyrelsen,
férsvarsmakten, kriminalvard,
aklagare, tingsratt, polis och andra
kommuner.
4(Socialférvaltningen 4.13 |IFO Vuxna 4.13.4 |Begdran om férekomst i register och yttrande fran myndigheter Yttrande Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Ex. Kérkortsdrenden,
anteckning, kap1§ vapenarenden,
(5.15,25 bevaras) Férsvarsmaktens/Hemvérnets
forfragningar.
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  [Handlaggare OSL 26
klient kap 18§
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Ansokan om ekonomiskt  |Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
bistand anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Bilagor till Socialndmnden  |IFO Se kommentar Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt Gallras
ansékan/beslutsunderlag kap1§ under forutsattning att notering i
personakten skett av uppgifter om
bilagan (typ av bilaga samt
summa). Kontoutdrag sparas minst
ett ar eller senast nér drendet
avslutas. Lakarintyg och
anstdllningsavtal sparas.
Klientfakturor som betalas i
Lifecare férvaras i Attestparm.
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Utredning Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, nararkiv kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Beslut Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, nararkiv kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Fullmakter/avtal Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, nararkiv kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Samtycke Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, nararkiv kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Registerkoll som underlag [Socialndmnden |IFO Sparas inte OSL 26 Handlaggaren kan titta men inte
foér beslut kap 18§ spara. SSBTEK
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Foretagskoll, bilregister Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 En koll gors i Infocenter, notering
anteckning, kap1§ om genomford koll gors i
(5.15,25 bevaras) personakt Kan dven finnas
pappersakt
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Skriftlig information fran  |Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt Beslut
andra aktorer anteckning, kap1§ fran Forsakringskassan om t.ex.
(5.15,25 bevaras) forskott formaner
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Berakningsunderlag Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Journalanteckningar Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Genomférandeplan/éveren[Socialnédmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
skommelser anteckning, nararkiv kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |Forsorjningsstod Overklagan med bilagor Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &ven finnas pappersakt
anteckning, nararkiv kap1§

(5.15,25 bevaras)
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4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |[Forsorjningsstod Yttrande Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, nararkiv kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |[Forsorjningsstod Dom Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Nararkiv OSL 26 Kan &dven finnas pappersakt
anteckning, kap 1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.1 |[Forsorjningsstod Atersokningar av utgivet  |Socialnimnden IFO 10 ar Handlaggare OSL 26 IFO ansoker till migrationsverket
ekonomiskt bistand kap 1§ om aterbetalning av utgivet
ekonomiskt bistand.
Originalansdkan. Utbetalningslistor
forvaras hos ekonom.
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.2 |Dodsboanmadlan Ansokan Socialndmnden IFO 5ar Nararkiv, papper OSL 26 IFO ansoker till migrationsverket
kap 1§ om aterbetalning av utgivet
ekonomiskt bistand.
Originalansdkan. Utbetalningslistor
forvaras hos ekonom.
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.2 |Dodsboanmadlan Utredning/beslut Socialndmnden IFO 5ar Lifecare, OSL 26 Allt underlag som behdvs for att se
nararkiv kap 1§ vilka tillgangar som finns. Ex.
kontoutdrag, faktura for
begravning, deklaration,
dodsfallsintyg, fullmakter
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.2 |Do6dsboanmaélan Fullmakt Socialndmnden IFO 5ar Lifecare, OSL 26
nérarkiv kap 18§
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.2 |Do6dsboanmaélan Dédsboanmalan Socialndmnden IFO 5ar Lifecare, 0OSL 26
nérarkiv kap 18§
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Ansokan om férmedling Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare, OSL 26 Ansokan om férmedling av egna
anteckning, nararkiv kap1§ medel kan beviljas i sérskilda fall
(5.15,25 bevaras) genom bistand.
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Utredning Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 0OSL 26
anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Beslut Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26 Beslut om bistand till férmedling.
anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Avtal Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Fullmakt Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Genomforandeplan/Overe [Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare OSL 26
nskommelse anteckning, kap1§
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.3 |Formedlingsmedel Fakturor Socialndmnden  |IFO 7ar Papper OSL 26
kap1§ Forvaras som bilaga till
utbetalningen i attestparm. Géller
fran och med 2019-01-01, innan
dess giller gallras efter 10 ar.
4(Socialférvaltningen 4.14 |IFO Ekonomiskt bistand 4.14.4 |Attestlistor Attestlistor Socialndmnden IFO 7 ar Lifecare, OSL 26
nararkiv kap 1§
Ekonomiskt bistand, egna medel
,vardavgift. Dagliga utbetalningar
och inbetalningar. Datafil i
procapita. Attestlistan med kopia av
sammandrag och underlag férvaras
pa IFO. Kontoutdrag Plusgiro och
sammandrag till ekonomikontoret.
Betalda klientfakturor, bilaga i parm.
Galler fran och med 2019-01-01,
innan dess géller gallras efter 10 &r.
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och fordldraskapsarenden Arbetsanteckningar kring  [Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  |Handlaggare OSL 26
klient kap 18§
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och forédldraskapsarenden Underrattelse fran Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan komma pa papper, skannas till
Skatteverket om nyfott osL Lifecare
barn till ogift mor och
inflyttat barn
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och fordldraskapsarenden Begédran om faststdllande |Socialngmnden  (IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Fran enskild
av faderskap/féraldraskap osL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Forsta brevet till modern  [Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Paminnelse gar ut om hon ej hor av
OosL sig
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Kallelse méte Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Oftast inga uppgifter, kommer de
osL ej pa mote sa noteras det daremot
i verksamhetssystem
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och forédldraskapsarenden U-protokoll Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Tidigare S-protokoll, papper med
osL signering sparas, dven digitalt
bevaras
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Bekraftelse Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Forekommer att det endast finns i
OosL papper
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Anmalan om gemensam Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Forekommer att det endast finns i
vardnad OoSL papper
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4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Identitetsstyrkande Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ T.ex. kopior av ID-kort, pass.
handlingar OoSL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Handlingar upprattade Socialndmnden IFO 5ar Lifecare 26Kap1§ Pappersoriginal bevaras i akt
efter begéran av bistand osL
fran annan kommun
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Handlingar kring begdran [Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Pappersoriginal bevaras i akt
om hjélp fran osL
utrikesdepartementet
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och fordldraskapsarenden Handlingar vid Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Pappersoriginal bevaras i akt
overflyttning av osL
handlaggning till annan
kommun efer beslut i
namnd
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Kallelse méte utpekad man |Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§
osL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Intyg Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ T.ex. ultraljudsundersékningar,
OoSL forlossning, utveckling
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Handlingar i rattsgenetiska |Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Pappersoriginal bevaras i akt
och réttskemiska osL
undersékningar
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Handlingar uppréttade i Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Pappersoriginal bevaras i akt
samband med beslut att osL
féra talan i faderskaps-
eller foraldraskapsarende
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och forédldraskapsarenden Handlingar i drende Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Pappersoriginal bevaras i akt
rérande hdvande av osL
faderskap eller
fordldraskap
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och fordldraskapsarenden Handlingar som upprattats |Socialndmnden  (IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kopia pa beslut ingar
i samband med utredning osL
om nedlaggning av
faderskapsutredning
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Domstolshandlingar/doma |Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan komma in pa papper som
r osL skannas
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Bekraftelse Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Faderskaps-, foraldraskaps-
osL erkdnnanden/-bekréftelser
Eventuella pappersoriginal bevaras
i akt.
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 [Faderskap- och foréldraskapsarenden Svar till Skatteverket om Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§
faststélld fader/forélder osL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.1 |Faderskap- och fordldraskapsarenden Journalanteckningar Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§
OosL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Arbetsanteckningar kring  [Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  |Handlaggare OSL 26
klient kap 18§
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Aktualiseringsintyg Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OoSL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Anmalan om férslag pa Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
barn OosL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Ansokan till tingsratt om  [Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
adoption OSL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Ansokningar med bilagor  [Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Ex. om medgivande Kan finnas
OSL pappersakt
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Beslut, medgivande Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Tex protokollsutdrag
OosL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Beslutsunderlag Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OosL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Beslut/domar Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OoSL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Handlingar rérande Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
barnets ursprung OSL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Intyg om Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
adoptionsutbildning OSL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Referenser Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
osL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Samtycken med bilagor Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OoSL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Tingsrattens dom Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OoSL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Uppféljningsrapporter Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Rapport till landet barnet kommer
osL ifran. Kan finnas pappersakt
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Utdrag ur Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
socialregister/polisregister osL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Utredningar Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OoSL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Yttranden fran Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
socialndmnd till tingsratt osL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Yttranden fran Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
Socialstyrelsens rattsliga osL
rad
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Yttranden fran Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
behandlande ldkare OosL
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Yttrande fran Myndigheten [Socialndmnden  |IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
for internationella osL

adoptioner
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4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Journalanteckningar Socialndmnden IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
osL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Aterkallelse av medgivande[Socialnazmnden  [IFO Bevaras Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
OoSL
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Kallelser till rattegang, Socialndmnden  |IFO Vid inaktualitet  |Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
mote med handlaggare osL
mm
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Medgivande till Socialndamnden IFO Vid inaktualitet Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
socialndmnden att hamta osL
uppgifter ur andra register,
sekretesseftergift
4|Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.2 |Adoptioner Handlingar som rér Socialndmnden  |IFO 5ar Lifecare 26Kap1§ Kan finnas pappersakt
adoptioner som inte osL
genomfors
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Arbetsanteckningar kring |Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OSL 26
klient kap 18§
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Av socialndmnden Socialndamnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Avtal gallras tidigast fran 18 ar.
godkénda avtal om anteckning, osL
boende, vardnad, umgénge (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vardnads-, boende- och umgéngesérenden (VBU-drenden) Avtal som inte blivit Socialndmnden  |IFO 5 &r efter sista Lifecare 26Kap1§
godkanda anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Begéran fran domstol om  |Socialngmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
genomforande av anteckning, osL
samarbetssamtal och/eller (5.15,25 bevaras)
umgdngesstéd i VBU-
drenden
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Begéran fran domstol om  |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
upplysningar eller anteckning, osL
utredning i VBU-drenden (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vardnads-, boende- och umgéngesérenden (VBU-drenden) Domar i VBU-drende Socialndmnden  |IFO 5 &r efter sista Lifecare 26Kap1§
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Inkomna och utgéende Socialndamnden IFO 5 &r efter sista Lifecare 26 Kap Ex. brev fran parterna eller ombud,
handlingar av betydelse i anteckning, osL uppgifter fran referenspersoner,
arendet (5.15,25 bevaras) lakarutlatande, brev till andra
myndigheter begdran om
registeruppgifter och begdran om
uppskov
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-drenden) Uppdrag till utférare Socialndamnden IFO 5 &r efter sista Lifecare 26 Kap
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-drenden) Registerutdrag frén Socialndmnden IFO 5 &r efter sista Lifecare 26 Kap
utférare anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Utférarens handlingar Socialndamnden IFO Vid inaktualitet ~ [Journaldigital 26Kap1§
OsL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Kallelser till rattegang, Socialndamnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
mote med handlaggare anteckning, osL
mm (5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vardnads-, boende- och umgéangesérenden (VBU-drenden) Personbevis Socialndmnden  |IFO 5 &r efter sista Lifecare 26Kap1§
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Patalande om god man till |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
tingsratt anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-drenden) Redovisning till domstolen |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
om utfall av umgéngesstod anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Uppréttade handlingar av |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Ex. utredning och andra uppréttade
betydelse i drendet anteckning, osL handlingar i samband med
(5.15,25 bevaras) upplysningar eller yttrande till
domstolen, handlingar i samband
med underréttelse om
beslut/yttrande
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Utdrag ur Socialndmnden  |IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
socialregister/polisregister anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-drenden) Journalanteckningar Socialndamnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vardnads-, boende- och umgéngesérenden (VBU-drenden) Overenskommelser Socialndmnden  |IFO 5 &r efter sista Lifecare 26Kap1§
anteckning, osL

(5.15,25 bevaras)
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4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Anteckningar forda i Socialndamnden IFO Nar samtalen Handlaggare 26Kap1§
samband med avslutas osL
samarbetsavtal
4/|Socialforvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vardnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-drenden) Brev till parterna infér och |Socialngmnden  (IFO N&r samtalen Handlaggare 26Kap1§
under samarbetssamtal avslutas osL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Meddelanden fran domstol|Socialngmnden IFO 2ar Handlaggare 26Kap1§
om aktenskapsskillnad osL
m.m. betréffande personer
som saknar personakt
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.3 |Vérdnads-, boende- och umgéngesarenden (VBU-4renden) Ansoékan om Socialndamnden IFO Nar samtalen E-tjdnst 26Kap1§
samarbetssamtal avslutas osL
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.4 [Namndrenden Arbetsanteckningar kring  [Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Handlaggare OsL 26
klient kap 1§
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.4 [Namndrenden Begédran om yttrande frén |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
domstol anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.4 [Namndrenden Utredning och yttrande till |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§ Gar tillbaka till domstol.
domstol anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.5 [Passyttrande - familjeratt Begiran om yttrande fran |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
polismyndighet anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.15 |IFO Familjeratt 4.15.5 [Passyttrande - familjeratt Utredning och yttrande till |Socialndmnden IFO 5 ar efter sista Lifecare 26Kap1§
polismyndighet anteckning, osL
(5.15,25 bevaras)
4(Socialférvaltningen 4.16 |IFO Hantera medling vid brott 4.16.1 [Hantera medling vid brott Anteckningar i drendet Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Papper 26Kap1§
OsL
4(Socialférvaltningen 4.16 |IFO Hantera medling vid brott 4.16.1 [Hantera medling vid brott Polisrapport, kopia Socialndmnden IFO Vid inaktualitet Papper 26Kap1§
osL
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen
Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig namnd

Anger vilken namnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar fér utformningen av informationen. Skriv i klartext anvdnd inte forkortningar

Forvaltning/verksamhet

Anger inom vilken férvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksa vara "Alla" och da menas samtliga férvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett
verksamhetssystem. Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor féljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet
efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dar originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "Nararkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen aven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte

Sekretess sekretssprovning vid utlimnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nér informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behdovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 23
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Personlig assistans

Tidsredovisning LASS till Gallras OSL 26 Handlagga [Papper, Kronologis

Forsakringskassan SOC/PSO |efter 2 &r |kap.1§ |re, AiAi digitalt k Debiteringsunderlag

Utbetalningsbesked fran Gallras OSL 26 Handlagga Kronologis

forsakringskassan SOC/PSO |efter2 &r |kap.1§ |re Papper k

Kopior pa beslut fran

forsakringskassan, avtal, Gallras OSL 26 Handlagga Kronologis

rakningar SOC/PSO |efter2 &r |kap.1§ |re Papper k
Fakturaunderlag kan
ocksa inkomma digitalt
tillsammans med
fakturan och forvaras

NY HANDLINGSTYP da i Raindance med

Fakturaunderlag fran fakturan FRAGA- hur

assistansbolag som inkommer OSL 26 Handlagga Kronologis lé@nge behéver vi

per post SOC/PSO kap.18& |re Papper k behdlla underlaget?
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Verksamhetsomrade Huvudprocess Process Informationsmingd |Ansvarig ndamnd |Férvaltning/Verksamhet |Bevaras/gallras |Férvaringsplats [Registrering |Sekretess |Arkivering |[Kommentar Att utreda
Informationstyp?
Overférmyndare 5,1 |Hanteraregistrering 5.1.1 Registrera Register enligt 9 §i OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt, 32:40SL |Papper Registret skrivs ut for arkivering
férmynderskapsférord Warna Go
ningen
Overférmyndare 5,1 |Hanteraregistrering 5.1.1 Registrera Journal-/dagboksblad [OFN Overférmyndare Vid drendets Nérarkiv, i akt, [Ja, Wédrna Go |32:4 OSL |Papper Skrivs ut och laggs i akt
for 6verformyndarens avslut, se 9.7.2  |Warna Go
I6pande
tjansteanteckningar i
drendet
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.1 Rekrytera stallforetradare Intresseanmélningar |OFN Overférmyndare Standig Nérarkiv 32:4 OSL
idmkning och entledigan stallféretradare uppdatering
Overfdrmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphérande, 5.21 Rekrytera stéllforetradare Informationsmaterial |OFN Overférmyndare Vid inaktualitet [N&rarkiv
idmkning och entledigan
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.1 Rekrytera stallforetradare Lamplighetprévning  |OFN Overférmyndare Vid inaktualitet |Nararkiv 32:4 OSL Till exempel registerutdrag,
jamkning och entledigan kronofogdemyndigheten,
socialtjansten och ev.
overférmyndare i annan kommun
Overfdrmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphérande, 5.21 Rekrytera stallforetradare Utbildningsintyg OFN Overférmyndare Vid inaktualitet |Evolution
idmkning och entledigan
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.2 Byta godman/forvaltare Begdran om OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
jamkning och entledigan entledigande (fran avslut, se 9.7.2
god man/férvaltare)
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.2 Byta godman/forvaltare Inkommande OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
jamkning och entledigan klagomal avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,2  |Rekrytera, byta, upphérande, 5.2.2 Byta godman/forvaltare Ansokan (fran OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL Ex. entledigande av god man,
jamkning och entledigan huvudman) avslut, se 9.7.2 upphorande av godmanskap
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.2 Byta godman/forvaltare Yttrande med begarda |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Ex. lakarintyg, personbevis,
idmkning och entledigan handlingar avslut, se 9.7.2 utredning, fran anhérig
Overfdrmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphérande, 5.2.2 Byta godman/forvaltare Beslut byte god man  |OFN Overférmyndare Bevaras Nirarkiv, i akt Ja, Wérna Go 32:4 OSL  |Papper
idmkning och entledigan
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.3 Upphorande, jamkning och entlediga stallforetradare Ansdkan till OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Ex. entledigande av god man,
idmkning och entledigan Tingsratten avslut, se 9.7.2 upphdérande av godmanskap
Overfdrmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphérande, 5.23 Upphérande, jamkning och entlediga stallforetradare Yttrande till OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
iamkning och entledigan Tingsratten avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,2 |Rekrytera, byta, upphorande, 5.2.3 Upphorande, jamkning och entlediga stallforetradare Beslut Tingsratten OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL |Papper Aven avskrivning/avslagsbeslut
idmkning och entledigan
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.1 Initiera godmanskap och forvaltarskap Anmalan OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.1 Initiera godmanskap och forvaltarskap Skrivelser OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.1 Initiera godmanskap och forvaltarskap Atagande och OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
samtycke fran avslut, se 9.7.2
stallforetradare
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.1 Initiera godmanskap och forvaltarskap Ansokan till OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
tingsratten avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.1 Initiera godmanskap och forvaltarskap Tingsrattens beslut OFN Overférmyndare Bevaras Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL |Papper
(protokollsutdrag/mot
svarande)
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.1 Initiera godmanskap och forvaltarskap Overklagande, med  [OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
bilagor avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.1 Initiera godmanskap och férvaltarskap Overférmyndarens OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt ~ |Ja, Wirna Go |32:4 OSL  |Papper Ex. avskrivningsbeslut,
beslut att inte anska forutsattningar for avskrivning
om
stallféretradarskap
Overfdrmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.2 Initiera formynderskap Forteckning Gver OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Kopia ater till stéllforetradare efter
egendom avslut, se 9.7.2 granskning enligt 3 §
formyndarskapférordningen.
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Gavobrev OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt  |Ja, Warna Go |32:4 OSL Overférmyndarens exemplar
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.2 Initiera formynderskap Bouppteckning OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Overférmyndarens exemplar
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Testamente OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt  |Ja, Warna Go |32:4 OSL Overférmyndarens exemplar
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.2 Initiera formynderskap Arvskifteshandlingar |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Overférmyndarens exemplar
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Beslut om samtycke |OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt ~ |Ja, Wirna Go |32:4 OSL  |Papper
till egendomens
fordelning
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Anmalan fran OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt ~ |Ja, Warna Go |32:4 OSL
forsakringsbolag, avslut, se 9.7.2
brottsoffermyndighet
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Ansokan fran OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt ~ |Ja, Warna Go |32:4 OSL Med bilagor

formyndare rérande
forvarv av fast
egendom

avslut, se 9.7.2
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Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.2 Initiera formynderskap Overférmyndarens OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL |Papper
beslut om
upphorande av
overférmyndarkontrol
|
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Anmilan om sarskild |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt ~ |Ja, Warna Go |32:4 OSL
overformyndarkontrol avslut, se 9.7.2
|
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 53.2 Initiera formynderskap Férmanstagarférordn |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt  |Ja, Wirna Go |32:4 OSL Féraldrabalken 13 kap. 2 §
ande avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,3 |lnitiera 5.3.2 Initiera formynderskap Anmilan om att barns |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
egendom inte star avslut, se 9.7.2
under betryggande
forvaltning
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Ansokan god man for |OFN Overférmyndare Vid drendets Nirarkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
ensamkommande avslut, se 9.7.2
barn
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Atagande och OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
samtycke fran god avslut, se 9.7.2
man
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 54.1 Ensamkommande barn Overférmyndarnamnd [OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt ~ |Ja, Wirna Go |32:4 OSL  |Papper
ens beslut om
godmanskap
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Registerutdrag pa att |[OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
barnet fatt god man avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Barnets samtycke vad |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
galler avslut, se 9.7.2
overférmyndarens
forordnande av god
man
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Forteckning éver OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
tillgdngar avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 54.1 Ensamkommande barn Beslut om befrielse  |OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt ~ |Ja, Warna Go |32:4 OSL  |Papper
fran redovisning
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Arvodesrakningar OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Beslut pa arvode OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Beslut om avvisning  |OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
fran Migrationsverket avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Tillfalligt OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
uppehallstillstand avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Permanent OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
uppehallstillstdnd avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Beslut fran OFN Overférmyndare Bevaras Nérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  [Papper
Tingsratten om
sarskilt forordnande
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Personbevis OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 541 Ensamkommande barn Beslut om OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go 32:4 OSL  [Papper
upphérande av
godmanskap
Overférmyndare 5,4 |Ensamkommande barn 5.4.1 Ensamkommande barn Beslut om OFN Overférmyndare Bevaras Nérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  [Papper
entledigande av god
man
Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.1 Utreda och kontrollera férmynderskap Overférmyndarnamnd [OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL |Papper
ens beslut om
skarpande foreskrifter
Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera formynderg5.5.1 Utreda och kontrollera férmynderskap Overférmyndarnamnd |OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  [Papper Mojligt? Mojligt? Kolla upp lagstiftning
ens beslut om fri
forfoganderatt for
bankmedel
Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera formynderg5.5.1 Utreda och kontrollera férmynderskap Overférmyndarnamnd |OFN Overférmyndare Bevaras Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  [Papper Mojligt? Mojligt? Kolla upp lagstiftning
ens beslut om
havande av sparr
Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.1 Utreda och kontrollera férmynderskap Utredningshandlingar |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Handlingar i drenden som initierats
enligt ovan nar avslut, se 9.7.2 efter misstanke om att barns
overformyndaren egendom inte star under
beslutar lamna betryggande forvaltning gallras
drendet utan atgard dock férst nar huvudmannen blivit
myndig
Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.1 Utreda och kontrollera férmynderskap Tillgdngsforteckning  |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Kopia ater till stéllforetradare efter
Over egendom avslut, se 9.7.2 granskning enligt 3 §
formyndarskapférordningen.
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Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.1 Utreda och kontrollera férmynderskap Verifikationer till OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL Registreras inte om verikationerna
forteckning sasom avslut, se 9.7.2 kommer som bilagor till
saldobesked, tillgdngsforteckningen.
depaférteckning,
inkomstuppgift

Overfdrmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera formynderg5.5.1 Utreda och kontrollera formynderskap Ovriga underlag till OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
overformyndaren avslut, se 9.7.2
sasom lagfartsbevis,
uppgifter fran
kronofogde, kopior av
reverser

Overfdrmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera formynderg5.5.1 Utreda och kontrollera formynderskap Bevis om spdrr av OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
tillgdngar avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.2 Vitesprocess Anmaning om OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
forteckning avslut, se 9.7.2

Overfdrmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera formynderg5.5.2 Vitesprocess Forelaggande OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL

avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.2 Vitesprocess Ansokan till OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
tingsratten om avslut, se 9.7.2
utdémande

Overférmyndare 5,5 |Utreda och kontrollera férmynderg5.5.2 Vitesprocess Tingsrattens beslut OFN Overférmyndare Bevaras Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL |Papper

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Arsrakning (inklusive |OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
slutrdkning) avslut, se 9.7.2

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Underlag till OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
arsrakning/slutrakning avslut, se 9.7.2

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Arvodesbeslut OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL

avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Yttranden OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Beslut om anmérkning |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL Ett separat beslut fattas inte utan
avslut, se 9.7.2 det framgar av foljebrevet till
arsrakningen.

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Redogérelse bevaka |OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL Fran stéllforetradare
ratt och sorja for avslut, se 9.7.2
person

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Redogorelse for OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
hinder av oskiftat avslut, se 9.7.2
dodsbo

Overfdrmyndare 5,6 [Forvalta 5.6.1 Forvalta Overférmyndarens OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt  |Ja, Wirna Go [32:4 OSL
beslut om anstand fér avslut, se 9.7.2
ingivande av handling

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Framstallan till OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
Tingsratten avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Arvsskifte OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL Overférmyndarens exemplar

avslut, se 9.7.2
Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Bodelning OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL Overférmyndarens exemplar
avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Avtal om OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL Overférmyndarens exemplar
sammanlevnad i avslut, se 9.7.2
oskiftat bo

Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Overférmyndarens OFN Overférmyndare Bevaras Nérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  [Papper
beslut om
godkdnnande av
bodelning/skifteavtal

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Uppgift om OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
utbetalning fran avslut, se 9.7.2
dodsbo

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Arsuppgift fran OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
stallféretrddare avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Overférmyndarens OFN Overférmyndare Bevaras Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  [Papper
beslut

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Bevis om spdrr av OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
tillgdngar avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Ansékan jamte bilagor |OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL

avslut, se 9.7.2

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta PM och OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
utredningsmaterial avslut, se 9.7.2
sasom remisser,
yttranden m.m.

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Delgivningskvitto/mot | OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go (32:4 OSL
tagningsbevis avslut, se 9.7.2

Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.1 Forvalta Handlingar som OFN Overférmyndare Vid drendets Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
verifierar tgarder avslut, se 9.7.2
enligt
Overférmyndarens
beslut

Overfdrmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.2 Vitesprocess Anmaning om OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
forteckning avslut, se 9.7.2
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Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.2 Vitesprocess Foreldggande OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go |32:4 OSL
avslut, se 9.7.2
Overférmyndare 5,6 |Forvalta 5.6.2 Vitesprocess Ansokan till OFN Overférmyndare Vid drendets Nararkiv, i akt Ja, Wirna Go |32:4 OSL
tingsratten om avslut, se 9.7.2
utdémande
Overférmyndare 5,6 [Forvalta 5.6.2 Vitesprocess Tingsrattens beslut OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt ~ |Ja, Wirna Go |32:4 OSL  |Papper
Overférmyndare 5,7 |Overldmnaoch avsluta drende  |5.7.1 Overlamna drende till annan éverférmyndare Foljebrev OFN Overférmyndare Bevaras Nararkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL  |Papper
Overfdrmyndare 5,7 [Overlamna och avsluta drende 571 Overldmna drende till annan éverformyndare Delgivningskvitto/mot | OFN Overférmyndare Bevaras Naérarkiv, i akt Ja, Wérna Go [32:4 OSL |Papper
tagningsbevis for
overlamnande av akt
Overférmyndare 5,7 [Overlamnaoch avsluta drende  [5.7.1 Overldmna drende till annan éverformyndare Sammanstillningav  [OFN Overférmyndare Oversands till 32:4 OSL Skickas rekommenderat med
akt nya mottagningsbevis.
hemkommunen
Overfdrmyndare 5,7 [Overlamna och avsluta drende 5.7.1 Overldmna drende till annan éverformyndare Originalakt OFN Overférmyndare Oversands till 32:4 OSL Skickas rekommenderat med
nya mottagningsbevis.
hemkommunen
Overférmyndare 5,7 |Overldmnaoch avsluta drende  |5.7.1 Avsluta och gallra drende Redovisningshandling |OFN Overférmyndare Till tidigare Resterande skickas till slutarkiv
ar - ekonomisk huvudman, (bevarandehandlingar)
forvaltning myndling eller
dodsbo
Overférmyndare 5,7 [Overlamna och avsluta drende 57.1 Avsluta och gallra drende Hela akten OFN Overférmyndare Gallras Slutarkiv, Warna [Ja, Wérna Go Nar en akt avslutas laggs tidsfrids

Go

om 5ar in i Warna Go som
genererar borttagande 1/1 efter 5
ar.

Bor vi lagga in process fér Evolution och
inkomna handlingar dir som da ska sparas i
Evolution och inte i Warna. Kan vara avtal,
namndsbeslut revisionsrapporter,
myndighetskorrespondens/beslut ev,
tillsynsrapporter osv. Kolla hur andra
férvaltningar I6st detta. Finns ovan en post

som namner Evolution - det ir allt sas./PB 25-

01-21
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig ndmnd

Anger vilken namnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar for utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Férvaltning/verksamhet

Anger inom vilken forvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksa vara "Alla" och da menas samtliga forvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett
verksamhetssystem. Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet
efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dar originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "N&rarkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen aven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte

Sekretess sekretssprovning vid utldmnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 8
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Signature reference

Verksamhetsomrade Processgrupp Process Tidigare

10| Overférmyndare 10.1 |Hantera registrering Registrera 961
10 Overformyndare 10.2_|Rekrytera, byta, upphdrande, igmkning och entledigan Rekrvtera stallféretradare 9.6.2
10| Overformyndare 10.2 |Rekrytera, byta, idmkning och entledigan Byvta 6 e 963
10 Overformyndare 10.2_|Rekrytera, byta, upphdrande, igmkning och entledigan L iémkning och entlediga stallforetradare 9.6.4
10| Overformyndare 10.3 [Initiera Initiera godmanskap och forvaltarskap 9.6.5
10 Overformyndare 103 _|Initiera Initiera formynderskap 9.6.6
10| Overformyndare 10.4 |Ensamkommande barn Ensamkommande barn 9.6.7
10 Overformyndare 10.5 |Utreda och kontrollera férmynderskap Utreda och kontrollera férmynderskap 9.6.8
10| Overférmyndare 105 |Utreda och formynderskap 9.6.8
10 Overformyndare 10.6 [Forvalta Forvalta 9.6.9
10| Overformyndare 106 |Férvalta 9.6.9
10 Overformyndare 10.7__|Overlamna och avsluta arende Overlamna érende till annan verformyndare 9.6.10
10 Overformyndare 10.7_|Overlamna och avsluta arende Avsluta och gallra drende Ny
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig ndmnd

Anger vilken ndmnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar for utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte forkortningar

Forvaltning/verksamhet

Anger inom vilken forvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksa vara "Alla" och da menas samtliga férvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstdras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem.
Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen &r ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn méaste déarfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dér originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "Néararkiv", endast en forvaringsplats ska anges. Information som
ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far anvandas som forvaringsplats
for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen dven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte sekretssprovning vid

Sekretess utldmnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verldmans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 1

Sida 88 av 134




aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

Signature reference

[H Process
[6]Miljo och hasoskydd 6.1 [Tillstand/Anmalan/Registrering 6.1.1 | Miljofarlig hantering eller anlaggning
[6]Miljo och hasoskydd 6.1 Tillstand/Anmalan/Registrering 6.2 [Tillstand for ing
[6]Miljo och hasoskydd 6.1 [Tillstand/Anmalan/Registrering 6.13 hot mot manniskors halsa
[6]Miljo och hasoskydd 6.1 [Tillstand/Anmalan/Registrering 6.14 filjotillstand enligt lokala foreskrifter
[6]Miljo och hasoskydd 6.1 [Tillstand/Anmalan/Registrering 615 [Tillstand for alni
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av och lokaler__[6.2.1 periodisk rapport frén miljofarlig verksamhet
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler __[6:2.2 | Miljotillsyn av
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler __[6:2.3 | Miljotilsyn, tilfélig eller otillsten verksamhet
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler _[6.2.4 __|Miljotillsyn, olagenhet och storning
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler __[6.2.5 | Miljotillsyn, radon
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler _[6.2.6 __|Smittskyddstillsyn
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av och lokaler__[6.2.7 tillsyn
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler _|6.2.8 _|Tobakstillsyn
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler _[629 |t
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av och lokaler__[6.2.10 _[Tillsyn av rokfria miljoer
[6]Miljo och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av ochlokaler __[6.2.11 | Kontroll av forsaljning av receptiria likemedel
[6]Miljo och hasoskydd 6.3 | Miljodvervakning 63.1 | Miljoovervaka luft
[6]Miljo och hasoskydd 6.3 | Miljoévervakning 632 | Miljoovervaka buller/trafik
[6]Miljo och hasoskydd 6.3 | Miljodvervakning 633 | Miljoovervaka vatten
[6]Miljo och hasoskydd 6.3 | Miljoévervakning 634 | Miljoovervaka ekosystem
[6]Miljb och hasoskydd 6.4 |Kiassningskod och tilsynsaveift 6.4.1_|Klassningskod och tllsynsavgift enligt miljobalken
[6]Miljb och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsaveift 642 |k och kontrollavift enligt
[6]Miljo och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 i
[6]Miljo och hasoskydd _|6.5 | Atal och sanktioner 6.52 | Anméla misstankt brott mot miljobalken
[6]Miljo och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.53 | Anméla misstankt brott mot
[6]Miljo och hasoskydd _|6.6 | Naturvard 6.6 |Planera och inventera naturvardsfragor
[6]Miljo och hasoskydd 6.6 | Naturvard 6.62 [Inratta omradesskydd
[6]Miljo och hasoskydd 6.6 | Naturvard 663 |Forvalta naturomriden
[6]Miljo och hasoskydd 6.7 |Vattenvard 6.7.1__|Planera och inventera vattenvardsfragor
[6]Miljo och hasoskydd 6.7 [Vattenvard 672 |Kalka sjoar och vattendrag
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Verksamhetsomride Huvudprocess Process Informationsmangd Ansvarig namnd For ing/Ver B /gallras Forvari gi ing Arkivering Kommentar
Informationstyp?
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Anmdlningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Installera torrtoalett, att f4 starta basséngbad, hygienisk behandling, starta férskola/skola,
dricksvattenanldggning ,anmalan om kompostering och ansékan om utstrackt hamtningsintervall m.m.
Installation av nya kéldmedieanlaggningar, Cisterner, Cistern tagen ur bruk ect.
starta solarium,
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Ansdkningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Anldgga sluten tank for toalettvatten, bad-, disk- och tvéttvattenavlopp, fosforuppfangning med
slamavskiljare och infiltration eller markb&dd, minireningsverk med efterpolering, bergvarme m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Handli tillhérande anséknings-/anmalnings-/ Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
Registrerings- och/eller Informationsérenden (MKB), tekniska beskrivningar, mm,
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
produktdatablad m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Utsant och/eller mottaget mottagningsbekriftelse Milj- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sokande m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Begaran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Forteckningar Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Sammanstaliningslista av prover, kalkyler,
Grannlista, (6ver hérda grannar och samfilligheter), séndlistor
Inventeringar av tex aviopp
Provtagningsplaner, m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersdkningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv t.ex. Markundersékningar, objektrapporter MIFO-inventering, slutrappport vid utférd sannering,
Kontrollrapport, installationsrapport, drsrappport m.m. Ventilationskontroller, Luftflédesprotokoll,
inspektioner, m.m.
Siktanalyser, perkulationstest m.m.
rapporter, analyser m.m. tex inspektion, provsvar
Miljétekniska undersékningar m.m.
Hydrogeologiska utredningar, utredningar ang&ende buller, ventilation, djurplageri, ansvarsfragor m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Program Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv t.ex. Buller, vibrationer, luftstodsvagor, vatten och luft, Egenkontrollprogram
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Kartlaggningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Inventeringar
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Intyg Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv kontrollplaner, t.ex. fran entreprenér angaende slutbesiktning, sanitet, enskilt avlopp m.m.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Registreringsbevis Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 5farlig hantering eller anlédggning Sakerhetsdatablad - och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Begéran om yttranden Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Inhdmta synpunkter/yttranden med tex grannyttrande, samradsyttrande, remissyttrande
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Remissunderlaget for yttrande samt inkomna svar pa Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Med- eller utan erindran
yttranden
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Information och beslut fran andra myndigheter som beror |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Inspektionsrapporter kontrollkvitton Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kontrollrapporter
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anlaggning Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anlaggning Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Forlangda slamtémningsintervaller, egenkontroller, kontrollprogram, riskklassningar, avgiftsklassningar
Forelagganden, riskklassningar m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Dispenser Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv t.ex. Tillstdnd, dispens, foreldgganden m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Overklagandehanvisning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 é&r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver deh ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Delgivningskvitto Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Mottagningsbevis fér REK-inrikes/utrikes Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Anviands i speciella drenden
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Beslut om avgift Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor | det fall det ror sig om fast arlig avgift
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Underréattelser Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Patraffad fororening
6|Miljé och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Klassningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex MIFO-klassningar
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Begaran om polishandrackning Milj- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anlaggning Réttidsprévning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Samtliga handlingar i det éverklagande &rendet skickas till Lansstyrelesn tillsammans med missivet
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Miljéfarlig hantering eller anldggning Réttidsprévning avvisade beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Inkomna efter dverkl; detiden
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 5farlig hantering eller anlédggning Serviceavtal - och hélsoskyddsnamnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Slutbesiktningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Tillstand Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv T.ex brandfarliga varor hanteras av ...., tillstand frdn andra myndigheter
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anldggning Utldtanden Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Veterindrutldtande
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.1 [Milj6farlig hantering eller anlaggning Aterkallande ansékningar Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Atertagen ansokan pa begiran av den sokande
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.2 [Tillstdnd fér livsmedelshantering Anmélningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Registrering, andring i livsmedelslokal, &garbyte, upphérande, riskklassning m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Handlingar tillhérande ansoknings Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Utsant och/eller mottaget mottagningsbekriftelse jo- och halsoskyddsnamnden Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sokande m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.2 [Tillstand fér livsmedelshantering Begaran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.2 [Tillstand fér livsmedelshantering Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.2 [Tillstdnd fér livsmedelshantering Begéran om yttranden Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Inhdmta synpunkter/yttranden med tex samradsyttrande, remissyttrande
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Remissunderlaget for yttrande samt inkomna svar pa Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Med- eller utan erindran
yttranden
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Kommunicering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Delegationsbeslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tillsténd, dispens, omhandertagande, begransningar, férelaggande, férbud, avgifter m.m. tex registrering
och upphavande av livsmedelsverksamhet
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Delgivningskvitto Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.2 [Tillstdnd fér livsmedelshantering Beslut om avgift - och hélsoskyddsndmnden 10 &r Castor Ja, Castor | det fall det ror sig om fast arlig avgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Fakturaunderlag Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
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6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Information och beslut fran andra myndigheter som berér |Miljé- och halsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Informationsmaterial Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Protokollsutdrag/beslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.2 [Tillstdnd fér livsmedelshantering Bekraftelse om upphérande Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Overklagandehanvisning Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver deh ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.2 [Tillstand for livsmedelshantering Overklaganden av beslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot manniskors halsa Anmdlningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot méanniskors halsa Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillfillig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot méanniskors halsa Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot méanniskors halsa Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot manniskors halsa Intyg Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Ja, Castor Fornyat, karantdns m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot manniskors halsa Information och beslut fran andra myndigheter som berér |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot manniskors halsa Underrattelser Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot méanniskors halsa Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.3 [Internationella hot mot méanniskors halsa Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Gallras nar drendet arkiveras, Castor Ja, Castor
minst 7 &r enl BFL
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmélan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Ansdkningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Om tillstdnd
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Handlingar tillhérande ansokningsdrenden Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
produktdatablad m.m.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Utsént och/eller mottaget mottagningsbekriftelse Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fradn sékande m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Anmdlningar som inte leder till dtgard Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 5 &r efter avslutat drende Castor Ja, Castor Klagomal som inte leder till dtgarder, for klagomalsérenden se 6.2.4
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Begéran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Begéran om yttranden Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Inhdmta synpunkter/yttranden med tex samradsyttrande, remissyttrande
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Remissunderlaget for yttrande samt inkomna svar pa Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Med- eller utan erindran
yttranden
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Information och beslut fran andra myndigheter som berér |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Kommunicering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Milj6tillstand enligt lokala foreskrifter Delegationsbeslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstdnd enligt lokala foreskrifter Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.4 listand enligt lokala foreskrifter Fakturaunderlag - och hélsoskyddsnamnden 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.4 [Miljétillstand enligt lokala foreskrifter Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd for tobaksférséljning Ansdkningar Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Tobakstillstdnd
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.5 [Tillstand for tobaksforséljning Anmdlningar Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Elektroniska cigaretter och pafyllnadsbehallare
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd fér tobaksférséljning Handlingar tillhérande ansoknings- /anmalningsdrenden | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anldggningar, verksamheter, lokaler, miljekonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm,
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
produktdatablad m.m.
Egenkontrollsprogram
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 |Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstand for tobaksforséljning Utsant och/eller mottaget mottagningsbekriftelse Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sokande m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstand fér tobaksférséljning Begéran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillfallig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstand fér tobaksférséljning Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstand fér tobaksférséljning Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjdnsteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstand fér tobaksférséljning Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd fér tobaksférséljning Information och beslut frdn andra myndigheter som berér |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut frén andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som berdr drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom ndmndens uppdrag - fér dvrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd fér tobaksférséljning Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd for tobaksférséljning Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmailan/Registrering 6.1.5 [Tillstand for tobaksforséljning Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tillstdnd, dispens, foreldgganden
6|Milj6 och hdsoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd for tobaksférséljning Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.1 | Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstand for tobaksforséljning Delgivningskvitto Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd fér tobaksférséljning Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Miljé och hasoskydd 6.1 [Tillstdnd/Anmalan/Registrering 6.1.5 [Tillstdnd fér tobaksférséljning Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 |[Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Kontrollrapporter Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan ha betydelse fér framtida utredningar om skador pd manniskors hélsa och miljén
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Utsant och/eller mottaget mottagningsbekriftelse - och hélsoskyddsnamnden Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sokande m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Begéran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller

ringa ?
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6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 |[Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 |[Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Information och beslut fran andra myndigheter som beror |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Kommunicering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Inspektionsrapporter kontrollkvitton och hilsoskyddsnamnden & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 |[Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Forelagganden
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Beslut om avgift Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Ifall det ror sig om fast arlig avgift
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 |Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Informationsmaterial Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran milj6farlig verksamhet Delgivningskvitto Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6é & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 |[Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Forsattsblad till kammarkollegiet Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.1 [Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet Overklaganden av beslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett dverklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Tillsynshandlingar Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
produktdatablad m.m.
och hisoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 tillsyn av verksamheter Utsént och/eller mottaget mottagningsbekriftelse och hilsoskyddsndgmnden & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fradn sékande m.m.
och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 tillsyn av verksamheter Begdran om komplettering Miljo- och hélsoskyddsnamnden & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Forteckningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Sammanstéllningslista av prover , kalkyler,
Grannlista, (6ver hérda grannar och samfilligheter), séndlistor
Inventeringar
Provtagningsplaner, m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersékningar Bevaras Ja, Castor e-arkiv t.ex. Markundersokningar, objektrapporter MIFO-inventering, slutrappport tex vid utférd sannering,
Kontrollrapport, installationsrapport, arsrappport m.m. Ventilationskontroller, Luftflodesprotokoll,
inspektioner, m.m.
Siktanalyser, perkulationstest m.m.
rapporter, analyser m.m. tex inspektion, provsvar
Miljotekniska undersékningar m.m.
Hydrogeologiska utredningar, utredningar angaende buller, ventilation, djurplageri, ansvarsfragor m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Program Bevaras Ja, Castor e-arkiv t.ex. Buller, vibrationer, luftstédsvagor, vatten och luft, kontrollprogram, Egenkontrollprogram
6 och hisoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Kartlaggningar och hilsoskyddsndgmnden & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Inventeringar, tex Asbest
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Intyg Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Sanering
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Begéran om yttranden Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Inhdmta synpunkter/yttranden med tex samradsyttrande, remissyttrande
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Remissunderlaget for yttrande samt inkomna svar pa Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Med- eller utan erindran
yttranden
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Information och beslut fran andra myndigheter som beror |Miljé- och halsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Besiktningar och hilsoskyddsnamnden & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Checklistor Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Informationsmaterial Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Klassningar och hilsoskyddsnamnden & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6 och hisoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Kontrollkvitto och hilsoskyddsndgmnden & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Bekréaftelse pa tillsynsbesdk, Inspektionsrapporter
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Underrattelser Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Patraffad férorening, information till annan myndighet
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Forelagganden om &tgérder, beslut om vite, egenkontroller, kontrollprogram, stidnging av bassangbad
m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljétillsyn av verksamheter Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Fakturaunderlag och hilsoskyddsnamnden & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6| Miljé och hasoskydd 6.2 |Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Miljotillsyn av verksamheter Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Overklaganden av beslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Galler for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.2 [Milj6tillsyn av verksamheter Begaran om polishandrackning Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6 och hisoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [ Miljétillsyn, tillfllig eller otilldten verksamhet Anmélningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Miljofarlig verksamhet
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Milj6tillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Tillsynshandlingar Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
produktdatablad m.m.
uppféljningsatgarder
6 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Miljotillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Utsant och/eller mottaget mottagningsbekriftelse och hilsoskyddsnamnden & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sékande m.m.
6 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [ Miljétillsyn, tillfllig eller otilldten verksamhet Inspektionsrapporter kontrollkvitton och hilsoskyddsndgmnden & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Milj6tillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Korrespondens som tillfér sakuppgift Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Milj6tillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
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6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Miljotillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Miljétillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Information och beslut fran andra myndigheter som berdr |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet

eller annat inom ndmndens uppdrag - for 6vrig information som inte ror verksamheten, se dhp tillfallig
eller ringa ?

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Milj6tillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Inventeringar Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Miljétillsyn, tillfllig eller otilldten verksamhet Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p& kommuniceringen
fran parter mm.

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [ Miljétillsyn, tillféllig eller otilldten verksamhet Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Foreldggande om férsiktighetsatgarder till fastighetsigaren

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Miljotillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Protokollsutdrag/beslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Miljétillsyn, tillfllig eller otilldten verksamhet Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Milj6tillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Overklagandehanvisning Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver dehéanvisningar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 lsyn, tillfillig eller otillaten verksamhet Fakturaunderlag - och hélsoskyddsnamnden 10 &r Castor Ja, Castor

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [ Miljétillsyn, tillféllig eller otilldten verksamhet Begéran om polishandrackning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.3 [Milj6tillsyn, tillféllig eller otillaten verksamhet Overklaganden av beslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Milj6tillsyn, olagenhet och stérning Anmdlningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Miljofarlig verksamhet

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Utsént och/eller mottaget mottagningsbekréftelse Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sékande m.m.

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljtillsyn, oldgenhet och stérning Anmdlningar som inte leder till dtgard Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 5 &r efter avslutat drende Castor Ja, Castor Klagomal som inte leder till dtgarder

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Tillsynshandlingar Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anldggningar, verksamheter, lokaler, miljekonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
produktdatablad m.m.
uppféljningsatgarder

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Begéran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad - - for évrig information mm , se dhp tillféllig eller
ringa ?

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Checklistor Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljtillsyn, oldgenhet och stérning Inspektionsrapporter kontrollkvitton Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 llsyn, oldgenhet och stérning Inspektionsrapporter - och hélsoskyddsndmnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv om atgérder vid brister

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljtillsyn, oldgenhet och stérning Storningsdagbok Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Vid klagomal

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Delegationsbeslut Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Foreldggande om att atgérda eller beslut om vite m.m

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Milj6tillsyn, oldgenhet och stérning Fakturaunderlag Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Milj6tillsyn, olagenhet och stérning Overklagandehanvisning Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver dehéanvisningar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Milj6tillsyn, oldgenhet och stérning Begdran om polishandrackning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.4 [Miljétillsyn, oldgenhet och stérning Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Ansdkan Miljé- och hélsoskyddsndmnden 5 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex bidrag

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Tillsynshandlingar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
Geologiska radon spraningskartor
uppfdljningsatgirder

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Forteckningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Sammanstéllningslista av prover , kalkyler,
Redovisningsblanketter, sandlistor
Inventeringar
Provtagningsplaner, m.m.
tex Fastighetsforteckningar Hogriskomraden

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersékningar Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Provsvar, rapporter/analyser m.m., tex Radon i Inomhusluft- och dricksvatten, markradon vid
byggnationer
Matprotokoll Inkl uppféljningsméatningar. Alla métningar bevaras p.g.a stindigt nya kunskaper om
utvarerinar.
Redovisningar av inomhusluft, projekt m.m.
Utredningar Om olégnehet for ménniskors hélsa

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Milj6tillsyn, radon Utsant och/eller mottaget mottagningsbekriftelse Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sékande m.m.

6|Miljé och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjdnsteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten

sakuppgift

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Intyg Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Over radonmatningar

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Inspektionsrapporter kontrollkvitton Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv

6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Milj6tillsyn, radon Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden 5 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Overklagandehanvisning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 é&r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver dehéanvisningar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Milj6tillsyn, radon Fakturaunderlag Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Begéran om polishandrackning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.5 [Miljétillsyn, radon Overklaganden av beslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Anmdlningar Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Om smittsam sjukdom, smittade livsmedel m.m.

6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Utsént och/eller mottaget mottagningsbekréftelse Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fradn sékande m.m.

6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Anmdlningar som inte leder till dtgard Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 5 &r efter avslutat drende Castor Ja, Castor Klagomal som inte leder till dtgarder
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6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Tillsynshandlingar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
Geologiska radon spraningskartor
uppfdljningsatgarder
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersékningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Ja, Castor e-arkiv Provtagningar,
rapporter, analyser m.m. tex inspektion, provsvar
Planer tex Kontroller, kontrollplaner
Analyser, uppféljande provtagning
Behovsutredningar av vatten- och livsmedelsburen smitta
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Inspektionsrapporter kontrollkvitton Miljé- och hélsoskyddsndmnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6| Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Informationsmaterial Milj6- och halsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér 6vrig information mm, se dhp tillféllig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Checklistor Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Arbetsmaterial gallras nér rapporten &r klar
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillfillig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Information och beslut frdn andra myndigheter som berér |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut frén andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som berdr drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom ndmndens uppdrag - fér dvrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6[Milj6 och hasoskydd 6.2 |Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfor sakuppgift | Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, motesanteckningar, métesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Intyg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Saneringsintyg - Skadedjur, rattcertificat
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Kommunicering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Delegationsbeslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Delgivningskvitto Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6| Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Overklagandehanvisning Milj6- och halsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 104ér Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade over deh ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Begaran om polishandrackning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 [Smittskyddstillsyn Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
Gverklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.6 |Smittskyddstillsyn Atalsanmalan Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Vid misstanke om brott
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |[Stralskyddstillsyn Tillsynshandlingar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
Geologiska radon spraningskartor
uppfdljningsatgarder
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |[Stralskyddstillsyn Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersékningar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Ja, Castor e-arkiv rapporter, analyser ,skrivelser m.m. tex inspektion, provsvar
Planer tex Kontroller, kontrollplaner
Analyser, uppféljande provtagning
Behovsutredningar av vatten- och livsmedelsburen smitta
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 |Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 [Stralskyddstillsyn Inspektionsrapporter kontrollkvitton Milj6- och halsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6[Milj6 och hasoskydd 6.2 |Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 [Strélskyddstillsyn Korrespondens som tillfr sakuppgift Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 [Stralskyddstillsyn Information och beslut frdn andra myndigheter som berér |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut frén andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som berdr drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom ndmndens uppdrag - fér dvrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 [Stralskyddstillsyn Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |[Stralskyddstillsyn Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 [Stralskyddstillsyn Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |[Stralskyddstillsyn Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |Stralskyddstillsyn Delegationsbeslut Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Foreldggande om att dtgérda eller beslut om vite, timavgift m.m
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |Stralskyddstillsyn Protokollsutdrag/beslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |Stralskyddstillsyn Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |[Stralskyddstillsyn Overklagandehanvisning Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver dehéanvisningar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |Stralskyddstillsyn Begaran om polishandrackning Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |[Stralskyddstillsyn Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.7 |Stralskyddstillsyn Atalsanmalan Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Vid misstanke om brott
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Tillsynshandlingar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
Geologiska radon spraningskartor
uppfdljningsatgarder
6| Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 [Tobakstillsyn Begdran om komplettering Milj6- och halsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - fér 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, motesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Inspektionsrapporter Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillf3llig
eller ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Timavgift m.m
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden 5 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
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6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Overklagandehanvisning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade over deh ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Overklaganden av beslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Begaran om polishandrackning Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.8 |Tobakstillsyn Atalsanmalan Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Vid misstanke om brott
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Anmdlningar Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Klagomal/missténkt matférgiftning/RASFF m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Tillsynshandlingar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anldggningar, verksamheter, lokaler, miljekonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
uppféljningsatgarder
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Forteckningar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv "tex Sammanstalliningslista av prover , kalkyler,
Redovisningsblanketter, sandlistor
Inventeringar
Provtagningsplaner, m.m.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersdkningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Inspektionsrapporter, revisionsrapporter
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Anmdlningar som inte leder till dtgard Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Utsént och/eller mottaget mottagningsbekriftelse Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor e-post, brev till eller fran sékande m.m.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Information och beslut fran andra myndigheter som berdr |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Informationsmaterial Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Inspektionsrapporter kontrollkvitton Milj- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Delegationsbeslut jo- och halsoskyddsndgmnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Fakturaunderlag Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.9 [Livsmedelskontroll Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljser Tillsynshandlingar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anldggningar, verksamheter, lokaler, miljekonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
Geologiska radon spraningskartor
uppféljningsatgarder
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljéer Begéran om komplettering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljéer Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljéer Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjdnsteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljéer Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljser Inspektionsrapporter Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljéer Informationsmaterial Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljéer Kommunicering Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljéer Delegationsbeslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Timavgift m.m
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljser Protokollsutdrag/beslut Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljéer Delgivningskvitto Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljéer Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 [Tillsyn av rokfria miljser Fakturaunderlag Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.10 |Tillsyn av rokfria miljéer Overklaganden av beslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett dverklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Tillsynshandlingar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar sa som sv anlaggningar, verksamheter, lokaler, miljokonsekvensbeskrivningar
(MKB), tekniska beskrivningar, mm, Planer for tillsyn, provtagning mfl.
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
Geologiska radon spraningskartor
uppfdljningsatgarder
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Begdran om komplettering Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 |Kontroll av forsdljning av receptfria Iikemedel Inspektionsrapporter Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av férséljning av receptfria likemedel Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av férséljning av receptfria likemedel Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 |Kontroll av férséljning av receptfria likemedel Delegationsbeslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Timavgift m.m
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 |Kontroll av forsdljning av receptfria Iikemedel Protokollsutdrag/beslut - och hélsoskyddsnamnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av férséljning av receptfria likemedel Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Overklagandehanvisning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 ér Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade ver dehéanvisningar i beslutshandling bevaras,

separata handlingar gallras vid arkivering
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6|Milj6 och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 |Kontroll av forsdljning av receptfria Idkemedel Fakturaunderlag Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.2 [Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 6.2.11 [Kontroll av férséljning av receptfria likemedel Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.3 |Miljsévervakning 6.3.1 [Miljsovervaka luft Bestillningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor tex av provtagning luftféroreningar, Matdosor som skickas till foretag for analys
6|Milj6 och hasoskydd 6.3 [Miljé6vervakning 6.3.1 [Miljoovervaka luft Forteckningar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv "tex Sammanstalliningslista av prover , kalkyler,
Redovisningsblanketter, sandlistor
Inventeringar
Provtagningsplaner, m.m.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.3 |Miljsévervakning 6.3.1 [Miljsovervaka luft Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersdkningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Analysprotokoll
6|Milj6 och hasoskydd 6.3 [Miljé6vervakning 6.3.1 [Miljoovervaka luft Informationsmaterial Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.3 [Miljd6vervakning 6.3.1 [Miljoovervaka luft Fakturaunderlag Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hdsoskydd 6.3.2 [Miljddvervaka buller/trafik Bestillningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden 5 & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor tex av provtagning, utredningar, Matningar
6|Milj6 och hasoskydd 6.3.2 [Miljeévervaka buller/trafik Forteckningar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv "tex Sammanstalliningslista av prover , kalkyler,
Redovisningsblanketter, sandlistor
Inventeringar, kartldggningar
Provtagningsplaner, m.m.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.3 |Miljsévervakning 6.3.2 [Miljddvervaka buller/trafik Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersdkningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Analysprotokoll
6|Milj6 och hasoskydd 6.3 [Miljé6vervakning 6.3.2 [Miljeévervaka buller/trafik Informationsmaterial Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.3 [Miljd6vervakning 6.3.2 [Miljoévervaka buller/trafik Fakturaunderlag Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hdsoskydd ervakning 6.3.3 [Miljo6vervaka vatten Bestillningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor tex av provtagning, utredningar, Matningar
6|Milj6 och hasoskydd ervakning 6.3.3 [Miljoovervaka vatten Forteckningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv "tex Sammanstaliningslista av prover , kalkyler,
Redovisningsblanketter, sandlistor
Inventeringar, kartldggningar
Provtagningsplaner, m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.3 [Miljdévervakning 6.3.3 [Miljo6vervaka vatten Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersékningar Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Analysprotokoll, Miljééversikter
Provsvar
Om oldgenhet fér manniskors hélsa
Vatten, paverkan, tillstand
6|Miljé och hasoskydd 6.3 [Miljdévervakning 6.3.3 [Miljoovervaka vatten Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.3 |Miljsévervakning 6.3.3 [Miljovervaka vatten Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd ervakning 6.3.4 [Milj6vervaka ekosystem Bestallningar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor tex av provtagning, utredningar, Matningar, Inventeringar
6|Miljé och hasoskydd ervakning 6.3.4 [Miljsévervaka ekosystem Forteckningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv "tex Sammanstaliningslista av prover, kalkyler, Inventeringar av tex
Redovisningsblanketter, séndlistor
Inventeringar, kartldggningar av tex, Arter, ekosystem och gronomréden miljdavgifter av tungmetaller i
fisk, gronsaker
Provtagningsplaner, m.m.
6|Miljé och hasoskydd 6.3 [Miljdévervakning 6.3.4 [Miljsévervaka ekosystem Rapporter/Analyser/Utredningar/Undersékningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Analysprotokoll, Miljdéversikter,
Provsvar
Inventeringar, kartldggningar av tex, Arter, ekosystem och gronomraden miljavgifter av tungmetaller i
fisk, gronsaker
Om oldgenhet fér manniskors hélsa
Vatten, paverkan, tillstand
6|Miljé och hasoskydd 6.3 [Miljdévervakning 6.3.4 [Miljsdvervaka ekosystem Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.3 |Miljdévervakning 6.3.4 [Miljsdvervaka ekosystem Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljcbalken Informationsmaterial Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - for 6vrig information mm, se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 |[Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljcbalken Kartlaggning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken Korrespondens som tillfér sakuppgift Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for évrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Miljé och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjdnsteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Miljé och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken Kommunicering Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infér kommande beslut utsdnd kommunicering till parter samt inkommande svar p& kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt mil] Delegationsbeslut Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 |[Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljcbalken Delgivningskvitto Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hdsoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljcbalken Overklagandehanvisning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade over deh ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 |[Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljcbalken Fakturaunderlag Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.1 [Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Miljé och hdsoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |[Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Egenproducerat informationsmaterial, faktablad av vikt - - fér évrig information mm , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hdsoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Kartlaggning jo- och halsoskyddsndgmnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |[Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Korrespondens som tillfér sakuppgift Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |[Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |[Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |[Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Kommunicering Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar pd kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 [Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Delegationsbeslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Beslut om ri ing, andringar, andrat undersékningsprogram samt avgifter
6|Milj6 och hdsoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 [Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Miljé och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |[Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 |Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.4 |Klassningskod och tillsynsavgift 6.4.2 [Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Overklaganden av beslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Géller for samtliga processer déar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Korrespondens som tillfér sakuppgift Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Kommunicering Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Fotografier, fotomontage Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
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6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Kommunicering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Delegationsbeslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Miljosanktionsavgift, timavgift
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktior Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Miljosanktionsavgifter
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktior Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Mottagningsbevis fér REK-inrikes/utrikes Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Anvands i speciella drenden
6|Miljé och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktior Begéran om delgivningsman Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter Begdran om utdémande av sanktioner Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner 6.5.1 [Sanktionsavgifter overklagande av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 |Anmdla misstankt brott mot miljébalken Atalsanmalningar Miljé- och hélsoskyddsndmnden 5 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Till miljé&klagare vid misstanke om brott. Gallras nér verksamhet upphért
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Begdran om komplettering Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Information och beslut fran andra myndigheter som berdr |Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Anmdlningshandlingar Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Kommunicering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Delegationsbeslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Foreldggande om att atgérda eller beslut om vite, terkallande av godkdnnande m.m
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 |Anmdla misstankt brott mot miljébalken Delgivningskvitto Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvédnds forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Om vite Gverstiger viss summa besluta detta av ndmnden
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 |Anmdla misstankt brott mot miljébalken Fakturaunderlag Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Mottagningsbevis fér REK-inrikes/utrikes Milj- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Anvénds i speciella drenden
6|Miljé och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anméla misstankt brott mot miljébalken Overklagandehanvisning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6é & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man éverklagar, Integrerade 6verkl dehd ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 |Anmdla misstankt brott mot rr alken Begéran om polishandrackning jo- och halsoskyddsndgmnden 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Overklaganden av beslut Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieforas i det arende som foranlett 6verklagan. Galler for samtliga processer déar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmadla misstankt brott mot miljébalken Beslut (aklagarmyndigheten) Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 |Anmadla misstankt brott mot Ii jels| 1 Atalsanmalningar Miljo- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Till miljoakl e vid misstanke om brott. Gallras nir verksamhet upphért
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 [Anmdla misstankt brott mot Ii 1 Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Naér drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
sakuppgift
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samréd eller andra externa méten
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Begdran om komplettering Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6é & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Skrivelser, e-post, brev, anteckningar, telefonsamtal m.m. - for 6vrig korrespondens, se dhp tillféllig eller
ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Information och beslut fran andra myndigheter som beror | Miljé- och hélsoskyddsndmnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Information eller beslut fran andra férvaltningar inom kommunen, andra kommuner, statliga
verksamheten myndigheter, Lansstyrelsen, Livsmedelsverket domstolar etc. som beror drende, verksamhet, fastighet
eller annat inom namndens uppdrag - fér 6vrig information som inte rér verksamheten , se dhp tillfallig
eller ringa ?
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.2 [Anmdla misstankt brott mot miljébalken Anmdlningshandlingar Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan t.ex. vara Beskrivningar
Fotografier, fotomontage kan eventuellt sammanslas till word eller pdffil.
Kartor och ritningar sa som tex planritning , situationsplaner, sektionsritningar, typritningar,
ventilationsritningar m.m,
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner 6.5.3 [Anmadla misstankt brott mot Ii 1 Kommunicering Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Infor kommande beslut utsand kommunicering till parter samt inkommande svar p4 kommuniceringen
fran parter mm.
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 [Anmadla misstankt brott mot Ii 1 Delegationsbeslut Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Forelaggande om att atgérda eller féreldgga om vite, besluta om saluférbud, omhandertagande av
livsmedel, tillféllig stdngning av verksamhet m.m
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 |Anmdla misstankt brott mot Ii | Delgivningskvitto jo- och halsoskyddsnamnden 10 &r Castor Ja, Castor Vanligtvis anvands forenklad delgivning i vissa fall delgivningskvitto
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 |Anmadla misstankt brott mot Ii jels| 1 Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Om vite dverstiger viss summa besluta detta av ndmnden
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 |Anmdla misstankt brott mot Ii | Fakturaunderlag Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 |Anmadla misstankt brott mot Ii jels| 1 Mottagningsbevis fér REK-inrikes/utrikes Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Anviands i speciella drenden
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 |Atal och sanktioner 6.5.3 [Anmdla misstankt brott mot Ii 1 Overklagandehanvisning Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor Information om hur man 6verklagar, Integrerade dver deh ingar i beslutshandling bevaras,
separata handlingar gallras vid arkivering
6|Milj6 och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 |Anmdla misstankt brott mot Ii | Begaran om polishandrackning Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa 10 &r Castor Ja, Castor
6|Miljé och hasoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 [Anmadla missténkt brott mot livsmedelslagen Overklaganden av beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Overklaganden ska diarieféras i det drende som foranlett dverklagan. Giller for samtliga processer dar
overklagan inkommit.
6|Milj6 och hdsoskydd 6.5 | Atal och sanktioner 6.5.3 [Anmadla misstankt brott mot Ii jels| 1 Beslut (3klagarmyndigheten) Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.1 [Planera och inventera naturvardsfragor Naturvardsprogram Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Se process 1.3.1 Styrande dokument
6|Miljé och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 [Inratta omrédesskydd Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 [Inratta omrédesskydd Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Miljé och hasoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 [Inratta omrédesskydd Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Beslut i Kommunfullméktige (KF) om att utreda férutsattningar fér bildande av naturreservat och beslut
om updrag. Beslut i Samrad fran KS
6|Milj6 och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 |Inratta omrédesskydd Kartor Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 |Inratta omradesskydd Beskrivningar Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 |Inrdtta naturreservat Foreskrifter Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 [Inratta naturreservat Skotselplaner Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 |Inrdtta naturreservat Protokollsutdrag/beslut Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Beslut i Samrad fran KS
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 [Inratta naturreservat Samradsredogorelser Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 |Inrdtta naturreservat Kungérelser Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 [Inratta naturreservat Informationsmaterial Miljo- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skickas till sakdgare tillsammans med beslutet fran KS om samrad och férslaget till naturreservat
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 [Inratta naturreservat Forteckningar - och hélsoskyddsnamnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv tex Fastighetsforteckningar, Remisslistor
6|Miljé och hasoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 [Inrdtta naturreservat Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som inte tillfér Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Tex tjansteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
sakuppgift
6|Miljé och hasoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 [Inrdtta naturreservat Skrivelser/Anteckningar/Protokoll som tillfér sakuppgift [ Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Tex tjdnsteskrivelser, métesanteckningar, motesprotokoll samrad eller andra externa méten
6|Milj6 och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 |Inrdtta naturreservat Begéran om yttranden Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Nar drendet avslutas Castor Ja, Castor Inhdmta synpunkter/yttranden med tex samradsyttrande, remissyttrande
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 [Inratta naturreservat Remissunderlaget for yttrande samt inkomna svar pa Milj6- och hélsoskyddsnamnden Milj6 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Inkomna yttranden fran, samradspartners, fastighetsagare, organisationer och andra myndigheter
yttranden (skogstyrelsen, Lansstyrelsen)
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.2 [Inratta naturreservat Protokollsutdrag/beslut Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Beslut fran KF och att bilda naturreservat
6|Miljé och hasoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.2 [Inrdtta naturreservat Informationsmaterial Miljé- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skrivelse skickas ut till berérda sakdgare om bildandet av naturreservat, Framtagning av trycksaker Se
3.4.1 Ge kommuninformation)
6|Milj6 och hdsoskydd 6.6 |Naturvard 6.6.3 |Férvalta naturomraden Skétselplaner Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Fran Kommunfullméaktige
6|Milj6 och hasoskydd 6.6 [Naturvard 6.6.3 |Forvalta naturomraden Skotselatgérder Milj- och hélsoskyddsnamnden 5 & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
6|Milj6 och hdsoskydd 6.7 |Vattenvard 6.7.1 [Planera och inventera vattenvardsfragor Vattenvardsprogram Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Se process 1.3.1 Styrande dokument
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6|Milj6 och hasoskydd 6.7 |Vattenvard 6.7.4 |Kalka sjdar och vattendrag Ansokan om stadsbidrag till kalkning Milj- och hélsoskyddsnamnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Till Lansstyrelsen

6|Milj6 och hdsoskydd 6.7 |Vattenvard 6.7.4 |Kalka sjéar och vattendrag Beslut om stadsbidrag - och hélsoskyddsndmnden Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Fran Lansstyrelsen

6|Milj6 och hasoskydd 6.7 |Vattenvard 6.7.4 |Kalka sjdar och vattendrag Redovisning av kalkningsverksamhet Miljo- och hélsoskyddsnamnden Miljo & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skickas till Ldnsstyrelsen
6|Milj6 och hdsoskydd 6.7 |Vattenvard 6.7.4 |Kalka sjéar och vattendrag Meddelande om genomférd kalkning Miljé- och hélsoskyddsndmnden Miljé & Halsa Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kommer fran Lansstyrelsen
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Signature reference

Ver Process Infor Ansvarig namnd Forvaltning/Verksamhet _ |Bevaras/, Férvaringsplats Registrering Arkivering Kommentar
|__7|Bygga 7.1 _|Lantmateri och kartarbete 7.1.1 | Fastighetsbildning Ansokan om lantmateriforrattning Byggnadsnamnden Lantmaterimyndigheten Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Digitalt inkommen ansékan med bilagor ] Lantmiteri i 2&r Trossen Ja, Trossen Arken Digitalt i handling till
mottagningsstalle som pdf och éverflyttas till Trossen. Av pdf-filerna
skapas sedan TIFF-filer som vidimeras elektroniskt varefter pdf-filerna
kan gallras efter tva ar.
7|Bygea 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkomna handlingar i samband med Lantmateri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken Inkomna handlingar som laggs till grund for beslut kan vara
ansokan om lantméteriforrattning,som kopehandlingar, 6verenskommelser, yrkanden, beslut eller tillstand fran
Iaggs till grund for beslut i forrattningen. i och 3 fran i . Kan aven vara
fran pant- och rétti samt fran
4 experter. Om fo overklagas bevaras ocksa
utslag fran domstol. Begéaran om fértur eller drojsmalstalan.
7|Bygea 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkomna handlingar i samband med Lantmateri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Inkomna handlingar som inte laggs till grund for beslutet kan vara
ansokan om lantméteriforrattning, som beslutet vunnit som under drendets gang har ersatts av andra inkomna
inte Iaggs till grund for beslut i laga kraft . Ofullstandi skningar och ko i ing
forrattningen. som inte visat sig nodvéndiga fér beslutet. Godkannanden av
forrattning som inte lett till att forrattningen registreras i
fastighetsregistret innan klagotidens utgéng.
7|Byega 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkomna behéri ingar i samband Lantmateri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken Inkomna kan vara :
med lantméteriférrattningar som ar och i vissa fall képehandlingar.
nédvandiga i drendet.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Lantmateri 2 érefter att Trossen Ja, Trossen
Inkomna behérighetshandlingar i samband beslutet vunnit
med lantmateriforrattningar som inte ar laga kraft
nddvandiga i drendet.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Lantmiteri Bevaras Papper i original férvaras i parm i |Ja, Trossen Till kommunarkivet 10 ar. | Ansékan och 6vriga inkomna handlingar i original bevaras i parm i
Ansokan om lantméteriforrattning som néararkiv. Alfabetisk ordning. efter laga kraft lantmaterimyndighetens nérarkiv. Om ansékan inkommit digitalt sparas
aterkallats av sbkanden utan prévning en vidimerad utskriven kopia.
eller awvisats av lantmaterimyndigheten
7|Byega 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Ansokan om steriforrattning som Lantmateri Bevaras Arken Ja, Trossen Arken
aterkallats av sokanden efter att
myndigheten har gjort prévning av vikt i
Arondet
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Beslut om aterkallad ansokan utan Lantméteri Bevaras Papper i original forvaras i parm i |Ja, Trossen Till kommunarkivet 10 &r.
prévning eller avisning av ansokan av nérarkiv. Alfabetisk ordning. efter laga kraft
lantmaterimyndigheten
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Beslut om aterkallad ansokan dér prévning Lantméteri Bevaras Arken Ja, Trossen Arken
av vikt ar gjord.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Anmélan om andring av andelstal i Lantmateri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken
gemensamhetsanlaggning
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Lantméteri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken Inkomna handlingar som léggs till grund for godkénnande av andring av
andelstal i gemensamhetsanlaggning kan vara protokoll fran
illi reni y ote, protokoll fran
Arsmote, av andelstal i
Inkomna handlingar i samband med gemensamhetsanlaggningen, beréakning av ersittning, dverenskommelse
anmélan om dndring av andelstal i om dndring av andelstal, &verenskommelse om intrade i eller uttréde ur
gemensamhetsanlaggning som laggs till gemensamhetsanlaggning.
grund for godkénnandet.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Lantméteri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Inkomna handlingar som inte ldggs till grund fér godkédnnandet av
Inkomna handlingar i samband med beslutet vunnit andrade andelstal kan vara ofullstdndiga handlingar, handlingar som
anmélan om &ndring av andelstal i laga kraft ersatts av andra inkomna handlingar under drendets gang.
gemensamhetsanlaggning som inte laggs
till grund for godkannandet.
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Delgivningskvitton Lantméteri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen
beslutet vunnit
laga kraft
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkomna godkannanden av Lantmateri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken
lantmiteriforrattning som leder till att
forrattningen registreras i fortid.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkomna godkannanden av Lantmateri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen
lantmiteriforrattning som inte leder till att beslutet vunnit
forréttningen registreras i fortid. laga kraft
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkommen Gverklagan av Lantmateri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Original éverldmnas till domstol efter ratttidsprévning. Kopia sparas och
lantmateriférrattning. beslutet vunnit gallras efter att beslutet vunnit laga kraft.
laga kraft
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Upprattat dagboksblad for 6verklagan Lantmateri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Overldmnas till domstol.
beslutet vunnit
laga kraft
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Upprattade beslutshandlingar i Lantmateri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken Beslutshandlingar i lantméteriférrattning kan vara karta, beskrivning,
lantmateriférrattning teknisk beskrivning, protokoll, sakdgarforteckning, andelstalslangd i
gemensamhetsanlaggningar, m.m.
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Upprattade handlingar i Lantméteri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken Uppréttade handlingar i lantmateriforréttning kan vara tex. kallelse till
lantméteriférrattning annons for delgivni ingar, virderingar, och
Ovriga ) i av betydelse i forrattningen.
7|Byega 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Uppréttade handlingar i Lantmateri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Kan vara begéran om samrad, dar fragan framgar av samradssvaret.
lantmateriférrattning beslutet vunnit
laga kraft
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Upprattade underrittelser och Lantméteri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Uppréttade handlingar fér information i lantmiteriforrattning kan vara
for information i lantmteriférrattning beslutet vunnit t.ex. bekriftelse av ansokan, underrittelse om begard férrittning,
laga kraft underréttelse om beslut, féliebrev.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Upprattade blanketter i samband med Lantmteri 2 ar efter att Trossen Ja, Trossen Utskickade som t.ex. okni t
lantmiteriforrattning beslutet vunnit 6 begaran om i fran
laga kraft pantréattshavare m.m. Nr ifylld och undertecknad blankett har
inkommit bevaras den inkomna blanketten.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Digitala forrattningsakter Lantmateri Lantmateriet Arken Digitala akter lagras i L dteriets Ar ager
fortfarande akterna och dessa lagras atskilda fran évrigt material.
Dessutom lagras en i 5 ia i ing till
ar
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Analoga forrattningsakter Lantméteri Bevaras Nararkiv Nararkiv | undantagsfall arkiveras handlingar analogt. Handlingar som normalt
arkiveras i Arken arkiveras da i nararkiv istallet.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning for dteriforréttningar Lantmiiteri 4 ar Pérm hos handléggare
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Nytt och &ndrat, uppréttade i samband Lantmiiteri 4 ar Trossen
med lantmiteriférrittning.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Aktrester/arbetsmaterial frén Lantméteri 2 ar efter att | pappersform i nararkiv Innehéller bade arbetsmaterial och allmanna handlingar.
forrattningar. beslutet vunnit
laga kraft
7|Bygga 7.1  |Lantmiteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning Inkomna handlingar i pappersoriginal som Lantméteri 2 ar efter att | pappersform i nérarkiv
har skannats och vidimerats elektroniskt. beslutet vunnit
laga kraft
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.1 |Fastighetsbildning L ) och inkomna i av Lantméteri 2 ar efter att | respektive drendes mapp pa Trossen Kan vara e-postkonversationer
tillfallig vikt i samband med beslutet vunnit  |kommunens lagringsyta.
lantméteriférréttningar. laga kraft
7|Bygga 7.1  |Lantmiteri och kartarbete 7.1.2 |Uppdrag for lantmaterimyndigheten Inkommen bestillning med bifogade Lantméteriy 2 ar efter Trossen Trossen Uppdrag kan vara orteckning, i av
handlingar arendets avslut. m.m
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 712 Upprattad handling i samband med Lantméteri 2 ar efter Trossen Trossen Originalhandling 6verldmnas till bestillaren, kopia sparas.
uppdrag arendets avslut.
Uppdrag for lantméterimyndigheten
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.2 Upprattad utredning som registreras som Lantmateriy Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken

Uppdrag for lantméterimyndigheten

en atgard i fastighetsregistret
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7|Bygga 7.1  |Lantméteri och kartarbete 712 Inkommen bestillning med bifogade Lantméteri 2 ar efter Castor Ja, Castor Kan vara uppdrag att utreda fastighetsgranser.
handlingar arendets avslut.
Uppdrag for lantméterimyndigheten
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.2 |Uppdrag for lantmaterimyndigheten Ansokan om bildande av Lantméteri 5 ar efter att Parm i nérarkiv Ja,Trossen
samfallighetsforening arendet
avslutat:
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.2 |Uppdrag for lantmaterimyndigheten Inkomna handlingar som laggs till grund fér Lantméteri 5 ar efter att Parm i nérarkiv Ja,Trossen
bildande av samfallighetsforening arendet
avslutat:
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.2 |Uppdrag for lantmaterimyndigheten Upprattade protokoll och stadgar fér Lantméteri 5 ar efter att Kopior i parm i nararkiv Ja,Trossen Upprittat original 6verlamnas till samfallighetsforeningen.
samfallighetsforening. arendet
avslutat:
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Planhandlingar for registrering i L Bevaras Trossen Ja,Trossen Arken Planer s& som , aldre m.m regi: i
fastighetsregistret i gistret. Plankarta, planbeskrivning,
is och ev. évrig som behavs fér att forstd
planen arkiveras i en akt i Arken.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Ovriga planhandlingar Lantmateri Nar planen Kommunens lagringsyta Nej Origi i bevaras hos Det kan vara
registrerats i i Srteckning, o m.m.
fastighetsregistre
t.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Beslut och 6vriga inkomna i for Lantmateri Bevaras Trossen Ja, Trossen Arken En digital akt bildas som far ett aktnummer.
bestammelser och arbetsplaner
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Avisering VIC natur Lantméteri Bevaras Castor Ja, Castor Till kommunarkiv efter 10 ar |Aviseringen utgér underlag for registrering av bestimmelser och
arbetsplaner i fastighetsregistret.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Handlingar fér beslut om i av Lantmateri Bevaras Castor Ja, Castor Till kommunarkivet efter 10
plan eller bestammelse ar.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Handlingar till beslut som andrar Lantmateri Bevaras Castor Ja, Castor Till kommunarkivet efter 10
bestammelse eller andrar giltighetstid p3 ar
|__7|Bygga 7.1 _|Lantméteri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Aktbeteckningslistor planer Byggn: Lantméterimyndigheten Bevaras Papper hos handlaggare Levereras till kiv efter 10 ar
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Rattelser och kompletteringar i Lantmateri i Bevaras Castor Castor Till kommunarkivet efter 10 |Akt 1487K- artal/150. Réttelser och kompletteringar som inte leder till
fastighetsregistret ar atgérd som regis pa i i i . Lista fors
Gver arets gjorda atgérder och listan diariefors rsvis i Castor. Arets
pagaende lista forvaras under R: tills den diariefors i Castor.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Rattelser och kompletteringar i Lantmateri Bevaras Trossen Trossen Arken Réttelser och kompletteringar som leder till dtgérd som registreras som
fastighetsregistret atgérd pa fastigheten i fastighetsregistret.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Tillagg till akt i Arken Lantmateri 2ar Mapp pa kommunens lagringsyta Arken Tillaggsbladet skickas digitalt till Lantméteriet som arkiverar bladet i
originalakten.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Handlingar som redovisar Lantmateri Bevaras Castor Ja, Castor Till kivet efter 10 i atgérder gors i fastighetsregistret i samarbete med
i kling av i istret ar. statliga Lantmateriet. Lantméteriet skickar underlag for vad som
och registerkartan. behover forbttras i fastighetsregistret och utefter det gors en plan éver
vad som ska goras under en viss tid. Redovisning av utférda &tgarder
skickas till Lantmateriet.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Lantméteri 2 ar efter att Sparas pa kommunens Underlag kan utgéras av listor dver brister i fastighetsregistret och listor
atgardsplanen ar |lagringsyta med forklaringar till atgarderna som ska goras.
Underlag fér kvalitetsutveckling av fastighet| utférd.
7|Bygga 7.1 |Lantmiteri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Bestillning registeratgarder Lantméteri Bevaras Papper i nararkiv Ja, Castor Till kommunarkivet efter 10
ar.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.3 |Registrering i fastighetsregistret Rattelser i registerkartan Lantméteri 104ar Papper alfabetisk ordning i parm.
Forvaras pa
Lantméterimyndighetens kontor.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och isk infor ksamhet av karta kommer in/behov att |Byggnadsnamnden Kart- och Geodata 10 ar efter Summera- Kart- och Geodatas
uppdatera redan befintlig karta uppstar drendets avslut. |4rendehanteringssystem.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och geografisk informationsverksamhet Flygbilder Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Bevaras Sparas pa kommunens
lagringsyta
7|Bygea 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.4 [Kartor och geografisk informationsverksamhet Ortofotokartor Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Bevaras Sparas pa kommunens
lagringsyta
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och isk infor ksamhet ta Byggnadsnamnden Planenheten Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ursprung, primarkartan. Anvands som juridiskt kartunderlag vid
uppréttande av ljplan. Innehaller ,, fasti inser,
rattigheter, hajdkurvor, trad, hickar, vagar, vigkanter m.m. Sparas som
pdf-fil vid
7|Bygea 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och iskinformati ksamhet ta samrad- och Byggnadsnamnden Planenheten 10 ar efter Castor Ja, Castor Ursprung, primarkartan. Anvinds som juridiskt kartunderlag vid
granskningshandling arendets avslut. 1 av detaljplan. Innehaller , fasti snser,
rattigheter, hojdkurvor, trad, hickar, vagar, vagkanter m.m. Sparas som
pdf-filer vid samrad och granskning.
7|Bygea 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och iskinformati ksamhet tor 5 av KoG Byggnadsnamnden Kart- och Geodata 10 ar efter Kommunens lagringsyta Bygglovskartor ar juridiskt uppréttade kartor som kunden anvander som
arendets avslut. underlag till sif i vid Innehaller
primarkarta, fastighetsdata, uppgifter fran detaljplan, avvagda
markhojder m.m. Innehaller personuppgift sasom adress och
fastighetsbeteckning.
7|Bygga 7.1  |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och isk informati ksamhet tor ‘ av KoG Byggnadsnémnden Kart- och Geodata Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Bygglovskartor &r juridiskt uppréttade kartor som kunden anvander som
underlag till situationsplan. Innehaller uppdaterad priméarkarta,
fastighetsdata, uppgifter frin detaljplan, avagda markhajder m.m.
Innehéller personuppgift sésom adress och fastighetsbeteckning.
Kunden skickar till Bygglov vid bygglovsansokan och de bevarar den i
Castor.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och isk informati ksamhet L& ‘ av KoG Byggnadsnamnden Kart- och Geodata 10 ar efter Kommunens lagringsyta Karta pé I3 av ion vid srfarande
arendets avslut.
7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och isk infor i ksamhet L& d av KoG Byggnadsnamnden Kart- och Geodata 10 ar efter Castor Ja, Castor e-arkiv Karta pa |4 av ion vid orfarande, skickas in i
drendets avslut. aktuellt bygglovséarende i Castor
7|Bygea 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 [Kartor och isk informati ksamhet Kartdataba: Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Vid inaktualitet |Kartdatabasen Den digitalt lagrade primérkartan ar kommunens storskaliga karta som
| och med god redovisar gr
forhallanden pa marken. Kartorna anvands framst for detaljerad
planering och projektering samt som underlag till nybyggnadskartor,
foérattningskartor/tomtkartor och ledningsdokumentation. Kartan
i i a och kvar ] och
fastighetsbeteckningar, gator med namn och adresser, ging- och
cykelvégar, byggnader, staket, belysningsstolpar, héjdkurvor m.m.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och isk infor ksamhet [o] i ild ur Kartdatabas Byggnadsnamnden Kart- och Geodata gallras efter 6 Extern harddisk Den digitalt lagrade primarkartan ar kommunens storskaliga karta som
manader i ljerat och med god redovisar gr
samband med ny forhallanden pa marken. Kartorna anvands framst for detaljerad
nedladdning av planering och projektering samt som underlag till nybyggnadskartor,
6verblicksbild forattningskartor/tomtkartor och ledningsdokumentation. Kartan
i i a och kvar i och
fastighetsbeteckningar, gator med namn och adresser, ging- och
cykelvégar, byggnader, staket, belysningsstolpar, héjdkurvor m.m.
7|Bygga 7.1 |Lantméteri och kartarbete 7.1.4 3D/ Visualisering 3D-arbeten/Visualiseringar som Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Bevaras Kommunens lagringsyta
informationsmaterial som uppférs i ex DP-
arbete.
|__7|Bygga 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.4 |Kartor och geografisk informationsverksamhet Stormnatskartor (matpunkter) Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Bevaras Kommunens lagringsyta
7|Bygea 7.1 |Lantmateri och kartarbete 7.1.5 |Adressatta Efter inkommen bestallning av Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Bevaras Statliga Lantmiteriets databas Sparas i Lantmateriets databas.
fastighetségare upprattas adressplats
7|Bygga 7.1  |Lantmiteri och kartarbete 7.1.6 [Namnsitta kvarter, gator och allmanna platser Skrivelse/brev (nya eller dndring av Byggnadsnamnden Kart- och Geodata 5 &refter Summera- Kart- och Geodatas
befintliga) externt och internt och uppdrag arendets avslut. |arendehanteringssystem.
till namnberedningsgruppen
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arendets avslut

|__7|Bygga 7.1 _|Lantméteri och kartarbete 7.1.6 [Namnsatta kvarter, gator och allménna platser Tiénsteskrivelse Byggn: Kart- och Geodata Bevaras Castor e-arkiv
[ 7[Bygea 7.1 [Lantméiteri och kartarbete 7.1.6 [Namnsatta kvarter, gator och allménna platser Namndsprotokoll Byggnadsnamnden Kart- och Geodata Bevaras Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.1 [Samhillsplanering Bostadsforsorjning Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Utredningsrapporter och underlag av betydelse for framtida
samhillsplanering
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.1 [Samhillsplanering Energiplanering Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Utredningsrapporter och underlag av betydelse for framtida
samhillsplanering
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.1 [Samhillsplanering Hamnar och Sjofart Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Utredningsrapporter och underlag av betydelse for framtida
samhillsplanering
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.1 [Samhillsplanering Ovrig styrning av ] ing Héllbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Till exempel i i L ter och underlag av
betydelse for framtida samhllsplanering
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.1 [Samhillsplanering Underlag - styrdokument och rapporter av |Kommunstyrelsen Héllbar utveckling 2 ar efter Evolution Ja, Evolution
kortvarig betydelse projektavslut/
beslut
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.1 [Samhillsplanering Underlag av ringa betydelse Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Vid inaktualitet ~ |Team, R: Outlook, papper hos
handlaggare
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.2 |Oversiktsplanering Oversiktsplan (OP) Kommunstyrelsen Hallbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive eventuella tillagg och fordjupningar (FOP), (TOP)
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.2 |Oversiktsplanering Samréadshandlingar Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Inklusive granskningsversioner av plan
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.2 |Oversiktsplanering Utredningar och underlag av betydelse for |Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
framtida samhallsplanering
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.2 |Oversiktsplanering Utredningar och underlag av kortvarig Kommunstyrelsen Héllbar utveckling 2 ar efter Evolution Ja, Evolution Viktiga for granskning av processen
betydelse projektavslut/
beslut
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.2 |Oversiktsplanering Utredningar och underlag av ringa Kommunstyrelsen Héllbar utveckling Vid inaktualitet ~ |Team, R: Outlook, papper hos
betydelse handlaggare
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.3 |Hantera planprogram Planprogram Kommunstyrelsen Hallbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.3 |Hantera planprogram Samréadshandlingar Kommunstyrelsen Hallbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.3 |Hantera planprogram Utredningar och underlag fér beslut Kommunstyrelsen Hallbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.3 |Hantera planprogram Underlag fér framtagande av program Kommunstyrelsen Hallbar utveckling Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Saknar betydelse for beslutet
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Ansokan om eller Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ansékan om planbesked/planuppdrag inkommer fran initierare
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Mottagningsbekraftelse Byggnadsnamnden Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor Inkommen handling bekréftas
arendets avslut
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Checklista/ behovsbedémning Byggnadsnamnden Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor En checklista/behovsbedémning gas igenom med samhallsbyggnad och
arendets avslut miljs- och hilsa infor planbesked for att i ett tidigt skede finna
som kan vara for planen. En 6mning av
miliépaverkan gérs.
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Underlag fér planbesked Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ett dokument som bifogas till tjansteskrivelsen om planbesked som
beskriver &rendets forutsattningar.
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Beslut om planbesked/ planuppdrag Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ingar i BN:protokoll
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Kostnadsberékning Byggnadsnamnden Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Avtal om detaljplanelaggning Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor, samt originalpapper i Ja, Castor e-arkiv, kommunarkiv efter |Signerade original inkomna i papper, sparas om inget annat beslutats
nararkiv 104r om bevarande.
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Tidnsteskrivelse Byggn: Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Namndbeslut Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ingar i BN:protokoll. T.ex. beslut om samrad, granskning, antagande,
betydande miliépaverkan etc.
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Delegationsbeslut Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv T.ex. beslut om samrad, granskning, antagande , betydande
miljspaverkan etc.
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Samradshandling Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Planbeskrivning, plankarta, ev. illustration
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Meddelande/Kungorelse Byggnadsnamnden Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor om samréd, infor eller efter
arendets avslut antagande.
| 7[Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Fastighetsférteckning Byggn: Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Kungérelse (annonsering) Byggnadsnamnden Plan 10 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Inkomna yttranden/skrivelser Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Samradsredogorelse Byggn: Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Granskningshandlingar Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Planbeskrivning, plankarta, ev. illustration, samradsredogorelse
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Fastighetsforteckning Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Granskningsutlatande Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Antagandehandlingar Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Planbeskrivning, plankarta, granskningsutlatande, ev. illustration
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Beslut enligt 11 kap plan- och bygglagen Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Lansstyrelsens beslut om prévning
(PBL) om kommunens antagandebeslut
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner L igt Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Lagakraftbevis Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Lagakrafthandling plankarta i pdfformat Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Lagakrafthandling plankarta i Byggnadsnamnden Plan Bevaras papper i nararkiv En papperskopia av plankarta férvaras i nararkiv (klm:s arkiv i
pappersformat kommunhuset).
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner L i ivning i Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
pdfformat
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner L Plan Bevaras papper i nararkiv En papperskopia av lagakraftbevis och planbeskrivning frvaras i
nararkiv (parm i skrivarrummet hos Plan- och bygglov).
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Underlag fér planeringsbesked Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Dokument som bifogas begéran om planeringsbesked och som beskriver
arendet.
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Begéran om planeringsbesked Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ansckan som skickas till La y for att begéra planeri
| 7[Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Planeringsbesked Byggn: Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Lansstyrelsens beslut om planeringsbesked
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Ovrigt Byggnadsnamnden Plan Vid inaktualitet |Kommunens lagringsyta Kan vara t.ex. m& i , mej| i etc.
underl ion/kor
som inte ar av betydelse for drendet
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Ovrigt Byggnadsnamnden Plan Vid drendets Kommunens lagringsyta Blir inaktuella nar vi har tagit fram planhandlingar, resultatet bakas in
underlag ion/kor avslut dar. Kan vara t.ex. i ioner, ier, mo ingar,
som &r av betydelse fér drendet men som mejlkorrenspondens etc.
tagits med i planhandlingar
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Ovrigt Byggnadsnamnden Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor e-arkiv Kan vara t.ex. il ) ) )
underlag, ion/kor arendets avslut mejlkor etc. Kan llas i ett word/pdf
som &r av betydelse fér drendet men som etc.
inte tagits med i planhandlingar
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Tjénsteskrivelse om avbrytande av Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
planarbete
| 7[Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Beslut om avbrytande av Byggn: Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Inkommet Gverklagande Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Foljebrev med ratti till Mark- ] Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor Folj med ritti Smning samt skickas till Mark-
och miljsdomstolen arendets avslut och miljsdomstolen for prévning.
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera detaljplaner Komplettering i drende till domstol Byggnadsnamnden Plan 10 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7[Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.4 |Hantera Beslut fran domstol Byggn: Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.5 |L¢ gil i och material, Plan Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.2 |Fysisk planering 7.2.5 |L g och Ui g Byggnadsnamnden Plan Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv 1 ingar, inventeringar, kar mm som gérs i samband med
planléggning och diariefors pa drendet.
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Ansokan Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Situationsplan, ev andra kartunderlag Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor D overgarien version senare i processen
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7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Arendebekraftelse Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Forelaggande om komplettering Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Férhandsbesked om byggnation Fotografier som hor till beslut Byggn: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan allas i ett dokument, word/pdf etc.
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Fotografier som inte r av betydelse for Byggnadsnamnden Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
drendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation u igt inkomna i ersatta av Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
senare inkommande handlingar (versioner)
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation om Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Remisser till-/yttranden fran andra Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
myndigheter
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Férhandsbesked om byggnation Underrittelse till grannar, sakagare, Byggnadsn@mnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
fastighetsagare arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Yttrande fran grannar, sakagare, Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
fastighetségare
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Kommunicering infér beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Svar p& kommunicering infor beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Tjansteskrivelse Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Del.beslut/négmndbeslut inkl. sandlista Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Séndlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Handlingar som hor till beslutet Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skapas version av
(stamplade) Situationsplan eller
ev foton, il
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Delgivnif itto fran Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Meddelande om kungorelse Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor Vilka som meddelas finns dokumenterat i beslutet
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Kungérelse &r sand till Post- och Inrikes Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
Tidningar
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Férhandsbesked om byggnation Debiteringsunderlag Byggn: Bygg 7 & efter arendets| Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Overklagandehanvisning Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Inkommet 6verklagande med ev. bilagor, |Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
underlag m.m
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Férhandsbesked om byggnation Fullmakter fran ombud m.fl. Byggn: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Beslut om ratti 6vning/ings Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
omprévning
[__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Byggnads! Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Férhandsbesked om byggnation BN:s yttranden till hégre instans Byggn: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Rattidsprovning fran hogre instanser Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Beslut fran hogre instanser vid 6verklagat |Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
drende
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Beslut om avskrivning Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Atertagen ansokan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Férhandsbesked om byggnation Beslut om awvisning Byggn: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Ofullstandig ansokan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Forfragningar som ej leder till formell Byggnadsnamnden Bygg Nar den ar Castor Ja, Castor
ansdkan besvarad
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation Ovrigt underlagsmaterial Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor Paga , begaran om
arendets avslut komplettering m.m,
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation krivelser/kor Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
som &r av betydelse for drendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.1 |Forhandsbesked om byggnation krivelser/kor Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
som ar av ringa betydelse eller som har
férlorat sin aktualitet
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Ansdkan Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Ansbkan -teknisk beskrivning, ev. projektbeskrivning m.m.
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Till ansékan hérande kartor, ritningar, Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor D oOvergérien version senare i processen
illustrationer arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Arendebekraftelse Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Forelaggande om komplettering Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Fotografier som hér till beslut Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan sammanstallas i ett dokument, word/pdf etc.
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Fotografier som inte &r av betydelse for Byggnadsnamnden Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov u igt inkomna i som Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
ersatts av nya inkommande handlingar
(versioner)
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov om Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 | Bygglov Remisser till-/yttranden frén andra Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
myndigheter
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 | Bygglov Underrittelse till grannar, sakagare, Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Yttrande fran grannar, sakagare, Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Kommunicering infér beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 | Bygglov Svar pa kommunicering infor beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Tidnsteskrivelse — férslag till beslut Byggn: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Inkl. orientering samt ett restriktivt urval av foton
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Del.beslut/ndmndbeslut inkl. séndlista Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Sandlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Handlingar som hor till beslutet Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skapas stamplad av
(stamplade) -
kartor/ritningar/foton/illustrationer/kontro
lplan
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Delgivningskvitto till Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
klagoberittigade/inkomna signerade fran slutligt avgjort
ittigande
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Meddelande om kungorelse Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor Vilka sakagare som meddelas finns redovisat i beslutet
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Kungérelse &r sand till Post- och Inrikes Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
Tidningar
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Debiteringsunderlag Byggnadsnamnden Bygg 7 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Overklagandehanvisning Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Inkommet verklagande med ev. bilagor, |Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
underlag m.m
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Fullmakter frdn ombud m.fl. Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Beslut om rétti i n ] Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
omprévning
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov BN:s beslut om att sjélv Gverklaga Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov BN:s yttranden till hégre instans Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
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7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Rattidsprovning fran hogre instanser Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Beslut fran hogre instanser vid éverklagat |Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
arende
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Beslut om avskrivning Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Atertagen ansokan Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Beslut om awvisning Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Forfragningar som ej leder till formell Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
ansokan arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Ofullstéandig ansokan Byggnadsnamnden Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Kallelse — tekniskt samrad Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Forslag kontrollplan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor D overgarien version senare i processen
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Konstruktionsritningar (yttre VA m.m.) Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Protokoll — tekniskt samrad Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Startbesked Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Faststalld kontrollplan som ska gélla Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Knutet med stampel till startbesked. (Ovriga forslag till Kontrollplan
gallras)
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Geoteknisk utredning Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Brandskyddsbeskrivning Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor e-arkiv Om bada finns gallras ivnil -da
arendets avslut brandskyddsdokumentationen ses som en relation
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Brandskyddsdokumentation Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov utredning Byggn: Bvgg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Energi -berédkning/-hushalining/ - Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
deklaration
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Protokoll — arbetsplatsbessk Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Protokoll — Byggn: Bvgg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Signerad kontrollplan Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Utlatande lansvarig Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Antikvariska hansyn/villkor (férutom Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
remiss) arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Fuktsakerhet (t.ex. yttervaggstak- Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
konstruktion och tathet i vatutrymme arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Grundkonstruktion Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Intyg géllande miljopaverkan (radon etc.) |Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Intyg raddningstjansten Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
forutom remiss) arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov i ing; Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Ljudmatning Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Lageskontroll Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Materialinventering (vid rivning) Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Miljdinventering (vid rivning) Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Palningsprotokoll Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Sakkunnigintyg/protokoll Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Sotarintyg vid installation av eldstad och Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
vid nybyggnad (ink! taktilltréde). arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Triastomme/Stomme Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Ventilationskontroll (OVK-protokoll) Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov VVS (injusteringsprotokoll och Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
tryckprovning av virmeanliggning srendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Ovriga ev. intyg enligt krav i kontrollplan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Interimistiskt Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Eventuella relationsritningar Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Eventuella handlingar enligt villkor i Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor Knutna med stampel till slutbeskedet. OBS! Se till att namnge ritningen
interimistiskt slutbesked arendets avslut med relation om detta inte &r gjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov Ovrigt underlagsmaterial Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor g d i ) begéran om
arendets avslut komplettering m.m
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov krivelser/kor Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
cam e o hatudalen far Srandat
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.2 |Bygglov krivelser/kor Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
som ar av ringa betydelse eller som har
férlorat sin aktualitet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Anmélan Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Blankett: - anmalan -teknisk beskrivning -ev. projektbeskrivning m.m.
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Till anmélan hérande kartor, ritningar, Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor D Bvergérien version senare i processen
illustrationer, foton arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Arendebekriftelse Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden om ing Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden u igt inkomna i som Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
ersatts av nya inkommande handlingar
(versioner)
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden om Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Intyg fran grannar om avstand till grans Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor Finns redovisat i beslutet
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Underrittelse till grannar, sakagare, Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor Finns redovisat i beslutet
fastighetségare arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden Kommunicering infér beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden Svar p& kommunicering infor beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga arenden Yttrande fran grannar, sakagare, Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden Remisser till-/yttranden fran andra Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Ev. tjdnsteskrivelse — forslag till beslut Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Del. beslut/ndmndbeslut inkl. sandlista Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Sandlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga arenden Fotografier som hor till beslut Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan sammanstillas i ett dokument, word/pdf etc.
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden Fotografier som inte &r av betydelse for Byggnadsnamnden Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
arendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Handlingar som hor till beslutet Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skapas stamplad ion av
(stamplade) -
kartor/ritningar/i
Bara Attefall
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7|Bygga 7.3 [Lovgivning och dispenser 7.3.3 [Anmalningspliktiga drenden Ritningar i dvriga Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga arenden krivel Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
com e o hotudalen £
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden krivelser/kor Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
som ar av ringa betydelse eller som har
férlorat sin aktualitet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Delgivningskvitto till Byggnadsnamnden Bygg Né&r drendet ar | Castor Ja, Castor
klagoberittigade/inkomna signerade fran slutligt avgjort
klagoberéttigande
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Debiteringsunderlag Byggnadsnamnden Bygg 7 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga arenden Overklagandehanvisning Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar Castor Ja, Castor
slutligt aveiort
7|Bygga 7.3 [Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmélningspliktiga drenden Inkommet 6verklagande med ev. bilagor,  [Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
underlag m.m
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Fullmakter frdn ombud m.fl. Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden Beslut om réttidsprévning/ingen i Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
omprévning
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 733 arenden BN:s beslut om att sjélv Gverklaga Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden BN:s yttranden till hégre instans Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Rattidsprovning fran hogre instanser Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Beslut fran hogre instanser vid éverklagat |Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
arende
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 733 arenden Beslut om avskrivning Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Atertagen anmilan Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Beslut om awvisning Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Ofullstandig anmalan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Métesanteckningar tekniskt samrad Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga arenden Férslag kontrollplan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor D Overgar i en version senare i processen
arendets avslut
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 733 arenden Ev. Protokoll — tekniskt samrad Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Startbesked Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Faststalld kontrollplan som ska gélla Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Knutet med stampel till startbesked. (Ovriga férslag till Kontrollplan
gallras)
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 733 arenden Geoteknisk utredning Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Brandskyddsdokumentation Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Brandskyddsbeskrivning Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor e-arkiv
arendets avslut
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.33 arenden utredning Byggn: Bvgg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Energi -berédkning/-hushalining/ - Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
deklaration
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Protokoll — arbetsplatsbessdk Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.33 dlni arenden Protokoll — Byggn: Bvgg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Signerad kontrollplan Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.33 dlni arenden Utlatande ig Byggn: Bvgg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Antikvariska hansyn/villkor Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Fuktsakerhet (t.ex. yttervaggstak- Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
konstruktion och tathet i vatutrymme arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Grundkonstruktion Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Intyg géllande miljopaverkan (radon etc.) |Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden Intyg raddningstjansten Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
forutom remiss) arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga drenden i ing; Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Ljudmatning Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Lageskontroll Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Materialinventering (vid rivning) Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Miljdinventering (vid rivning) Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Palningsprotokoll Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Sakkunnigintyg/protokoll Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Sotarintyg vid installation av eldstad och Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor e-arkiv
vid nybyggnad (inkl taktilltréde). arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Trastomme/Stomme Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Ventilationskontroll (OVK-protokoll) Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden VVS (injusteringsprotokoll och Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
tryckprovning av varmeanléggning arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Ovriga ev. intyg enligt krav i kontrollplan Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga drenden Interimistiskt slutbesked/slutbesked Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Relationsritningar (Attefall) Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Knutna med stampel till slutbeskedet. OBS! Se till att namnge ritningen
med relation om detta inte &r gjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmilningspliktiga arenden Eventuella handlingar enligt villkor i Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
interimistiskt slutbesked arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.3 |Anmalningspliktiga arenden Ovrigt underlagsmaterial Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor g i ingar, begéran om
arendets avslut komplettering m.m
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Anmalan - eller andra i som Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
initierat drendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Tillsynsp med til Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
dokumentation (foton m.m.)
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Meddelande om tillsynsarende enligt Pbl | Byggnadsnamnden 5 ar efter
d ) drendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Myndighetens begéran om férklaring / Svar | Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
fran i dgare (motsv.)
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Fotografier som hor till beslut Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan sammanstillas i ett dokument, word/pdf etc.
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Fotografier som inte &r av betydelse for Byggnadsnamnden Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
arendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Remisser till-/yttranden fran andra Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
myndigheter
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Berakning/dokumentation av ytor, Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
i och annat arendets avslut
under i
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Kommunicering infér beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Svar pa kommunicering infor beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Tjénsteskrivelse — forslag till beslut Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Beslut om foreldggande att: soka lov Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
/vidta atgard/rétta eller riva olovligt
byggande
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7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Beslut om forbud mot fortsatt arbete/ Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
forbud mot anvandning
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Beslut om att ingripa/inte ingripa Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Beslut om sanktionsavgift Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Overklagandehanvisning Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Delgivningskvitto till Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
klagoberittigade/inkomna signerade fran slutligt avgjort
ittigande
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Begéran om inskrivning i Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar Castor Ja, Castor
fastighetsregistrets inskrivningsdel slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Ev. 6vrig dokumentation som stéd for Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
forelaggandet/ beslutet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Inkommet 6verklagande med ev. bilagor, |Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
underlag m.m
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Fullmakter fran ombud m.fl. Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Beslut om rétti 6vning/ing Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
omprévning
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn BN:s beslut om att sjilv éverklaga Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn BN:s yttranden till hégre instans Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Rattidsprovning fran hogre instanser Byggnadsnamnden Bygg Né&r drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Beslut fran hégre instanser vid éverklagat |Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
drende
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Ovrigt underlagsmaterial Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor aga L begéran om
arendets avslut komplettering m.m
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn krivelser/kor Bygg Bevaras Castor Ja, Castor
som &r av betydelse fér drendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn krivelser/kor Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
som &r av ringa betydelse eller som har
forlorat sin aktualitet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn OVK-paminnelse Byggnadsnamnden Bygg Nar nytt Castor Ja, Castor
nentalall
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn OVK-protokoll godkianda Byggnadsnamnden Bygg Nar nytt Castor Ja, Castor
neatakall
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn OVK-protokoll ej godkanda Byggnadsnamnden Bygg Nér godkant Castor Ja, Castor
nentakall
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Hiss-paminnelse Byggnadsnamnden Bygg Na&r nytt Castor Ja, Castor
protokoll
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Hissar/portar godkanda Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
besiktningsprotokoll arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.4 |Tillsyn Hissar/portar ej godkdnda Byggnadsnamnden Bygg Nér godként Castor Ja, Castor
besiktningsprotokoll protokoll
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt Anstkan inklusive bilagor Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Arendebekriftelse Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken om ing Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken u igt inkomna i som Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
ersatts av nya inkommande handlingar
(versioner)
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Fotografier som hor till beslut Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Kan sammanstillas i ett dokument, word/pdf etc.
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miliobalken Fotografier som inte &r av betydelse for Byggn: Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Remisser till-/ yttranden fran Miljé- och Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt mi Kommunicering infér beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Svar pa kommunicering infor beslut Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt Tidnsteskrivelse — férslag till beslut Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Forslag om ansni Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor Dokumentet évergdr i en besluts-stimplad version senare i processen
vattendrag, fri passage arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Del.beslut/ndmndbeslut inkl. sandlista Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Sandlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Handlingar som hér till beslutet - Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv Skapas stamplad ion av
tomtplatsavgransning, vattendrag, fri
passage
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Delgivningskvitto till Byggnadsnamnden Bygg Né&r drendet ar | Castor Ja, Castor
klagoberittigade/inkomna signerade fran slutligt avgjort
klagoberéttigande
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Beslut fran Lansstyrelsen om att Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
Sverpréva/inte Gverpréva
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Debiteringsunderlag Byggnadsnamnden Bygg 7 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Overklagandehanvisning Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar Castor Ja, Castor
i o
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Inkommet verklagande med ev. bilagor, |Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
underlag m.m
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt mi Fullmakter fran ombud m.fl. Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt mi Beslut om rétti i n ] Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
omprévning
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt BN:s beslut om att sjélv Gverklaga Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
|__7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt mi BN:s yttranden till hégre instans Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Rattidsprovning fran hogre instanser Byggnadsnamnden Bygg Nar drendet ar | Castor Ja, Castor
slutligt avgjort
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Beslut fran hogre instanser vid éverklagat |Byggnadsnamnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
arende
| 7[Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt Beslut om avskrivning Bygen: Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Atertagen ansokan Byggnadsnamnden Bygg 5 &r efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
| 7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken Beslut om awvisning Byggnadsndmnden Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Ofullstéandig ansokan Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor
arendets avslut
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Forfragningar som ej leder till formell Byggnadsnamnden Bygg Vid inaktualitet |Castor Ja, Castor
ansokan
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Ev. ytterligare Bygg Bevaras Castor Ja, Castor e-arkiv
for att forsta beslutets innebérd/4rendets
géng
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken Ovrigt underlagsmaterial Byggnadsnamnden Bygg 5 ar efter Castor Ja, Castor g d ) begéran om
arendets avslut komplettering m.m
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljobalken krivelser/kor Bygg Bevaras Castor Ja, Castor
som ar av betydelse for drendet
7|Bygga 7.3 |Lovgivning och dispenser 7.3.5 | Dispenser enligt miljébalken krivelser/kor Bygg Vid inaktualitet | Castor Ja, Castor
som &r av ringa betydelse eller som har
forlorat sin aktualitet
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig namnd

Anger vilken ndmnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar fér utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Forvaltning/verksamhet

Anger inom vilken férvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksé vara "Alla" och da menas samtliga forvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas férstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem.
Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen &ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dér originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "Nararkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen dven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte sekretssprévning

Sekretess vid utlamnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 8
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NN NN NN NN N NN NN NN

Verksamhetsomrade
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad
Byggnad

7.1
7.1
7.1
7.1
7.1
7.1
7.2
7.2
7.2
7.2
7.2
7.3
7.3
7.3
7.3
7.3

Processgrupp

Lantmateri och kartarbete
Lantmateri och kartarbete
Lantmateri och kartarbete
Lantmateri och kartarbete
Lantmateri och kartarbete
Lantmateri och kartarbete
Fysisk planering

Fysisk planering

Fysisk planering

Fysisk planering

Fysisk planering
Lovgivning och dispenser
Lovgivning och dispenser
Lovgivning och dispenser
Lovgivning och dispenser
Lovgivning och dispenser

7.11
7.1.2
7.13
7.1.4
7.1.5
7.1.6
721
7.2.2
7.23
7.2.4
7.2.5
73.1
732
733
734
7.3.5

Process

Fastighetsbildning

Uppdrag for lantmaterimyndigheten
Registrering i fastighetsregistret

Kartor och geografisk informationsverksamhet
Adressatta

Namnsatta kvarter, gator och allménna platser
Samhallsplanering

Oversiktsplanering

Hantera planprogram

Hantera detaljplaner

Lokala/regionala undersdkningar och sammanstéllningar
Forhandsbesked om byggnation

Bygglov

Anmadlningspliktiga drenden

Tillsyn

Dispenser enligt miljobalken

OBS! Detta ar bara en kopierad del fér er information, gér inga dndringar!

Sida 107 av 134

Tidigare
4.1.1
4.1.5
4.1.6
4.1.2
4.1.4
413
4.2.1.1.
4212
4221
4222
423
44.1
4.4.2
443
44.4
4.4.5
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga namnder. Antagen av Kommunfullmaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig namnd

Anger vilken ndmnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar fér utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Forvaltning/verksamhet

Anger inom vilken férvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksé vara "Alla" och da menas samtliga forvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas férstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem.
Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen &ar ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor foljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dér originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "Nararkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen dven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte sekretssprévning

Sekretess vid utlamnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen 6verlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Kolumnbeskrivningar s. 1
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|Verksamhetsomrade

|Huvudprocess

8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning

8 Barn- och utbildning

8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning
8 Barn- och utbildning

8.1
8.1
8.1
8.1
8.2
8.2
8.3
8.3
8.3
8.3
8.3
8.4
8.4
8.4
8.4
8.5
8.6

8.6

8.7
8.7
8.8
8.8
8.8
8.8
8.9
8.9
8.9
8.9
8.9
8.10
8.10
8.10
8.10
8.11
8.11
8.11
8.11
8.12

Gemensam verksamhet
Gemensam verksamhet
Gemensam verksamhet
Gemensam verksamhet
Elevsocial verksamhet
Elevsocial verksamhet
Elevhéalsans HSL - processer
Elevhalsans HSL - processer
Elevhéalsans HSL - processer
Elevhalsans HSL - processer
Elevhéalsans HSL - processer
Elevpedagogisk verksamhet
Elevpedagogisk verksamhet
Elevpedagogisk verksamhet
Elevpedagogisk verksamhet
Studie- och yrkesvagledning
Fristaende skolverksamhet

Fristaende skolverksamhet

Fordela resurser

Fordela resurser

Forskola

Forskola

Forskola

Forskola

Grundskola Forskoleklass-9
Grundskola Forskoleklass-9
Grundskola Forskoleklass-9
Grundskola Forskoleklass-9
Grundskola Férskoleklass-9
Anpassad grundskola
Anpassad grundskola
Anpassad grundskola
Anpassad grundskola
Fritidshem

Fritidshem

Fritidshem

Fritidshem

Lovskola
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| Process

Interkommunala placeringar
Planera utbildning

Laromedel

Skolskjuts

Utreda och atgarda elevs behov
Tillhandahalla andra stod
Elevhalsans medicinska insatser
Elevhalsans psykologiska insatser
Elevhélsans logopediska insatser
Elevhalsan kuratoriska insatser
Mobila skolteamet

Bedriva undervisning

Prov och prévningar

Prov och proévningar

Satta betyg

Erbjuda studievagledning

Tillstand och ratt till bidrag for fristaende foérskola, grundskola och enskild

pedagogisk omsorg

Andring i verksamheten hos fristdende férskolor och pedagogisk omsorg

Interkommunala arenden

Hantera tillaggsbelopp och sarskilt stod
Placera i forskola

Planera verksamhet i forskola

Folja upp verksamheten i férskola
Narvaro i forskola

Anta och placera i grundskola

Planera utbildning i grundskola
Elevdokumentation

Folja upp utbildning i grundskola
Néarvaro i grundskola

Mottagande i anpassad grundskola
Planera utbildning i anpassad grundskola
Folja upp utbildning i anpassad grundskola
Narvaro i anpassad grundskola

Placera i fritidshem

Narvaro i fritidshem

Planera verksamhet i fritidshem

Folja upp verksamhet i fritidshem
Lovskola
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#it# |Verksamhetsomrade Huvudprocess Process Informationsmangd Ansvarig namnd Forvaltning/Verksamhet Bevaras/gallras Férvaringsplats Registrering (Sekretess |Arkivering Kommentar Att utreda
Informationstyp?
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.1 |Interkommunala Yttrande géllande barn/elever BUN Barn- och utbildningsférvaltningen Bevaras Nararkiv/papper Till kommunarkiv nar
placeringar som tas emot pga sarskilda skal i informationen &r 4 ar
Vanersborgs kommun eller annan
kommun
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.2 |Planera utbildning Arlig forteckning personal BUN Barn- och Vid inaktualitet Edlevo
utdragen fran barn- och utbildningsférvaltningen/grundskola
elevregistret
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.2 |Planera utbildning Ordningsregler BUN Barn- och Bevaras Nararkiv Till kommunarkiv nar
utbildningsférvaltningen/grundskola informationen &r 4 ar
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.3 |Ldromedel Bestallningar av ldromedel enl. BUN Barn- och 2ar Handlaggare
avtal utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.3 |Ldromedel Laromedel, egenproducerade BUN Barn- och Bevaras Handlaggare Ett exemplar av varje bevaras.
utbildningsférvaltningen/grundskola Obs! Artalsmarks
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.3 |Ldromedel Laromedels-férteckning BUN Barn- och Bevaras Handlaggare Till kommunarkiv nar
utbildningsférvaltningen/grundskola informationen &r 4 ar
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.4 |Skolskjuts Riktlinje skolskjuts BUN Barn- och utbildningsférvaltningen Bevaras Evolution Till kommunarkiv nar
informationen &r 10 ar
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.4 |Skolskjuts Skolskjutsregister BUN Barn- och utbildningsférvaltningen 2ar Optiplan
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.4 |Skolskjuts Avtal skolskjuts BUN Barn- och utbildningsférvaltningen Bevaras Evolution
8[Barn- och utbildning 8.1 |Gemensam verksamhet 8.1.4 |Skolskjuts Arsstatistik, skjutsverksamhet BUN Barn- och utbildningsférvaltningen Bevaras Optiplan
8[Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs [Protokoll/minnesanteckningar BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
behov fran elevstodjarkonferenser utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
enligt OSL |Prorenata till lasbarhet gallras
23:1-2 kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Utredning av en elevs behovav [BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i
behov sarskilt stod utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL23:2 |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs [Beslut att uppratta/inte uppratta |BUN Barn- och Bevaras Prorenata, Overférs fran Handlingar skannas in i
behov atgardsprogram utbildningsforvaltningen/grundskola handlaggare arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Utvardering/uppféljining av BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i
behov atgardsprogram utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL23:2 |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8|Barn- och utbildning 8.2 [Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgérda elevs [Specialpedagogisk utredning BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
behov utbildningsférvaltningen/grundskola majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL23:2  |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Handlingar rérande special- och  [BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i
behov stodundervisning utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL23:2 |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8|Barn- och utbildning 8.2 [Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgérda elevs [Korrespondens med BUN Barn- och Bevaras Prorenata, Overférs fran Handlingar skannas in i

behov

elev/vardnadshavare/annan med
uppgifter vasentliga for elev eller
skolan

utbildningsforvaltningen/grundskola

Handlaggare

arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.

systemet och efter kontroll av
lasbarhet gallras
pappershandlingarna.
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Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Olycksfall/incidentrapporter BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Handlingar skannas in i
behov utbildningsférvaltningen/grundskola arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Arbetskada (elev), handlingar BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
behov rérande t.ex. vid PRAO utbildningsforvaltningen/grundskola molig 21:1 |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
och 23:2  |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Disciplindrenden, drenden BUN Barn- och 2ar Prorenata Sekretess
behov rorande skadegorelse utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig enl.
OSL 23:2
Barn- och utbildning 8.2 [Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgérda elevs [Utredning som kan leda till BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
behov skriftlig varning utbildningsférvaltningen/grundskola majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL 23:1-2 |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Arende som kan leda till BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i
behov avstangning av elev utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
-Utredning OSL 23:1-2 |Prorenata till lasbarhet gallras
-Information till/yttrande fran kommunarkivet vid pappershandlingarna.
vardnadshavare angaende alder 25 ar.
utredning som kan leda till
varning eller avstangning
-Beslut om avstangning
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs [Handlingar rérande tillfallig BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
behov omplacering, tillfallig placering utbildningsforvaltningen/grundskola majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
vid annan skola och OSL 23:1-2 |Prorenata till lasbarhet gallras
omhéndertagande av féremal kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar. Obligatoriskt enl. skollagen
5:24. Bevaras i elevakt.
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Anmalan, utredningar och BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i
behov atgarder om kréankande utbildningsférvaltningen/grundskola mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
behandling eller diskriminering OSL23:2 |Prorenata till lasbarhet gallras.
kommunarkivet vid pappershandlingarna. Rektor
alder 25 ar. anmaler till huvudmannen
enligt skollagen 6:10, rektor
anmaler avslut av drende till
huvudmannen
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs [Anmalan till socialtjanst -anmélan |BUN Barn- och Bevaras Prorenata, Sekretess |Overférs fran Handlingar skannas in i
behov - bekraftelse -protokoll utbildningsforvaltningen/grundskola handlaggare majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
anmalningsmote -besked efter OSL23:2  |Prorenata till lasbarhet gallras
férhandsbedémning att utredning kommunarkivet vid pappershandlingarna. Original
inte inleds eller att utredning alder 25 ar. lamnas vidare till
inleds Socialtjansten, kopia bevaras i
elevakt.
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.1 |Utreda och atgirda elevs |Polisanmalan av elev BUN Barn- och Bevaras Prorenata, Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i
behov utbildningsférvaltningen/grundskola rektorsakt mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL 10:20- |Prorenata till lasbarhet gallras
21 kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.2 |Tillhandahalla andra stéd |Arende om sérskild undervisning, |BUN Barn- och Bevaras Handldggare, Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
t.ex. pa sjukhus, specialpedagog utbildningsforvaltningen/grundskola Prorenata majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
m.m. (ansokan och beslut) OSL23:2  |Prorenata till lasbarhet gallras

kommunarkivet vid
alder 25 ar.

pappershandlingarna. T.ex.
beslut om sarskild undervisning
i hemmet eller pa annan
lamplig plats under en elevs
langre tid av sjukdom
(skollagen 24:20-21) eller
liknande skal for att kunna
fullgéra skolplikten (skollagen
24:23-24). Forvaras i elevakt.
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Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.2 |Tillhandahalla andra stéd |Overlamningsdokument BUN Barn- och Bevaras Handlaggare, Sekretess |Overfors fran Handlingar skannas in i

utbildningsférvaltningen/grundskola Prorenata mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
OSL23:2  |Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna. Finns i
alder 25 ar. elevakt. Barn i behov av

sarskilt stod-anmalning vid bl.a.
overgang fran grundskola till
gymnasium. Fylls i av pedagog,
vardnadshavare och elev infor
ex. gymnasiestudier om eleven
har behov av séarskilt stod.
Anmalan om stédbehov gar till
rektor som ska till att en
utredning gors som maste vara
skriftlig. Baserat pa den ska
beslut fattas om ev.
atgardsprogram och om sarskilt
stod ska sattas in.

Barn- och utbildning 8.2 |Elevsocial verksamhet 8.2.2 |Tillhandahélla andra stod |Egenvardsplan BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsférvaltningen/grundskola

Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Elevhélsojournal BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess [Journal forvaras i Handlingar skannas in i
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
elevhélsan OSL25:1 |Prorenata och forflyttas [ldsbarhet gallras
till kommunarkivet vid |pappershandlingarna.
alder 25 ar . Elevhilsans HSL personal

ansvarar fér innehall,
kompletta dokument och

information i
elevhalsojournalerna.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Halsouppgift till vardnadshavare i |[BUN Barn- och Gallras Prorenata Sekretess [Journal forvaras i Handlingar skannas in i
insatser Forskoleklass, ak 4 och ak 8 utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
elevhilsan OSL 25:1 |Prorenata och forflyttas [ldsbarhet gallras
till kommunarkivet vid |pappershandlingarna. Digital
alder 25 ar . blankett som inte blivit ifylld

vid aktuellt lasars slut gallras.

Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Information fran BVC-journal som |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Journal forvaras i Sammanfattning/epikris,
insatser fors in i elevhalsojournal utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i tillvaxtkurvor,
elevhélsan OSL25:1 |Prorenata och forflyttas [vaccinationsrapport samt andra
till kommunarkivet vid [dokument av betydelse for
alder 25 ar . elevens fortsatta utveckling ex.

betydelsefulla
remisser/remissvar.

Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhilsans medicinska [Journalkopior fran andra BUN Barn- och Bevaras Sekretess Handlingar skannas ini
insatser vardgivare utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. systemet och efter kontroll av
elevhilsan OSL 25:1 lasbarhet gallras
pappershandlingarna.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Original i BVC-journal BUN Barn- och Lagrasintei Sekretess Till exempel teckningar och
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och Vanersborg, skickas majlig enl. underlag infér BVC. Ldmnas
elevhélsan till Regionarkivet OSL 25:1 tillsammans med tva exemplar

av sparningsblanketten

Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska BVC-journal for elevinom BUN Barn- och Lagrasinte i Sekretess Skillnaden &r att BVC-journal i
insatser anpassad grundskola som flyttar utbildningsférvaltningen/barn- och Vanersborg, skickas mojlig enl. original for elev inom Agr
elevhilsan till ny elevhélsa OSL 25:1 skickas vidare till ny elevhélsa

efter inkommet medgivande,
journal skickas inte till
Regionarkivet.

Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska BVC-journal for elev som flyttar  |BUN Barn- och Lagrasintei Skickas nar rekvisition med
insatser inom VG-regionen eller utbildningsforvaltningen/barn- och Vanersborg, skickas medgivande fran
Fridaskolan elevhélsan till ny elevhalsa vardnadshavare finns
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska BVC-journal for elev som flyttar  |BUN Barn- och Lagrasinte i Ldmnas tillsammans med tva
insatser utanfér VG-regionen eller annan utbildningsférvaltningen/barn- och Vanersborg, skickas exemplar av
friskola &@n Fridaskolan och som ar elevhilsan till ny elevhélsa sparningsblanketten 10 ar efter
upprattade av Narhélsan i VG- sista anteckning
regionen
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Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska BVC-journal for elev som flyttar  |BUN Barn- och Lagrasinte i
insatser utanfér VG-regionen eller annan utbildningsférvaltningen/barn- och Vanersborg, skickas
friskola @n Fridaskolan och som ar elevhilsan till ny elevhélsa
upprattade av Narhélsan i VG-
regionen
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Kallelse BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess [Journal forvaras i
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i
elevhélsan OSL 25:1  |Prorenata och forflyttas
till kommunarkivet vid
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Medicinsk utredning/bedémning |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess [Journal forvaras i Uppgift om att medicinsk
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i beddmning finns forvaras dven
elevhilsan 0OSL 25:1 |Prorenata och forflyttas |i elevakten. Overfors fran
till kommunarkivet vid |arkiveringsmodul i Prorenata
alder 25 ar. till mellanarkiv vid alder 20 ar.
Till slutforvaring vid alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Medgivande/rekvisition vid BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess [Journal forvaras i Blankett for
insatser journalhantering utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i medgivande/rekvisition vid
elevhélsan OSL25:1 |Prorenata och forflyttas [journalhantering finns i
till kommunarkivet vid  [journalsystemet och kan
alder 25 ar . besvaras digitalt av
vardnadshavare.
Medgivandeblankett fran
annan vardgivare scannas in i
elevhalsojournalen.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Anmailan enligt 14 kap 1§ BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess [Journal forvaras i Uppgift om anmalan férvaras
insatser socialtjanstlagen utbildningsfoérvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i aven i elevakten. Anmalan
elevhilsan OSL25:1 |Prorenata och forflyttas [skapas om mojligt i Prorenata
till kommunarkivet vid [och skannas annars in.
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Uppdragsbeskrivning fran annan |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Journal forvaras i Exv. Fran BUP.
insatser vardgivare utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i
elevhélsan OSL 25:1 |Prorenata och forflyttas
till kommunarkivet vid
alder 25 ar.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Min Hélsa BUN Barn- och Vid lasarets slut Nararkiv Sekretess |Overfors fran Min hélsa &r en enkat som
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och skolskoterska mojlig enl. |arkiveringsmodul i anvands som arbetsmaterial
elevhélsan OSL 25:1  |Prorenata till infor hadlsosamtal i
kommunarkivet vid Forskoleklass. Svaren fors in i
alder 25 ar. journalen och enkéaten gallras
vid ldsdrets slut. Det gors ingen
formell analys som bevaras.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Kontrollista I1akemedelsférrad och |[BUN Barn- och 3ar Nararkiv
insatser kylskap utbildningsforvaltningen/barn- och skolskoterska
elevhélsan
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Apoteksrekvisitioner BUN Barn- och 1ar Nararkiv
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och skolskoterska
elevhélsan
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Kalibreringsrapporter BUN Barn- och 3ar Nararkiv MLA
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och
elevhélsan
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Leveransblanketter BHV- och EMI-|BUN Barn- och Bevaras/Gallras efter |Nararkiv MLA Ett exemplar gar till Enligt arkivlagen ska en
insatser journal utbildningsforvaltningen/barn- och 5ar arkivmyndigheten och |leveransblankett fyllasioch
elevhélsan bevaras dar for all lamnas till Regionarkivet nar
framtid journal lamnas dit, en kopia pa
blanketten bevarasi5 ari
Nararkiv MLA
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Avvikelserapporter pa individnivd |BUN Barn- och 5ar Prorenata Sekretess Det 4r samma rutin for
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. elevhdlsans medicinska insats,
elevhilsan OSL 25:1 psykologiska insats och
logopediska insats.
Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Awvikelserapporter pa BUN Barn- och 5ar Nararkiv hos Sekretess Det &r samma rutin for
insatser grupp/organisationsniva utbildningsforvaltningen/barn- och respektive majlig enl. elevhédlsans medicinska insats,
elevhélsan ledningsansvarig OSL 25:2 psykologiska insats och

logopediska insats.
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8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Anmalningar enligt Lex Maria BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och
elevhalsan
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Riskanalyser BUN Barn- och 5ar Nararkiv hos Det 4r samma rutin for
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och respektive elevhdlsans medicinska insats,
elevhilsan ledningsansvarig psykologiska insats och
logopediska insats.
8|Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Rutiner BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och
elevhélsan
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.1 |Elevhalsans medicinska Minnesanteckningar som inte BUN Barn- och 23ar Handlaggare, R:
insatser innehaller beslut utbildningsforvaltningen/barn- och
elevhélsan
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Elevhalsojournal BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Alla journalhandlingar ska
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i bevaras utan undantag. Journal
elevhélsan 0OSL 23:2 |Prorenata till fors i Prorenata. Vid behov
kommunarkivet vid skannas handlingarin i
alder 25 ar. systemet och efter kontroll av
lasbarhet gallras
pappershandlingarna.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Underlag fran psykologisk BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Observera
insatser testning utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i instrumentsekretess. Skannas
elevhilsan OSL 17:3c |Prorenata till in eller 6verfors digitalt med
kommunarkivet vid markering for
alder 25 ar. instrumentsekretess Prorenata.
Observera att digitalt
testmaterial dven ska sparas pa
"item-niva". Digital information
gallras efter journalféring.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Anmalan enligt 14 kap 1§ BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Uppgift om anmalan férvaras
insatser socialtjanstlagen utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i aven i elevakten. Anmalan
elevhilsan OSL23:2 |Prorenata till skapas om mojligt i Prorenata
kommunarkivet vid och skannas annars in.
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Arbetsmaterial BUN Barn- och Vid inaktualitet Nararkiv psykolog Sekretess Vésentlig information kring
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. elevdarende med
elevhélsan OSL 23:2. journalforingsplikt infors i
OSL 25:1 Prorenata, 6vrigt gallras innan
drendet avslutas.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Sparbarhet ijournal BUN Barn- och Vid inaktualitet Prorenata Vid slutarkivering hos
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och kommunarkiv férvdntas en lista
elevhilsan for sparbarhet i journal
overlamnas. Detta &r en
forteckning av de journaler
som lamnas dver.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Avvikelserapporter enligt HSL BUN Barn- och 5ar Prorenata samt Awvikelser pd individniva
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och nararkiv PLA registreras i
elevhélsan elevhélsojournalsystem, dvriga
avvikelser registreras pa
pappersblankett.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Anmalningar enligt Lex Maria BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och
elevhalsan
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Rutiner BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och
elevhalsan
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Riskanalyser BUN Barn- och 5ar Nararkiv hos Det &r samma rutin for
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och respektive elevhdlsans medicinska insats,
elevhilsan ledningsansvarig psykologiska insats och
logopediska insats.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.2 |Elevhalsans psykologiska |Minnesanteckningar som inte BUN Barn- och 23ar Handlaggare, R:
insatser innehaller beslut utbildningsforvaltningen/barn- och
elevhélsan
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhalsans logopediska |Journalanteckningar BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs fran
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i
elevhélsan OSL 25:1 |Prorenata till

kommunarkivet vid
alder 25 ar.
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8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhilsans logopediska |Logopedutredningar BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Uppgift om att logopedisk
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i utredning finns forvaras dven i
elevhélsan OSL 25:1 |Prorenata till elevakten.
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhalsans logopediska |Tester och undersdkningsresultat [BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i
elevhélsan OSL 25:1 |Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhalsans logopediska |Brev eller meddelande till, fran BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Brev/meddelande att skicka till
insatser eller avseende patient utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i patient finns i journalsystemet;
elevhilsan OSL 25:1 |Prorenata till brev/meddelande fran eller
kommunarkivet vid avseende patient skannas in i
alder 25 ar. journalen.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhalsans logopediska |Anmalan enligt 14 kap 1§ BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Uppgift om anmalan férvaras
insatser socialtjanstlagen utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i dven i elevakten. Anmdlan
elevhélsan OSL25:1 |Prorenata till skapas om mojligt i Prorenata
kommunarkivet vid och skannas annars in.
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhilsans logopediska |Ovriga dokument: BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i
elevhélsan OSL 25:1 |Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhalsans logopediska |Ljudupptagningar BUN Barn- och Gallras vid Nararkiv logoped Sekretess Ljudupptagning gallras efter
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och inaktualitet majlig enl. transkribering
elevhélsan OSL 25:1
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhalsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhalsans logopediska |Testmaterial och testprotokoll BUN Barn- och Bevaras Nararkiv logoped Sekretess |Till slutarkiv senast 1 ar [Testmaterial av ringa
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och méjlig enl. |efter avslutad skolgéng i |betydelse kan gallras vid
elevhilsan OSL 17:4  |grundskola Vanersborgs [inaktualitet. Testmaterial
kommun. och esprotokoll omfattas
inte av sekretess, Gallras
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhilsans logopediska |Rekvirerad journalkopia fran BUN Barn- och Gallras vid Prorenata Sekretess
insatser logoped pa en mottagning utbildningsforvaltningen/barn- och inaktualitet majlig enl.
elevhélsan OSL 25:1
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.3 |Elevhilsans logopediska |Inkommande handling fran BUN Barn- och 3ar Nararkiv logoped Sekretess Arbetsmaterial for spraksamtal.
insatser logopedmottagning utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl.
elevhélsan OSL 25:1
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Anteckningar BUN Barn- och Gallras vid Prorenata Sekretess
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och inaktualitet majlig enl.
elevhélsan OSL 23:2
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Skolsocial kartlaggning BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Uppgift om att skolsocial
insatser utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i kartlaggning finns férvaras
elevhélsan 0OSL 23:2  |Prorenata till dven i elevakten.
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Ovrig dokumentation BUN Barn- och Gallras vid Prorenata Sekretess |Overférs fran Vésentlig information kring
insatser utbildningsforvaltningen/barn- och inaktualitet majlig enl. |arkiveringsmodul i elevdrende infors i journal.
elevhalsan 0OSL 23:2  |Prorenata till Akten gallras i sin helhet,
kommunarkivet vid forutom skolsocial kartlaggning
alder 25 ar. och anmilan enligt
socialtjanstlagen 14 kap 1 §
som bevaras.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Brev eller meddelande till, fran BUN Barn- och Gallras vid Prorenata Sekretess |Overfors fran Vasentlig information kring
insatser eller avseende elev som har utbildningsférvaltningen/barn- och inaktualitet mojlig enl. |arkiveringsmodul i elevdrende infors i journal.
betydelse for drendet elevhilsan OSL23:2 |Prorenata till Akten gallras i sin helhet,
kommunarkivet vid forutom skolsocial kartlaggning
alder 25 ar. och anmilan enligt
socialtjanstlagen 14 kap 1 §
som bevaras.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Social bedémning (del i utredning |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs fran Forvaras i professionsakt samt
insatser skolform) utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i uppgift om i elevakt.
elevhélsan 0OSL 23:2 |Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Anmailan enligt 14 kap 1§ BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overfors fran Uppgift om anmalan férvaras
insatser socialtjanstlagen utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. |arkiveringsmodul i aven i elevakten.
elevhélsan 0OSL 23:2  |Prorenata till

kommunarkivet vid
alder 25 ar.
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8[Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.4 |Elevhalsan kuratoriska Handlingar rérande befrielse fran [BUN Barn- och Bevaras Naérarkiv, Prorenata Overfors fran
insatser visst utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i
utbildningsinslag/undervisning elevhilsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8|Barn- och utbildning 8.3 |Elevhélsans HSL - processer 8.3.5 |Mobila skolteamet Dokument fran mobila BUN Barn- och Bevaras Nararkiv Sekretess [Till kommunarkiv senast
skolteamets verksamhet t.ex. utbildningsforvaltningen/barn- och mojlig enl. [1 ar efter avslutad
ans6kan om insats, elevhélsan 0OSL 23:2  |skolgéng.
kartldggningsmaterial,
utvardering elev/grupp,
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhilsans - processer 8.3.6 |Barnhilsans Inkommande handling fran BUN Barn- och Bevaras Naérarkiv logoped Sekretess Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska logopedmottagning utbildningsférvaltningen/barn- och mojlig enl. Reneih
instatser elevhélsan OSL 25:1
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhadlsans - processer 8.3.6 |Barnhdlsans Pedagogisk kartlaggning BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsforvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhilsans - processer 8.3.6 |Barnhilsans Incidentrapporter BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhdlsans - processer 8.3.6 |Barnhdlsans SIP BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsforvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhilsans - processer 8.3.6 |Barnhilsans Dokumentation kring intern och  [BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska extern samverkan utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhdlsans - processer 8.3.6 |Barnhdlsans Minnesanteckningar BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska Samverkansméote utbildningsforvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhilsans - processer 8.3.6 |Barnhilsans Barnhéalsoteamet beslut BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhdlsans - processer 8.3.6 |Barnhdlsans Ovriga insatser BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsforvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhilsans - processer 8.3.6 |Barnhilsans Barnhélsoteamet insatser BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhdlsans - processer 8.3.6 |Barnhdlsans Noteringar fran Barnhalsoteamet |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsforvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.3 |Barnhilsans - processer 8.3.6 |Barnhilsans Samtyckesblankett BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Tillagd rad enligt Jenny och
specialpedagogiska utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i Reneih
instatser elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.1 |Bedriva undervisning Handlingar rérande befrielse fran |BUN Barn- och Bevaras Nararkiv, 4 ar, Ligger i elevakt
visst utbildningsforvaltningen/grundskola handlaggare
utbildningsinslag/undervisning
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Nationella prov ak 3, 6, 9. BUN Barn- och Bevaras Infomentor Sands till SCB arligen och kan

Resultat, sammanstéllning

utbildningsférvaltningen/grundskola

gallras vid inaktualitet
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8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Elevsvar nationella prov i svenska |BUN Barn- och Bevaras Nararkiv OSL 17 kap |5 ar Overlamnas i
och svenska som andra sprak, utbildningsférvaltningen/grundskola 48 personnummerordning
elevlésningar, samtliga delar
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Elevsvar nationella prov i 6vriga |BUN Barn- och 5ar Nararkiv OSL 17 kap
amnen utbildningsforvaltningen/grundskola 48
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Sammanstallningar av resultat BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
fran nationella prov utom svenska utbildningsforvaltningen/grundskola
8|Barn- och utbildning 8.4 [Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Kartlaggningar forskoleklass, BUN Barn- och 5ar Nararkiv,
bedémningsstéd arskurs 1, utbildningsforvaltningen/grundskola Infomentor
skolans eget
kartldggningsmaterial
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Handlingar vilka ligger till grund |BUN Barn- och Nar betyg ar satt och [Handlaggare Kan 6verlamnas till resp.
for betygssattning, t.ex. provsvar, utbildningsférvaltningen/grundskola da tiden for elev/lérare, om ej annat anges.
elevlésningar, elevarbeten, omprdévning av betyg Kan vara underlag till betyg
larares noteringar etc. 16pt ut eller annan atgard och ingar da
i handlingar for elev.
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Anmalan om sdrskild prévning, BUN Barn- och Efter provningen Handlaggare
flyttningsprévning och utbildningsférvaltningen/grundskola slutforts
fylinadsprévning med bilagor
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.2 |Prov och prévningar Handlingar rérande avgifter fér  |BUN Barn- och 5ar Handlaggare
prévning, anstkan om befrielse utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Betygskatalog BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 43r Obligatoriskt |Arsvis efter klass
utbildningsférvaltningen/grundskola enl. skolférordningen
6.10. Eventuella
forkortningar och
sifferkoder ska forklaras.
Tas fram arsvis efter
klass.
8|Barn- och utbildning 8.4 [Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Slutbetyg BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 4ar Personnummer
utbildningsforvaltningen/grundskola
8|Barn- och utbildning 8.4 [Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Ovriga betygskopior BUN Barn- och Vid inaktuallitet Nararkiv
utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Skriftliga omdémen (Ingariden [BUN Barn- och Nar betyg ar satt Infomentor Omdo6me &r det endast krav pa
individuella utvecklingsplanen) utbildningsforvaltningen/grundskola att gora i &k 1-5. Ar endast
underlag som stod for
betygssattning i ak 6-9 och kan
gallras ndr betyget &r satt.
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Sitta betyg Simkrav BUN Barn- och Nar betyg ar satt Infomentor Anmaérkning i betyg om
utbildningsférvaltningen/grundskola simkrav ej ar uppfyllt.
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Sitta betyg Skriftlig bedémning (dér elev fatt |BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 43r Personnummer
Fislutbetyg) utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Sitta betyg Resultat av prévning med BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 43r Betygskatalog Har
anteckning om betyg utbildningsférvaltningen/grundskola samma betydelse som
betygskatalog. Bor forvaras
tillsammans med betygskatalog
eller individuella betyget.
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Kodplaner och 6vriga forklaringar |BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 43ar Star [Betygskatalog
rorande betygsuppgifter utbildningsforvaltningen/grundskola i betygskatalogen
8|Barn- och utbildning 8.4 [Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Intyg om anpassad studiegang. BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 4ar Arsvis, Parm ed.
Intyg ska utfardas for elev med utbildningsforvaltningen/grundskola Arsvis efter klass.
ofullstandigt slutbetyg, och Arkiveras
atfoljer detta tillsammans med
slutbetygen.
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Intyg om avgang fran grundskola |BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 43r Betygskatalog

(utfardas om elev avgar utan
slutbetyg)

utbildningsférvaltningen/grundskola

Bor forvaras
tillsammans med
betygskatalog eller
individuella betyget.
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8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Omproévning av betyg (beslut och |BUN Barn- och Bevaras Nararkiv 43r Forvaras i elevakt
handlingar) utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.4 |Elevpedagogisk verksamhet 8.4.3 |Satta betyg Betygsdokument BUN Barn- och Bevaras OBS! Betygsdokument |Omedelbart
(slutbetygskopia, betygskatalog) utbildningsférvaltningen/grundskola lamnas i pappersform.
och reversal fran Fridaskolan 1)
Betygskopia/betygskatal
og och reversal
arkiveras omedelbart i
kommunarkivet i redan
befintlinga serier i
Skolornas arkiv -
Grundskola. Skickas in
av Fridaskolan sjalva.
8[Barn- och utbildning 8.5 |Studie- och yrkesvégledning 8.5.1 |Erbjuda studievagledning |Anteckningar fran studie- och BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Forvaras i elevakt
yrkesvagledares verksamhet utbildningsférvaltningen/grundskola
rérande enskild elev
8[Barn- och utbildning 8.5 |Studie- och yrkesvégledning 8.5.1 |Erbjuda studievagledning |Férteckningar 6ver elevers BUN Barn- och Bevaras Pratikplatsen.se 4 3r sedan till
placeringar under praktisk utbildningsférvaltningen/grundskola kommunarkivet
arbetslivsorientering
8[Barn- och utbildning 8.5 |Studie- och yrkesvégledning 8.5.1 |Erbjuda studievagledning |Prao-ersattning, underlag BUN Barn- och 7 ar Handlaggare Overfors till ekonomikontoret
utbildningsférvaltningen/grundskola (arsvis) kontinuerligt. Kopior
gallras vid inaktualitet.
8[Barn- och utbildning 8.5 |Studie- och yrkesvagledning 8.5.1 |Erbjuda studievagledning |Handlingar rérande praktik och  [BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Under férutsattning att
praktikplatser, t.ex. utbildningsférvaltningen/grundskola uppgifter om genomford
arbetsplatskontakter, praktik dokumenteras i
praktikbesked, omdémen. elevmatrikel eller motsvarande.
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.1 |Tillstand och ratt till Ansbkan om att bedriva BUN Barn- och Bevaras E-tjanst, Evolution e-arkiv
bidrag for fristaende verksamhet, med bilagor utbildningsférvaltningen/administratio
forskola, grundskola och n
enskild pedagogisk
omsorg
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.1 |Tillstand och ratt till Ansokan om bidrag BUN Barn- och Bevaras Inkommer via E- e-arkiv
bidrag for fristaende utbildningsférvaltningen/administratio tjanst, Evolution
forskola, grundskola och n
enskild pedagogisk
omsorg
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten |Ansékan/anmalan om dgar- och |BUN Barn- och Bevaras E-tjanst, Evolution e-arkiv Hanteras som en ny ansdkan
hos fristaende forskolor [ledningsprévning utbildningsférvaltningen/administratio om att bedriva verksamhet.
och pedagogisk omsorg n
8|Barn- och utbildning 8.6 |Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten |Information om tillsyn BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristdende férskolor utbildningsférvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten |Klagomal pa enskild verksamhet |BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristaende férskolor utbildningsférvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8|Barn- och utbildning 8.6 |Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten |Svar med bilagor frén BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristdende forskolor  [verksamheten utbildningsforvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten [Begdran om komplettering BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristaende férskolor utbildningsférvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8|Barn- och utbildning 8.6 |Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten |Inkommen komplettering BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristdende férskolor utbildningsférvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten [Anteckningar fran BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

hos fristaende forskolor
och pedagogisk omsorg

intervjuer/samtal med
verksamheten, personal och
foraldrar

utbildningsférvaltningen/administratio
n
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8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten [Tillsynsrapport BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristaende férskolor utbildningsférvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8[Barn- och utbildning 8.6 [Fristaende skolverksamhet 8.6.2 |Andringiverksamheten [Handlingar rérande 3terkallande |BUN Barn- och Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
hos fristdende férskolor |av tillstdnd utbildningsférvaltningen/administratio
och pedagogisk omsorg n
8[Barn- och utbildning 8.7 |Fordela resurser 8.7.1 |Interkommunala drenden |Forteckning éver barn/elever BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Géller utgaende betalningar
aktuella betraffande utbildningsférvaltningen/administratio
interkommunal ersattning n
8[Barn- och utbildning 8.7 |Fordela resurser 8.7.1 |Interkommunala drenden |Overenskommelse om BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Forvaras i parm pa admin. avd
interkommunal ersattning (alla utbildningsférvaltningen/administratio
verksamheter) n
8[Barn- och utbildning 8.7 |Fordela resurser 8.7.2 |Hantera tillaggsbelopp Ansbkan om tillaggsbeslopp med |BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
och sarskilt stod bilagor for elev i behov av sarskilt utbildningsférvaltningen/barn- och
stod elevhalsan
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.1 |Placeraiforskola Ansbkan om barnomsorgsplats BUN Barn- och Vid inaktualitet Edlevo
utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.1 |Placeraiforskola Placeringserbjudande och svar BUN Barn- och Vid inaktualitet Edlevo
utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.1 |Placeraiforskola Avtal om interkommunal BUN Barn- och 2 ar efter avslutad Handlaggare
ersattning for utbildningsférvaltningen/administratio |placering
barnomsorgsplacering i annan n
kommun
8|Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.1 |Placera i forskola Kolistor BUN Barn- och Vid inaktualitet Edlevo, 0OSL 23:1
utbildningsférvaltningen/administratio handlaggare,
n kommunens
lagringsplats
motsvarande R:
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.1 |Placeraiforskola Dokumentation géllande BUN Barn- och Vid inaktualitet Nararkiv, papper,
inkomstjamforelse utbildningsférvaltningen/administratio digitalt
n
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.2 |Planera verksamhet i Lokala BUN Barn- och Bevaras Handlaggare 4 3r sedan till slutarkivet
forskola handlingsplaner/arbetsplaner utbildningsférvaltningen/férskola
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.2 |Planera verksamhet i Barnets vistelseschema BUN Barn- och 5 ar efter avslutad Infomentor
forskola utbildningsférvaltningen/administratio |placering
n
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.2 |Planera verksamhet i Hantera placering under BUN Barn- och Vid inaktualitet E-tjanst, Placering och schemauppgifter
forskola semestertid - utskick till foraldrar, utbildningsférvaltningen/férskola handlaggare finns i Procapita och
semesterschema larplattform.
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.2 |Planera verksamhet i Statistik 6ver nyttjandegrad BUN Barn- och Bevaras Evolution e-arkiv
forskola utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.3 |Folja upp verksamheten i |Pedagogisk kartlaggning BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran
forskola utbildningsférvaltningen/férskola arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8|Barn- och utbildning 8.8 [Forskola 8.8.3 |Folja upp verksamheten i [Kvalitetsrapport BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran
forskola utbildningsforvaltningen/férskola arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.3 |Fdlja upp verksamheten i |Overlamningsdokument till BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran
forskola forskoleklass utbildningsférvaltningen/férskola arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8|Barn- och utbildning 8.8 [Forskola 8.8.3 |Folja upp verksamheteni [Kompletterande BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran
forskola overldamningsdokument utbildningsforvaltningen/férskola arkiveringsmodul i
forskoleklass Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.3 |Folja upp verksamheten i |FBA-dokument, Matriser, BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran

forskola

Samverkansprotokoll,
Samarbetssamtal, Orosanmalan,
Pedagogiskt arbetsmaterial,
Samtyckesblankett

utbildningsférvaltningen/férskola

arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
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8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Barnkort, sommarférskola BUN Barn- och 3 manader efter Flexite, IT gallrar Open-E tjansten efter
utbildningsférvaltningen/férskola avslutad Handlaggare 3 manader. Handlaggare gallrar
sommarplacering utskrivna barnkort efter 3
manader.
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Barnkort, BUN Barn- och Efter avslutad Handlaggare
kompentsutvecklingsdag utbildningsforvaltningen/férskola placering
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Forteckning "klasslista" dver BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran 4 ar efter avslutad placering.
forskoleplaceringar utbildningsforvaltningen/férskola arkiveringsmodul i Per forskola och avdelning.
Prorenata till Utdrag per 15 oktober arligen.
kommunarkivet vid Ska innehalla uppgifter om
alder 25 ar. enhet, avdelning, elevhamn,
personnummer, adress,
placeringsdatum (fr.o.m.).
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Fotografier, samlade for att BUN Barn- och Bevaras Handlaggare 43r
belysa den egna verksamheten utbildningsférvaltningen/férskola
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Handlingar rérande samtycken BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Se 1.12 Dataskydd. Ska gallras
enligt GDPR utbildningsférvaltningen/férskola varje lasarstart da nytt
samtycke ska uppréttas, eller
néar barnet avslutar placering
pa forskolan. OBS! Samtycke
kan endast anvandas om
information i samtycke inte ar
nodvandig for att uppfylla
skollagen.
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Ndrvaro i forskola Adresslistor personal BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor,
utbildningsforvaltningen/férskola Handlaggare
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Franvaro BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor,
utbildningsforvaltningen/férskola Handlaggare
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Narvaroméatning BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor,
utbildningsforvaltningen/férskola Handlaggare
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Anhorigblanketter BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsforvaltningen/férskola
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Tillbud barn BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Se Tillbud (annan flik)
utbildningsforvaltningen/férskola arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.8 |Forskola 8.8.4 |Nérvaro i forskola Medicinsk handlingsplan BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsférvaltningen/férskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Skolplaceringsprinciper for BUN Barn- och Bevaras Evolution 10 ar sedan till
grundskola grundskolan utbildningsférvaltningen/administratio kommunarkivet
n
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Ansokningshandlingar pa elever |BUN Barn- och Vid inaktualitet Open-E
grundskola som borjar grundskola utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Erbjudande om BUN Barn- och Vid inaktualitet Open-E
grundskola skolplats/antagningsbekraftelse utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Handlingar rérande val av skola  |BUN Barn- och Vid inaktualitet Edlevo
grundskola till férskoleklass och arskurs 7 utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Byte av skola, klass (information, |BUN Barn- och Vid inaktualitet Nararkiv Uppgifterna éverfors till
grundskola anso6kan, svar, beslut) utbildningsférvaltningen/grundskola elevkort/elevhistorik
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Forteckningar eller register 6ver |BUN Barn- och Bevaras Edlevo Efter avslutat lasar
grundskola elever som ar folkbokforda i utbildningsférvaltningen/administratio
andra kommuner n
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Beddmning av nyanldnd elevs BUN Barn- och Bevaras Handlaggare 43ar 4 ar efter avslutad skolgang.
grundskola kunskaper utbildningsforvaltningen/Valkomsten Enligt skollagen 3:12c.
Skolverkets mallar for
kartldggning. Nar elev flyttar
fran Vélkomsten till annan
skola skickas kopia vidare till
den skola som eleven ska ga
pa.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.1 |Anta och placerai Beslut om placering i arskurs och |BUN Barn- och Bevaras Papper/Procapita 4 3r efter avslutad Enligt skollagen 3:12e. Forvaras

grundskola

undervisningsgrupp nyanland
elev

utbildningsférvaltningen/Vilkomsten

skolgang.

i elevakt
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8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.2 |Planera utbildning i Pedagogisak planeringar BUN Barn- och Bevaras Handlaggare 1 ex/ar, om férandring skett.
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.2 |Planera utbildning i Kurs- och amneskonferenser BUN Barn- och Vid lasarets slut Handlaggare
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.2 |Planera utbildning i Klass- /kursschema BUN Barn- och Bevaras Exp. Handladggare 4 3r sedan till kommunarkivet.
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola 1 ex/ar.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.2 |Planera utbildning i Lararschema BUN Barn- och Vid inaktualitet Skola24Schema
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.2 |Planera utbildning i Schema elev/sal BUN Barn- och Vid inaktualitet Skola24Schema
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.2 |Planera utbildning i Lektionsplanering BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Anteckningar fran BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Kan gallras efter att individuell
utvecklingssamtal eller utbildningsférvaltningen/grundskola utvecklingsplan har upprattats,
motsvarande eller efter betygssattning (i
arskurser som har betyg) under
forutsattning att sakuppgifter
som ingar i elevdrende har
forts till arende.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Individuella utvecklingsplaner BUN Barn- och Bevaras Infomentor 4 ar efter avslutad skolgang.
(lUP) utbildningsforvaltningen/grundskola Obligatorisk enl. skollagen
10:13, 11:16, 12:13, 13:13,
16;25 och 17:7
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Extra anpassningar BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor
utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Forteckning 6ver elever som fatt |BUN Barn- och Bevaras Edlevo 4 3r efter avslutad skolgang
modersmals- och utbildningsférvaltningen/grundskola
hemspraksundervisning och
studiehandledning
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Ansokan/anmélan om BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp.
studiehandledning pa utbildningsforvaltningen/grundskola
modersmal/hemsprak
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Beslut om svenska som BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran 4 ar efter avslutad skolgang
andrasprak utbildningsforvaltningen/grundskola arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Anmaélan/avanmélan modersmals-{BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
/hemspraksundervisning utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Kvittenser, elevers lan av dator BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp. Samlas pa skolexp.
utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Regler och BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp. Samlas pa skolexp.
avtal/dverenskommelse om utbildningsférvaltningen/grundskola
datoranvdndning
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Sprakval BUN Barn- och Vid inaktualitet E-tjanst, exp. Skollagen 10:4,
utbildningsférvaltningen/grundskola skolférordningen 9:5
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Byte av sprakval, beslut BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Bedomningsstdd i arskurs 1 BUN Barn- och Bevaras Infomentor, Edlevo 43r Skolférordningen 10:11
amnena svenska, svenska som utbildningsférvaltningen/grundskola
andrasprak och matematik
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.3 |Elevdokumentation Handlingar rorande samtycken BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Se Dataskydd. Ska gallras varje

enligt GDPR

utbildningsforvaltningen/grundskola

lasdrstart da nytt samtycke ska
upprattas, eller nar barnet
avslutar placering pa skolan.
OBS! Samtycke kan endast
anvandas om information i
samtycke inte dr nodvandig for
att uppfylla skollagen.

Sida 123 av 134




Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.4 |Folja upp utbildning i Pedagogisk dokumentation BUN Barn- och Bevaras Infomentor Sakra och forbattra
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola verksamhetskvalitet. Planera
och folja upp lasar.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.4 |F6lja upp utbildning i Kvalitetsrapport BUN Barn- och Bevaras Infomentor Sakra och forbattra
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola verksamhetskvalitet. Planera
och félja upp lasar.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaro i grundskola Elevkort, innehaller uppgifter om |BUN Barn- och Bevaras Edlevo OBS! For elever som slutar
elevs studieplan, tillval, eventuellt utbildningsférvaltningen/administratio tidigare &n ar 9, insidnds
studieavbrott och skolgang n elevdokumentationen fran
(klasstillhérighet, skolor etc) resp. skola sa snart som
mojligt. Hostens insandning till
slutarkiv gors av
systemansvarig Procapita.
Respektive skolenhet levererar
omedelbart elevkort till
kommunarkivet for elever som
slutar/flyttar fran kommunen
tidigare &n avslutad skolgang
arskurs 9.
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaro i grundskola Klasslistor fér kommunens BUN Barn- och Bevaras Edlevo Efter avslutat ldsar
samtliga elever och skolor utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaro i grundskola Adresslistor BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaro i grundskola Protokoll fran elevrad BUN Barn- och Bevaras Exp. Nararkiv 4 3r sedan till kommunarkivet.
utbildningsférvaltningen/grundskola Protokoll med ovéasentligt
innehall fér verksamheten
gallras vid inaktualitet
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaroigrundskola Ledighetsans6kningar fran elever |BUN Barn- och Vid inaktualitet Nararkiv
utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaroigrundskola N&rvaro- och franvarouppgifter |BUN Barn- och Vid lgsarets slut Infomentor
utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.9 |Grundskola Forskoleklass-9 8.9.5 |Nérvaroigrundskola Anhorigblanketter BUN Barn- och Vid inaktualitet Papper/Infomentor
utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Beddmningar infor mottagande i |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Sekretess |Overférs frén Handlingar skannas in i
grundskola anpassad grundskola: utbildningsforvaltningen/barn- och majlig enl. |arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
Psykologisk bedémning elevhélsan bla. OSL Prorenata till lasbarhet gallras
Pedagogisk bedémning 25:1 kommunarkivet vid pappershandlingarna.
Social bedémning alder 25 ar.
Medicinsk bedémning
Spraklig bedémning i
forekommande fall
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande ianpassad |Utredarnas sambeddémning BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Handlingar skannas in i
grundskola utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i systemet och efter kontroll av
elevhilsan Prorenata till lasbarhet gallras
kommunarkivet vid pappershandlingarna.
alder 25 ar.
8|Barn- och utbildning 8.10 [Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad [Beslutsunderlag fran BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overférs fran Scannas in i Prorenata. Skickas
grundskola mottagningsteam utbildningsforvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i till verksamhetschef for beslut.
elevhélsan Prorenata till Kopia skickas till
kommunarkivet vid vardnadshavare tillsammans
alder 25 ar. med beslut.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad |Samtycke till utredning BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Skollagen 1:10. Samtycke kravs
grundskola utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i om eleven dr under 16 ar.
elevhélsan Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Medgivande till sekretesslattnad |BUN Barn- och Bevaras Prorenata, Overférs fran Skollagen 1:10.
grundskola utbildningsforvaltningen/barn- och Mottagningsakt arkiveringsmodul i Samtycke/medgivande kravs
elevhélsan Prorenata till om eleven &r under 16 ar.
kommunarkivet vid Skannas in i Prorenata
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagandeianpassad |Vardnadshavarnas medgivande [BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Skriftligt medgivande. Skannas

grundskola

om mottagande i anpassad
grundskola

utbildningsférvaltningen/barn- och
elevhélsan

arkiveringsmodul i
Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.

in i mottagningsakt/Prorenata.
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8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Beslut om mottagande/inte BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran Skannas in
grundskola mottagande utbildningsférvaltningen/barn- och arkiveringsmodul i imottagningsakt/Prorenata.
elevhilsan Prorenata till Kopia till vardnadshavare.
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Begdran och beslut om BUN Barn- och Bevaras Prorenata, Overférs fran Skannas in i Prorenata, kopia
grundskola utskrivning utbildningsforvaltningen/verksamhetsc Mottagningsakt arkiveringsmodul i till vdrdnadshavare.
hef Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Beslut om eleven huvudsakligen |BUN Barn- och Bevaras Prorenata Overfors fran
grundskola ska ldsa anpassad grundskolas utbildningsférvaltningen/grundskola arkiveringsmodul i
dmnen eller dmnesomraden Prorenata till
kommunarkivet vid
alder 25 ar.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Information till/och samrdd med |BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Att betrakta som
grundskola vardnadshavare, checklista utbildningsforvaltningen/grundskola arbetsmaterial.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Handlingar rorande val av skola  |BUN Barn- och 1ar Handlaggare
grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Byte av skola, klass (information, |BUN Barn- och 1ar Exp.
grundskola ansokan, svar beslut och utbildningsférvaltningen/grundskola
korrespondens)
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.1 |Mottagande i anpassad Forteckningar eller register 6ver |BUN Barn- och Bevaras Edlevo Efter avslutat |asar
grundskola elever som ar folkbokforda i utbildningsférvaltningen/administratio
andra kommuner n
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Lokala BUN Barn- och Bevaras Exp. Handladggare 43r 1 ex/ar, om férandring skett.
anpassad grundskola handlingsplaner/arbetsplaner utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Kurs- och amneskonferenser BUN Barn- och Efter lasarets slut Handlaggare
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Klass-/kursschema BUN Barn- och Bevaras Skola24Schema 43r 1 ex per ar.
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Lararschema BUN Barn- och Vid inaktualitet Skola24Schema
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Individuella scheman BUN Barn- och Bevaras Exp. Handldggare 43r 1 ex per ar.
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Lektionsplanering BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Forteckning 6ver elever som fatt |BUN Barn- och Bevaras Edlevo 43r
anpassad grundskola modersmals- och utbildningsférvaltningen/grundskola
hemspraksundervisning och
studiehandledning
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Ansokan och beslut om BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
anpassad grundskola studiehandledning pa utbildningsforvaltningen/grundskola
modersmal/hemsprak
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Anmalan och beslut om svenska |BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
anpassad grundskola som andrasprak utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Anmaélan/avanmalan modersmals-{BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
anpassad grundskola /hemspraksundervisning utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Kvittenser, elevers lan av dator BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp. Samlas pa skolexp.
anpassad grundskola utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Regler och BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp. Samlas pa skolexp.
anpassad grundskola avtal/Gverenskommelse om utbildningsforvaltningen/grundskola
datoranvandning
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Beddémningsstdd i drskurs 1 och 3 |BUN Barn- och Bevaras Infomentor, Edlevo 4 ar sedan till Skolférordningen 10:11
anpassad grundskola i dmnena svenska, svenska som utbildningsforvaltningen/grundskola kommunarkivet.
andrasprak och matematik
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.2 |Planera utbildning i Handlingar rérande samtycken BUN Barn- och Gallras varje OBS! Samtycke kan endast

anpassad grundskola

enligt GDPR

utbildningsférvaltningen/grundskola

lasarstart da nytt
samtycke ska
upprattas, eller nar
barnet avslutar

placering pa skolan.

anvandas om information i
samtycke inte ar nodvandig for
att uppfylla skollagen.
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8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.3 |Folja upp utbildning i Pedagogisk dokumentation BUN Barn- och Bevaras Infomentor
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.3 |Folja upp utbildning i Kvalitetsrapport BUN Barn- och Bevaras Infomentor
anpassad grundskola utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Elevkort/elevhistorik, innehaller |BUN Barn- och Bevaras Edlevo OBS! For elever som slutar
grundskola uppgifter om elevs studieplan, utbildningsférvaltningen/administratio tidigare &n ar 9, insidnds
tillval, eventuellt studieavbrott n elevdokumentationen fran
och skolgang (klasstillhorighet, resp. skola sa snart som
skolor etc) mojligt. Hostens insandning till
kommunarkivet gors av
systemansvarig Procapita.
Respektive skolenhet levererar
omedelbart elevkort till
kommunarkivet for elever som
slutar/flyttar fran kommunen
tidigare &n avslutad skolgang
arskurs 9.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Klasslistor fér kommunens BUN Barn- och Bevaras Edlevo Efter avslutat lasar GOrs av systemansvarig
grundskola samtliga elever och skolor utbildningsférvaltningen/administratio Procapita. Ska innehalla
n uppgifter om elevers namn,
personnummer, adress,
telefonnnummer for eleven.
Aven namn + telefonnummer
till klassens larare.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Adresslistor BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Klass-/kursvis.
grundskola utbildningsférvaltningen/administratio
n
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Protokoll fran elevrad BUN Barn- och Bevaras Exp. Nararkiv Efter 4 ar Protokoll med ovasentligt
grundskola utbildningsforvaltningen/grundskola innehall fér verksamheten
gallras vid inaktualitet.
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Handlingar rorande ledighet, BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp. Handlaggare
grundskola sjukdom eller annan franvaro utbildningsférvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Ledighetsansékningar fran elever |BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp. Handldggare
grundskola utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad N&rvaro- och franvarouppgifter |BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor,
grundskola utbildningsforvaltningen/grundskola Handlaggare
8[Barn- och utbildning 8.10 |Anpassad grundskola 8.10.4 |Né&rvaro i anpassad Anhorigblanketter BUN Barn- och Vid inaktualitet Exp.
grundskola utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.1 |Placera i fritidshem Ansokan och placering i férskolan |BUN Barn- och Vid inaktualitet Edlevo
och fritidshem utbildningsforvaltningen/administratio
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.1 |Placera i fritidshem Placeringsbekraftelse BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare Skickas till vardnadshavare
utbildningsférvaltningen/administratio bade digitalt och pa papper
n beroende pa om dom har
digital brevlada eller inte.
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.2 |Nérvaro i fritidshem Forteckning 6ver BUN Barn- och Bevaras Edlevo Efter 4 ar Utdrag per 15 oktober arligen.
fritidshemsplaceringar. utbildningsférvaltningen/administratio Ska innehalla uppgifter om
n enhet, avdelning, elevhamn,
personnummer, adress,
placeringsdatum (fr.o.m.).
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.2 |Nérvaro i fritidshem Fotografier, samlade for att BUN Barn- och Bevaras Handlaggare Efter 4 ar
belysa den egna verksamheten utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.2 |Nérvaro i fritidshem Adresslistor BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor Per avdelning.
utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.2 |Nérvaro i fritidshem N&rvaro- och franvarouppgifter |BUN Barn- och Vid inaktualitet Infomentor,
utbildningsforvaltningen/grundskola Handlaggare
8[Barn- och utbildning 8.11 |Fritidshem 8.11.2 |Nérvaro i fritidshem Anhorigblanketter BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsforvaltningen/grundskola
8[Barn- och utbildning 8.12 |Lovskola 8.12.1 |Lovskola Ansokan/erbjudande BUN Barn- och Bevaras Handlaggare

utbildningsforvaltningen/grundskola
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Barn- och utbildning 8.12 |Lovskola 8.12.1 |Lovskola Narvaro BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare
utbildningsférvaltningen/grundskola

Barn- och utbildning 8.12 |Lovskola 8.12.1 |Lovskola Elev- och lararforteckning vid BUN Barn- och Bevaras Handlaggare
lovskola utbildningsférvaltningen/grundskola

Barn- och utbildning 8.12 |Lovskola 8.12.1 |Lovskola Schema BUN Barn- och Vid inaktualitet Handlaggare

utbildningsférvaltningen/grundskola
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Processorienterad dokumenthanteringsplan for kommunens samtliga ndmnder. Antagen av Kommunfullméaktige 2019-06-19, § 86

Kolumn Beskrivning

Verksamhetsomrade Anger till vilket verksamhetomrade handlingarna till hor niva 1 i klassificeringsstrukturen
Huvudprocess Anger till vilken huvudprocess handlingarna till hor niva 2 i klassificeringsstrukturen
Process Anger till vilken process handlingarna till hor niva 3 i klassificeringsstrukturen

Handlingstyp/Informationsmangd

Anger den informationsmangd som raden med hanteringsregler avser

Ansvarig namnd

Anger vilken ndmnd som i samrad med Arkivmyndigheten fattar gallringsbeslut och har ansvar for utformningen av informationen. Skriv i klartext anvand inte férkortningar

Forvaltning/verksamhet

Anger inom vilken forvaltning informationen hanteras samt vilken verksamhet inom férvaltningen, kan ocksa vara "Alla" och dd menas samtliga férvaltningar. Skriv i klartext/etablerarad
forkortning

Bevaras/gallras

Anger om informationsmamngden ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstoras). Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett
verksamhetssystem. Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen &r ett gallringsbeslut. Uppgiften i denna kolumn maste darfor féljas. Ska informationen gallras anges i normalfallet
efter hur manga ar.

Forvaringsplats

Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dar originalet av informationen lagras. Ar originalet i pappersformat anges ofta "Néararkiv", endast en férvaringsplats ska anges.
Information som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Med "R:" avses den gemensamma digitala lagringsyta som anvéands inom Vanersborgs kommun. "R:" far
anvandas som forvaringsplats for gallringsbara handlingstyper. Denna lagringsplats ska avvecklas.

Registrering

Anger om informationen aven registreras (enligt kraven i OSL) i det verksamhetssystem den lagras, eller om den &r i pappersformat i vilket system den registreras. Markeras med "Ja,
system" eller "Nej".

Anger om det kan finas uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) i informationen, ange paragraf. OBS! Detta ersatter inte

Sekretess sekretssprovning vid utlamnande av allman handling.
Arkivering Anger i vilket format slutarkivering sker och nar informationen oéverlamans till Arkivmyndigheten.
Kommentar Eventuella ytterligare upplysningar som behovs for forstaelse av hanteringsreglerna.

Signature reference: aca3322e-4272-46b2-b7f9-f3d3bbab83e1

Kolumnbeskrivningar s. 1
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Verksamhetsomrade Processgrupp Process Tidigare
9|Kultur och fritid 9.1 Kultur- och fritidsverksamhet 9.1.1 Overgripande kultur- och fritidsfragor 10.1.1
9|Kultur och fritid 9.1 Kultur- och fritidsverksamhet 9.1.2 Dokumentation 10.1.2,10.1.3
9(Kultur och fritid 9.2 Kulturverksamhet 9.21 Offentlig utsmyckning 10.1.4
9|Kultur och fritid 9.3 Bibliotek 9.3.1 Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial 10.2.1,10.2.2
9(Kultur och fritid 9.3 Bibliotek 9.3.2 Lana ut biblioteksmaterial 10.2.3
9(Kultur och fritid 9.4 Konsthall 9.4.1 Samlingar 10.3.3
9(Kultur och fritid 9.4 Konsthall 9.4.2 Utstallningar 1034
9|Kultur och fritid 9.5 Musik- och kulturskola 9.5.1 Hantera elever i musik- och kulturskola 10.6.1
9|Kultur och fritid 9.5 Musik och kulturskola 9.5.2 Utbilda i musik- och kulturskolan 10.6.2-10.6.6
9(Kultur och fritid 9.6 Fritid 9.6.1 Fritidsgardar 10.7.1
9|Kultur och fritid 9.6 Fritid 9.6.2 Fritidsbank
9(Kultur och fritid 9.7 Idrott 9.7.1 Idrottsanlaggningar 10.9.1
9|Kultur och fritid 9.8 Bidrag 9.8.1 Stod till féreningar 10.10.2
9|Kultur och fritid 9.8 Bidrag 9.8.2 Stod till studieférbund
9|Kultur och fritid 9.8 Bidrag 9.8.3 Stod till engagemang och projekt 10.10.3
9|Kultur och fritid 9.9 Kulturmiljoer 9.9.1 Kulturmiljévard 10.11
9[Kultur och fritid 9.10 |[Lotterier 9.10.1 Lotteriregistrering
9|Kultur och fritid 9.11 |Friluftsliv
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Huvudprocess Process Informationsmangd |Ansvarig nimnd |Forvaltning/Verksamhet |Bevaras/gallras |Forvaringsplats |Registrering |Sekretess |Arkivering |[Kommentar
Informationstyp?
Kultur- och 9.1.1 [Overgripande kultur- och fritidsfragor Prislistor KFN Foérvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv T.ex. uthyrning av anlaggningar och
fritidsverksamhet lokaler, biblioteksavgifter
Kultur- och 9.1.1 |Overgripande kultur- och fritidsfragor Tillstand fran andra KFN Alla verksamheter 2 ar efter Evolution Ja, Evolution Tillstand fran t.ex polis, lansstyrelse
fritidsverksamhet myndigheter vid upphord giltighet osv.
arrangemang
Kultur- och 9.1.2 [Dokumentation Annonsbestallningar |KFN Alla verksamheter 1lar Nararkiv
fritidsverksamhet och annonsunderlag
Kultur- och 9.1.2 [Dokumentation Handlingar rérande  |KFN Alla verksamheter Efter genomford |Nararkiv T.ex. medgivande fran
fritidsverksamhet resor och utflykter aktivitet vardnadshavare kring deltagande.
Avser ej anstalld personal.
Kultur- och 9.1.2 [Dokumentation Riskbedémningar vid |KFN Alla verksamheter Efter genomford |Nararkiv Bevaras som underlag i drende om
fritidsverksamhet resor och utflykter aktivitet en incident skulle intraffa. Avser ej
anstalld personal.
Kultur- och 9.1.2 [Dokumentation Besoksstatistik KFN Alla versamheter Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
fritidsverksamhet
Kultur- och 9.1.2 |Dokumentation Enkater KFN Alla versamheter Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
fritidsverksamhet
Kultur- och 9.1.2 [Dokumentation E-biljetter KFN Alla versamheter 10 dagar E-tjanst
fritidsverksamhet
Kultur- och 9.1.2 [Dokumentation Minnesanteckningar |[KFN Forvaltningsadmin, allman [Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv T.ex. samlingsmoten for
fritidsverksamhet samverkansmoten kultur, idrottsanlaggningar Kulturveckan, med SISU osv. Avser
med foreningar ej enskilda moéten.
Kulturverksamhet 9.2.1 |Offentlig utsmyckning Tavling - annons KFN Konsthallen 4 3r efter Evolution Ja, Evolution
avslutat arende
Kulturverksamhet 9.2.1 |Offentlig utsmyckning Tavlingsbidrag KFN Konsthallen 4 3r efter Evolution Ja, Evolution
avslutat arende
Kulturverksamhet 9.2.1 |Offentlig utsmyckning Forslag pa konstnarer |KFN Konsthallen 4 ar efter Evolution Ja, Evolution Extern konsult
avslutat arende
Kulturverksamhet 9.2.1 [Offentlig utsmyckning Skisser KFN Konsthallen Vid inaktualitet |Handlaggare Uppdrag at en eller flera att
konsthallen inkomma med skisser. Gallras nar
slutverket finns pa plats.
Kulturverksamhet 9.2.1 |Offentlig utsmyckning Slutbesiktningsprotok |KFN Konsthallen Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
oll
Kulturverksamhet 9.2.1 |Offentlig utsmyckning Underhallsplan KFN Konsthallen Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Kulturverksamhet 9.2.1 |Offentlig utsmyckning Konstregister KFN Konsthallen Bevaras RegiArt Foton, vardering, placering och
returnering m.m.
Bibliotek 9.3.1 [Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial [Uthyrning av lokaler  [KFN Biblioteket 5ar Bibliotekssystem
Bibliotek 9.3.1 [Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial [Forteckningar over KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
nyforvarv uppdatering
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Bibliotek 9.3.1 [Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial [Forteckning over KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
tidskrifter och uppdatering
dagstidningar
Bibliotek 9.3.1 [Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial [Forteckning over KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
prenumerationer av uppdatering
databaser
Bibliotek 9.3.1 [Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial [Utgallring av KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
biblioteksmaterial uppdatering
Bibliotek 9.3.1 |Driva bibliotek och hantera biblioteksmaterial |[Fjarrlan KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
uppdatering
Bibliotek 9.3.2 [Lana ut biblioteksmaterial Bestandsregister 6ver |KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
all media som lanas ut uppdatering
Bibliotek 9.3.2 [L&na ut biblioteksmaterial Registrering av lan per|KFN Biblioteket Vid Bibliotekssystem
lantagare aterlamnande
Bibliotek 9.3.2 |Lana ut biblioteksmaterial Register dver KFN Biblioteket Inaktiva Bibliotekssystem
lantagare lantagare gallras
efter 3 ar
Bibliotek 9.3.2 [Lana ut biblioteksmaterial Avtal/férbindelse med |KFN Biblioteket Vid borttagning |[Bibliotekssystem
lantagare angaende av lantagare
lanekort
Bibliotek 9.3.2 [L&na ut biblioteksmaterial Forseningsavgifter KFN Biblioteket Efter betalning [Bibliotekssystem
och skulder
Bibliotek 9.3.2 |Lana ut biblioteksmaterial Bokning av publika KFN Biblioteket Standig Bibliotekssystem
datorer uppdatering
Konsthall 9.4.1 [Samlingar Forteckningar och KFN Konsthallen Bevaras RegiArt
register dver
samlingarna/féremale
n
Konsthall 9.4.1 |Samlingar Dokumentation éver |KFN Konsthallen Bevaras RegiArt
varden av samlingarna
Konsthall 9.4.2 |Utstallningar Ansdkan om KFN Konsthallen 4 ar Evolution Ja, Evolution Inkluderar intresseanmalningar
utstallning
Konsthall 9.4.2 [Utstallningar Sammanstéallningav  |KFN Konsthallen Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
utstallning och
utstallare/konstnar
Musik- och kulturskola 9.5.1 [Hantera elever i musik- och kulturskola Ansodkan KFN Musik och kulturskolan 2ar Speedadmin
E Musik- och kulturskola 9.5.1 [Hantera elever i musik- och kulturskola Antagningsbrev KFN Musik och kulturskolan Vid inaktualitet [Speedadmin
s
% Musik- och kulturskola 9.5.1 [Hantera elever i musik- och kulturskola Andrings- eller KFN Musik och kulturskolan Vid inaktualitet [Speedadmin Gallras nar nar nédvandiga
§ slutanmalan justeringar ar hanterade i systemet
5
&fMusik- och kulturskola 9.5.1 [Hantera elever i musik- och kulturskola Elevregister KFN Musik och kulturskolan Standig Speedadmin
S uppdatering
E Musik- och kulturskola 9.5.1 [Hantera elever i musik- och kulturskola Elevkort KFN Musik och kulturskolan Bevaras Speedadmin Arkiveras nar elev slutar.
:ﬂé Musik- och kulturskola 9.5.1 [Hantera elever i musik- och kulturskola Deltagarlistor orkester|KFN Musik och kulturskolan Bevaras Speedadmin
% och kor
§ Musik och kulturskola 9.5.2 [Utbilda i musik- och kulturskolan Scheman KFN Musik och kulturskolan Vid inaktualitet [Speedadmin
o
g
>
w




Musik och kulturskola 9.5.2 |Utbilda i musik- och kulturskolan Statistik KFN Musik och kulturskolan Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv Avser antal aktiviteter. Uttag 15
mars och 15 oktober.
Musik och kulturskola 9.5.2 |Utbilda i musik- och kulturskolan Laneforbindelse KFN Musik och kulturskolan 1 ar efter Nararkiv
utlanade instrument aterlamnande
Fritid 9.6.1 ([Fritidsgardar Loggbok antal besdk |KFN Fritidsgardar 2ar Teams
Fritid 9.6.2 [Fritidsbank Uppgifter om utlan KFN Fritidsgardar Efter Bankbok
och lantagare aterlamnande
Fritid 9.6.2 [Fritidsbank Bekraftelse/kvittenser |KFN Fritidsgardar Efter Bankbok
av utlan aterlamnande
Fritid 9.6.2 [Fritidsbank Statistik 6ver utlan KFN Fritidsgardar Bevaras Bankbok Ja, evolution e-arkiv Arligt uttag
Fritid 9.6.2 [Fritidsbank Inventeringslistor KFN Fritidsgardar Standig Bankbok
uppdatering
Idrott 9.7.1 |ldrottsanlaggningar Forteckningar/register |KFN Fritid Bevaras Interbook Go Ja, evolution e-arkiv Arligt uttag
over anlaggningar och
av de anlaggningar
som hyrs ut
Idrott 9.7.1 |ldrottsanlaggningar Statistik over KFN Fritid Bevaras Interbook Go Ja, evolution e-arkiv Arligt uttag
uthyrningsverksamhet
en
Idrott 9.7.1 [ldrottsanlaggningar Bokningsscheman KFN Fritid 2 ar efter Interbook Go
avslutad sdsong
Idrott 9.7.1 [ldrottsanlaggningar Kvittenser for KFN Fritid Efter utlamnande|E-tjanst
nycklar/taggar
Idrott 9.7.1 [ldrottsanlaggningar Forteckningar/register|KFN Fritid Vid Arx
Over taggar och aterlamnande
person
Bidrag 9.8.1 |[Stod till foreningar Bidragsansokningar  |KFN Forvaltningsadmin 5ar Evolution Ja, Evolution Kopia Interbook
Bidrag 9.8.1 |Stod till féreningar Ars- och KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
verksamhetsberattels
er
Bidrag 9.8.1 |Stod till féreningar Beslut KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Bidrag 9.8.1 |[Stod till foreningar Sammanstallningar KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
over beslut
Bidrag 9.8.1 |Stod till foreningar Redovisning av KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv | de fall bidragsformen kraver
beviljade medel aterrapportering
Bidrag 9.8.2 |[Stod till studieférbund Bidragsansokningar  |KFN Forvaltningsadmin 5ar Evolution Ja, Evolution
Bidrag 9.8.2 |Stod till studieférbund Ars- och KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
verksamhetsberattels
er, verksamhetsplan
Bidrag 9.8.2 |[Stod till studieférbund Beslut KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Bidrag 9.8.2 |[Stod till studieférbund Sammanstallningar KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv

over beslut
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Bidrag 9.8.3 |Stod till engagemang och projekt Ansokningar KFN Forvaltningsadmin 5ar Evolution Ja, Evolution Inkl. bilagda handlingar
Bidrag 9.8.3 |Stod till engagemang och projekt Beslut KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Bidrag 9.8.3 |Stod till engagemang och projekt Sammanstallningar KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
over beslut
Bidrag 9.8.3 |Stod till engagemang och projekt Redovisning av KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
beviljade medel
Kulturmiljoer 9.9.1 [Kulturmiljovard Ansdkan KFN Forvaltningsadmin 5ar Evolution Ja, Evolution Fornvard
Kulturmiljoer 9.9.1 |Kulturmiljovard Beslut KFN Forvaltningsadmin 5ar Evolution Ja, Evolution Fornvard
Lotterier 9.10.1 |Lotteriregistrering Ansdkan KFN Forvaltningsadmin 5ar Evolution Ja, Evolution Inkl. bilagda handlingar
Lotterier 9.10.1 |Lotteriregistrering Beslut KFN Forvaltningsadmin Bevaras Evolution Ja, Evolution e-arkiv
Friluftsliv
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